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Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 8 y 115 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 7, 8, 9, 10, 11, 12y 13 de la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de los Particulares; 6 fraccion XIX, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31 y 32 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico Estatal y Municipal; 169 fracciones |
y XIlIl de la Ley Organica Municipal; Ley de Ingresos del Municipio de Puebla vigente; 1, 2 fraccion
IV, 4, 5, 7 fracciones |, IV y IV, 4, 8 fracciones Xl y XXIll, 9, 10, 11, 15, 22 y 27 del Reglamento
Interior de la Contraloria Municipal del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, se expide
la presente:

Guia para la Operacién del Manejador de Proveedores “MAPYC” del Municipio De Puebla
. OBJETIVO

Facilitar el uso de la plataforma Manejador de Proveedores “MAPYC” a los usuarios interesados en
obtener la Cédula de Registro de Inscripcion y/o Revalidacion al Padron de Proveedores del
Municipio de Puebla.

. ALCANCE

La presente Guia es de observancia obligatoria para las personas servidoras publicas de las
Dependencias y Entidades del Municipio de Puebla, asi como para las personas fisicas y morales
interesadas en obtener la cédula de registro de inscripciébn y/o revalidaciéon al Padréon de
Proveedores del Municipio de Puebla.

lll. DEFINICIONES
Articulo 1. Para efecto de la presente Guia se entendera por:

a) Acta Constitutiva o Escritura: Al instrumento juridico mediante el cual se constituye una
sociedad o asociacién, en la que se registran sus datos y se especifican bases, fines,
integrantes, funciones, firmas autentificadas y demdas informacion fundamental. Este
documento o constancia notarial debe presentar el Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio, que otorga validez y seguridad juridica al instrumento;

b) Adjudicacion: Al acto administrativo con diversas formalidades de procedimiento para la
asignacion de un contrato de prestacion de servicios, adquisicion de bienes o ejecucion de
obra publica a una persona fisica o moral;

c) Ayuntamiento: Al Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla;
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d)

f)

9)

h)

)

k)

Carta poder simple: Al documento legal por el cual un sujeto se obliga a ejecutar por cuenta
y hombre de otra persona o solo por cuenta de éste los actos juridicos que le encargue;
debiendo ser firmada por el mandante y dos testigos sin ratificacién de firmas ante notario;

Cédula de registro: Al documento por medio del cual se otorga la inscripcion o revalidacion
al Padrén de Proveedores a una persona fisica o moral;

Comprobante de domicilio fiscal: Al documento oficial que indica la ubicacién del lugar
donde se administra el negocio de la persona fisica o moral;

Comprobante de Cita: Se obtiene via electronica a través del registro en el Sistema de
Registro de Proveedores “MAPYC” en el cual se reserva dia y hora especifica para la
revision documental;

Constancia de Situacion Fiscal: Al documento oficial expedido por el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT) en el cual se asientan los datos del Registro Federal de
Contribuyentes;

Contrato de Arrendamiento o Comodato: Al documento mediante el cual, la parte llamada
arrendador presta servicio, indicando la ubicacion del lugar donde se administra el negocio
ya sea de persona fisica o moral;

Contraloria: A la Contraloria Municipal del Honorable Ayuntamiento del Municipio de
Puebla;

Contrasefia: A la clave confidencial de acceso al Sistema de Registro de Proveedores;

Homoclave: A los caracteres alfanuméricos que conforman el RFC, los cuales evitan
duplicidad de informacién, proporcionando una identidad Unica e irrepetible al contribuyente;
Identificacion oficial con fotografia: Aquellos documentos emitidos por la autoridad
competente tales como: credencial de elector emitida por el Instituto Nacional Electoral (INE)
o por el Instituto Federal Electoral (IFE), pasaporte o credencial expedida por el Instituto
Nacional de las Personas Adultas Mayores (INAPAM);

Invitacion: Al documento que contiene los requisitos y bases del concurso o procedimiento
correspondiente y por el que se requiere a un minimo de proveedores la presentacion de
propuestas técnicas — econémicas;

Inscripcién: Al registro que se le otorga a un proveedor en el Padron de Proveedores del
Gobierno Municipal con vigencia de un afio natural;
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p)

Q)

s)

Y

Inspeccion: A la prueba de reconocimiento, que sirve como medio de conviccion directo, a
través de la percepcion directa, pero momentanea, sobre los lugares, personas u objetos
relacionados con la controversia describiéndose en el desahogo de la diligencia el objeto a
inspeccionar, haciéndose constar cuél es, sus caracteristicas, sefiales o vestigios;

MAPYC: A la plataforma electronica a través de la cual las personas fisicas o morales llevan
a cabo la inscripcion en el Padron de Proveedores del Municipio de Puebla;

Modificaciones a la escritura o acta constitutiva: Aquellas reformas y/o cambios en el
documento notarial en la cual se registran todos aquellos datos referentes a la formacion de
una sociedad o asociacion;

Observacion: A los errores, irregularidades o inconsistencias, por incumplimiento a las
disposiciones normativas, detectados como resultado de la aplicacion de inspeccién y
auditoria;

Padrén: Al documento publico en el que se relacionan las personas fisicas y/o morales que
forman parte del Listado de Proveedores del Municipio de Puebla;

PDF: (siglas en inglés de Portable Document Format, 'formato de documento portatil') Al
formato de almacenamiento para documentos digitales independientes de plataformas de
software o hardware, de tipo compuesto (imagen vectorial, mapa de bits y texto);

Persona Fisica: Al individuo con capacidad para contraer obligaciones y ejercer derechos;

Persona Moral: A la entidad a la que el derecho atribuye y reconoce personalidad juridica
propia, y en consecuencia capacidad para actuar como sujetos de derecho, esto es,
capacidad para adquirir y poseer bienes de todas clases, para contraer obligaciones y
ejercitar acciones judiciales;

Procedimiento: A la secuencia de actividades ordenadas y pasos definidos con la finalidad
de obtener un resultado predeterminado para alcanzar los objetivos establecidos;

Proveedor: A la persona fisica o moral que celebre contratos o pedidos de adquisiciones,
arrendamientos o servicios en sus diversas modalidades conforme a la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal;

Recomendaciones: A las acciones solicitadas a los responsables de la actividad operativa
donde se realizé el trabajo de auditoria, con el fin de corregir o mejorar las operaciones; son
medidas tendientes a prevenir y resarcir, las irregularidades y deficiencias detectadas en el

5
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procedimiento de inspeccién y auditoria, a efecto de hacer eficaz y eficiente la gestion
publica;

aa) Registro Federal de Contribuyentes (RFC): A la clave que requiere toda persona fisica o
moral para realizar cualquier actividad econémica licita por la que esté obligada a pagar
impuestos;

bb) Registro: A la accion de asentar informacion concreta para dar de alta a una persona fisica
o0 moral en el Padrén de Proveedores del Municipio de Puebla;

cc) Revalidacion: A la accién de ratificar y/o confirmar el registro que se la da a un proveedor
en el Padron de Proveedores;

dd) Sujetos obligados: Aquellas personas fisicas o morales a quienes de acuerdo a la ley se
adjudique un contrato o pedido de bienes, arrendamientos o servicios, ya sea por licitacion
publica, concurso por invitacién, procedimiento de adjudicaciébn mediante invitacién a
cuando menos tres personas y adjudicacion directa; de conformidad con el monto minimo y
méaximo de adjudicacion aprobados en el Presupuesto de Egresos vigente para cada afio y
con base en el articulo 6 fraccion XIX, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31 y 32 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal; y

ee) Usuario: Al Proveedor interesado en la obtencion de la Cédula de Registro del Padrén de
Proveedores del Municipio de Puebla.

IV. GUIA DE OPERACION

Articulo 2. Para el acceso a la plataforma MAPYC es necesario contar con una conexion a internet
de banda ancha y utilizar de forma indistinta los exploradores Internet Explorer de Windows (sin
tener activa la casilla de “Vista de Compatibilidad”), Google Chrome y/o FireFox.

Articulo 3. El acceso a la Plataforma se encontrara en la pagina oficial del Municipio de Puebla:
www.pueblacapital.gob.mx, en la seccion de “tramites y servicios” clic en “Padrén de Proveedores”
y clic en “acceso a MAPYC”, o directamente en el siguiente link: Transparencia - Padron de
Proveedores vy Contratistas (pueblacapital.gob.mx).

Puebla AVISOS DE PRIVACIDAD
i

~— Registro al Padron de Proveedores y al Listado de Contratistas
Calificados y Laboratorios de Pruebas de Calidad Contraloria Municipal

Nota general para cada médulo:


https://www.pueblacapital.gob.mx/transparencia/15-transparencia/1956-padron-de-proveedores
https://www.pueblacapital.gob.mx/transparencia/15-transparencia/1956-padron-de-proveedores
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v Evitar en lo posible el uso de caracteres especiales o signos (-_ " #$%&/ (): =’) y no llevar
al limite la capacidad de caracteres de cada campo;

v' Se mostrara en cada médulo una pestafia para adjuntar el documento requerido en formato
PDF. Una vez hecho lo anterior, debera dar clic en el boton “agregar” y repetir el proceso
en caso de que desee agregar un documento;

v' Para regresar a la pantalla anterior debera dar clic en el médulo que se desee;

v" Una vez capturados todos los apartados y haber adjuntado los documentos solicitados,
debera dar clic en “guardar y continuar” en caso de no permitir dicha accién sera por falta
de algun documento o captura de apartado;

v' En los médulos que asi lo soliciten, debera realizar de manera obligatoria la carga del
archivo correspondiente, en formato PDF, para lo cual, debera dar clic en “seleccionar
archivo” donde se encuentre ubicada la informacion para ingresarla en la plataforma
MAPYC; y

v" Una vez cargado con éxito un archivo podra visualizarlo dando clic sobre el icono “PDF”. Si
desea cambiar o actualizar un archivo, simplemente deberé repetir los pasos anteriores y
el archivo actual sera sustituido.

Consideraciones para la carga de archivos:

v" Al momento de realizar la carga de archivos deberd tomar en cuenta las siguientes
consideraciones;

v" Solo podra cargar archivos en formato PDF;

v Solo podra cargar un archivo por cada modulo. (con excepcion de los maddulos
“modificaciones al acta” y “experiencia profesional”);

v' Eltamafio maximo por archivo es de 50 megabytes por lo que debera utilizar un nivel medio
para digitalizar sus documentos, sin embargo, antes de subirlos a la plataforma debera
verificar que sean legibles;

v" Documentos que debe adjuntar por cada médulo; y

v Para el caso de RFC, sélo se permitira ingresarlo una sola ocasion, por lo que se debera
tener atencion, toda vez que no podra modificar una vez ingresado.

Para tramite de inscripcién y revalidacion

La persona fisica o moral debera accesar con el mismo usuario y contrasefia que obtuvo en su
tradmite de inscripcion.

Pérdida de contrasefia

Si ha olvidado su contrasefia y desea recuperarla, deberd dar clic en "recuperar contrasefia"
capturar el correo electronico que utilizé en su registro inicial y la contrasefia le llegara a dicho

7
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correo; debera asegurarse de tener acceso al mismo y/o no haber cambiado de cuenta de correo
en el ultimo afo. El usuario sera siempre el RFC de la empresa.

Articulo 4. Para el inicio de sesion debera capturar su usuario y contrasefa, si no cuenta con ellos,
debera crearlos dando clic en el boton “NUEVO USUARIO”.

Ingresa a tu cuenta

&

Recuperar

Nuevo

Una vez dentro de la plataforma MAPYC el usuario tendré la opcion de cambiar la clave de acceso
por una contrasefia personal, la cual debera resguardar en un lugar seguro para futuros accesos.
Para lo anterior, deberd dar clic sobre el nombre de la persona fisica 0 moral y seguir las

instrucciones que se le indican.

Articulo 5. Dentro de la plataforma, el proceso se divide en dos rubros principales.

Proveedores.
1.1. Registro de datos
1.2. Agendar cita

Puebla

Contigoy con rumbo

Manejador do Proveadoros y Contratistas
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Articulo 6. Para continuar el trdmite debera descargar los anexos que forman parte de los

requisitos.

—

Descargal
anexos

Puebla

Puebla -
e e ]
e e — —

— —

Articulo 7. A continuacion, deberd llenar los campos requeridos, y adjuntar los documentos
correspondientes, seleccionar el boton “guardar”.

N Puebla

Contigo y con rumbo

BIENVENIDO - TECNOLOGIAS INTELIGENTES - PROVEEDOR

1.-Datos Genereales

Tipo de Usuario

‘ procs

Campos
requeridos

Identificacian Oficial &
Teléfana Fijo

Pagina Web:

2.- Datos Legales

Tipo de Persona

Nombre o Razén Social

ECn SIAS INTELIGEN

Tipo de Vialidad

Mumers Interior
c.P

Localidad

4.- Datos Compareciente

@& EditarRegistro

Tipo de Asentamiento

Municipio

Tipo de Asentamiento

Municipio

Colonia

Fecha de Canstitucitn ante Hacienda

Mumero de identificacian

v C

Nota: Toda la
informacion
deberd
capturarse sin
acentos y no
utilizar
caracteres
especiales.
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Articulo 8. El usuario debera llenar cada una de las casillas o campos que conforman los diferentes modulos
del sistema; debe tomar en consideracién los mensajes que arroja cada uno de los mddulos para adjuntar

los documentos requeridos.

R Puebla

Contigo y con rumbo

1.- Datos Generales

1.-Datos Genereales

Numero Exterior

126

Asentamiento

CENTRO

Estado

PUEBLA

Titularidad Juridica
Seleccione Triularidad

Identificacién Oficial @
Seleccione Identificacion

Telé&fono Fijo

Pagina Web:

Acta de nacimienta: @

Seleccionar archive

Mimguno archive selec,

Manejador de Proveedores y Contratistas

BIENVENIDO - TECNOLOGIAS INTELIGENTES - PROVEEDOR

2.- Datos Legales

Tipo de Persona

MORAL

Nombre o Razén Social

TELIGENTES

TECNOLOGIAS IN

Tipo de Vialidad

AVENIDA

Numero Interior

C.P.

72000

Localidad

18 DE MARZO

3.- Datos Técnicos

4.- Datos Compareciente

@ EditarRegistro

Origen
NACIONAL

RFC
TH881209L55

Tipo de Asentamiento

COLONIA

Municipio

PUEBLA

Colonia

16 DE SEPTIEMBRE NORTE

Fecha de Constitucién ante Hacienda

NOmero de ldentificacidn

Teléfono Celular

Identificacidn oficial: @

Selecciomar archivo | Ninguno archivo selec.

CURP: @

B Guardar

selecciomar archivo

Mingune archivo selec

Continuar

<

Adjuntar documentos

10
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PERSONA FiSICA:

1.- Datos Generales

Modulos del sistema

Puebla —. ye

1.-ldentificacion oficial con fotografia

(vigente),

persona extranjera, debera adjuntar

alguno de los

documentos:

a) Identificacion
residencia permanente;

b) Certificado de matricula
consular; y

c¢) El documento migratorio

vigente

corresponda,

por la

competente.

2.- Acta de Nacimiento, no mayor a

6 meses.

3.- Clave Unica de Registro de

Poblacion.

en caso de ser

Contigo y con rumba
EZA COYAC
- Datos Generales 2.- Datos Téenicos 3.- Datos Comparaciante
una 1.-Datos Genereales
Tipo de Usuario Tipo de Persona Origen
H H CONTRATISTA FISICA NACIONAL
siguientes
Pais Nombre o Razén Social RFC
México ELEAZAR OROPEZA COYAC QOCET206142C4
Correo Electrénico Tipo de Viaidad Nombre de la Vialidad
de T o cUSTAVO A MADERO
Ndmero Exterior Numera Interior Tipo de Asentamiente
COLONIA
Asentamiento cr Municipio
ING SUA 020 £
Estado Localidad Colonia
UEBLA EROICA PUEBLA DE ZARAGOZA FINQG SUAREZ
Titularidad Juridica Fecha de Constitucion ante Hacienda
que Seleccione Tiularidad + | ddfmmaas e
emitido _ _
) Idzntficacién Oficial @ Nimero de [dentiicacién
autoridad
Selecciang dentificecn
Tekéfono Fijo Telfono Celular
Pagina Web: Identificacidn oficiak @
Seeccionat atehivo '(u_
Actade nacmiento: @ CURR:9 Adjuntar documentos

Seleccionar archiuo | Ninguno archiv sekc Seleccionarrchivo | Ningune rchivo seec

Continar

11



, Guia para la Operacion
= del Manejador de
Z’,';!ﬁ,‘?'mg someeta | Proveedores “MAPYC”

- - / del Municipio de
Puebla

Registro: PCCR2124/RGUIA/CM/066-A/010223

Fecha de emisién: 15/11/2022

Fecha de actualizacion: 01/02/2023

NUm. de revision: 02

2.- Datos Técnicos

1.- Constancia de Situacion Fiscal, que
genera el Sistema del SAT, con fecha del mes
y afio de la cita;

2.- Opinién de Cumplimiento, con fecha de
consulta no mayor a 5 dias habiles previos a
la fecha de la cita;

3.- Acuses y declaraciones anuales de los
tltimos 2 ejercicios fiscales anteriores al
presente afo; y asi como acuse y declaracion
provisional mensual y definitiva de los meses
del ejercicio que corresponda su tramite;

4.- Comprobante de Domicilio Fiscal, no
mayor a 3 meses, con base en el dia de la cita,
a nombre de la persona fisica que realiza el
tramite. En caso de estar a nombre de un
tercero, se deberd ademas presentar contrato
de arrendamiento o comodato vigente; y

5.- Reporte fotografico, que consistiran en dos
fotografias del interior y dos fotografias del
exterior panoramicas del domicilio fiscal,
firmadas por la persona representante legal
con tinta azul

Puebla

Manejador de Proveedores y Contratistas
Contigo y con rumbo

2.- Datos Técnkos 3.- Datos Comparecients

Hombre o Razdn Social RFC

CLEAZAR ORQPEZA COYAC COCET206142C4

Datos Tecnices

Actividad Registrada Ante el SAT

Aias de Experiencia: Nimern de Empleados.

Sector Empresarial Giro de 12 Empresa:

Seleccione Sector + Seleccione Giro

Documentacién
Constancia de Situacién Fiseal: * @ Opinidn de Cumplimienta: @

Selaccionar archives | inguno archivo sele: Saleceionar archiva | Ninguno archivo selec

Acuse y declaracionss: * @ Comprobante da Domicilio: * ©

Selecticnar archivo | Ningunc aichivs selec Seleccionan archivo | Kingure archivs sele

Reporte Fotografico:* ©

Seleccionar archivo |Ningura aichivo sele
Q
T,
e,

Lista de suairssles activas

4 dj‘/[;ta
"

tog
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3.- Datos Compareciente Puebla

- Manejador de Proveedores y Contratistas
Contigo y con rumbo

BIENVENIDO - ELEAZAR OROPEZA COYAC - PROVEEDOR

1.- Anexo | o Anexo I-A: Solicitud de

inscripcion o de renovacién (segin sea el S S B
caso);
Nembre o Razén Social RFC

2.- Anexo ll: Carta protesta de sujetarse a la AR s
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Pdblico Estatal vy
Municipal; —
3'- Anexo III: CurrI,CUIO ComerCIaI; y Igentificacién Oficial: Numero de Identificacion: Tipo de Poder:
4.- Anexo IV (Carta poder simple) con fecha s
del dia de la cita, en hoja membretada (no
modificar anexo) y firmas autégrafas con tinta
azul.

ANENO - Curim Vi MENO - P

Seecuraio g

H e g H
Ctadero it 0 _

H Adjuntar documentos

Secr i g i

0 dm
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PERSONA MORAL:

1.- Datos Generales

1.1.-ldentificacion oficial con fotografia (vigente).

Puebla

- Manejader de Proveedores y Contratistas
Contigo y con rumbo

FROVEEDOR =

BIENVENIDO - TECNOLOGIAS INTELIGENTES - PROVEEDOR

1- Datos Generales

3.- Datos Téonios

1.-Dabos Generesles

[ EditarRegistro

Tipa de Usuaro Tipo de Persana Crigen

FROVEEDCH HORAL MACIONAL
Pals hambre o Razdn Sccis RFC

MExico TECHOLOGIAS IKTELIGERTES TIE31209L55
Corred Electrdnico Tipo de vialdad Hombre de la Walidad

fe lvaGaTTEgmai com ANER

REFORMS

Namero Extarior MUmarn Inbariar Tipo da Asantamiento

126 COLaRIA
AsRnETIRNLD CER Municipic

CENTROD TEO00 PUZELA

Estada Localidad Colania

FLEBLA 18 DE MARF0 18 DE SSFTIEMBRE KOR

Numero Exterior

Namerc Interior

Tipo de Asentamiento

Asentamiento cA Municipic
CENTRQ 72000 PUSBLA
Estado Localidad Colonia
PUEBLA 18 DE MARZO 15 DE SEPTIEMBRE NORTE

Titularidad Juridica

REGIMEN DE IMCORPORACKIN FISCA

Identificacién Oficial @

Fecha de Constitucién ante Hacienda

ags

Mumero de Identificacidn

MEAFE

Teléfomo Fijo Teléfono Celular
2327521588

Pégina Web: Identificacitn oficial: &

Seleccionar archiva |Ninguno archivo selec,

Adjuntar documentos
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2.- Datos Legal

1.- Acta Constitutiva; y

2.- Modificaciones del acta (los instrumentos intermedios con cambios sustantivos como: venta
de acciones, modificacion de poderes, aumentos o disminucion de capital, cambio de
administrador o accionistas, cambio de objeto social) y ultima modificacién en caso que aplique
completas, inscritas en el Registro publico de la Propiedad y del Comercio en orden

cronoldgico.

PROVEEDGR -

P“e‘)'a ji de v

Contlgoy con rumibo

RIFKVERIDI - TECHOLOGIAS INTRLIGENTSS  BROVEFLOR

2-Datos Lagaks. it 4 Dt Cornpat eciunte

Bicmbira o Rashn Soowl REC

TECHOLCE A% INTELISENTES o TISEIILET o

1 aliza b s

HOMERE e o quiran
ROGA VALENCIA GUEVAN HUEE107% ] n
Numero de Poder. Acta constitutiva: @

Seleccionar archivo | N:

El Acta Cuenta con Modificaciones:

Sefale el(los) Motivos(s) de la(s) Modificacién(es)
Aumento o Disminucion de Capital. Estatutos: Representante Legal.
®s| ON
Otros: Modificaciones del acta: @

Seleccionar archivo | »

<

Adjuntar documentos
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3.- Datos Técnicos Puebla

Mane|ador de Proveedores y Contratistas
Contigo y con rumbo

Personas Morales

BIENVENIDO - TECNOLOGIAS INTELIGENTES - PROVEEDOR

1.- Datos Generales 2.. Datos Legales 3.~ Datas Téenicos 4.- Datos Comparsciente

1.- Constancia de Situacién Fiscal, que
genera el Sistema del SAT, con fecha del S -
mes y afio de la cita;

TECNOLOGIAS INTELIGENTES TIIB81209L55
2.- Opinion de Cumplimiento, con fecha de
consulta no mayor a 5 dias habiles previos a
Ia fecha de Ia C|ta’ Actividad Registrada Ante el SAT:
. o o Afios de Experiencia: Numero de Empleados:
3.- Acuses y declaraciones anuales de los )
altimos; 2 ejercicios fiscales anteriores al S .
presente afo; y asi como acuse y declaracion onsTLCon ¢ [ smveo mmoon o
provisional mensual y definitiva de los meses becumntacin
del ejercicio que Corresponda su tramite; Constancia de Situacion Fiscat* @ Opinion ce Cunplmiento: 0
Seieccianar archivs | Ninguno archiva selec H | eleccionar arcive | Ningune archivo slec n
4.' Compl’Obante de DOIT]ICI|IO FISC&L no Acuse y declaraciones: * @ Comprobante de Domicilio: * @
mayor a 3 meses, con base en e' dl’a de Ia Clta1 Seecoonararchivo | Ninguao atchivo selec. n Seleccionar archive | Kinguno archivo seler H

a nombre de la persona fisica que realiza el
trAmite. En caso de estar a nombre de un
tercero, se debera ademas presentar contrato [scnm o] e ﬂ
de arrendamiento o comodato vigente; y

B Guardar _

Adjuntar docu

Reporte Fotografico: * @

5.- Reporte fotogréafico que consistiran en dos
fotografias de interior y dos fotografias de

exterior panoramicas del domicilio fiscal,

firmadas por la persona representante legal
con tlnta aZU| Lsta de sucursales activas

Continar
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4.- Datos Compareciente Puebla

Contigo y con rumbo
Personas Morales

BIENVENIDO - TECNOLOGIAS INTELIGENTES - PROVEEDOR

3.- Datos Tecnicos 4.~ Datos Compareciente

1.- Anexo | o Anexo I-A: Solicitud de
inscripcion o de renovacién (segun sea el

Nombre o Razon Social RFC
caso);
TECNOLOGIAS INTELIGENTES TIB1209L55
2.- Anexo Il: Carta protesta de sujetarse a la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico Estatal y
Municipal, o o
Nombre: Apellido Paterno: Apellido Materno:
3._ Anexo 1l Curn’culo Comerc|all y Identificacién Ofical: Nimera de Identificacion: Tipo de Poder:
4.- Anexo IV (Carta poder simple) con fecha neics
del dia de la cita, en hoja membretada (no ANERD - Sociud e scrcitn Roakheon 0 AN - Cote Ptz @
modificar anexo) y firmas autdgrafas con tinta [kma o] opmmariioscks + U — B
azul.
ANEXOLI-Curcm Vi MBI - CaraPocer

Seccrarachiv Ningun s H Sebcone achiv | Nnguno i e n

(arta deno nvabiltads: Adjuntar documentos

Seccitnarachiv Nigune i s H
0 Fodza
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Guia para la Operacion Fecha de emisién: 15/11/2022

del Manejador de
@ puebla ’ Contraloria J
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del Municipio de Fecha de actualizacion: 01/02/2023
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Para finalizar el proceso de Registro de datos debera dar clic en “finalizar”.

Puebla Maneiador de

res y C
Contigo y con rumbo

PROVEEDOR ~ &~

BIENVENIDO - TECNOLOGIAS INTELIGENTES - PROVEEDOR

Ha concluido |a captura de la informacién/documentacian, ahora se iniciard el proceso para la revision de la informacién digital.

Una vez que haya realizada la cita, s2 enviara un mensaje al comeo electrénica que proporciond en su registra, natificindole la existendia de
observaciones de la informaci6n en caso de existir, o la aprobacién para la emision de la cédula, indicandole la fecha y hora en la que deberd
acudir con la documentacién ariginal para su cotejo.

Salicitar cita

Para personas Fisicas y Morales aplica:

Articulo 9. Agendar cita.

Para agendar una cita debera haber concluido con el Registro de datos, posteriormente debera dar
clic en “proveedores” y “agendar cita”, debera elegir la fecha en que desea ser atendido y buscar
horarios disponibles, de no existir horarios disponibles debera realizar su busqueda en otra fecha.

28y Puebla jacor de ¢

Contigo y con rumbo

y C

———
PROVEEDOR ~ TIIB81209L55

BIENVENIDO - TECHNOLOGIAS INTELIGENTES - PROVEEDOR

Agendar una cita

Seleccione una Fecha

10/11/2022 o]

H. Ayuntamiento de Puebla
C 00
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Una vez seleccionado el dia y hora de su preferencia, aparecera un cuadro emergente para verificar
que los datos son correctos al dar clic en el botén “confirmar” un nuevo cuadro de mensaje le
informara que la cita se ha agendado correctamente y le serd enviado un correo electrénico con los
datos de su cita.

Si desea cancelar una cita debera llamar al Departamento de Padrones con al menos un dia de
anticipacion y reagendar su cita por medio del sistema MAPYC realizando los pasos antes descritos.

Teléfono: 3094600 Ext. 5148 y 5147.

Articulo 10. Una vez generada la cita se enviara a su correo electrénico la orden de pago.

Orden de cobro: Leer cuidadosamente las indicaciones y elegir la opcién de su preferencia y
realizar el pago correspondiente. Una vez generada la orden de cobro contara con quince dias
hébiles para concluir el tramite, de lo contrario perderéa vigencia y deberé realizar un nuevo pago.

Importante: Los pagos realizados en cajas de la Tesoreria Municipal daran acceso a plataforma
una hora después de realizados. Si realiza el pago a través de ventanilla bancaria o en linea daran
acceso a plataforma de 24 a 48 horas después de realizados.

Articulo 11. En caso de presentar problemas con el acceso a la plataforma o durante la captura
de informacion, debera ponerse en contacto con personal del Departamento de Padrones del Area
de Proveedores al teléfono antes mencionado, quienes le proporcionaran apoyo personalizado.

Articulo 12. En caso de que un usuario este inscrito pero su vigencia haya concluido y no haya

revalidado en tiempo (los ultimos 20 dias naturales antes de la fecha limite de vencimiento),
debera realizar nuevamente el trdmite como inscripcion.

IV.VIGENCIA

Articulo 13. La presente Guia entrara en vigor a partir de la fecha de su registro y se encontrara
vigente en tanto no existan actualizaciones o modificaciones
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