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RES 2026/257 | DICTAMEN POR
VIRTUD DEL CUAL SE APRUEBAN LOS
LINEAMIENTOS GENERALES PARA
LLEVAR A CABO LA INSCRIPCION,
RENOVACION O ACTUALIZACION DE
DATOS EN EL PADRON DE
PROVEEDORES DEL MUNICIPIO DE
PUEBLA.

JOSE CHEDRAUI BUDIB, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DE PUEBLA, a sus habitantes, sabed:

Que por conducto de su Secretaria el Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla se ha
servido dirigirme para su publicacién el siguiente:

DICTAMEN POR VIRTUD DEL CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS GENERALES PARA
LLEVAR A CABO LA INSCRIPCION, RENOVACION O ACTUALIZACION DE DATOS EN EL
PADRON DE PROVEEDORES DEL MUNICIPIO DE PUEBLA.

https://gaceta.pueblacapital.gob.mx/publicaciones/minutas/item/2311-copia-de-res-2026-257-dictamen-por-virtud-del-cual-se-aprueban-los-lineamien. ..

118


https://gaceta.pueblacapital.gob.mx/

26/5/26, 9:08

RES.2026/257

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS, 109 FRACCION 111, 115 FRACCION | Y II, y 134 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 102, 105 FRACCION Il Y
125 FRACCION IV, DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
PUEBLA; 13 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL, 2, 78 FRACCIONES |, Y IV, 79 PRIMER PARRAFO, 82, 84, 85,
88, 89 SEGUNDO PARRAFO, 92 FRACCIONES I, V Y VII, Y 94 PRIMER PARRAFO, DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL; 12 FRACCION VII, 92, 93, 97, 114 FRACCION I, 122, 123, 128
FRACCION 11, 129 Y 133 DEL REGLAMENTO INTERIOR DE CABILDO Y COMISIONES DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA; SOMETEMOS A LA DISCUSION
Y APROBACION DE ESTE HONORABLE CUERPO COLEGIADO, EL DICTAMEN POR VIRTUD
DEL CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS GENERALES PARA LLEVAR A CABO LA
INSCRIPCION, RENOVACION O ACTUALIZACION DE DATOS EN EL PADRON DE
PROVEEDORES DEL MUNICIPIO DE PUEBLA. POR LO QUE:

CONSIDERANDO

I. Que, el articulo 115 parrafo primero, fracciones | y Il de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, establece que los estados adoptaran, para su régimen interior,
la forma de gobierno republicano, representativo, democratico, laico y popular, teniendo
como base de su division territorial y de su organizacidon politica y administrativa, el
municipio libre, el cual sera gobernado por un Ayuntamiento de eleccidon popular directa,
integrado por un Presidente o Presidenta Municipal y el niumero de regidurias y
sindicaturas que la ley determine; y que tendran facultades para aprobar los bandos de
policia y gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de
observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la
administraciéon publica municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y
servicios publicos de su competencia.

II. Que, la disciplina, legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad,
imparcialidad, integridad, rendicion de cuentas, austeridad, eficiencia, eficacia, economia, y
transparencia, son los principios que rigen el servicio publico, tal y como se desprende de
lo previsto en los articulos 109 fraccién Il de la Constitucidon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 125 fraccion IV de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Puebla, y 7 primer parrafo de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

lll. Que, el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
establece que los recursos econémicos de que dispongan la Federacion, las Entidades
Federativas, los Municipios y las demarcaciones territoriales se administrardn con eficiencia,
eficacia, economia, transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén
destinados. Asimismo, dispone que las adquisiciones, arrendamientos y enajenaciones de
todo tipo de bienes, prestacion de servicios de cualquier naturaleza y la contratacion de
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obra que realicen, se adjudicaran o llevaran a cabo a través de licitaciones publicas
mediante convocatoria publica, a fin de asegurar al Estado las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes.

IV. Que, de conformidad con los articulos 102 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Puebla y 2 de la Ley Organica Municipal, el Municipio libre constituye la base
de la division territorial y de la organizacion politica y administrativa del Estado; con un
gobierno de eleccidn popular directa, el cual tiene como propdsito satisfacer, en el ambito
de su competencia, las necesidades colectivas de la poblacién que se encuentra asentada
€n su circunscripcion territorial.

V. Que, de acuerdo a lo establecido por los articulos 105 fraccion Il de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla; 78 fracciones | y IV y 79 primer parrafo de la
Ley Organica Municipal los Ayuntamientos tienen facultades para expedir de acuerdo con
las Leyes en materia Municipal que emita el Congreso del Estado, los bandos de policia y
gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia
general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la administraciéon publica
municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su
competencia.

VI. Que, el articulo 13 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico Estatal y Municipal establece que las Secretarias, los Ayuntamientos, los Comités
Municipales y las Contralorias Municipales, estan facultados para interpretar las
disposiciones contenidas en la presente ley, y dictar las politicas, bases, lineamientos y
demas disposiciones administrativas para su adecuada aplicacion.

VIl. Que, el articulo 82 de la Ley Organica Municipal, establece que, las disposiciones
administrativas de observancia general, seran aquellas que tengan por objeto la aplicacién
de los acuerdos y resoluciones del Ayuntamiento hacia los particulares, habitantes y
vecinos de sus jurisdicciones y que los Ayuntamientos tienen el deber de expedir las
disposiciones de observancia general que senale dicha ley.

VIIl. Que, de conformidad con los articulos 84 y 85 de la Ley Organica Municipal, los
Ayuntamientos, para aprobar bandos de policia y gobierno, reglamentos y disposiciones
administrativas de observancia general, que organicen la Administracion Publica Municipal
y dentro de sus respectivas jurisdicciones, regulen las materias, procedimientos, funciones y
servicios publicos de su competencia, asegurando la participacion ciudadana y vecinal;
llevaran a cabo el proceso reglamentario, que comprenderad las etapas de propuesta,
analisis, discusion, aprobacion y publicacion, ademas de contemplar las bases para su
aprobacion, asi como las reglas y disposiciones para la elaboracién del Dictamen.

IX. Que, los articulos 88 y 89 segundo parrafo de la Ley Organica Municipal, senalan que, la
promulgacion y posterior publicacion en el Periodico Oficial del Estado de un
ordenamiento aprobado, constituyen requisitos de validez, vigencia y legalidad que seran
insustituibles y obligatorios. Asimismo, los Ayuntamientos deberan de difundir en el
territorio del Municipio, de manera constante y para su mejor cumplimiento, la
normatividad que regule el funcionamiento y fines de la Administracion Publica Municipal,
asi como otros documentos de importancia; para tal fin podran contar con un érgano de
difusion llamado Gaceta Municipal.
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X. Que, conforme con lo establecido por los articulos 92 fracciones I, V y VIl de la Ley
Orgénica Municipal y 12 fraccién VIl del Reglamento Interior de Cabildo y Comisiones del
Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, son facultades y obligaciones de los
Regidores, entre otras, ejercer la debida inspeccidon y vigilancia, en los ramos a su cargo;
dictaminar e informar sobre los asuntos que les encomiende el Ayuntamiento; y presentar
al Cabildo las propuestas de cualquier norma general, puntos de acuerdo y cualquier tema
de su interés.

XI. Que, en términos de lo establecido por los articulos 94 primer parrafo de la Ley Organica
Municipal, 92, 93, 97 y 114 fraccién lll, del Reglamento Interior de Cabildo y Comisiones del
Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, el Ayuntamiento para facilitar el
despacho de los asuntos que le competen, nombrard comisiones permanentes o
transitorias, que los examinen e instruyan hasta ponerlos en estado de resolucion, lo
anterior; siendo que dentro de estas comisiones se contempla a la Comision Permanente
de Participacion Ciudadana, Transparencia y Gobierno Abierto, tal y como se corrobora del
“PUNTO DE ACUERDO POR EL QUE SE DETERMINA LA CONFORMACION DE LAS
DISTINTAS COMISIONES PERMANENTES DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE PUEBLA RES.2024/4" que fue aprobado por unanimidad de votos, en la
Primera Sesion Extraordinaria de Cabildo celebrada el quince de octubre de dos mil
veinticuatro.

XIl. Que, los articulos 122 y 123 del Reglamento Interior de Cabildo y Comisiones del
Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, indican que Ayuntamiento ejercera las
atribuciones legislativas que le concede la Constitucidon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, mediante la
expedicion de ordenamientos generales del Ayuntamiento, a efecto de regular las
atribuciones de su competencia. Ademas, las normas generales que puede aprobar el
Ayuntamiento seran, entre otras, las disposiciones normativas de observancia general.

XIIl. Que, los articulos 128 fraccion Il y 129 del Reglamento Interior de Cabildo y Comisiones
del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, hacen referencia a la facultad de las
Comisiones del Ayuntamiento de presentar y proponer normas generales, asi como al
proceso de aprobacidn de normas generales que se realizara de conformidad con lo
dispuesto por la Ley Organica Municipal y el citado Reglamento, estableciendo las etapas
del proceso reglamentario.

XIV. Que, el articulo 133 del Reglamento Interior de Cabildo y Comisiones del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla, establece que las resoluciones que emiten las
Comisiones tendran el caracter de Dictamen, por lo tanto, las propuestas de normas
generales y en su caso las propuestas de puntos de acuerdo, deberan ser dictaminadas
para continuar con el trdmite respectivo.

XV. Que, la administracion Publica Municipal se encuentra obligada a establecer
mecanismos normativos que regulen de manera clara, objetiva y transparente los
procedimientos relacionados con la adquisicion de bienes arrendamientos y contratacion
de servicios; garantizando con ello certeza juridica, igualdad de condiciones entre los
particulares y el adecuado control en el ejercicio de los recursos publicos.
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Por lo anteriormente expuesto y fundado, los regidores integrantes de la Comision de
Participacion Ciudadana, Transparencia, y Gobierno Abierto, sometemos a consideracion
del Honorable Cabildo, los Lineamientos Generales para llevar a cabo la Inscripcién,
Renovaciéon o Actualizacién de Datos en el Padrén de Proveedores del Municipio de
Puebla, en los siguientes términos:

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LLEVAR A CABO LA INSCRIPCION, RENOVACION O
ACTUALIZACION DE DATOS EN EL PADRON DE PROVEEDORES DEL MUNICIPIO DE
PUEBLA.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fracciones | y I, 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 2, 102, 103, 105 y 108 de la Constitucion Politica
para el Estado Libre y Soberano de Puebla; 6 fraccion Il 'y XIX, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31,32y
77 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y
Municipal; 1, 2, 3, 4 numeral ciento dieciséis, 118, 120, 122, 123, 168 y 169 fraccion Xlll de la Ley
Organica Municipal; en la Ley de Ingresos del Municipio de Puebla para el Ejercicio Fiscal
vigente; y 1, 2 fracciones I, IVy VIII, 3, 4,5, 6, 7 fracciones | y |V, 8 fracciones Xl y XII, 11 fraccion
LI, 24 fracciones XXVI, XXVII, y XXX, y 27 del Reglamento Interior de la Contraloria Municipal
del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla.

OBJETIVO

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen como objeto contar con un documento
normativo que regule la inscripcion, renovacion o actualizacion de datos del registro en el
Padréon de Proveedores del Municipio de Puebla, y que establezca los criterios legales,
fiscales y técnicos que deben acreditar las personas fisicas o morales interesadas en dicho
registro, de manera que sea una herramienta actualizada, confiable y veraz, con la finalidad
de dar cumplimiento a las disposiciones contenidas en el Capitulo Ill del Titulo Primero de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal.

ALCANCE Y AMBITO DE APLICACION

Articulo 2. Los presentes Lineamientos seran aplicables dentro del municipio de Puebla y
son de observancia general y obligatoria para las personas fisicas o morales que deseen
participar en procedimientos de adjudicacion de adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios, asi como para las personas servidoras publicas de las Dependencias
y Entidades del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla que intervengan en la
instrumentacion de dichos procesos, quienes deberan establecer los mecanismos,
procedimientos especificos y acciones necesarias para su debido cumplimiento.

DEFINICIONES
Articulo 3. Para efecto de los presentes Lineamientos, se entendera por:

I. Acta Constitutiva: Instrumento juridico notariado e inscrito ante el Registro Publico
de la Propiedad y del Comercio, mediante el cual se constituye una sociedad o
asociacién, en la que se registran sus datos y se especifican bases, objeto social,
integrantes, funciones, firmas autentificadas y demas informacion fundamental;
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Il. Actualizacién de datos: Trdmite mediante el cual, a solicitud de la persona
interesada, se realiza la correccidén o actualizacién de la informacién contenida en la
cédula de registro vigente, con el propdsito de mantenerla completa, veraz y
actualizada;

lll. Adjudicacién: Acto administrativo que previa observancia de las formalidades y
etapas del procedimiento correspondiente, tiene por objeto la asignacién de un
contrato de adquisiciones, arrendamientos o de prestacion de servicios a una persona
fisica o moral;

IV. Ayuntamiento: Al Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla;

V. Cancelacién: Acto administrativo, mediante el cual se deja sin efectos el registro de
una persona fisica o moral en el Padrén de Proveedores del Municipio de Puebla;

VI. Cédula de Registro. Documento administrativo mediante el cual se formaliza la
inscripcién, renovacidn o actualizacion de datos en el Padron de Proveedores del
Municipio de Puebla a favor de una persona fisica o moral;

VII. Comité Municipal de Adjudicaciones: Organo colegiado de caracter permanente
del Ayuntamiento, responsable de analizar, dictaminar y autorizar los procedimientos
de adjudicacién en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, en sus
distintas modalidades, asegurando que las contrataciones se realicen conforme a los
principios de legalidad, eficiencia, economia, transparencia y honradez, en apego a la
normativa aplicable.

VIIl. Comprobante de domicilio fiscal: Documento oficial que acredita el domicilio
donde una persona fisica 0 moral tiene su principal administracion de un negocio;

IX. Constancia de Situacién Fiscal: Documento oficial expedido por el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT), el cual contiene los datos de identidad, definicion de
cada actividad, ubicacion y caracteristicas fiscales del contribuyente;

X. Contraloria: A la Contraloria Municipal del Honorable Ayuntamiento del Municipio de
Puebla;

Xl. Departamento de Padrén de Proveedores: Al Departamento de Padron de
Proveedores adscrito a la Subcontraloria de Combate a la Corrupcion y Rendicion de
Cuentas de la Contraloria;

Xll. Dependencias: Aquellas que integran la Administracion Publica Municipal
Centralizada del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla y sus Organos
Desconcentrados;

XIll. Entidades: A los Organismos Publicos Descentralizados, las Empresas con
Participacion Municipal Mayoritaria y los Fideicomisos que integran la Administracion
Publica Municipal Descentralizada:;

XIV. Georreferencia: Conjunto de datos que permiten identificar la ubicacion precisa de
un punto sobre la superficie terrestre mediante un sistema de coordenadas
geograficas, expresadas en mediciones angulares de latitud y longitud, calculadas
desde el centro de la Tierra;
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XV. Identificacién oficial con fotografia: Aquellos documentos emitidos por autoridad
competente tales como: pasaporte, credencial de elector emitida por el Instituto
Nacional Electoral (INE) vigente;

XVI. Inhabilitacién: Acto administrativo mediante el cual se priva o restringe de manera
temporal a una persona fisica o moral el derecho de participar en procedimientos de
adjudicacién o para celebrar contratos, en términos de lo dispuesto en el articulo 77
fraccion IV de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
Estatal y Municipal;

XVII. Inscripcién: Al registro en el Padrén de Proveedores del Municipio de Puebla que
se le otorga a una persona fisica o moral, con vigencia de doce meses contados a partir
de la emision de la cédula de registro;

XVIII. Ley de Adquisiciones: A |la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico Estatal y Municipal;

XIX. Lineamientos: A los Lineamientos Generales para llevar a cabo la Inscripcion,
Renovacion o Actualizacion de datos en el Padrén de Proveedores del Municipio de
Puebla;

XX. Modificaciones al Acta Constitutiva: A las reformas o adiciones efectuadas al
documento notarial mediante el cual se formaliza la constituciéon de una sociedad o
asociacion, debidamente inscritas en el Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio;

XXI. Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales: Al documento oficial emitido
por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) que ampara el cumplimiento de las
obligaciones y contribuciones fiscales que tienen las personas fisicas y morales con las
entidades federativas;

XXIl. Padrén: Registro administrativo integrado por la autoridad competente, en el que
se inscriben y actualizan las personas fisicas y morales que acreditan cumplir con los
requisitos legales, técnicos, administrativos y fiscales para participar en los
procedimientos de contratacidén y, en su caso, celebrar contratos de adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios con el Ayuntamiento, durante la vigencia
correspondiente;

XXIll. PDF (siglas en inglés para “Portable Document Format” cuya traduccién consiste
en formato de documento portétil): Al formato de almacenamiento para documentos
digitales independientes de plataformas de software o hardware. Este formato es de
tipo compuesto (imagen vectorial, mapa de bits y texto);

XXIV. Persona fisica: Individuo que cuenta con capacidad juridica para ejercer derechos
y contraer obligaciones, incluido el cumplimiento de obligaciones fiscales, y que se
identifica mediante su nombre completo y, en su caso, con la Clave del Registro
Federal de Contribuyentes, conforme a la normatividad aplicable;

XXV. Persona moral: Entidad juridica creada conforme a la ley, integrada por una o mas
personas fisicas o morales, que cuenta con personalidad juridica propia para ejercer
derechos y contraer obligaciones, incluida la celebracion de contratos y el
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cumplimiento de obligaciones fiscales, debidamente constituida mediante acta
constitutiva e inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio y con Clave
del Registro Federal de Contribuyentes, conforme a la normatividad aplicable;

XXVI. Poder Notarial: Instrumento juridico otorgado en escritura ante un notario
publico, a través del cual una persona fisica o moral, denominada poderdante, confiere
a una persona fisica, lamada apoderado, la facultad de representarlo y de ejecutar por
suU cuenta uno o varios actos juridicos determinados dentro de los limites y alcances
sefalados en el propio instrumento, pudiendo otorgarse como Poder General para
Actos de Administraciéon, Poder General para Actos de Dominio, o en su caso, un Poder
Especial, conforme la legislacion aplicable;

XXVII. Proveedor: Personas fisicas o morales que celebren contratos de adquisiciones o
arrendamientos con las dependencias y entidades;

XXVIII. Registro: Al proceso en el que se asienta la informacion legal, fiscal, técnica, de
especializacion y experiencia de una persona fisica o moral en el Padréon de
Proveedores del Municipio de Puebla;

XXIX. Renovacién: Al tramite que se realiza dentro de los veinte dias previos al
vencimiento de un registro vigente y sirve para ratificar o confirmar el registro de un
proveedor en el padrdn correspondiente;

XXX. SAT: Al Servicio de Administracion Tributaria;

XXXI. SIPROC: A la plataforma electronica denominada “Sistema de Proveedores y
Contratistas”, a través de la cual las personas fisicas y morales llevan a cabo el proceso
para la obtencion de la cédula de inscripcion, renovacion o actualizacion de datos en el
Padron de Proveedores, el cual se encuentra en el siguiente link:
https://siproc.pueblacapital.gob.mx/; y

XXXII. Video: Al sistema de grabacion y reproduccion de imagenes, acompanadas o no
de sonidos, mediante formatos digitales.

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 4. Las personas fisicas o morales interesadas en inscribirse, renovar o actualizar sus
datos en el Padrdon podran realizar su solicitud a través de la pagina oficial del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla, en el apartado de Padrén de Proveedores en la
opcidn “acceso a SIPROC” a fin de presentar, en forma digital, los requisitos establecidos en
los presentes Lineamientos.

Articulo 5. Las personas fisicas o morales interesadas deberan cumplir satisfactoriamente
con los requisitos establecidos en los presentes Lineamientos y acreditar su solvencia
econdmica, técnica y moral, asi como la capacidad y experiencia necesarias para el
arrendamiento o provision de bienes o la prestacion de servicios, con la finalidad de
obtener su registro en el Padrdén.

El Padron tiene por objeto facilitar a la Administracion Publica Municipal informacion
completa, confiable y oportuna sobre las personas fisicas y morales con capacidad para
arrendar o suministrar bienes o prestar servicios, en la cantidad, calidad y oportunidad que
se requiera, para obtener las mejores condiciones de contratacion.
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Articulo 6. La Contraloria, a través del Departamento de Padrén de Proveedores, llevard a
cabo la revisién de la documentacién presentada por las personas fisicas o morales a través
de SIPROC, a fin de emitir la calificacion sobre la inscripcidon, renovacion o actualizacion de
datos de las mismas en el Padron.

Articulo 7. La Contraloria, a través del Departamento de Padrén de Proveedores, sera la
encargada de la administracion del proceso de calificacién y de la actualizacién del Padrén
de Proveedores.

Articulo 8. El procedimiento de otorgamiento de Cédula de Registro debe apegarse a lo
establecido en la Ley de Adquisiciones, asi como considerar las siguientes disposiciones:

l. La experiencia, capacidad legal, financiera, comercial, técnica y moral, se considerara
sobre la base de su actividad global, incluyendo la actividad ejercida tanto en el
Municipio de Puebla como fuera del mismo, si la tiene;

Il. La Contraloria, a través del Departamento de Padron de Proveedores, contara con un
plazo de quince dias habiles contados a partir de la generacion de la cita virtual en el
SIPROC realizada por la persona fisica o moral, para notificar al solicitante la
determinacién de otorgar o no la cédula de registro correspondiente. De no emitir
respuesta en dicho plazo, se entendera por otorgada dicho registro en sentido
favorable;

lll. La Contraloria, a través del Departamento de Padron de Proveedores, debera fundar
y motivar la negativa de otorgar una inscripcioén, renovacién o actualizacién de datos a
la persona fisica o moral solicitante; y

IV. La solicitud de inscripcion, renovacion o actualizacion de datos sera responsabilidad
de la persona fisica o moral solicitante.

Articulo 9. Los registros, independientemente de la fecha de su expedicion, tendran una
vigencia de doce meses contados a partir de la fecha de emisién de la cédula
correspondiente.

Articulo 10. El costo de inscripcion, renovacion o actualizacion de datos en el Padrdn sera el
establecido en la Ley de Ingresos del Municipio de Puebla para el ejercicio fiscal vigente.

POLITICAS DE OPERACION

Articulo 11. Para que una persona fisica o moral pueda inscribirse, renovar o actualizar sus
datos en el Padrdn, debera considerar lo siguiente:

I. Realizar el tramite en linea, a través de la plataforma SIPROC, obteniendo su usuario y
contrasena en dicha plataforma:

Il. Generar una orden de cobro a través del SIPROC, la cual tendra una vigencia de
veinte dias naturales para efectuar el pago de los derechos correspondientes. Si
transcurrido dicho plazo sin que se hubiera efectuado el pago, la orden de cobro
quedard cancelada automaticamente, debiendo generarse una nueva a través del
mismo Sistema;

lll. Una vez hecho el pago, la persona interesada, en un plazo no mayor de veinte dias
naturales debera accesar al SIPROC para ingresar los requisitos establecidos en los
presentes Lineamientos, transcurrido dicho plazo sin que se haya requisitado la
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totalidad de los mddulos e ingresado los documentos solicitados, el pago realizado
quedard cancelado automaticamente, debiendo generarse una nueva orden de cobro
y pago a través de la misma plataforma

Una vez satisfechos los requisitos en el SIPROC, éste habilitara la opcion para generar
una cita virtual.

IV. A partir de la fecha de la cita virtual, las personas servidoras publicas del
Departamento de Padrén de Proveedores revisaran la informacién cargada en el
SIPROC y remitiran a través del sistema las veces que sean necesarias, las observaciones
identificadas en el registro, mismas que deberan ser solventadas por el solicitante
dentro del plazo establecido para notificar la determinacién de otorgar o no la cédula
de registro correspondiente, senalado en el articulo 8 fraccion Il de estos Lineamientos,
de lo contrario se tendra por no concluido el tramite;

V. Una vez otorgada la calificacion de manera favorable, el SIPROC generara los
siguientes documentos, mismos que el solicitante debera firmar de manera digital:

a. Formato A - Formato de registro en el Padron de Proveedores;

b. Escrito de Autorizacidon de uso de datos personales.

VI. No se reembolsara el pago de derechos en caso de que no se haya concluido el
trdmite o que se niegue la solicitud de registro de inscripcidén, renovacidn o
actualizaciéon de datos en el Padrén de Proveedores;

VIl. No procedera ninguna solicitud de registro de inscripcion, renovaciéon o
actualizacion en el Padron de Proveedores de las personas fisicas o morales en los
casos siguientes:

a) Que presenten informacidn apdcrifa o falsa, por lo que se procedera a dar vista a
las autoridades correspondientes;

b) Que se encuentren en el supuesto previsto en el articulo 69-B del Codigo Fiscal
de la Federacion;

c) Que se encuentren en el directorio de proveedores y contratistas sancionados
por la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno;

VIII. La autenticidad de la cédula podra ser verificada mediante el cdédigo QR plasmado
en el documento, donde podra comprobarse los datos contenidos en ella;

IX. En casos de presuntas inconsistencias detectadas en la informacion presentada, la
Contraloria requerird a la persona fisica o moral, la exhibicién de la documentacién en
forma fisica y en original para su cotejo, asi como de cualquier documento adicional
gue sustente el cumplimiento de los requisitos vigentes;

Se consideraran inconsistencias las discrepancias entre los datos asentados en la
plataforma y la documentacion oficial; documentos ilegibles, presuntamente alterados
o enmendados; constancias fiscales vencidas o no coincidentes con la informacion
registrada; comprobantes de domicilio con datos distintos a los manifestados, entre
otros.:y

X. Las personas fisicas o morales que, por alguna circunstancia de tiempo, modo o
lugar, lleguen a extraviar la cédula de registro, podran descargarla nuevamente a través
del SIPROC.
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DE LOS REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION

Articulo 12. Para la inscripcion de personas fisicas o morales, las personas interesadas
deberan cargar en SIPROC la siguiente documentacién digitalizada del original, a color y
en formato PDF:

https://gaceta.pueblacapital.gob.mx/publicaciones/minutas/item/2311-copia-de-res-2026-257-dictamen-por-virtud-del-cual-se-aprueban-los-lineamie. ..

I. Carta bajo protesta de decir verdad en la cual las personas fisicas y/o morales
manifiesten no encontrarse inhabilitadas o impedidas para participar en
procedimientos de adjudicacién, contratacién o celebracién de actos juridicos con el
Municipio de Puebla. No obstante, previo a la conclusion del tramite correspondiente,
el personal del Departamento de Padron de Proveedores se debera cerciorar que la
persona fisica o moral no se encuentre inhabilitada por resolucion de la Secretaria
Anticorrupcion y Buen Gobierno federal y/o estatal, en términos de la legislacion
aplicable;

Il. Constancia de Situacion Fiscal, con fecha del mismo mes y ano en que se genere la
cita virtual;

lll. Opinidon de cumplimiento de Obligaciones Fiscales (archivo PDF original que se
descarga de la pagina correspondiente) en sentido positivo, con fecha del mismo mes
y afo en que se genere la cita virtual. En caso de que la opinion sea en sentido
negativo, no sera procedente el registro en el Padron;

IV. Acuse y declaracion anual del ultimo ejercicio fiscal anterior al ano de presentacion
de la solicitud;

V. Acuse y declaracion provisional mensual y definitiva del mes inmediato anterior de
presentacion de la solicitud;

VI. Comprobante de domicilio fiscal a nombre de la persona fisica o moral con una
antigledad no mayor a 3 meses a partir del dia en que se genere la cita virtual, mismo
gue debera coincidir con el domicilio descrito en la Constancia de Situacién Fiscal.

Los comprobantes de domicilio validos para este tramite son: boleta de impuesto
predial, estado de cuenta proporcionado por una institucion bancaria o financiera,
recibos de servicios de luz, gas natural, agua, television de paga, internet o telefonia fija,
siempre y cuando se encuentren a nombre de la persona fisica o moral solicitante, sin
ninguna modificacién y sin testar.

En caso de que el comprobante de domicilio se encuentre a nombre de un tercero, se
debera adjuntar contrato de arrendamiento o comodato vigente, con firmas autografas
al margen y calce, asi como las identificaciones oficiales con fotografia vigentes de las
personas que intervienen en el mismo;

VII. Cuatro fotografias georreferenciadas del inmueble que se manifiesta como
domicilio fiscal, siendo éstas dos fotografias del exterior y dos fotografias del interior del
mismo, el cual podra ser verificado conforme al articulo 14 de los presentes
Lineamientos;

VIII. En caso de que el domicilio fiscal se encuentre fuera del Municipio de Puebla,
presentar un video que cuente con los elementos suficientes para acreditar la
ubicacidn fisica del mismo, conforme a lo establecido en el articulo 15 de los presentes
Lineamientos;
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IX. En caso de ser persona fisica, ademas debera presentar:

a) ldentificacién oficial con fotografia vigente del solicitante; para el caso de
extranjeros deben mostrar cualquiera de los siguientes documentos: identificacién
de residencia permanente, certificado de matricula consular o el documento
migratorio vigente que corresponda, emitido por la autoridad competente, el cual
deberd contar con la debida autorizacidon para realizar las actividades que
manifieste en las solicitudes y avisos;

b) Acta de Nacimiento legible o copia certificada digital; y

c) Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), generado en el portal web del
Registro Nacional de Poblacion en el mes y ano en curso del dia en que se genere
la cita virtual.

X. En caso de ser persona moral, ademas deberd presentar:

a) Identificacion oficial con fotografia vigente de la persona representante legal: y
para el caso de extranjeros, deberd acompanar cualquiera de los siguientes
documentos: identificacion de residencia permanente, certificado de matricula
consular o el documento migratorio vigente que corresponda, emitido por la
autoridad competente, y que deberd contar con la autorizacién para realizar las
actividades que manifieste en las solicitudes y avisos;

b) Acta Constitutiva y sus modificaciones en caso de que existan, deberan estar
completas, en orden cronoldgico e inscritas en el Registro Publico de la Propiedad
y del Comercio las de caracter civil, y en el Registro Publico de Comercio las de
caracter mercantil;

c) Unicamente deberdn estar inscritas las actas intermedias con cambios
sustantivos tales como: venta de acciones, modificacion de poderes, aumentos o
disminucién de capital, cambio de administrador o accionistas, cambio de objeto
social; y

d) Poder Notarial; en caso de encontrarse por separado del Acta Constitutiva, con
toda la documentacion anexa de la Notaria Publica.

DE LOS REQUISITOS PARA LA RENOVACION

Articulo 13. Para la renovacion de personas fisicas o morales, las personas interesadas
deberan cargar en SIPROC la siguiente documentacion digitalizada del original, a color y
en formato PDF:

https://gaceta.pueblacapital.gob.mx/publicaciones/minutas/item/2311-copia-de-res-2026-257-dictamen-por-virtud-del-cual-se-aprueban-los-lineamie. ..

|. Carta bajo protesta de decir verdad en la cual las personas fisicas y/o morales
manifiesten no encontrarse inhabilitadas o impedidas para participar en
procedimientos de adjudicacion, contratacidon o celebracién de actos juridicos con el
Municipio de Puebla. No obstante, previo a la conclusién del trdmite correspondiente,
el personal del Departamento de Padron de Proveedores debera cerciorar que la
persona fisica o moral no se encuentre inhabilitada por resoluciéon de la Secretaria
Anticorrupcion y Buen Gobierno federal o estatal, en términos de la legislaciéon
aplicable;

Il. Constancia de Situacion Fiscal, con fecha del mismo mes y ano en que se genere la
cita virtual;
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lll. Opinidon de cumplimiento de Obligaciones Fiscales (archivo PDF original que se
descarga de la pagina correspondiente) en sentido positivo, con fecha del mismo mes
y ano en que se genere la cita virtual. En caso de que la opinidn venga en sentido
negativo, no sera procedente el registro en el Listado:

IV. Acuse y declaracion anual del ultimo ejercicio fiscal anterior al ano de presentacion
de la solicitud;

V. Acuse y declaracion provisional mensual y definitiva del mes inmediato anterior de
presentacion de la solicitud;

VI. Comprobante de domicilio fiscal a hombre de la persona fisica o moral con una
antigledad no mayor a 3 meses a partir del dia en que se genere la cita virtual, mismo
gue debera coincidir con el domicilio descrito en la Constancia de Situacién Fiscal.

Los comprobantes de domicilio validos para este tramite son: boleta de impuesto
predial, estado de cuenta proporcionado por una institucidn bancaria o financiera,
recibos de servicios de luz, gas natural, agua, television de paga, internet o telefonia fija,
siempre y cuando se encuentren a nombre de la persona fisica solicitante, sin ninguna
modificacidn y sin testar.

En caso de que el comprobante de domicilio se encuentre a nombre de un tercero, se
debera adjuntar contrato de arrendamiento o comodato vigente, con firmas autdgrafas
al margen y calce, asi como las identificaciones oficiales con fotografia vigentes de las
personas que intervienen en el mismo;

VII. Cuatro fotografias georreferenciadas del inmueble que se manifiesta como
domicilio fiscal, siendo éstas dos fotografias del exterior y dos fotografias del interior del
mismo, el cual podra ser verificado conforme al articulo 14 de los presentes
Lineamientos;

VIII. En caso de que el domicilio fiscal se encuentre fuera del Municipio de Puebla,
presentar un video que cuente con los elementos suficientes para acreditar la
ubicacion fisica del mismo, conforme a lo establecido en el articulo 15 de los presentes
Lineamientos;

IX. En caso de ser persona fisica, ademas debera presentar:

a) ldentificacion oficial con fotografia vigente del solicitante; para el caso de
extranjeros deben mostrar cualquiera de los siguientes documentos: identificacién
de residencia permanente, certificado de matricula consular o el documento
migratorio vigente que corresponda, emitido por la autoridad competente, el cual
deberd contar con la debida autorizacidén para realizar las actividades que
manifieste en las solicitudes y avisos.

X. En caso de ser persona moral, ademas debera presentar:

a) Identificacion oficial con fotografia vigente de la persona representante legal,
para el caso de extranjeros deben mostrar cualquiera de los siguientes
documentos: identificacion de residencia permanente, certificado de matricula
consular o el documento migratorio vigente que corresponda, emitido por la
autoridad competente, el cual deberd contar con la debida autorizacidén para
realizar las actividades que manifieste en las solicitudes y avisos.
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b) Modificaciones al Acta Constitutiva en caso de que existan posteriores a la
inscripcién, deberan estar completas, en orden cronoldgico e inscritas en el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio las de caracter civil, y en el
Registro Publico de Comercio las de caracter mercantil;

DE LOS REQUISITOS PARA LA ACTUALIZACION DE DATOS

Articulo 14. La actualizacion de datos en la cédula de registro, para personas fisicas o
morales procedera por cambio de domicilio, actualizaciéon de la Constancia de Situacién
Fiscal, modificacion a los instrumentos notariales o por cambio o adicion de personas
representantes legales, siempre y cuando la cédula se encuentre dentro del periodo de
vigencia. Las personas interesadas deberan cargar en SIPROC la siguiente documentacién
digitalizada del original, a color y en formato PDF:

I. En caso de que la actualizacion corresponda a cambio de domicilio o a cambios en la
Constancia de Situacion Fiscal, debera cargar en el SIPROC:

a. Constancia de Situacién Fiscal actualizada;

b. Cuatro fotografias georreferenciadas del inmueble que se manifiesta como
domicilio fiscal, siendo éstas dos fotografias del exterior y dos fotografias del
interior del mismo, el cual podrd ser verificado conforme al articulo 14 de los
presentes Lineamientos; y

C. En caso de que el domicilio fiscal se encuentre fuera del Municipio de Puebla,
presentar un video que cuente con los elementos suficientes para acreditar la
ubicacién fisica del mismo, conforme a lo establecido en el articulo 15 de los
presentes Lineamientos.

Il. En caso de actualizaciéon referente a la modificacién a los instrumentos notariales o
por cambio o adicidon de personas representantes legales, cargar en SIPROC:

a. Instrumento notarial que respalde dicha modificacién; e

b. Identificacion oficial con fotografia de la nueva persona representante o
apoderada legal.

DE LAS VISITAS DE VERIFICACION DEL DOMICILIO FISCAL

Articulo 15. La Contraloria realizara verificaciones domiciliarias de manera aleatoria a los
Proveedores que integran el Padrdn, con la finalidad de corroborar la veracidad de la
informacién proporcionada en su solicitud de inscripcion, renovacion o actualizacion de
datos y dar certeza de su existencia y localizacion, utilizando los medios tecnoldgicos o
cualquier otra herramienta que proporcione georreferencia, visitas panordmicas o
satelitales.

La visita de verificacién del domicilio fiscal consistird en la diligencia mediante la cual,
personas servidoras publicas debidamente identificadas y autorizadas, acuden al domicilio
fiscal senalado para constatar su existencia y localizacidn, diligencia que podra llevarse a
cabo con cualquier persona designada por la persona fisica o moral, que se encuentre en el
lugar y que acredite su identidad mediante la presentacion de identificacion oficial vigente
con fotografia, sin que sea indispensable la presencia de la persona fisica titular o de la
persona representante legal, segun sea el caso. La visita serd notificada por el
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Departamento de Padréon de Proveedores el dia en que se llevard a cabo, via correo
electrénico a través del correo electrénico proveedores@ayuntamientopuebla.gob.mx
(mailto:proveedores@ayuntamientopuebla.gob.mx) y via telefénica.

En caso de que el domicilio fiscal no corresponda con la informacion proporcionada en el
Padrén al momento del registro, o en dicha ubicacidon no se encuentre persona alguna con
la cual practicar la diligencia, se procedera a notificar a la persona fisica o moral, a través de
correo electronico: proveedores@ayuntamientopuebla.gob.mx
(mailto:proveedores@ayuntamientopuebla.gob.mx), dirigido a la persona fisica titular o a la
persona representante legal, segun corresponda la imposibilidad de llevar a cabo la
verificacion del domicilio fiscal. Se podra realizar una siguiente visita, siempre y cuando no
exceda el término establecido en los presentes lineamientos para la conclusion del tramite.

Articulo 16. En el caso de que las personas fisicas o morales cuyo domicilio fiscal se
encuentre fuera de la demarcacion territorial del municipio de Puebla, ademas de los
requisitos sefalados en los articulos 11, 12 y 13 de los presentes Lineamientos, deberan
realizar un recorrido virtual del domicilio fiscal que permita validar su existencia, con las
caracteristicas siguientes:

I. La grabacion serd a través de dispositivos electronicos (celulares con sistemas 10S o
Android), con calidad de grabacion normal (HD) y sin cortes o ediciones;

Il. La duracién no debera ser mayor a 5 minutos de grabacién en su totalidad:

lll. Debe apreciarse claramente la calle, la fachada del domicilio y todas las
instalaciones del interior del domicilio fiscal, oficinas y bodegas;

IV. La grabacion del video debera iniciar desde la esquina mas cercana al domicilio
fiscal, y senalar de viva voz en el recorrido la nomenclatura de las calles, la fachada, el
numero oficial y acceso principal del domicilio;

V. Ingresar al inmueble y realizar la toma clara del interior de las instalaciones,
incluyendo oficinas, bodegas y dreas en donde se realice la actividad econdmica que se
tiene registrada en la cédula de identificacion fiscal;

VI. El video debera realizarse en horario laboral, sin interrumpir las actividades
normales del personal; y

VIl. El video debera cargarlo en alguna plataforma digital de almacenamiento de
acceso gratuito, que permita su visualizacion y descarga mediante un enlace. Dicho
enlace debera copiarse en el SIPROC, en el apartado correspondiente al comprobante
de domicilio fiscal, y el cual debera estar disponible para su visualizacidon y descarga
durante el proceso de revisidn de su expediente y hasta la fecha de vencimiento de la
calificacion otorgada en dicho proceso.

SUSPENSION Y CANCELACION DEL REGISTRO

Articulo 17. La Contraloria, a través del Departamento de Padrén de Proveedores, podra
suspender y cancelar el registro del proveedor en el Padrdn, conforme la resolucidén emitida
por el Comité Municipal de Adjudicaciones, de acuerdo a lo establecido en los articulos 29
y 31 de la Ley de Adquisiciones.

CONTROL Y AUDITORIA
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Articulo 18. Las observaciones o modificaciones que se realicen previo a la inscripcion,
renovacién o actualizacién de datos del registro en el Padrén de Proveedores del Municipio
de Puebla, no eximen a las personas fisicas o morales de ser sujetos de realizar auditoria,
evaluacion, inspeccion, fiscalizacion, revision, verificacion y las demas acciones establecidas
en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y
Municipal, el Reglamento Interior de la Contraloria Municipal del Honorable Ayuntamiento
del Municipio de Puebla y cualquier normatividad aplicable.

El Departamento de Padron de Proveedores efectuara el seguimiento y la solventacion de
las observaciones en el ambito de su competencia, planteadas por las instancias
competentes en materia de control y auditoria.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir del dia primero de junio
del ano dos mil veintiséis, y seran publicados en el Periddico Oficial del Estado de Pueblay
en la Gaceta Municipal.

SEGUNDO. - Se deroga toda disposicion que se oponga al presente Dictamen.

TERCERO. - Se instruye a la Contraloria Municipal para que, de conformidad con sus
atribuciones, dé seguimiento al cumplimiento de la presente disposicion.

Por todo lo antes expuesto y debidamente fundado, los Regidores integrantes de la
Comision de Participacion Ciudadana, Transparencia, y Gobierno Abierto, sometemos a la
consideraciéon de este Cuerpo edilicio, para su discusion y aprobacion, el siguiente:

DICTAMEN

PRIMERO. - Se aprueba en todos sus términos los LINEAMIENTOS GENERALES PARA
LLEVAR A CABO LA INSCRIPCION, RENOVACION O ACTUALIZACION DE DATOS EN EL
PADRON DE PROVEEDORES DEL MUNICIPIO DE PUEBLA en los términos sefalados en los
Considerandos del presente Dictamen.

SEGUNDO. - Se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento para que, en la forma legal
correspondiente, realice los tramites necesarios, a fin de que se publique, por una sola vez,
en el Periddico Oficial del Estado de Puebla, los LINEAMIENTOS GENERALES PARA LLEVAR
A CABO LA INSCRIPCION, RENOVACION O ACTUALIZACION DE DATOS EN EL PADRON DE
PROVEEDORES DEL MUNICIPIO DE PUEBLA, que se aprueban mediante el presente
Dictamen; y para gue a su vez realice las gestiones necesarias para que los Lineamientos en
mencioén, sean publicados en la Gaceta Municipal y en la pagina de internet del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla.

ATENTAMENTE. CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, A DOCE DE MAYO DE
DOS MIL VEINTISEIS. "LA CAPITAL IMPARABLE’. LOS INTEGRANTES DE LA COMISION DE
PARTICIPACION CIUDADANA, TRANSPARENCIA Y GOBIERNO ABIERTO. REGIDOR SAMUEL
HERNANDEZ CARRANZA. PRESIDENTE DE LA COMISION. RUBRICA. RICARDO ESPINOZA
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CHAVERO. VOCAL DE LA COMISION. RUBRICA. MARIA TERESA RIVERA VIVANCO.
VOCAL DE LA COMISION. RUBRICA. AMPARO ACUNA FIGUEROA. VOCAL DE LA COMISION.
RUBRICA. GEORGINA RUIZ TOLEDO. VOCAL DE LA COMISION. RUBRICA.

EL QUE SUSCRIBE, JOSE ALFONSO AGUILAR GARCIA, SECRETARIO DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA, CERTIFICO QUE LA RESOLUCION QUE
ANTECEDE FUE APROBADA POR MAYORIA DE VOTOS, EN LA VIGESIMA SESION
ORDINARIA DE CABILDO CELEBRADA EL 20 DE MAYO DEL 2026. LO ANTERIOR, PARA LOS
EFECTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS A QUE HAYA LUGAR. - CUATRO VECES HEROICA
PUEBLA DE ZARAGOZA. A 20 DE MAYO 2026. RUBRICA.

ATENTAMENTE. CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA. A 20 DE MAYO DE
2026. JOSE CHEDRAUI BUDIB. PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PUEBLA. RUBRICA.

H. Ayuntamiento de Puebla 2024-2027
Tel. +52 (222) 309 43 00
Puebla, Pue. México

Ayuntamiento

Semblanzas de los Regidores

(https://pueblacapital.gob.mx/ayuntamiento/regidores)

Sesiones de Cabildo (https://www.youtube.com/@AyuntamientodePueblaAyto)

Sitios de interés 24-27
Portal Oficial del H. Ayuntamiento de Puebla (http://pueblacapital.gob.mx/)
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Datos Abiertos del H. Ayuntamiento de Puebla
(http://datos.pueblacapital.gob.mx/)
Gobierno Abierto del H. Ayuntamiento de Puebla
(http://gobierncabierto.pueblacapital.gob.mx/)
Mejora Regulatoria del H. Ayuntamiento de Puebla

(https://mejoraregulatoria.pueblacapital.gob.mx/)

Gobierno de la Ciudad de Puebla 2024-2027
Tel. +52 (222) 309 43 OO0 Puebla, Pue. México

Ultima actualizacion 26 de mayo de 2026
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