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RECOMENDACIONES: Se recomienda leer cuidadosamente las bases ya que la omisién de
algin requisito esencial es causa de descalificacién, asimismo ser puntuales a los eventos
de la presente licitacion.

=

El Comité Municipal de Adjudicaciones del Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Puebla, en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 134 de
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 108 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, asi como en lo
dispuesto por los articulos 15 fraccién 1, 16, 47 fraccion 1V, inciso b), 63 fraccién
Il, 80, 82 pdarrafo segundo, 102, y demds relativos de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal (ley), articulo
38 del Presupuesto de Egresos del Honorable Ayuntamiento del Municipio de
Puebla, para el Ejercicio Fiscal 2026, llevard a cabo el proceso de Licitacion
PUblica Nacional, nimero CMA-LP-SMU-038-2026-2DA referente a la:
"CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA IMPARTICION DE
TALLERES,CURSOS Y CAPACITACIONES DE LAS DIFERENTES DIRECCIONES DE LA
SECRETARIA DE LAS MUJERES"” conforme a los requisitos solicitados en las
presentes bases.

El caracter de esta licitacion es: Nacional.
El origen de los recursos es: Municipal.
De conformidad con lo establecido en el articulo 80 fraccion Vil de la Ley, las

propuestas, folletos, catalogos o fichas técnicas deberdn presentarse en
idioma espanol o acompafiados de una traduccién simple al espanol.
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Se hace del conocimiento de los licitantes participantes que los requisitos
legales, técnicos y econémicos, son solicitados por parte de la contratante.

Se comunica que el acceso a los eventos en virtud de la presente Licitaciéon
Pablica Nacional serd de una persona, el cual serd el Licitante o su
representante legal debidamente acreditado.

En caso de que asista un tercero en representacion de la persona fisica o
moral, deberd acreditar su personalidad mediante la presentaciéon de una
Carta Poder simple Original de acuerdo al ANEXO “14”, otorgada por la
persona facultada para ello, para acudir en su representacion a los eventos
de Presentacion de Documentacion Legal y Apertura de Propuestas Técnicas,
Comunicacion de Evaluacion Técnica, Apertura de Propuestas Econdmicas y
Fallo (anexando originales o copias certificadas para cotejo de las
identificaciones oficiales vigentes de quien otorga el poder, de quien lo recibe,
asi como de los testigos y copia simple legible de las mismas).

3.DESCRIPCIONYCANTIDAD

Las caracteristicas técnicas minimas, especificaciones y cantidades del
servicio, son detalladas en el ANEXO “4”, de las presentes bases. El servicio
que se contratara como resultado de la adjudicacion deberédn ser de
idénticas caracteristicas técnicas y calidad al ofertado.

La presente licitacion se conformard por los siguientes BLOQUES:
Bloque 1, partida 1. “CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA

IMPARTICION DE 200 TALLERES PARA DESARROLLAR CAPACIDADES Y HABILIDADES
PARA EL EMPRENDIMIENTO Y LA INSERCION AL MERCADO LABORAL”
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Bloque 2, partida 2. “"CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA
IMPARTICION DE 70 CURSOS PARA DESARROLLAR HABILIDADES PARA EL EMPLEO O
AUTOEMPLEO”

Bloque 3, partida 3. "CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
REALIZAR 10 TALLERES DE MENOPAUSIA CONSCIENTE"

Bloque 4, partida 4. “CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
IMPLEMENTAR 40 TALLERES INTEGRALES EN MOVILIDAD ARTICULAR Y NUTRICION.”

Bloque 5, partida 5. "CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
REALIZAR 100 TALLERES PARA PROMOVER LOS DERECHOS SEXUALES Y
REPRODUCTIVOS Y LA SENSIBILIZACION SOBRE EL EMBARAZO NO PLANEADO EN LA
ADOLESCENCIA",

Bloque 6, partida 6. “"CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA
REALIZACION DE 50 TALLERES DE CAPACITACION Y SENSIBILIZACION EN MATERIA
DE PREVENCION DE LA VIOLENCIA DE GENERO Y NUEVAS MASCULINIDADES.”

Boque 7, partida 7. “CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA
REALIZACION DE 30 TALLERES DE PREVENCION Y ATENCION DEL ABUSO SEXUAL
INFANTIL DIRIGIDO A MADRES, PADRES Y PERSONAS TUTORAS Y CUIDADORAS.”
Bloque 8, partida 8. "CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
CAPACITAR 40 EMPRESAS SOBRE IGUALDAD LABORAL Y PREVENCION DEL ACOSO
Y HOSTIGAMIENTO"

3.1. TIEMPO Y LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO.

La Fecha de prestacion del servicio serd: El servicio seré realizado de acuerdo
alo indicado en la descripcién de cada partida.
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Lugar de prestacion del servicio serd: El servicio se llevara a cabo en el
Municipio de Puebla la ubicacién exacta seré por partidas y se le daré a
conocer al prestador de servicio al momento de la firma del contrato.

3.2. PERIODO DE GARANTIA DEL SERVICIO:
La garantia del servicio serd: Durante la vigencia del contrato
3.3. PATENTES, MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR.

En caso de violaciones de derechos inherentes a la propiedad intelectual, la
responsabilidad estard a cargo del Licitante o Proveedor, segun sea el caso,
por lo que, si al ofertar o suministrar un servicio se infringen derechos de
terceros, tales como patentes, marcas o derechos de autor, corresponderd a
aqueél el resarcimiento de los darios y perjuicios generados en términos de las
disposiciones legales aplicables, sin responsabilidad para la contratante.

3.4. TRANSPORTACION Y MANIOBRAS.
El proveedor que resulte adjudicado serd responsable de la prestacion del

servicio que contemple con la contratante, el cual se tendrd que dar en
Optimas condiciones respetando el plazo y lugar requerido.

Direccion de Adjudicaciones
de la  Secretaria de

Periodo de compra ini i€

P | 09 Y10 DE ABRILDE 2026 DE | AdMinistracion y
de bases e 6:00 K TB:00 HORAS Tecnologias de la
inscripcion ' R H Informacién, ubicado en Av.

Reforma No. 126, Primer Piso
C.P. 72000, Puebla, Puebla.
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Via correo electrénico a la
cuenta

concursosylicitaciones.cma@ay
untamientopuebla.gob.mx o de
manera presencial en la

Envié de dudas por 13 DE ABRIL DE 2026 HASTA LAS . - R
Direccion de Adjudicaciones

qute de los 11:00 HORAS ds 18 Sesratakd  ds
licitantes Administracion y
Tecnologias de la
Informacioén, ubicado en Av.
Reforma No. 126, Primer Piso
C.P. 72000, Puebla, Puebla.
Sala de juntas de Ia
Actode Juntade |16 DE ABRIL DE 2026 A LAS 12:00 | Sonvecante, ubicada  en
Aclaraciones HORAS. Avenida .Reformc No.‘ ?26'
planta baja, Centro Historico,
C.P. 72000, Puebla, Puebla.
Acto de Sala de juntas de la
Presentacion de Convocante, ubicada en
T — 22 DE ABRIL DE 2026 A LAS 11:.00 Avenida Reforma No. 126,

HORAS planta baja, Centro Histérico,

legal y Apertura de
C.P. 72000, Pueblad, Puebla.

Propuestas Técnicas

Acto de Sala de juntas de la
Comunicacion de Convocante, ubicada en
Evaluacién Técnicay | 30 DE ABRIL DE 2026 A LAS Avenida Reforma No. 126,
Apertura de 12:00 HORAS planta baja, Centro Histdrico,

C.P. 72000, Puebla, Puebla.
Propuestas

Econbmicas

08 DE MAYO DE 2026 A LAS
Fallo 12:00 HORAS Via correo electronico
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Se podrdn consultar las bases de esta licitacidn en la Direccién de
Adjudicaciones de la Secretaria de Administracion y Tecnologias de la
Informacién del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, en el
inmueble ubicado en Av. Reforma No. 126, Primer Piso C.P. 72000, Pueblq,
Puebla, en el periodo de compra de bases establecido en el las “ETAPAS DEL
PROCEDIMIENTO"” de la presente licitacion, en un horario de 9:00 a 15:00 horas
(dias habiles), asi como en la pagina del Ayuntamiento de Puebla:

https://pueblacapital.gob.mx/convocatorias/adjudicaciones

5.1 COMPRA DE BASES.

Para adquirirlas bases de |la presente licitacion los interesados deberdan acudir
a las oficinas de la Direccion de Adjudicaciones de la Secretaria de
Administracion y Tecnologias de la Informacién del Honorable Ayuntamiento
del Municipio de Puebla, ubicadas en Av. Reforma No. 126, Primer Piso, C.P.
72000, Puebla, Puebla. de acuerdo a lo sefialado en el numeral 4 “ETAPAS DEL
PROCEDIMIENTO" de las presentes bases para que les sea generada la orden
de cobro correspondiente, misma que deberd ser pagada en las cajas de la
Tesoreria Municipal o sucursales bancarias Gnicamente en los dias sefalados
por un importe de $3,676.00 (tres mil seiscientos setenta y seis pesos 00/100
M.N.) IV.A. incluido.

5.2. REGISTRO, PAGO E INSCRIPCION
(TRAMITE DE INSCRIPCION).

Deber&n acudir a las oficinas de la Direccion de Adjudicaciones de la
Secretaria de Administracién y Tecnologias de la Informacién del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla, teniendo como limite el dia 09 DE ABRIL
DE 2026 hasta las 15:00 horas, a efecto de realizar el registro para participar
en la licitacion correspondiente, presentando copia de la Constancia de
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situacion Fiscal actualizada con una antigliedad de expedicion no mayor a
30 dias naturales, y copia de la identificacion oficial vigente de la persona que
acude d realizar el trdmite de inscripcion.

Posteriormente se generaré la orden de cobro a efecto de que realice el pago
correspondiente como se menciona en el numeral 5.1. “COMPRA DE BASES”

Una vez realizado el pago acudird nuevamente a las oficinas de la Direccion
de Adjudicaciones de la Secretaria de Administracién y Tecnologias de la
Informacién del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, para
requisitar en ese momento el formato de inscripcion proporcionado por la
convocante, la cual entregard una fotocopia de dicho formato, mismo que se
deberd integrar en su propuesta Técnica como se establece en el numeral
6.2.1, REQUISITOS QUE DEBERA CONTENER LA “PROPUESTA TECNICA” el no hacetrlo
serd motivo de descadlificacion. En ningln caso el derecho de participacion
serd transferible.

Se deberd tomar en consideracion que no se aceptardn trdmites de
inscripcion posteriores a las 15:00 horas del dia 09 DE ABRIL DE 2026.

Es importante mencionar que la persona que acuda a redlizar la inscripciéon
solamente podrd realizar 1 (uno) registro ya sea de persona fisica o moral.

Se sugiere a los licitantes que se presenten con una memoria USB, con la
finalidad de que, una vez concluido el pago y registro para participar, les sea
grabada el archivo en PDF que contenga las bases.

El licitante, deberd presentar 3 (tres) sobres o empaques los cuales deberdn
contener la Documentacion Legal (primer sobre), Propuesta Técnica
(segundo sobre) y Propuesta Econémica (tercer sobre), en el lugar
establecido en el numeral 9.1 “ASPECTOS GENERALES” de estas bases.
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6.1 CONSIDERACIONES QUE DEBERA OBSERVAR PARA LA PRESENTACION DE SU
DOCUMENTACION LEGAL.

a) El primer sobre debidamente sellado con cinta adhesiva e identificado
con el nombre del licitante, nUmero de licitacién y con la leyenda “Sobre
1 (uno)”, “Documentacién legal” mismo que deberd contener los
ORIGINALES O COPIAS CERTIFICADAS (PARA COTEJO, LAS CUALES SERAN
DEVUELTAS EN ESE MOMENTO), estos deberdn presentarse en un FOLDER
y UNA COPIA SIMPLE en RECOPILADOR DE DOS ARGOLLAS, las cuales
deberdn estar acomodadas en ambos casos respetando el orden de
presentacion de las presente bases.

6.1.1 REQUISITOS QUE DEBERA CONTENER LA “DOCUMENTACION LEGAL” (LA
OMISION DE ALGUNO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION:

. EN CASO DE SER PERSONA FISICA

a) Constancia de Situacién Fiscal con una antigledad de expediciéon no
mayor a 30 dias naturales, con estatus activo (Cuyas actividades
preponderantes estén relacionadas con el bien o servicio a contratar).

b) Acta de nacimiento.

c) Clave Gnica de registro de poblacién (CURP) con fecha no mayor a seis
meses.

d) Identificacién oficial vigente, misma que podré presentar al momento
de cotejar la documentacion. Se aceptan como identificaciones
oficiales vdlidas para este tramite las siguientes: Pasaporte vigente
expedido por la Secretaria de Relaciones Exteriores. Credencial para
votar expedida por el Instituto Nacional Electoral. Cédula profesional
expedida por la Secretaria de Educacién Publica, (no se aceptard cedula
digital).
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e) Comprobante de domicilio actualizado (no mds de 3 meses de
antigtiedad) (recibo de pago de luz, teléfono, agua, predial), presentar
Unicamente una de estas opciones en copia legible. En caso de
presentar un comprobante de domicilio obtenido de manera digital,
presentar una impresion del mismo tanto para el caso de los originales
como de las copias.

Dicho comprobante, deberé coincidir con el domicilio fiscal que indique
la Cédula de Identificacion Fiscal o en el caso de cambio de domicilio
fiscal, también debera presentar el Formato denominado “R-2" o acuse
electronico de validacion de tramite ante la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico, donde se manifieste dicha modificaciéon (copia
legible).

En el caso de que el domicilio fiscal que ocupa el licitante sea rentado
O se encuentre en comodato, deberd acreditarlo mediante el contrato
de arrendamiento vigente en copia simple legible, el cual deberé
coincidir respecto de los datos del arrendador y el titular del
comprobante domiciliario.

El domicilio que se menciona en los documentos antes citados serd
considerado por “La Convocante” como el indicado para oir y recibir
toda clase de notificaciones que resulten de los actos, contratos y
convenios derivados de este procedimiento.

f) Constancia vigente de inscripcién del padrén de proveedores del
Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla (Cuyo objeto esté
relacionado con el bien o servicio a contratar).

En caso de que el licitante no se encuentre inscrito o actualizado en el

Padron de Proveedores del Municipio de Puebla, deberd presentar
Carta Compromiso, misma que se identifica como ANEXO “1” de las
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presentes bases de licitacion, la cual deberé presentarse, debidamente
requisitada en los campos que son obligatorios (*), con firma autégrafa
del representante legal y/o apoderado legal.

En caso de presentar la carta compromiso ANEXO “1” deberé
presentarse en original dentro del recopilador de copias.

Il. EN CASO DE SER PERSONA MORAL

a) Constancia de Situacién Fiscal con una antigiiedad de expediciéon no
mayor a 30 dias naturales, con estatus activo (Cuyas actividades
preponderantes estén relacionadas con el bien o servicio a contratar).

b) Acta constitutiva (Inscrita en el Registro Publico de Comercio con el
namero de folio mercantil), resaltando (EN LA COPIA) con MARCA-
TEXTOS el nombre del administrador (nico o apoderado legal o
representante legaly el objeto social de la empresa el cual debe estar
relacionado con la presente adjudicacion. En caso de que hayan
tenido modificaciones sustantivas a su Acta Constitutiva deberén
presentar los dos Ultimos instrumentos notariales que den fe de las
mismas; asi como preferentemente, en qué consiste la modificacion
(en caso de que aplique).

c) Poder notarial del representante legal, (en caso de que aplique)
donde acredite tener poder general para actos de administracion y/o
poder especial para participar en licitaciones, o poder para ejercer
actos de dominio con facultades para presentar y firmar propuestas,
asi como recibir y firmar actas, resaltando EN LA COPIA con MARCA
TEXTOS, el nombre del administrador Gnico o apoderado legal o
representante legal.

d) Identificacién oficial vigente del representante legal o apoderado
legal, misma que podréd presentar al momento de cotejar la
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documentacion._Se aceptan como identificaciones oficiales vdlidas
para este trdmite las siguientes: Pasaporte vigente expedido por la
Secretaria de Relaciones Exteriores. Credencial para votar expedida por
el Instituto Nacional Electoral. Cédula profesional expedida por la
Secretaria de Educaciéon Pablica, (no se aceptara cedula digital).

e) Comprobante de domicilio actualizado (no més de 3 meses de
antigtedad), (recibo de pago de luz, teléfono, agua, predial), presentar
Unicamente una de estas opciones en copia legible. En caso de
presentar un comprobante de domicilio obtenido de manera digital,
presentar una impresion del mismo tanto para el caso de los originales
como de las copias.

Dicho comprobante, debera coincidir con el domicilio fiscal que indique
la Cédula de Identificacion Fiscal o en el caso de cambio de domicilio
fiscal, también deberé presentar el Formato denominado “R-2" o acuse
electronico de validacién de tramite ante la Secretaria de Hacienda y
Crédito PUblico, donde se manifieste dicha modificaciéon (copia
legible).

En el caso de que el domicilio fiscal que ocupa el licitante sea rentado
0 se encuentre en comodato, deberd acreditarlo mediante el contrato
de arrendamiento vigente en copia simple legible, el cual deberd
coincidir respecto de los datos del arrendador y el titular del
comprobante domiciliario.

El domicilio que se menciona en los documentos antes citados serd
considerado por “La Convocante” como el indicado para oir y recibir
toda clase de notificaciones que resulten de los actos, contratos y

convenios derivados de este procedimiento.

f) Constancia vigente de inscripcién del padrén de proveedores del
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Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla (Cuyo objeto esté
relacionado con el bien o servicio a contratar).

En caso de que el licitante no se encuentre inscrito o actualizado en el
Padrén de Proveedores del Municipio de Puebla, deberd presentar
Carta Compromiso, misma que se identifica como ANEXO “1” de las
presentes bases de licitacion, la cual deberd presentarse, debidamente
requisitada en los campos que son obligatorios (*), con firma autégrafa
del representante legal y/o apoderado legal.

En caso de presentar la carta compromiso ANEXO “1" deberd
presentarse en original dentro del recopilador de copias.

PARA EL CASO PERSONA FiSICA O MORAL ADEMAS DEBERA PRESENTAR LO
SIGUIENTE:

lll. CARTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, de acuerdo al ANEXO “2" en hoja
membretada y debidamente firmada por el Representante Legal y/o
apoderado en la que se compromete a:

a) Que las modificaciones sustantivas a los estatutos que presento en este
acto, es (son) la (s) dltima (s) existente (s);

b) Que, si no presento modificaciones sustantivas, es porque los estatutos no
han sufrido modificaciéon algunag;

c) El poder que exhibo, no me ha sido revocado ni limitado en forma alguna;

d) Que conozco en su integridad y manifiesto la conformidad con todos y cada
uno de los puntos y requisitos esenciales establecidos en las presente bases;

e) Mi conformidad con todo lo asentado en el acta de la junta de aclaraciones;
4

f) Que cuento con facultades suficientes para comprometerme a mi o a mi
representada segln sea el caso en lo que sea necesario para el correcto
cumplimiento del contrato que se celebre con motivo de la adjudicacion.

g) En caso de modificaciones a su razén social o fusién, cumplird con todas las
obligaciones estipuladas en el contrato que se llegue a formalizar con la
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contratante, hasta la terminacién y vencimiento del mismo, obligdndose a
respetar las condiciones pactadas en dicho instrumento juridico, asi como
a ofertar precios fijos durante la vigencia del contrato.

IV. El licitante deberd presentar los escritos donde manifieste su conformidad y
consentimiento en términos de la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados y la Ley General de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Puebla; asi
como manifiesto bajo protesta de decir verdad en términos de la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, de conformidad con el
ANEXO “3A" y ANEXO “3B"

V. El licitante debera entregar dentro de su sobre 1, un dispositivo magnético
(UsB) con toda la documentacién legal en formato PDF del presente numeral.

6.2 CONSIDERACIONES QUE DEBERA OBSERVAR PARA LA PRESENTACION DE
PROPUESTA TECNICA.

a) El segundo sobre se presentard debidamente cerrado con cinta adhesiva e
identificado con el nombre del licitante, nUmero de licitacion y con la
leyenda “Sobre 2 (dos)”, “Propuesta Técnica”, mismo que deberé contener
el ANEXO “4", asi como la demds documentacion solicitada, la cual
invariablemente debe ser presentada en hoja membretada del licitante (en
caso de que el membrete contenga el domicilio del licitante, este deberd
coincidir con el establecido en su Constancia de Situacion Fiscal), mismas

que deberdan dirigirse a la Convocante, debiendo contener en la Gltima hoja
de cada uno de los formatos y/o escritos el nombre y firma autégrafa del

representante legal o apoderado legal del licitante. se recomienda que

preferentemente toda su propuesta se presente foliada y rubricada.

Asimismo, deberd presentar un juego de la documentacién en ORIGINAL y
otro en COPIA simple (dicha copia se deberé presentar en un recopilador
de 2 argollas por separado).
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De igual forma, la documentaciéon deberd estar organizada de acuerdo al
orden de los puntos sefalados en las presentes bases de la licitacion,
incluyendo separadores y/o pestafas;

Nota: Preferentemente deberdn presentar su propuesta impresa solo frente,
no se deberdn presentar hojas sueltas y/o engrapadas, ni engargoladas, ni
en félder con broche.

b) La informacién contenida en el juego en original y el juego en copia, deberd
ser idéntica.

¢) Aquellos documentos que formen parte de la propuesta técnica y que por
su misma naturaleza no puedan ser modificados o alterados, se acepta que
se presenten en su forma original;

d) La documentacién adicional que se anexe y no haya sido solicitada en las
presentes bases, no serd considerada para la evaluacion técnica.

e) En caso de que el licitante no presente la copia simple de algin documento,
podr@, de asi considerarlo pertinente y bajo su propio riesgo, dejar el
documento original para copia y cotejo por parte de la Convocante,
pudiendo solicitar su devolucién a partir del dia habil posterior a la emision
del fallo y hasta 3 meses posteriores, después de este término los
documentos ser@n enviados al Archivo General

En la propuesta técnica ANEXO “4”, se deberd asentar: la fecha o periodo de
la prestacion del servicio, lugar de prestacién del servicio y periodo de
garantia del servicio requerido en los numerales 3.1y 3.2.

6.2.1 REQUISITOS QUE DEBERA CONTENER LA “PROPUESTA TECNICA” (LA OMISION DE
ALGUNO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION).

Deberd anexar a su propuesta técnica dentro del segundo sobre lo
siguiente:
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L Propuesta técnica ANEXO “4”, basada invariablemente en todas las
caracteristicas y especificaciones requeridas en el mismo anexo
indicando ademds lo visto, en su caso, en la junta de aclaraciones, el no
cumplir con lo anterior serd causa de descalificacion.

La propuesta deberd ser acompanada de 1 (un) dispositivo magnético
(UsB), el cual seré proporcionado por el licitante y contendré capturado
(EN FORMATO WORD) la propuesta técnica del licitante ANEXO “4". Dicho
dispositivo se deberd presentar debidamente identificado con el nGmero
de procedimiento y el nombre del licitante.

Nota: De existir diferencia en las caracteristicas y especificaciones
establecidas en el ANEXO “4", entre el dispositivo y el entregado
fisicamente en su propuesta, se tomara en cuenta para su evaluacién el
presentado por escrito, mismo que deberd estar debidamente firmado
por su representante legal o apoderado legal.

L. “CURRICULUM EMPRESARIAL"” El licitante deber& entregar en su propuesta
técnica el formato de Curriculum empresarial de acuerdo al ANEXO “5”,
en hoja membretada y debidamente firmado por el representante legal
y/o apoderado indicando:

e INFORMACION GENERAL
a) nombre o razén social
b) RFC.
c) Domicilio fiscal
d) Teléfono
e) Correo electrénico
f) Nombre del representante legal
g) objeto social

e ANTECEDENTES DE LA EMPRESA
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* EXPERIENCIA DE LA EMPRESA EN EL QUE INDIQUEN SU EXPERIENCIA
MINIMA DE 1 ANO EN LA PRESTACION DE SERVICIOS IGUALES O
SIMILARES A LOS REQUERIDOS

e PRINCIPALES PRODUCTOS O SERVICIOS, MARCAS REPRESENTACIONES,
DISTRIBUCIONES ETC. QUE MANEJE

e RELACION DE CLIENTES PRINCIPALES DURANTE EL ULTIMO ANO

a) con nombre o razén socidl,
b) domicilio,

c) contacto de venta

d) teléfono

e) y correo electrénico.

Asi mismo deberd incluir en formato libre relacion de minimo tres
prestaciones de servicio iguales o similares a los servicios que se estan
solicitando en este procedimiento de contratacion, que hayan sido
efectuados durante los Gltimos afos, sin exceder de tres, la cual deber&
contener: nombre o razén social, domicilio y teléfono del cliente, monto de
la venta o comercializacion, asi como indicar a qué sector fue destinado
(publico o privado).

Dicha relacion, deberd acreditarse con copia simple legible de contratos
debidamente formalizados y/o facturas, expedidas a nombre del licitante,
de prestaciones de servicios iguales o similares, los cuales deberan
contener: el importe y fecha.

1. COPIA LEGIBLE DEL PAGO DE BASES Y FORMATO DE INSCRIPCION A LA
LICITACION, copia simple del comprobante de pago de bases cuya fecha
y monto de pago deberd estar dentro de lo senalado en el numeral 5.1
“COMPRA DE BASES” de las presentes bases, asi como copia simple del
formato de inscripcidon a la licitacion debidamente sellado por Ila
convocante.
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v. CARTA COMPROMISO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DIRIGIDA A LA
CONVOCANTE de acuerdo al ANEXO “6"” en hoja membretada vy
debidamente firmada por el Representante Legal o Apoderado Legal en
la que manifieste lo siguiente:

a) No encontrarse en ninguno de los supuestos del art. 77 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y servicios del Sector PUblico Estatal y
Municipal.

b) No encontrarse en ninguno de los supuestos del articulo 69-B del
Cédigo Fiscal de la Federacioén.

c) Que no desempena empleo, cargo o comisién en el servicio pablico, o
en su caso, que, a pesar de desempenarlo, con la formalizacién del
contrato que se llegue a suscribir con la contratante, no se incurre en un
conflicto de interés, con el Honorable Ayuntamiento del Municipio de
Puebla.

d) Que conoce el contenido de los articulos 3 fraccién VI, 47, 49 fracciones
Iy IX, 58, 59, 60, 65, 66, 67, 68, 69, 70, 72, 81, 82, 83 y 84 de la Ley General
de Responsabilidades Administrativas.

e) Que no proporciond ni proporcionaré informacién falsa o actuard con
dolo o mala fe.

f) Abstenerse de realizar cualquier acto que conduzca a inducir o alterar
las evaluaciones de las propuestas, asi como el resultado del
procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas
ventajosas con relaciéon a los demds participantes.

V. CARTA COMPROMISO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DIRIGIDA A LA
CONVOCANTE de acuerdo al ANEXO “7" en hoja membretada vy
debidamente firmada por el Representante Legal o Apoderado Legal en
la que se compromete en caso de resultar adjudicado a lo siguiente:

a) A ser el Gnico responsable de la relacién laboral con su personal, al
pago oportuno de sus salarios, deslindando de cualquier responsabilidad
a la Contratante y en ningin caso se considera a la Contratante como
patron sustituto o patrén solidario.
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b) A responsabilizarse por su personal que participe para la prestacién
del servicio.

c) A garantizar el servicio durante la vigencia del contrato.

d) A contar con personal calificado, recursos financieros suficientes y
equipo requerido de manera inmediata y permanente durante todo el
periodo del contrato.

e) A asumir la responsabilidad civil y cualquiera derivada de la relacién
juridica generada con la Contratante, que en su caso origine algun dafo
0 perjuicio causado a la Contratante por vicios ocultos, error, dolo,
negligencia o mala fe.

NOTA: Se entiende por vicios ocultos cualquier inconsistencia que no
pueda ser apreciada al momento de la prestacion del servicio.

f) A presentar los entregables descritos en cada partida en tiempo y
forma.

g) Notificar a la convocante el inicio de la prestacién de servicios objeto
del contrato, con una anticipacion minima de 24 horas de conformidad
con lo establecido en el articulo 107 fraccién IV de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal.

h) Designar un ejecutivo de cuenta quien serd el enlace con la contratante
y del cual debe proporcionar los datos de nameros fijos, celular y correo
electronico.

i) Resolver cualquier imprevisto que se presente al momento de llevar a
cabo la prestacion del servicio.

j) Realizar las maniobras de carga, descarga, transportacion, entrega y
colocacion de los bienes sin costo extra para la contratante.

V. CARTA COMPROMISO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DIRIGIDA A LA
CONVOCANTE de acuerdo al ANEXO “8" en hoja membretada vy
firmada por el representante legal o Apoderado Legal, en la que
manifieste bajo protesta de decir verdad, que los servicios ofertados,
cumplen con la Normas Oficiales Mexicanas, las Normas Mexicanas, y
a falta de estas, con las Normas Internacionales aplicables.
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VIl. CARTA COMPROMISO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DIRIGIDA A LA
CONVOCANTE de acuerdo al ANEXO “9" en hoja membretada vy
debidamente firmada por el Representante Legal o Apoderado Legal
en la que se compromete a:

a) A que aceptan y reconocen que toda la informacién, datos o
documentacién, que le sea proporcionada por la Contratante, asi
como aquella ala que llegase a tener acceso, serd considerada como
confidencial, por lo que se obliga a mantener absoluta discrecion y
confidencialidad respecto de cualquier tipo de informacion, datos o
documentacién, asi como a obligar a sus trabajadores y/o
empleados, a mantener en los mismos términos de discrecion tales
aspectos confidenciales y a no divulgar a terceros la informacion,
datos o documentacion a los que pudieran llegar a tener acceso
durante o con posterioridad al desarrollo y ejecucion de los servicios
objeto de la presente adjudicacion y a la vigencia de la misma.

b) A que el manejo de la informacién confidencial incluye, de manera
enunciativa mas no limitativa, lo siguiente:

l. La obligaciéon de no divulgar la informaciéon confidencial a terceras
personas sin el consentimiento por escrito de la Contratante;

IIl. La obligacién de no usar la informacién confidencial para beneficio
propio o de terceras personas, debiendo el adjudicado utilizarla
exclusivamente con el propésito de cumplir con el servicio
encomendado, y

lIl. La obligacién de no llevar a cabo ninguna accién que pueda llegar a
comprometer o poner en riesgo la informacion, datos o
documentacion, que le sea proporcionada por los trabajadores o por
la Contratante.

FSB/FVH/AMP Pdgina 20 de 125



COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL HONORABLE

w
)E {5 - AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
% ﬁ P U e b la LICITACION PUBLICA NACIONAL

-

CMA-LP-SMU-038-2026-2DA
GOBIERNO DE LA CIUDAD

Para efectos de la presente carta, se considerar&@ como informacién
confidencial, toda aquella documentacién e informacion de caracter
industrial, comercial, operativa, contable, legal, financierq,
corporativa, de mercadotecnia, de ventas, métodos, procesos, formas
de distribucién, comercializacién, férmulas, técnicas, productos,
maquinarias, mejoras, disefios, descubrimientos, estudios,
compilaciones, programas de software, hardware, folletos, graficas o
cualquier otro tipo de informacién, propiedad de la Contratante a la
que tenga acceso el adjudicado; misma que podrd constar en
documentos, féormulas, cintas magnéticas, documentos impresos,
medios electrénicos de cualquier tipo, programas de computadora,
usb, discos magnéticos, peliculas o cualquier otro material o
instrumentos similares que retengan informacion técnica, financiera,
de mercadotecnia, de andlisis, compilaciones, estudios, grdficas,
informacioén contable, legal o de cualquier otro tipo.

Vill. CARTACOMPROMISO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DIRIGIDA A LA
CONVOCANTE de acuerdo al ANEXO “10” en hoja membretada de la
empresa y debidamente firmada por la persona autorizada para ello
donde se comprometa en caso de resultar adjudicado a lo siguiente:

a) Que los precios ofertados son considerables y justos tomando en
cuenta las circunstancias y condiciones prevalecientes en el
mercado, por lo que resultan convenientes y favorables.

b) Que se cuenta con capacidad econdémica y financiera para
cumplir con la adquisicién o contratacion requerida.

c) Que cuenta con la experiencia y especializacién operativa.

d) Que cuenta con disponibilidad inmediata de recursos humanos y
técnicos para satisfacer las necesidades requeridas, por lo que
representan las mejores condiciones de contratacion.

e) Que se compromete a cumplir con los requisitos técnicos
solicitados.
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IX. Ellicitante debe presentar carta bajo protesta de decir verdad en hoja
membretada de la empresa y debidamente firmada por la persona
autorizada para ello donde se comprometa en caso de resultar
adjudicado a lo siguiente:

A contar con los vehiculos tipo sedé@n, motor de 4 cilindros, transmision
manual de 5 velocidades los cuales no exceden una antigledad de 4
anos, para impartir los talleres de manejo mismos que cuentan con
pdliza con cobertura amplia el cual estard vigente durante Ila
prestacion del servicio. Aplica para la partida 1.

Esta carta deberd ser acompanada de copia simple de factura y/o
contrato de compraventa que acredite la propiedad o posesion de los
4 vehiculos los cuales no deberan exceder una antigiedad de 4 afnos
(2023-2026 ) y copia simple de la poéliza de seguro con cobertura
amplia vigente durante la prestacion del servicio.

X. El licitante deberd presentar en formato libre, curriculo firmado del
personal, en el que indique su experiencia de acuerdo a lo siguiente:

Bloque 1, Partida 1.- 16 personas de estudios media superior,
adjuntando copia simple de certificado de estudios, con experiencia
de 1 ano en la prestaciéon de servicios iguales o similares a los
solicitados de acuerdo a lo siguiente:

2 personas con experiencia de 1 afo en la imparticién de talleres en
Resina epoxica.

4 personas con experiencia de 1 afo en la imparticion de talleres en
comida tipica y reposteria: (elaboracién de chiles en nogada),
panaderia (elaboracién de hojaldras, polvorén sevillano, rosca de
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reyes, galleta americana, panqué de platano y de nuez y elaboraciéon
de cake pop).

2 personas con experiencia de 1 afo en pestafas y cejas HD.

2 personas con experiencia de 1 afo en elaboracion de figuras de
macrame.

2 personas con experiencia de 1 ano en floristeria.

2 personas con experiencia de 1 ano en elaboracion de servilletas en
decoupage.

4 personas con formacién minima en educacién media superior
adjuntando copia simple de constancia o certificado de estudios, con
1 ano de experiencia como chofer, adjuntando copia simple de licencia
de conducir Tipo A, vigente.

Bloque 2, Partida 2.- 14 personas de estudios media superior,
adjuntando copia simple de certificado de estudios, con experiencia
de 1 afno en prestacion de servicios iguales o similares a los solicitados
adjuntando copia simple de constancias y/o certificados de acuerdo
a lo siguiente:

2 personas con experiencia de 1 ano en la imparticion de cursos de
Computaciéon bdsica.

2 personas con experiencia de 1 afo en la imparticion de cursos de
decoracion con globos para eventos.

2 personas con experiencia de 1 afo en la imparticion de cursos en
elaboracion de pizza y pastes.

2 persondas con experiencia de 1 afo en la imparticion de cursos en
elaboracién de gelatina artistica y obleas.

2 personas con experiencia de 1 afo en la imparticion de cursos de
pintacaritas.

2 personas con experiencia de 1 afo en la imparticion de cursos en
elaboracién de pifiatas.
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2 personas con experiencia de 1 afio en la imparticion de cursos de
peinado.

Bloque 3, Partida 3.- 2 personas con licenciatura en medicing, ciencias
de la salud, o Greas afines, adjuntando copia simple de titulo y/o
cédula profesional con experiencia de al menos 1 afio en procesos de
capacitacion en los temas de salud integral para mujeres vy
menopausia.

Bloque 4, Partida 4.- 2 profesionistas con licenciatura en nutricién y/o
dreas afines, adjuntando copia simple de titulo y/o cédula profesional
con experiencia de al menos 1 afio en procesos de capacitacion en
temas de nutricion y educacion alimentaria.

2 profesionistas con licenciatura en fisioterapia y/o @reas afines,
adjuntando copia simple de titulo y/o cédula profesional con
experiencia de al menos 1 afio en procesos de capacitacion en temas
de movilidad articular (fisioterapia, rehabilitacién, actividad fisica
adaptada).

Bloque 5, Partida 5.- 4 personas con licenciatura en derecho, ciencias
sociales, psicologia, medicina, y/o @reas afines, adjuntando copia
simple de titulo y/o cédula profesional con experiencia de al menos 1
ano en procesos de talleres en temas de educacion sexual, prevenciéon
del embarazo adolescente, derechos sexuales y reproductivos, y/o
salud integral de adolescentes.

Bloque 6, Partida 6.- 4 personas con formacién académica en
Licenciatura en psicologia, trabajo social, derecho, sociologia,
pedagogia y ciencias sociales y/o éreas afines, adjuntando copia
simple de titulo y/o cédula profesional con experiencia de un afio en
imparticion de talleres en temas de atencion a victimas con enfoque
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en perspectiva de género, tipos y modalidades de violencia y de
derechos humanos.

Bloque 7, Partida 7.- 4 personas con formacion académica en
Licenciatura en cualquiera de las siguientes dareas: psicologiaq, trabajo
social, derecho, sociologia, pedagogia, ciencias sociales y/o afines,
adjuntando copia simple de titulo y/o cédula profesional con
experiencia de al menos 1 aflo en imparticion de talleres en temas en
prevencion del abuso sexual infantil, derechos de nifias, nifos y
adolescentes y en atencion a victimas.

Bloque 8, Partida 8.- 3 personas con formacién profesional
(Iicencicturu) en Relaciones Internacionales o Politicas Publicas o
Derecho o Administracion de Empresas o dreas afines, adjuntando
copia simple de titulo y/o cédula profesional con experiencia minima
de 2 anos en el manejo de temas con perspectiva de género, derechos
humanos, igualdad laboral y no discriminacién y/o lengudje
incluyente.

Nota: La convocante, se reserva el derecho de verificar los documentos
presentados, con el propésito de confirmar la veracidad de la informacion
contenida en estos, en el entendido de que, si estos documentos no son
expedidos conforme a lo requerido o no se presenta algunos de estos, serd
motivo para desechar su propuesta.

6.3 CONSIDERACIONES QUE DEBERA OBSERVAR PARA LA PRESENTACION DE SU
PROPUESTA ECONOMICA.

a) El tercer sobre se presentard debidamente cerrado con cinta
adhesiva e identificado con el nombre del licitante, nUmero de
licitacibn y con la leyenda “Sobre 3 (tres)”, “Propuesta
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Econdmica”, mismo que deberd contener el ANEXO “11”, asi como
la demds documentacién solicitada, la cual invariablemente
debe ser presentada en hoja membretada del licitante (en caso
de que el membrete contenga el domicilio del licitante, este
debera coincidir con el establecido en su Constancia de Situacién
Fiscal), mismas que deberdn dirigirse a la Convocante, debiendo
contener en la Gitima hoja de cada uno de los formatos y/o
escritos el nombre y firma autégrafa del representante legal o
apoderado legal del licitante. Se recomienda que
preferentemente toda su propuesta se presente foliada vy
rubricada.

su propuesta se deberd presentar en un recopilador de 2 argollas

b) Aquellos documentos que formen parte de la propuesta
econdémica y que por su misma naturaleza no puedan ser
modificados o alterados, se acepta que se presenten en su forma
original;

c) Se solicita que la documentacién esté organizada de acuerdo al
orden de los puntos sefalados en las presentes bases, incluyendo
separadores y/o pestafas;

d) Los documentos que se anexen y no hayan sido solicitados en las
presentes bases, no ser@dn considerados para la evaluacion

econdmica.

6.3.1 REQUISITOS QUE DEBERA CONTENER LA “PROPUESTA ECONOMICA” (LA
OMISION DE ALGUNO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION).
I. El formato del ANEXO “11” “Propuesta Economica” de |las presentes bases
deberd cotizarse de acuerdo a lo siguiente:

a) En Moneda Nacional;

b) Cotizacién del servicio indicando: Bloque, partida, unidad de
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medida, cantidad, precio unitario, importe, subtotal y el L.V.A,
indicar la suma total del importe con nimero y letrg;

NOTA: El impuesto se calculara aplicando la tasa del % de
acuerdo a lo establecido en la Ley del Impuesto al Valor
Agregado.

c) La propuesta deberé contener solamente dos decimales,
siendo estos los que se refieren a los centavos; en caso de
que la propuesta econdmica contenga mas de dos
decimales, solamente se considerardn los primeros dos;

d) En caso de existir descuentos se deberdn incluir en el precio
unitario

e) El licitante debe considerar en su propuesta econémica el
pago de derecho del 5 al millar, de conformidad con lo
establecido en la Ley de Ingresos del Municipio de Puebla
para el ejercicio fiscal vigente; sin desglosarlo en su
propuesta econémica ANEXO “11”.

f) La propuesta econémica deberd indicar que “LOS PRECIOS
SERAN FIRMES HASTA LA TOTAL PRESTACION DEL SERVICIO”;

Y

g) preferentemente que los precios presentados sean
protegidos con cinta adhesiva.

Los errores aritméticos serdn rectificados de la siguiente manera:
a) En caso de que existan errores aritméticos, éstos serdn
rectificados prevaleciendo invariablemente el precio
unitario;

b) Siexiste discrepancia entre lo escrito y las cifras, prevaleceré
el monto con cifra; y
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c) En ambos casos si el licitante no acepta la correccién su
propuesta serd rechazada.

La propuesta deberd ser acompafiada de 1 (uno) dispositivo magnético
(UsB), el cual seré proporcionado por el licitante y contendré capturado
(EN FORMATO EXCEL) la propuesta econémica del licitante ANEXO “11”.
Dicho dispositivo se deberd presentar debidamente identificado con el
numero de procedimiento y el nombre del licitante.

Nota: De existir diferencia en las cantidades e importes establecidos en el
ANEXO “MI", entre el dispositivo y el entregado fisicamente en su
propuesta, se tomard en cuenta para su evaluaciéon el presentado por
escrito, mismo que deberd estar debidamente firmado por su
representante legal o apoderado legal.

Il. El Licitante deberd presentar junto con su propuesta econdmica, copia
simple legible de la Declaraciéon Anual 2024, en la que se advierta que tienen
ingresos, con su respectivo Acuse de Recibido del SAT con sello o liga digital
correspondiente y la Gltima Declaracién Provisional presentada 2025 o
2026 (ISR e IVA) con su respectivo acuse de recibido del SAT con sello o liga
digital correspondiente.

ll. El licitante deberd presentar junto con su propuesta econémica, copia
simple legible del documento vigente en que conste, la Opinién Positiva
respecto del Cumplimiento de sus Obligaciones Fiscales. Lo anterior, de
conformidad con lo establecido en el articulo 32 D del Codigo Fiscal de la
Federacion, regla 2136 de la Resolucion Miscel@Gnea Fiscal para 2026,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion. Deberé obtener codigo QR
legible que permita su verificacion de autenticidad de acuerdo al formato
oficial emitido por el sistema correspondiente.

IV. Garantia de seriedad de las propuestas, conforme a lo establecido en el
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numeral 7 de estas bases.

Los licitantes deberdn incluir en el Tercer sobre Propuesta Econémica:

Il. Cheque cruzado, librado exclusivamente por el licitante, que
deberd contener la leyenda “No negociable” a favor del “MUNICIPIO
DE PUEBLA" por un importe del 10% (diez por ciento) del monto total
de la propuesta antes de IVA. 6

Il. Péliza de fianza debidamente tramitada ante una institucion de
fianzas, tommando como referencia el ANEXO “12” de estas bases,
otorgadas ante y a favor de la “TESORERIA MUNICIPAL DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA" (sin
abreviaturas), por un importe del 10% (diez por ciento) del monto
total de la propuesta antes de IVA.

Nota: El licitante participante podré presentar garantia de sostenimiento de oferta
por cada uno de los bloques o por la totalidad de los bloques en los que participa.

La garantia deberd entregarse de la siguiente manera:

0) sin tachaduras, enmendaduras, perforadas o rotas, dentro del
sobre tres correspondiente a la propuesta econdomica;

b) Los cheques deberdn ser protegidos mediante una mica
transparente o protector de hojas.

c) No se recibirén cheques de cuentas a nombre diferente del
licitante.
En caso de que en el cheque no aparezca el nombre del
licitante (persona fisica o moral) por ser cuentas de reciente
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apertura deberédn acompanario de un escrito bajo protesta de
decir verdad donde manifiesten que el cheque presentado es
de una cuenta a su nombre, pero no aparece por ser de
apertura reciente y al mismo deberd anexar copia de la
apertura de dicha cuenta emitido por el banco donde se
compruebe que la cuenta de cheques esta a su nombre.

La garantia se exige para cubrir al Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Puebla, contra el riesgo de incumplimiento por parte de los
licitantes en los siguientes casos:

a) Siel (los) proveedor(es) retira(n) su propuesta;

b) si el (los) proveedor(es) al (los) que se le(s) adjudico el
contrato
derivado de esta licitaciéon, no firma(n) el mismo de
conformidad con los plazos establecidos en estas bases.

8.1 DEVOLUCION DE LA GARANTIA EN CASO DE NO SER ADJUDICADO.
Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 126 fraccion | de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, Estatal y
Municipal, la devolucion de la garantia en caso de no ser adjudicado se
realizaré a peticion del licitante en un plazo de 15 dias habiles posteriores
a la fecha de comunicacion del fallo.

La devolucién de las garantias de seriedad a los licitantes se realizard
previa solicitud por escrito de los mismos, en un periodo maximo de seis
meses posteriores a la comunicacion del fallo de esta licitacion, después
de este plazo, las garantias serdn consideradas como canceladas vy
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resguardadas en el Archivo General.
8.2 DEVOLUCION DE LA GARANTIA EN CASO DE SER ADJUDICADO.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 126 fraccién | de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, Estatal y
Municipal, la devolucién de la garantia en caso de ser adjudicado se
realizard a peticion del licitante en un plazo de 15 dias hdbiles posteriores
a la fecha de comunicacion del fallo y una vez que el licitante presente

copia de la garantia de cumplimiento y vicios ocultos correspondiente al
contrato motivo de la adjudicacién, debidamente sellada de recibido por
la contratante.

9.1 ASPECTOS GENERALES.
Los diversos actos de esta licitacion, serdn pUblicos y se efectuaran en la
Sala de juntas de la Convocante, ubicada en Avenida Reforma No. 126,
planta baja, Centro Histérico, C.P. 72000, Puebla, Pue., iniciandose
puntualmente en las fechas y horas indicadas, por lo que no se permitird
el acceso a ningun licitante que llegué después de los horarios
establecidos.

Se sugiere a los licitantes que se presenten a los eventos con una
memoria USB, con la finalidad de que, al finalizar cada evento, les sea
grabada el acta correspondiente.
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9.2 PREGUNTAS PREVIAS A LA JUNTA DE ACLARACIONES

Las dudas referentes a las especificaciones descritas, puntos de las bases
y requisitos para los licitantes, deberdn ser enviadas a mds tardar el 10 DE
ABRILDE 2026 A LAS 11:00 HORAS, de conformidad con lo establecido en la
fraccion IV articulo 80 de la Ley, en el formato identificado como ANEXO
“13” (no escaneado, en formato Word); de manera presencial en la
Direccion de Adjudicaciones ubicada en Avenida Reforma No. 126, Col.
Centro C.P. 72000, Puebla, Puebla; o enviadas a través del correo
electrénico que a continuacion se senala, se deberd indicar en el asunto
del correo la leyenda “PREGUNTAS DEL PROCEDIMIENTO NUMERO: CMA-
LP-SMU-038-2026-2DA (NOMBRE DEL HCITANTE)”, debiendo enviar
ademds por el mismo medio, el comprobante de pago y el formato de
registro a la licitacion sefalado en el numeral 5.2 “REGISTRO, PAGO E
INSCRIPCION” de estas bases, en formato PDF. (en caso contrario no serdn
aceptadas las preguntas)

concursosylicitaciones.cma@ayuntamientopuebla.gob.mx;

. Lo anterior, con el fin de que la convocante esté en posibilidad de analizar,
responder y dar lectura a las respuestas de las dudas planteadas en
tiempo y forma en el acto de junta de aclaraciones; en caso de no
enviarlas al correo antes mencionado y en el formato correspondiente,
adjuntando el comprobante de pago a la licitacién 'y dentro del término
senalado anteriormente, la convocante NO SE HACE RESPONSABLE QUE
LAS DUDAS PRESENTADAS, NO SEAN RESPONDIDAS EN LA JUNTA
MENCIONADA.

Los licitantes podrén hablar dentro del periodo establecido en el presente
numeral inmediatamente después de haber enviado sus preguntas al
teléfono (222) 309 44 00 extensién 5205 para confirmar que las mismas
hayan sido recibidas.

Las preguntas de los licitantes, deberdn realizarse precisando a que punto
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de las bases se refieren, en caso de no presentarse como se indica, no
serdn tomadas en cuenta.

No se tomardn en cuenta las preguntas de aquellos licitantes que no
hayan acudido a registrarse en la licitacion de conformidad con el
numeral 5.2 "REGISTRO, PAGO E INSCRIPCION (TRAMITE DE INSCRIPCION)”.
de estas bases.

En caso de presentar sus preguntas por escrito deberdn presentarse
acompanadas de copia simple legible del comprobante de pago y el
formato de registro a la licitacién sefialado en el numeral 5.2 “REGISTRO,
PAGO E INSCRIPCION” de estas bases, asi como de un dispositivo USB el
cual deberd contener sus preguntas en en el formato identificado como
ANEXO “13"” en formato WORD.

No se aclarardn en el Acto de Junta de Aclaraciones de estas bases,
dudas que no hayan sido planteadas y enviadas en el horario
anteriormente sefialado. Solo serdn contestadas las preguntas de
cardcter técnico legal y econémico presentadas en tiempo y forma,
reservndose la convocante el derecho de resumirlas en caso de que
éstas contengan comentarios adicionales.

9.3 ACTO DE JUNTA DE ACLARACIONES A LAS BASES DE LA LICITACION.

Tendrd verificativo el dia 16 DE ABRIL DE 2026 A LAS 12:00 HORAS. horas en
el domicilio sefialado en el numeral 9.1. “"ASPECTOS GENERALES",

Se pasarad lista de asistencia de los licitantes, posteriormente uno de los
representantes de la convocante dard lectura a las respuestas de las
preguntas que los licitantes hayan presentado previo a este evento en los
términos senalados en el numeral 9.2 “ASPECTOS GENERALES” de estas
bases.

. En caso de que alguna de las respuestas emitidas no haya sido precisada
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con claridad, los licitantes podran solicitar clarificar la respuesta,
tomando en cuenta que sélo serdn aclaradas aquellas repreguntas que

sean sobre las respuestas a las preguntas realizadas en tiempo y forma,
por tanto, no habrd contestacion a preguntas nuevas.

Asi mismo Unicamente podrdn repreguntar sobre sus propias respuestas,
no podrdn repreguntar sobre respuestas de un licitante diferente.

Los representantes del Comité, asi como los licitantes, firmaran el acta en
la cual se encontrardn asentadas las aclaraciones a las dudas
presentadas, se entregard copia del acta ya sea impresa o en medio
electronico a los asistentes que lo soliciten.

Todo lo que se establezca en el acta de junta de aclaraciones, serd parte
integrante de las bases de la presente licitacion, de conformidad al
articulo 81 fraccién Il de la Ley, por lo que los cambios realizados deberan
considerarse para la presentacion de sus propuestas. El no cumplir con lo
anterior ser& causa de descalificacion.

Nota: Toda vez que la presencia del licitante no es requisito indispensable
para participar en este evento, su inasistencia queda bajo su estricta
responsabilidad, considerando que estar@ de acuerdo con las
aclaraciones realizadas en la misma y que la convocante se libera de
cualquier responsabilidad en relacion a que algdn licitante carezca de
alguna informacion.

Para este evento, solo podré estar presente el licitante o su representante
debidamente acreditado.
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9.4 PRESENTACION DE DOCUMENTACION LEGAL Y APERTURA DE PROPUESTAS
TECNICAS.

Este acto tendrd verificativo el 22 DE ABRIL DE 2026 A LAS 11:00 HORAS
horas, en el domicilio sefalado en el numeral 9.1, es importante
mencionar que el registro se llevard a cabo 10 minutos antes de esa hora
y se desarrollard conforme a lo establecido en los articulos 84 y 85 de la
Ley; de acuerdo a lo siguiente:

A la hora sefialada y tonando como base la hora que marca el reloj del
recinto mencionado, se cerrardn las puertas del mismo, no permitiéndose
el ingreso al licitante o documentacién alguna, quedando descalificado
automdaticamente.

Para este evento, solo podrd estar presente el licitante o su representante
debidamente acreditado.

En caso de que asista un tercero en representacion de la personafisica
o moral, deberd acreditar su personalidad mediante la presentacion de
una Carta Poder simple Original de acuerdo al ANEXO “14”, otorgada por
la persona facultada para ello, para acudir en su representacién a los
eventos de Presentacion de Documentacion Legal y Apertura de
Propuestas Técnicas, Comunicacion de Evaluacion Técnica, Apertura de
Propuestas Econdmicas y Fallo (anexando originales o copias certificadas
para cotejo de las identificaciones oficiales vigentes de quien otorga el
poder, de quien lo recibe, asi como de los testigos y copia simple legible
de las mismas).

Los licitantes que adquirieron bases y se inscribieron, que no estén
presentes al inicidr este acto, quedaran automaticamente descalificados.
Las condiciones de las Bases de la Convocatoria a la Licitacion, asi como
las Proposiciones presentadas por los Licitantes, no podrén ser
negociadas.
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9.5 DESARROLLO DEL EVENTO.

Se hard declaracion oficial del evento de presentacion de documentacion
legal y apertura de propuestas técnicas, asimismo se realizard la
presentacion de los representantes del Comité Municipal de
Adjudicaciones del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla.

Se pasard lista de asistencia de los licitantes, quienes deberdn presentar
a través de sus representantes debidamente acreditados, los TRES
SOBRES, conforme a lo sefialado en los numerales 6.1., “CONSIDERACIONES
QUE DEBERA OBSERVAR PARA LA PRESENTACION DE SU DOCUMENTACION
LEGAL” 6.2. “CONSIDERACIONES QUE DEBERA OBSERVAR PARA LA
PRESENTACION DE PROPUESTA TECNICA” y 6.3 “CONSIDERACIONES QUE
DEBERA OBSERVAR PARA LA PRESENTACION DE SU PROPUESTA ECONOMICA”
de estas bases.

Con fundamento en el articulo 85 fraccién Il de la Ley, se procederd a la
apertura del primer sobre, con la documentacion legal de cada licitante,
que deberdn, contener la documentacion solicitada, misma que se
cotejard en el momento y los originales o copias certificadas serdn
devueltos. Las copias simples se quedardn invariablemente en poder de
la convocante.

En caso de que algun licitante quede descalificado por no presentar uno
o varios de los documentos legales solicitados en el numeral 6.1.1
“REQUISITOS QUE DEBERA CONTENER LA “DOCUMENTACION LEGAL” de las
presentes bases, se le hard entrega inmediatamente de los dos sobres
que contienen la propuesta técnica y la econémica, quedando bajo su
eleccion el abandonar el recinto en ese momento.

En caso de que la documentacion presentada se encuentre completaq, se
procederd a abrir el segundo sobre de cada licitante, el cual debe
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contener lo solicitado en el numeral 6.2.1 REQUISITOS QUE DEBERA
CONTENER LA “PROPUESTA TECNICA” de estas bases.

Las caratula de la propuesta técnica y el sobre que dice contener la
propuesta econdmica serd@n rubricadas, al menos por dos de los
representantes del Comité Municipal de Adjudicaciones del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla, asi como por uno de los licitantes
elegido por comin acuerdo entre ellos.

Se levantard acta circunstanciada del evento de presentacion de
documentacion legal y apertura de propuestas técnicas, asentando la
omision de los licitantes en la presentacion de la documentacion a que se
refieren los numerales 6.1.1 “REQUISITOS QUE DEBERA CONTENER LA
“DOCUMENTACION LEGAL” y 6.2.1 REQUISITOS QUE DEBERA CONTENER LA
“PROPUESTA TECNICA” de estas bases, las propuestas recibidas y las
observaciones respectivas. El acta serd firmada por los asistentes.

La omisién de firmas por parte de algin asistente (LICITANTE) no
invalidaré el contenido y efecto del acta.

El tercer sobre de cada licitante, cerrado y sellado, que debe contener la
propuesta econémica y la garantia de seriedad de propuestas, quedardn
en custodia de la convocante hasta el dia del evento de la apertura de
propuestas econémicas.

9.6 EVALUACION TECNICA.

El Comité Municipal de Adjudicaciones del Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Puebla, proporcionaré a la contratante copia de propuestas
técnicas para que elabore el dictamen técnico respectivo, mismo que se
daré a conocer en el evento sefialado en el numeral 9.7 “COMUNICACION
DE EVALUACION TECNICA Y APERTURA DE PROPUESTAS ECONOMICAS" de
estas bases.

FSB/FVH/AMP 2 Pdgina 37 de 125



COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL HONORABLE

é&’, P & AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
WY LICITACION PUBLICA NACIONAL
&y Pueblo

CMA~-LP-SMU-038-2026-2DA
GOBIERNO DE LA CIUDAD

9.7 COMUNICACION DE EVALUACION TECNICA Y APERTURA DE PROPUESTAS
ECONOMICAS.

Este acto tendrd verificativo el 30 DE ABRIL DE 2026 A LAS 12:00 HORAS, en
el domicilio sefialado en el numeral 9.1. “ASPECTOS GENERALES”

Se pasard lista de asistencia de los licitantes, siendo responsabilidad del
licitante estar presente en el acto.

La convocante procederd a informar el resultado de la evaluaciéon de las
propuestas técnicas de cada licitante, segun dictamen emitido por la
contratante.

Con relacion a las propuestas técnicas descalificadas, en ese momento
serd devuelto el tercer sobre al o los licitantes correspondientes.

Si la propuesta técnica es rechazada y el licitante no asiste a este evento,
el tercer sobre cerrado y sellado, quedard en poder de la convocante,
hasta en tanto el licitante acuda a solicitarlo, en el entendido de que, en
caso de no presentarse a recogerla, transcurridos seis meses posteriores
al evento, se procederd a archivarse. Una vez firmada el acta
correspondiente a esta comunicacién de evaluacién técnica, se
procederd con la apertura de las propuestas econdmicas.

9.8 APERTURA DE PROPUESTAS ECONOMICAS.

Se hard declaracion oficial del evento de apertura de propuestas
econdmicas, asimismo se realizard la presentacién de los integrantes del
Comité Municipal de Adjudicaciones del Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Puebla y se pasard lista de asistencia de los licitantes cuyas
propuestas técnicas fueron aceptadas.

FSB/FVH/AMP Péagina 38 de 125



COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL HONORABLE
‘ - AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
% P u e b Ia LICITACION PUBLICA NACIONAL
-

CMA-LP-SMU-038-2026-2DA
GOBIERNO DE LA CIUDAD

En el caso de las propuestas aceptadas, se procedera a la apertura del
tercer sobre y una vez verificada la documentacion solicitada en el
numeral 6.3.1, REQUISITOS QUE DEBERA CONTENER LA “PROPUESTA
ECONOMICA” se dard lectura en voz alta a las propuestas econémicas.

Cuando algun licitante no asista a este evento y su propuesta técnica sea
aceptada, el tercer sobre (propuesta econémica), serd abierto por el
Secretario Técnico del Comité Municipal de Adjudicaciones del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla y se procederd a dar lectura a la
misma.

Se levantard acta circunstanciada del evento, asentando los importes
unitarios y totales de todas y cada una de las propuestas econdémicas
aceptadas y las observaciones respectivas, firmando los asistentes y
entregando copia a los mismos, ya sea impresa o en medio electrénico.

Para los fines de la evaluaciéon econdémica, en caso de error aritmético,
prevalecerdn los precios unitarios. Cuando se presente un error de cdlculo
en las propuestas presentadas, solo habré lugar a su rectificacion por
parte de la convocante, cuando la correccion no implique la modificacion
de precios unitarios. En caso de discrepancia entre las cantidades
escritas con letra y con numero prevalecerd la cantidad con namero.

En caso de no asistir proveedor y existir correccion a la propuesta
econdmica, se notificaré via correo electrénico al proveedor para que por
el mismo medio emita su aceptacién o en su caso, el retiro de su
propuesta.

La Convocante podré negociar a la baja los precios contenidos en las

propuestas econdémicas de los licitantes, cuando exista el riesgo de
declararse desierto el procedimiento, siempre y cuando se haga del
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conocimiento previo de todos los licitantes presentes al momento de la
apertura de propuestas; lo anterior de conformidad con la fraccién Il del
Articulo 81 de la Ley.

Si se da el caso de negociacion, la Convocante levantard el acta
respectiva donde se asentard el resultado de este hecho

Las condiciones de las Bases de la Convocatoria a la Licitacion, asi como

las Proposiciones presentadas por los Licitantes, no podrdn ser
negociadas.

Se evaluarG que la descripcion técnica ofertada por el licitante
corresponda invariablemente con lo solicitado en el ANEXO “4", de esta
licitacién, mas los documentos solicitados en el numeral 6.2.1 REQUISITOS
QUE DEBERA CONTENER LA “PROPUESTA TECNICA” de las presentes bases. El
no cumplir con lo anterior serd causa de descalificacién, por ser requisitos
esenciales.

Elementos para la evaluacién técnica. - La evaluacién de las propuestas
técnicas se realizard comparando el servicio ofertado por los licitantes,
con:

a. Todo lo solicitado en estas bases.

b. Cartas, anexos etc.

c. Demds requisitos que se soliciten en la junta de aclaraciones.

10.1 CRITERIOS DE ADJUDICACION.
El criterio de adjudicacion seré al licitante que cumpla con los requisitos

legales, técnicos, econdmicos y que oferte el precio més bajo por bloque
de acuerdo a lo siguiente:
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Bloque 1, partida 1.

Bloque 2, partida 2.
Blogue 3, partida 3.
Bloque 4, partida 4.
Blogue 5, partida 5.
Bloque 6, partida 6.
Boque 7, partida 7.

Bloque 8, partida 8.

Si resultare que 2 (dos) o mas propuestas satisfacen la totalidad de los
requerimientos de la convocante y exista un empate en el precio, se
adjudicara el servicio a aquel licitante que, siendo persona fisica o moral,
tenga establecido su domicilio fiscal dentro del territorio del Estado de
Puebla; entendido como tal, el que se haya manifestado ante el Registro
Federal de Contribuyentes para los efectos fiscales.

Si una vez verificado lo establecido en el punto anterior, apareciere que
mas de un proveedor tiene la personalidad de poblano, la partida o
partidas se dividiran entre los participantes empatados y en caso de que
no sea susceptible de ser dividido, se establecerd el procedimiento de
puja a la baja, en el cual todos los licitantes en empate, podrén en ese
mismo acto reevaluar sus propuestas y otorgar un nuevo precio mismo
que por ningn motivo deberd ser superior al originalmente presentado,
de conformidad con el articulo 89 de la ley en la materia.

ICACION DE LOS LICITANTES.

Serd motivo de descalificacion a los licitantes que incurran en uno o mas
de los siguientes supuestos:

. Por no estar presentes al iniciar el evento de presentacion de
documentacion legal y apertura de propuestas técnicas;
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Si no presenta o no cumple con todos y cada uno de los requisitos
esenciales solicitados en las bases de la presente licitacion que afecten
la solvencia de la propuesta seré descalificado, de conformidad a lo
senalado en el articulo 80 fracciéon VII de la Ley; ya que todos los
requisitos solicitados son esenciales.

Si la documentacién legal no se presenta debidamente firmada por el
representante legal;

Si la propuesta técnica, econémica y demds documentos solicitados,
no se presentan en hojas membretadas del licitante, dirigidos a la
convocante, debidamente firmados por el representante legal
indicando en la dltima hoja, el nombre del mismo;

Si se comprueba que algin licitante ha acordado con otro u otros
elevar los precios de los bienes y/o servicios, o cualquier otro acuerdo
que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes;

Si no presenta la garantia solicitada en el numeral 6.3.1 REQUISITOS QUE
DEBERA CONTENER LA “PROPUESTA ECONOMICA” punto V de estas bases
dentro del tercer sobre o cuando el valor de la garantia para la seriedad
de propuestas, sea inferior al monto establecido en el numeral 7
“GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA ECONOMICA” de las bases de
la licitacion, o si esta garantia no se encuentra debidamente
requisitada;

Si se comprueba que incurrieron en falsedad en la informacién
presentada;

Cuando se compruebe que algdn licitante se encuentre dentro de los
supuestos que marca el articulo 77 de la Ley;

Si no presenta original de la propuesta técnica o si esta estuviera
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incompleta;

X. Sisu propuesta no indica el tiempo y lugar de prestacion del servicio o
el periodo de garantia o si éstos no se ajustan a los establecidos en
estas bases; o en Junta de Aclaraciones.

XI. Sienlapropuesta ya sea legal, técnica o econdmica, existe informacion
que se contraponga o resulte ambigua y confusa para realizar la
evaluacion.

Xll. En caso de que los escritos de manifestacion ANEXOS “17, “2", “3A",
3B”, 6", "7","8", “9" y “10" solicitados en estas bases, se presente con
alguna restriccion o salvedad;

Xlll. Cualquier punto o concepto adicional no solicitado en las bases, que
sea presentado en la propuesta técnica o econémica y que esta afecte
a los intereses del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebilg;

XIV. Sise demuestra que el licitante utiliza o ha utilizado documentacién no
autenticaq, falsa, apoécrifa o declarado falsamente en éste o cualquier
otro procedimiento de adjudicacion previsto por la Ley en el que se
encuentre participando, cualquiera que sea el estado del
procedimiento en cuestion;

XV. La inclusién de elementos en cualquiera de las propuestas, técnica,
econdmica e incluso en la documentacion legal, que implique el
otorgamiento de bienes o servicios en condiciones inferiores a las
establecidas por las bases y eventualmente modificadas por la junta
de aclaraciones, toda vez que lo anterior representa una negociacion
indirecta de las bases, de conformidad con lo establecido en los
articulos 79 fracciéon V y 80 fraccion X de la Ley expresamente
establecen que el contenido de las bases no es negociable;

XVIL. En aquellos casos en que la inclusion sea de elementos que impliquen
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condiciones superiores a las establecidas, se estard a lo que al efecto
determine la convocante, previo andlisis de la conveniencia de la
aceptacion de dichas condiciones, por lo que de determinarse que no
son convenientes y por ende representan ofrecimiento de condiciones
inferiores, seré procedente la descalificacién;

XVIl. Por no cumplir con la descripcion detallada del servicio en su propuesta
técnica conforme al ANEXO “4” de estas bases, asi como por no
considerar los cambios derivados de la junta de aclaraciones;

XVIIl. Por no presentar los ANEXOS “4"” y “11” debidamente requisitados, o
bien la informacion ofertada no coincide con lo solicitado o bien, si
éstos no se presentan en los formatos indicados en estas bases;

XIX. Por no presentar el comprobante de pago de bases, acomparnado del
formato de inscripcion a la licitacion, o bien si el mismo no se encuentra
pagado por el monto y en la fecha sefalada en el numeral 5.1
“COMPRA DE BASES”;

XX. Si en el evento sefadlado en el numeral 9.4 “PRESENTACION DE
DOCUMENTACION LEGAL Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS” de estas
bases, no presenta alguno de los 3 (tres) sobres requeridos;

XXI. Por no aplicar en sus propuestas, los cambios derivados de la junta de
aclaraciones;

XXIl. Por no presentar o por no cumplir con algin requisito legal solicitado

en el numeral 6.1.1 REQUISITOS QUE DEBERA CONTENER LA
“DOCUMENTACION LEGAL” de las presentes bases;

XXIll. Por no presentar o por no cumplir con algun requisito técnico solicitado
en el numeral 6.2.1 REQUISITOS QUE DEBERA CONTENER LA “PROPUESTA
TECNICA” de las presentes bases;
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XXIV. Por no presentar o por no cumplir con algin requisito econémico
solicitado en el numeral 6.3.1 REQUISITOS QUE DEBERA CONTENER LA
“PROPUESTA ECONOMICA" de las presentes bases; y

XXV. Pornoinscribirse de acuerdo a lo indicado en el numeral 5.2, “REGISTRO,
PAGO E INSCRIPCION” aun cuando haya adquirido las bases de la
presente licitacion.

XXVI. Por presentar en propuestas legal, técnica y econémica
documentacion no legible.

XXVII. Por presentar documentaciéon en inglés u otro idioma sin adjuntar
traduccion simple al espanol.

XXVIIl. Por presentar dos o mds propuestas técnicas o econdémicas por
partida.

XXIX. Por no presentar las propuestas legales, técnicas y econdémicas
originales con firma autégrafa del licitante o la persona autorizada
para ello.

XXX. Porque su propuesta econdémica rebase el presupuesto autorizado.

Se declarard desierta la licitacion o alguna partida en los siguientes casos:

. Cuando las propuestas presentadas no rednan los requisitos
esenciales previstos en las bases de la presente licitacidon, con
fundamento en el articulo 92 fraccién | de la Ley;

Il. Si después de efectuada la evaluacion, no fuese posible adjudicar el
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contrato objeto de la presente licitacibn con ningun participante,
porque sus precios rebasen el presupuesto autorizado, de conformidad
con el articulo 92 fraccion Il de la Ley;

lll. Cuando no adquieran las bases de esta licitacion por lo menos tres
licitantes o habiéndose inscrito no se presente ninguna propuestaq, de
conformidad con el articulo 92 fraccion lll de la Ley; y

IV. Si después de realizarse la evaluacion, no fuera posible adjudicar el
contrato a ninguno de los licitantes por asi convenir a los intereses de
la convocante y/o contratante, de conformidad con el articulo 92
fracciéon IV de la Ley.

Se cancelaré o suspenderd la licitacion o alguna partida en los siguientes
Casos:
I. Por casos fortuitos o de fuerza mayor, o existan circunstancias
debidamente justificadas que provoquen la extincion de la necesidad
de esta licitacién de conformidad con el articulo 91 de la Ley.

Il. Por restricciones presupuestales de la contratante.

13. COMUNICACION DEFALLO.

Este evento se llevard a cabo alas 08 DEMAYO DE 2026 A LAS 12:00 HORAS
, con fundamento en lo dispuesto en los Articulos 88 y 90 de la Ley, se
comunicard via correo electrénico (el establecido por el licitante en su
hoja de Registro que requisito al momento de realizar la compra de
bases), el acta de fallo a los licitantes cuyas propuestas fueron
susceptibles de evaluarse técnicamente, a partir del plazo anteriormente
sefalado Y HASTA CINCO DIAS NATURALES SIGUIENTES.

Una vez que el Acta de Fallo es enviada, es responsabilidad del licitante
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adjudicado confirmar la recepcion de la misma, de no hacerlo, se da por
entendido que fue recibida y comunicada para cualquier efecto.

Con fundamento en los articulos 102, 103, 104 y 107 de la Ley, el contrato
deberd formalizarse con la Dependencia y/o Entidad correspondiente y a
cuyo cargo se haya hecho la adjudicacién. Dicho contrato estaré sujeto
estrictamente a los términos en que se realizé la adjudicacién y deberd
suscribirse dentro del término de cinco dias hdbiles posteriores a la
comunicacion del Fallo.

El proveedor adjudicado deberd coordinarse para firmar y recibir el
contrato en:

El contrato se formalizaréa en la Direccién Juridica de la Secretaria de las
Mujeres del Honorable Ayuntamiento de Puebla, ubicada en la 25
oriente nimero 803, colonia Ladrillera de Benitez, Puebla, Puebla, C.P.
72530.

Presentando copia simple y original (para cotejo) de la siguiente

documentacion:

» Inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes o Constancia de
Situacion Fiscal.

e Acta constitutiva de la empresa, o en su caso, acta de nacimiento y/ (o}
CURP.

« Poder Notarial del representante legal de la empresa (si aplica)

« Identificacion Oficial vigente con fotografia del Proveedor Adjudicado
y/o del Representante legal, asi como, en su caso, de la persona que
otorgue el poder.

e Garantia de cumplimiento del contrato.
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* Documentacién adicional mediante la cual se acreditard la existencia
y personalidad juridica del proveedor.

 Comprobante domiciliario actualizado

» Asicomo toda la documentacién adicional que requiera la
contratante.

En caso de que el proveedor adjudicado haya presentado la carta
compromiso conforme al ANEXO “1”, en la que se comprometié a
inscribirse o actualizarse en el Padron de Proveedores del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla, al respecto se informa que a la
firma del contrato se deberd presentar el Registro en el Padrén de

Proveedores del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla o
documento gue acredite que se encuentra en trdmite dicho registro.

El Proveedor que injustificadamente y por causas imputables al mismo no
formalice el contrato adjudicado, serd sancionado de conformidad con lo
establecido en el articulo 136 de la ley.

En caso de no presentarse a la formalizacién del contrato, o no presentar
alguno de los documentos mencionados dentro del tiempo y lugar
estipulado, no se podré proceder a la formalizacion del contrato y se haré
efectiva la garantia de seriedad de propuesta; ante ello, la contratacion
podrd efectuarse con el participante que haya presentado la siguiente
proposicion solvente mds baja, y asi sucesivamente en caso de que este
altimo no acepte la adjudicacion, siempre que la diferencia en precio con
respecto a la propuesta que inicialmente hubiere resultado ganadora, no
sea superior al monto autorizado (Articulo 105 pérrafo segundo de la Ley).

Con fundamento en el Articulo 80 fraccion XXIV, la indicacion de que el

licitante que no firme el contrato por causas imputables al mismo serd
sancionado en términos del Articulo 136 de la Ley.
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14.1 INFORMACION ADICIONAL.

1.- El licitante adjudicado deberé& contactarse de manera inmediata
después de la firma del contrato con las Directora de la Secretaria de las
Mujeres de acuerdo a cada partida con nimero telefénico 222-3-09-46-
00 ext. 6051, para coordinar el inicio del servicio.

2.- El proveedor al término de la entrega del servicio, deberé firmar el (las)
acta(s) de entrega y acta(s) finiquito, las cuales serdn proporcionadas
por la contratante.

El (los) licitante (s), al (los) que se le (s) haya adjudicado el contrato
derivado de la presente licitacion, deberd presentar previo a la
suscripcion del contrato el ANEXO “15” debidamente requisitado y
suscrito con firma autégrafa o bien en escrito libre que contenga la
informacion precisada en el anexo citado, mediante el cual manifieste
bajo protesta de decir verdad que no desempefia empleo, cargo o
comisiéon en el servicio pUblico o, en su caso, que a pesar de
desempenarlo, con la formalizacion del contrato correspondiente no se
actualiza un conflicto de interés. Cuando el licitante adjudicado sea
persona moral, dicha manifestacion deberd presentarse respecto a los
socios o accionistas que ejerzan control sobre la sociedad. Lo anterior en
términos de lo establecido en la fraccién IX del articulo 49 de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, en correlacién con lo
establecido en los Lineamientos de Probidad y Declaracion de no existir
Conflicto de Intereses para las Contrataciones PUblicas del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla.
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Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 126 fraccion Iil, 128 y 129
fraccion Il de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector PUblico Estatal y Municipal, el proveedor adjudicado se encuentra
obligado a presentar la garantia de cumplimiento del contrato para cubrir
al Honorable Ayuntamiento del Municipio del Puebla contra cualquier
riesgo por incumplimiento y contra vicios ocultos.

La garantia de cumplimiento del contrato deberé presentarse mediante
cheque certificado o de caja otorgado a favor del "Municipio de Puebla”,
o mediante fianza o hipoteca otorgadas ante y a favor de la "Tesoreria
Municipal del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla” (sin
abreviaturas), por un importe equivalente al 10% (diez por ciento) del
monto total adjudicado con IVA. En caso de que se opte por fianza o
hipoteca, estas deberédn estar debidamente tramitadas ante las
instituciones financieras correspondientes tomando como referencia el
ANEXO “16" de las presentes bases.

La dependencia y/o entidad contratante, de conformidad con los
articulos 1, 112 y 113 de la Ley; podré modificar el contrato en las
situaciones y formas que se sefialan a continuacion:

Las dependencias y entidades podrén, dentro de su presupuesto
aprobado y disponible, bajo su responsabilidad y por razones fundadas y
explicitas, acordar el incremento en la cantidad de bienes solicitados
mediante modificaciones a sus contratos vigentes, dentro de los seis
meses posteriores a su firma, siempre que el monto total de las
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modificaciones no rebase, en conjunto, el veinte por ciento del monto o
cantidad de los conceptosy volimenes establecidos originalmente en los
mismos y el precio de los bienes sea igual al pactado originalmente.
Igual porcentaje se aplicara a las modificaciones que por ampliacién de
la vigencia se hagan de los contratos de arrendamientos o de servicios,
cuya prestacion se realice de manera continua y reiterada, en cuyo caso
las modificaciones deberdn suscribirse a mds tardar quince dias antes de
que venza el contrato original.

Las modificaciones a los contratos se formalizarén por escrito, lo cual se
hard saber al proveedor con cinco dias naturales de anticipacién por
parte de la contratante.

18.RESCISION DELOS CONTRATOS.

La dependencia y/o entidad contratante, de conformidad con los
articulos 122, 123 y 125 de la Ley; podrd rescindir administrativamente el
contrato en los siguientes casos:

. Por el incumplimiento de las obligaciones establecidas en el
contrato celebrado.

Il. Cuando las diversas disposiciones legales aplicables al respecto asi
lo sefalen.

lll.  Por casos fortuitos o de fuerza mayor.

IV. Si el proveedor adjudicado no cumple con la entrega del bien o
servicio en tiempo y forma.

Los pagos se realizardn de acuerdo a lo siguiente:
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Bloque 1, Partida 1.- El pago se realizaré en 2 exhibiciones:

A). El primer pago se realizaré al término de la imparticién de los primeros
100 talleres correspondientes al 50% del monto total adjudicado, dentro
de los 10 dias hdabiles posteriores a la presentacién de la factura
correspondiente, debidamente sellada y firmada por la Secretaria de las
Mujeres del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla y contra
entrega de los entregables a entera satisfaccion descritos en el numeral
“VIII. T Primer Entregable:” indicados en la descripcion de la partida.

B). El segundo pago se realizard al término de la imparticiéon de los Gltimos
100 talleres correspondientes al 50% restante del monto total adjudicado,
dentro de los 10 dias habiles posteriores a la presentacién de la factura
correspondiente debidamente sellada y firmada por la Secretaria de las
Mujeres del Honorable Ayuntamiento de Puebla y contra entrega de los
entregables a entera satisfaccién descritos en el numeral VIIl. 2 Entregable
Final” indicados en la descripciéon de la partida.

Bloque 2, Partida 2.- El pago se realizard en 2 exhibiciones:

A). El primer pago se realizaré al término de la imparticion de los primeros
35 talleres correspondientes al 50% del monto total adjudicado, dentro de
los 10 dias hdbiles posteriores a la presentacién de la factura
correspondiente, debidamente sellada y firmada por la Secretaria de las
Mujeres del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla y contra
entrega de los entregables a entera satisfaccion descritos en el numeral
VIII. T Primer Entregable indicados en la descripcion de la partida.

B). El segundo pago se realizard al término de la imparticion de los Gltimos

35 talleres correspondientes al 50% restante del monto total adjudicado,
dentro de los 10 dias hébiles posteriores a la presentacion de la factura
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correspondiente debidamente sellada y firmada por la Secretaria de las
Mujeres del Honorable Ayuntamiento de Puebla y contra entrega de los
entregables a entera satisfaccion descritos en el numeral VIil. 2 Entregable
Final” indicados en la descripcion de la partida.

Bloque 3, Partida 3.- El pago se realizaré en 2 exhibiciones:

a) El primer pago se realizard al término de la imparticién de 5 talleres
correspondientes al 50% del monto total adjudicado dentro de los 10 dias
habiles posteriores a la presentacion de la factura debidamente sellada
y firmada por la Secretaria de las Mujeres del Honorable Ayuntamiento de
Puebla y contra entrega de los primeros entregables a entera satisfaccion
indicados en el Punto VIL1 PRIMER ENTREGABLE De la descripcion de la
partida.

b) El segundo pago se realizard al término de la imparticion de los Ultimos
5 talleres correspondientes al 50% restante del monto total adjudicado,
dentro los 10 hdbiles posteriores a la presentacion de la factura
correspondiente debidamente sellada y firmada por la Secretaria de las
Mujeres del Honorable Ayuntamiento de Puebla y contra entrega de los
entregables finales a entera satisfaccion indicados en el Punto VII. 2
ENTREGABLE FINAL. De la descripcion de la partida.

Bloque 4, Partida 4.- El pago se realizard en 2 exhibiciones:

a) El primer pago se realizaré al término de la imparticion de los primeros
20 talleres correspondientes al 50% del monto total adjudicado dentro de
los 10 dias hdbiles posteriores a la presentacion de la factura
debidamente sellada y firmada por la Secretaria de las Mujeres del
Honorable Ayuntamiento de Puebla y contra entrega de los primeros
entregables a entera satisfaccion de lo indicado en el Punto VII. 1 PRIMER
ENTREGABLE de la descripcion de la partida
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b) El segundo pago se realizara al término de la imparticién de los Gltimos
20 talleres correspondientes al 50% restante del monto total adjudicado,
dentro los 10 hdbiles posteriores a la presentaciéon de la factura
correspondiente debidamente sellada y firmada por la Secretaria de las
Mujeres del Honorable Ayuntamiento de Puebla y contra entrega de los
entregables finales a entera satisfaccion de lo indicado en el Punto VII.2
ENTREGABLE FINALde |la descripcion de la partida.

Bloque 5, Partida 5.- El pago se realizaré en 2 exhibiciones:

a) El primer pago se realizaré al término de la imparticién de los primeros
50 talleres correspondientes al 50% del monto total adjudicado dentro de
los 10 dias hdbiles posteriores a la presentacion de la factura
debidamente sellada y firmada por la Secretaria de las Mujeres del
Honorable Ayuntamiento de Puebla y contra entrega de los primeros
entregables a entera satisfaccion de lo indicado en el Punto VII.I PRIMER
ENTREGABLE de |la descripcion de la partida.

b) El segundo pago se realizard al término de la imparticiéon de los Gltimos
50 talleres correspondientes al 50% restante del monto total adjudicado,
dentro los 10 hdabiles posteriores a la presentacion de la factura
correspondiente debidamente sellada y firmada por la Secretaria de las
Mujeres del Honorable Ayuntamiento de Puebla y contra entrega de los
entregables finales a entera satisfaccion de lo indicado en el Punto VII.2
ENTREGABLE FINAL de la descripcion de la partida

Bloque 6, Partida 6.- El pago se realizard en 2 exhibiciones:

a) El primer pago se realizard al término de la imparticién de los primeros
25 talleres correspondientes al 50% del monto total adjudicado dentro de
los 10 dias hdbiles posteriores a la presentacion de la factura

FSB/FVH/AMP Pégina 54 de 125



COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL HONORABLE
)E (5 - AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
Pueb|° LICITACION PUBLICA NACIONAL
Vo CMA-LP-SMU-038-2026-2DA

GOBIERNO DE LA CIUDAD

debidamente sellada y firmada por la por la Titular de la Direccion de
Prevencion y Atencion de las Violencias y contra entrega de los
entregables a entera satisfaccidon descritos en el Punto VIL1 PRIMER
ENTREGABLE de la descripcion de la partida

b) El segundo pago se realizara al término de la imparticién de los Gltimos
25 talleres correspondientes al 50% restante del monto total adjudicado,
dentro los 10 hdabiles posteriores a la presentacion de la factura
correspondiente debidamente sellada y firmada por la por la Titular de la
Direccion de Prevencion y Atencion de las Violencias y contra entrega de
los entregables a entera satisfaccion descritos en el Punto VII.2
ENTREGABLE FINAL de la descripcion de la partida

Bloque 7, Partida 7.- El pago se realizara en 2 exhibiciones:

a) El primer pago se realizaré al término de la imparticién de los primeros
15 talleres correspondientes al 50% del monto total adjudicado dentro de
los 10 dias hdbiles posteriores a la presentacion de la factura
debidamente sellada y firmada por la por la Titular de la Direccién de
Prevencidon y Atencién de las Violencias y contra entrega de los
entregables a entera satisfaccion descritos en el Punto VIL1 PRIMER
ENTREGABLE de |la descripcion de la partida

b) El segundo pago se realizaré al término de la imparticién de los dltimos
15 talleres correspondientes al 50% restante del monto total adjudicado,
dentro los 10 habiles posteriores a la presentacion de la factura
correspondiente debidamente sellada y firmada por la por la Titular de la
Direccion de Prevencion y Atencion de las Violencias y contra entrega de
los entregables a entera satisfaccion descritos en el Punto VII.2
ENTREGABLE FINAL de |la descripcion de la partida
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Bloque 8, Partida 8.- El pago se realizard en 2 exhibiciones:

a) El primer pago se realizaré al término de la imparticién de los primeros
20 talleres correspondientes al 50% del monto total adjudicado dentro de
los 10 dias hdbiles posteriores a la presentacion de la factura
debidamente sellada y firmada por la Secretaria de las Mujeres del
Honorable Ayuntamiento de Puebla y contra entrega de los entregables a
entera satisfaccion de lo indicado en el Punto VIIi. 1 Primer Entregable de
la descripcion de la partida.

b) El segundo pago se realizard al término de la imparticién de los Gltimos
20 talleres correspondientes al 50% restante del monto total adjudicado,
dentro los 10 hdbiles posteriores a la presentacion de la factura

correspondiente debidamente sellada y firmada por la Secretaria de las
Mujeres del Honorable Ayuntamiento de Puebla y contra entrega de los
entregables a entera satisfaccion de lo indicado en el Punto VII.2
Entregable Final de la descripcion de la partida.

l.  El pago se realizard en moneda nacional.

Il.  No se otorgardn anticipos al licitante adjudicado en esta licitacion.

ll.  El proveedor debe contar con facturacion electrénica.

IV.  La factura debe cubrir todos los requisitos de los articulos 29 y 29A
del Cédigo Fiscal de la Federacién.

V. Ladescripcion de la factura debe corresponder a lo detallado en el
objeto del contrato.

VI.  Elproveedor deberd considerar el derecho equivalente al 5 al millar,
sobre el importe del pago antes de I.V.A. que corresponde conforme
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lo dispone la Ley de Ingresos del Municipio de Puebla para el
ejercicio fiscal vigente.

VIIl.  Ellicitante deberé presentar su Propuesta Econémica.

NOMBRE: Municipio de Puebla.

DOMICILIO: Av. Juan de Palafox y Mendoza #14 Puebla, Puebla Colonia
Centro, Puebla, Puebla. C.P.72000.

R.F.C.. MPU6206015F0

Las sanciones que la Contratante aplicard serdn las estipuladas en la Ley.

Se hardn efectivas las garantias respectivas a la seriedad de las
propuestas en los siguientes casos:

I.  Cuando los licitantes no sostengan sus propuestas o se retiren de
la licitacién, después del acto de Apertura de Propuestas Técnicas.

Il.  Cuando el licitante adjudicado no confirme su aceptacién para
que se le adjudique el contrato dentro de los 5 (cinco) dias habiles
siguientes a la fecha en que se hubiere comunicado el fallo.

ll.  Cuando el licitante adjudicado no entregue la garantia de

cumplimiento, dentro de los 5 (cinco) dias naturales posteriores a
la firma del contrato.

IV.  Se hard efectiva la garantia de cumplimiento, cuando exista
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incumplimiento en el servicio, por no iniciar el servicio motivo de
esta licitacion en los plazos y especificaciones establecidos en las
Bases, o por dar servicios de calidad inferior a la pactada.

V. Las penas convencionales se aplicardn por causas imputables al
licitante adjudicado, cuando

a) Exista atraso en la prestacion de los servicios.
b) Preste los servicios de diferentes caracteristicas.
c) Preste los servicios de calidad inferior a la pactada.

En todos los casos, se aplicard el 0.7% del monto total del contrato,
por cada dia natural de retraso.

Las penas convencionales a aplicarse al proveedor no podrén
exceder del monto de la garantia de cumplimiento del contrato, en
cuyo caso procederd la rescision del contrato y a hacer efectivas
las garantias. Lo anterior, con fundamento en el articulo 107 fraccién
IX y 110 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector PUblico Estatal y Municipal.

22, NOTIFICACION DE INICIO DE SERVICIO.

FSB/FVH/AMP

El inicio de la prestacion del servicio por parte del proveedor adjudicado
se deberd notificar a la convocante preferentemente mediante el formato
identificado como ANEXO “17”, con una anticipacién minima de 24 horas,
lo anterior de conformidad con lo dispuesto por el articulo 107 fraccion IV
de la Ley Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
Estatal y Municipal.

En caso de elegir notificar mediante escrito libre, este deberd respetar los
principales datos solicitados. La contratante serd la encargada de dar
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seguimiento al cumplimiento de la notificacién que realice el proveedor
adjudicado.

Dicha notificacion podré realizarla indistintamente via correo electronico
a la cuenta concursosylicitaciones.cma@ayuntamientopuebla.gob.mx
o de manera presencial en las instalaciones de la convocante.

La revisidon del servicio consiste en una facultad de la convocante, de
acuerdo a lo dispuesto por el articulo 133 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal.

24.ASPECTOS VARIOS.
Una vez que los licitantes hayan ingresado al recinto establecido, durante
cualquier etapa, no podran utilizar aparatos de intercomunicacion de
ningan tipo, (teléfonos celulares, radios, computadoras portdtiles).
Una vez iniciado el evento de presentaciéon de documentacion legal y
apertura de propuestas técnicas, no podrd ingresar licitante alguno o
introducir al recinto ningun tipo de documento.
Los lugares, fechas y horarios de los distintos eventos que conforman la
licitacién podran ser suspendidos, cambiados o diferidos de conformidad
con las necesidades de la convocante, con el fin de proveer el éptimo
desarrollo de la licitacién, siempre apegdndose a lo dispuesto para tal
efecto en la Ley; por lo anterior serd de la mas estricta responsabilidad del
licitante por medio de si o de quien lo represente, el presentarse en todos
y cada uno de los eventos tanto en las fechas indicadas en las presentes
bases, asi como en las que al efecto sean sefaladas como sustitucion a
éstas, lo cual invariablemente le serd sefialado en los eventos de junta de
aclaraciones o de aperturas.

FSB/FVH/AMP Pégina 59 de 125



COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL HONORABLE

)E (5 o AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
Q‘“Q Pueb Ia LICITACION PUBLICA NACIONAL
A "

CMA-LP-SMU-038-2026-2DA
GOBIERNO DE LA CIUDAD

Lo anterior, sin que bajo ninguna circunstancia tenga la convocante
obligacion alguna de notificar personalmente al licitante acerca del
estado, resultado, fechas, horas o lugares de cualquier evento de la
presente licitacion, pues en estas bases le han sido informadas tales
circunstancias o lo serdn en las actas que al efecto se levanten.

No se aceptard la participacion conjunta, toda vez que se requiere que un
solo licitante presente las garantias solicitadas.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretaciéon o
ejecucion derivadas de estas bases, se resolverdn con apego a lo previsto
enla Ley.

Las inconformidades que se susciten con motivo de la interpretaciéon o
ejecucion derivadas de estas bases, se resolverén con apego a lo previsto
en el Articulo 143 de la Ley y demds disposiciones aplicables.

ATENTAMENTE
%ﬁ%ﬁgmm EAGGZRAM 09 DE ABRJL 2026

ADMINISTRACION 2024200 )
a, 1 1_;_». S 0 5 ANCHEZ BERMUDEZ

SECRETARIO TECNICO DEL COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
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CARTA COMPROMISO PARA LA INSCRIPCION
EN EL PADRON DE PROVEEDORES
DEL GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA

CARTA COMPROMISO

Por este'medio, la Persona Moral/Fisica (razén social)* con RFC (12 6 13 digitos, segln corresponda)*, representada por (nombre y
cargo)*; me comprometo a realizar los tramites que correspondan para la inscripcién en el Padrén de Proveedores del Municipio de
Puebla, de acuerdo a lo establecido en los Articulos 15, 25 y 26 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Plblico Estatal y Municipal vigente.,

Datos completos del Procedimiento.

A Licitacion Plblica*

B.  Concurso por Invitacién NJA

Lo Adjudicacion mediante Invitacién a cuando menos tres personas: N/A

D.  Adjudicacion Directa: NfA

1.  Objeto Social por el cual es contratado*:

Monto contratado: N/A

Por lo anterior, me obligo y comprometo a presentar ante la contratante (Nombre de la Dependencia [ Entidad)*, la cédula de registro vigente en el Padran
de Proveedores del Gobierno del Municipio de Puebla, en un términe no mayor a 20 dias habiles posteriores a que se otorgue la adquisicion/servicio, para
cumplir con este requisito, contados a partir del dia siguiente a la notificacién del fallo.

Estoy consciente de que si omito presentar la cédula que avala el Registro ante el Padrén de Proveedores del Gobierno del Municipio de Puebla; la
Contraloria Municipal en el dmbito de su competencia y atribucion, realizard el seguimiento con las dreas correspondientes para los efectos legales a los
que haya lugar en términos de lo previsto en los Articulos 107 fraccion IX Gitima parrafo y 122 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Pablico Estatal y Municipal.

Sin rmas por el momento.

ATENTAMENTE

CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, A DE DE 2026

Nombre completo y cargo del representante de la Persona
Moral [ Persona Fisica®

*En caso de ser persona fisica y no contar con la representacion de un tercero, omitir esta informaciéon,
* Campos obligatorios
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ESCRITO DE MANIFESTACION

Lugar y fecha:

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES

DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
PRESENTE.

Por medio de la presente, en mi carécter de representante o apoderado legal de (PERSONA FISICA
O MORAL) declaro bajo protesta de decir verdad que:

a) Que las modificaciones sustantivas a los estatutos que presento en este acto, es (son) la (s)
Gltima (s) existente (s);

b) Que, si no presento modificaciones sustantivas, es porque los estatutos no han sufrido
modificacién alguna;

c) E poder que exhibo, no me ha sido revocado ni limitado en forma alguna;

d) Que conozco en su integridad y manifiesto la conformidad con todos y cada uno de los puntos
y requisitos esenciales establecidos en las presente bases;

e) Miconformidad con todo lo asentado en el acta de la junta de aclaraciones; y

f)  Que cuento con facultades suficientes para comprometerme a mi o a mi representada segun
sea el caso en lo que sea necesario para el correcto cumplimiento del contrato que se celebre con
motivo de la adjudicacion.

g) En caso de modificaciones a su razén social o fusiéon, cumplira con todas las obligaciones
estipuladas en el contrato que se llegue a formalizar con la contratante, hasta la terminacion y
vencimiento del mismo, obligdndose a respetar las condiciones pactadas en dicho instrumento
juridico, asi como a ofertar precios fijos durante la vigencia del contrato.

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante o apoderado legal de la persona fisica o moral)

NOTAS: .- El licitante deberd respetar los incisos sefalados y llenar el presente formato con toda la infermacién solicitada.
2.~ En caso de ser persona Fisica, no le aplican los tres primeros incisos por lo que deberd eliminarios.
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“Carta de conformidad y consentimiento”

LugoryFechar e
COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES

DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
PRESENTE.

En relacién al proceso de ______________ namero ___ _ _ _______ y en términos de lo
establecido en los articulos 10, 16,17, 18,19, 20, 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados, asimismo en correlacién con lo establecido en los
articulos 7 fraccién |, 8, 8, 29 y 30 de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de Puebla, manifiesto que en mi carécter de (representante legal,
administrador Unico o apoderado) de (_________ ¥ ) mi conformidad vy
consentimiento para que la informacién de mirepresentada y la propia sea tratada para los efectos
que requiera la convocante derivada de este procedimiento de adjudicacién.

Asimismo, declaro haber leido y conocer la informacién relativa a datos personales y avisos de
privacidad, misma que se encuentra en la direccidn electrdnica o QR siguientes.

https://gobiernoabierto.pueblacapital.gob.mx/avisos-de-privacidad/secretaria-de-
administracion-y-tecnologias-de-la-informacion

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante o apoderado legal de la persona fisica o moral)

Nota: En caso de que este supuesto no aplique, deberd adjuntar escrito en formato libre
manifestando que no aplica.
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“Formato de Documentacion e informacién Reservada o Confidencial”
Lugar y Fecha:

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES

DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
PRESENTE.

(S1 ESTE SUPUESTO LE APLICA, DEBERA CONSERVAR UNICAMENTE EL SIGUIENTE TEXTO Y ELIMINAR
COMPLETAMENTE EL APARTADO CORRESPONDIENTE AL SUPUESTO “Si APLICA")

Por medio de la presente, en mi caracter de representante legal de (PERSONA FiSICA O MORAL), en
mi propio derecho manifiesto a usted bajo protesta de decir verdad que en términos de los
dispuesto por los articulos 112 y 115 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pablica, que los documentos e informacién que presenta mi representada NO contienen
INFORMACION CONFIDENCIAL, RESERVADA O COMERCIAL RESERVADA.

(S! ESTE SUPUESTO LE APLICA, DEBERA CONSERVAR UNICAMENTE EL SIGUIENTE TEXTO Y ELIMINAR
COMPLETAMENTE EL APARTADO CORRESPONDIENTE AL SUPUESTO “NO APLICA™)

Por medio de la presente, en mi caracter de representante legal de (PERSONA FISICA O MORAL), en
mi propio derecho manifiesto a usted bajo protesta de decir verdad que en términos de los
dispuesto por los articulos 112 y 115 de la Ley General de Transparencia y Acceso d la Informacion
Publica, que los documentos e informacién que presenta mi representada que Sl contiene
INFORMACION CONFIDENCIAL, RESERVADA O COMERCIAL RESERVADA, tengan el derecho de
reservarse la informacién de conformidad con las disposiciones aplicables, las cuales se describen
a continuacion.

MOTIVOS DE
CONFIDENCIALIDAD

NO. DOCUMENTO TIPO DE INFORMACION

1
2

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante o apoderado legal de la persona fisica o moral).
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“PROPUESTA TECNICA"
CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO

Lugary Fecha:

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
PRESENTE

NOMBRE DEL LCITANTE:

P“’Q"E{ D fcaNmoao|  TITULO Y DESCRIPCION TECNICA

“CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA IMPARTICION DE 200 TALLERES PARA
DESARROLLAR CAPACIDADES Y HABILIDADES PARA EL EMPRENDIMIENTO Y LA INSERCION AL MERCADO
LABORAL"

|. OBJETIVO

Brindar a las participantes las herramientas, técnicas y conocimientos necesarios, con el fin de
fortalecer sus habilidades. A través de una formacién practica y especializada, para fomentar la
independencia econémica de las mujeres, con |la oportunidad de emprender y mejorar su
competitividad en el mercado laboral y fortalecer su bienestar personal y profesional.

I, PERIODO DEL SERVICIO:
El servicio serd realizado a partir del siguiente dia habil de la firma del contrato y hasta al 15 de

diciembre de 2028, de lunes a viernes en dias habiles, en un horario de 9:00 a 18:00 horas.
1 1 SERVICIO 1

lll. CUPO:
Dirigido a mujeres del municipio de Puebla, estimando 3,000 asistentes mujeres en los talleres de
capacitacién.

IV.~LUGAR:
El servicio se llevard a cabo en el Municipio de Puebla, la ubicacién exacta se le dara a conocer al
prestador de servicio al momento de la firma del contrato.

V.- PERSONAL REQUERIDO:

El prestador de servicio deberd contar con al menos 16 personas, con formacién minima en
educacion media superior, con experiencia de al menos de 1 ano en la prestacién de servicios
iguales o similares al requerido, con conocimientos de acuerdo a cada taller: resina epoxica,
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comida tipica (elaboracién de chiles en nogada), panaderia (elaboracién de hojaldras, polvorén
sevillano, rosca de reyes, galleta americana, panqué de platano y de nuez y cake pop), pestanas y
cejas HD, elaboracion de figuras de macramé, floristeria y elaboracion de servilleta decoupage y 4
personas con formacion minima en educacion media superior, con 1 afio de experiencia como
chofer, que cuente con licencia de conducir Tipo A, vigente para realizar el taller de manejo.

V1. - PRESTACION DEL SERVICIO:

La programacién de lugar y fecha de cada taller, se le dara a conocer al prestador de servicio al
momento de la firma del contrato. La conformacién de los grupos que serd de acuerdo a la
demanda y se le daré de conocimiento al prestador de servicio con 5 dias habiles antes del inicio
de cada taller.

10 dias habiles después de la firma de contrato, se notificara al prestador de servicio el disefio y
texto, asi como las caracteristicas y pantones de las constancias que se entregaran a las mujeres
que realicen los talleres, dichos disefos ya contaran con autorizacién de la Coordinacion General
de Comunicacién Social de la validacion respectiva a la imagen institucional.

El prestador de servicio, por cada taller impartido, deberd realizar el registro de asistencia en el
formato de la Secretaria de las Mujeres del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla,
mismo que se le entregard al momento de la firma del contrato.

El prestador de servicio deberd considerar:
a) Impartir 10 talleres de resina epéxica,

Temas:
- Introduccidn a la resina epdxica, técnicas y disefio.
- Practica y creacién de proyectos.

Se requiere el siguiente material minimo por taller:
- 8 juegos de moldes de silicén de diferentes figuras: forma ovalada, gota, redonda, cuadrada,
rectangular, triangular, hexagonal, etc. De 8 centimetros, de 10 centimetros y 14 centimetros cada
uno.

- 15 kits gque contengan cada uno:

- Resina epoxica, en botella de 500 mililitros

-15 termos de acero inoxidable de 500 ml. colores indistintos, sin logo.

- Endurecedor de resina epdxica en botelia de 500 mililitros.

- Alcohol isopropilico (91% a 99%) en botella de 100 mililitros.

- Bastén para mezclar de 20 centimetros de largo x 8 centimetros de ancho (una pieza).

- Pigmentos de varios colores de 15 mililitros (5 piezas) color indistinto.

- Guantes de nitrilo #9 de 22 a 23 centimetros de largo (1 par).

- Mantel de plastico individual de 40 centimetros de largo x 30 centimetros de ancho (una piezu)
color indistinto.

- Taza medidora de vidrio para mezclar de 30 mililitros (una pieza).

Nota: Este material es de manera enunciativa mas no limitativa.

Duracién del taller: Minimo de 8 horas, seccionado en 2 dias de 4 horas.
Capacidad: 15 mujeres por taller.

b) Impartir 55 talleres de manejo.
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Temas:

= Introduccién a la mecénica basica.
- Técnicas de manejo.

- Reglamento y normas de transito.

El prestador de servicio debera de contar por cada taller:

- Papel bond blanco de tamano rotafolio 70 centimetros de ancho x 85 centimetros de largo (5
pliegos).

- Plumones gruesos de colores rojo, negro, verde y azul (un paquete de 12 piezas).

- Hojas blancas papel bond de 75 g/m2, 500 hojas. (un paquete).

De la misma manera deberd contar con 4 vehiculos, con un seguro de cobertura amplia, durante
la vigencia del contrato, deberd colocar en la guantera copia de las pélizas correspondientes las
cuales deberan estar vigentes durante la prestacién del servicio.

Especificaciones de |os vehiculos:

- Vehiculo tipo sedan, motor de 4 cilindros, transmisién manual de 5 velocidades, los cuales no
deberan exceder una antigiedad de 4 arios (2023-2026). El combustible debera ser
propercionado por el prestador de servicios.

Nota: Este material es de manera enunciativa mas no limitativa.

Duracion del taller: Minimo de 12 horas, seccionado en 3 dias de 4 horas.
Capacidad: 15 mujeres por taller.

c) Impartir 10 talleres de comida tipica: Elaboracién de chile en nogada.

Termas:

- Qrigen del chile en nogada.

- Ingredientes y modo de preparacién.

- Montaje, decoracion y presentacion del platillo,

Para lo cual se requiere el siguiente material minimo por taller:
- Chile poblano fresco (30 piezas)

- Carne molida de res (un kilo)

- Carne molida de cerdo (un kilo)

- Manzana panochera (un kilo y medio)

- Pera lechera (un kilo y medio)

- Durazno criolle (un kilo y medio)

- Platano macho (un kilo y medio)

- Pasita chilena (500 gramos)

- Almendra entera (500 gramos)

- Aceite para freir de soya (4 botellas de 946 ml)

= Harina de trigo adicionada con acido félico, zinc, hierro, restituida con vitaminas B1, B2 y B3 (2
kilos)

- Huevo (2 kilos y medio)

- Sal yodada fluorurada en bolsa (un kilo)

- Az(car morena en bolsa (un kilo)

- Canela molida (un frasco de 220 gramos)
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- Jitomate (2 kilos)

- Perejil (2 manojos de 150 gramos)

- Granada (2 kilos)

- Cebolla blanca (500 gramos)

- Ajo (2 cabezas)

- Nuez de castilla en mitades pelada (2 kilos)

- Queso de cabra de 250 gramos (2 piezas)

- Leche de vaca entera clasica (1 litro)

- Jerez una botella de 1 litro (una botella)

- Esencia de vainilla (un frasco de 250 mililitros)

- Sartén de 30 centimetros de di@metro con mango para agarrar (6 piezas)

- Cuchillo grueso de 10 centimetros de largo con mango de plastico (15 piezas)

- Tabla para picar de plastico de 40 centimetros de largo x 30 centimetros de ancho (15 piezas)
- Servitoalla de papel multicorte de 180 hojas dobles (un rollo)

- Papel aluminio de 100 metros de largo x 36 centimetros de ancho (una pieza)

- Estufa portatil de gas de 35,61 cm de largo x 27.9 cm de ancho x 10.2 em de alto (tres piezas).

Nota: Este material es de manera enunciativa mas no limitativa.

Duracién del taller; Minimo de 8 horas, seccionado en 2 dias de 4 horas.
Capacidad: 15 mujeres por taller.

d) Impartir 15 talleres de panaderia (elaboracién de hojaldras).

Temas:

- Elaboracién de hojaldra.

- Preparacion de la masa bose.

- Elaboracién de hojaldras dulces y saladas.
- Presentacién de hojaldras.

Para lo cual se requiere el siguiente material minimo por taller:

- Harina de trigo adicionada con écido félico, zinc, hierro, restituida con vitaminas B1, B2 y B3. (5
kilos) - Azlicar morend, bolsa de 1 kilogramo (5 bolsas)

- Mantequilla sin sal pasteurizada (4 kilos) presentacion indistinta.

- Leche de vaca entera cl@sica (una caja de 12 piezas de 1litro)

- Una botella de esencia de vainilla (1 litro)

- Polvo para hornear (bolsa de 4 kilogramaos)

- Sal yodada fluorurada (3 bolsas de 1 kilo)

- Cocoa en polvo (5 kilos) presentacion indistinta.

- Aceite vegetal de soya (Una botella de 946 mililitros)

- Relleno horneable de puratos sabor frambuesa (6 kilogramos) presentacion indistinta,

- Relleno horneable de puratos sabor pifia (6 kilogramos) presentacion indistinta.

- Papel estrella para hornear, medidas de 63 centimetros de largo x 42 centimetros de ancho (6
pliegos)

- Charola de acero inoxidable, de 70 centimetros de largo x 50 centimetros de ancho, calibre 24
para hornear (8 piezas)

- Colador 55240 de 14 centimetros de di@metro con orlila redonda (8 piezas)

- Brocha de silicona de 20 centimetros de largo x 4 centimetros de ancho (8 piezas)

= Cucharas medidoras de plastico con capacidad de & mililitros y 15 mililitros de 10 centimetros de
largo (5 juegos)
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- Bow! de vidrio con capacidad de 2 kilos (5 piezas)

- Guante desechable de cocina para preparar alimentos de talla grande (30 piezas)

- Delantal de poliéster sin mangas, con dos bolsas al frente, medidas de largo de la falda de 50
centimetros, del ancho de la falda 63 centimetros, con 2 bolsas de 16 centimetros de largo x 16
centimetros de ancho, con un largo total de 73 centimetros (20 piezcs)

- Rodillo de madera para panaderia, pasteleria y reposteria de 24 centimetros de largo (20 piezas)
- Espéatula de silicona pequefia de 8.5 pulgadas de largo, resistente al calor, antiadherente, flexible
para mezclar y usar en la cocina, de silicona (8 Piezas)

- Horno con capacidad para 5 charolas, termostato con rango de temperatura de 100°a 300°C y 2
parrillas niqueladas con tangue de gas de 4 kilogramos lleno.

Nota: Este material es de manera enunciativa mas no limitativa.

Duracién del taller: Minimo de 8 horas, seccionado en 2 dias de 4 horas.
Capacidad: 15 mujeres por taller.

e) Impartir 10 talleres de reposteria (elaboracién de peolvorén sevillano).

Temas:

- Elaboracién de polvorén sevillano.

- Preparacién de ingredientes.

- Formado, horneado y acabado de polvorones sevillanos.

- Variaciones de sabores y presentacién del polvorén sevillano.

Para lo cual se requiere el siguiente material minimo por taller:

- Harina de trigo adicionada con acido folico, zinc, hierro, restituida con vitaminas Bl, B2 y B3, (2
kilos y medio)

- Aztcar glass (una bolsa de 1 kilo y medio)

- Manteca de cerdo natural (1 kilo y medio)

- Nuez pecana granillo, picada (1 kilo y medio)

- Brandy cléasico (Una botella de 700 mililitros)

- Esencia de vainilla (Una botella de 120 mililitros)

- Bowl de pléastico de 5 kilos de capacidad (4 piezas)

- Radillo de madera para panaderia, pasteleria y reposteria de 24 cm de largo (4 piezas)

- Cortador de polvorén sevillano estandar de acero inoxidable de uso alimenticio (20 plezas)

- Charola de acero inoxidable, de 70 centimetros de largo x 50 centimetros de ancho, calibre 24
para hornear (4 piezas)

- Papel estrella para hornear, medidas de 63 centimetros de largo x 42 centimetros de ancho (10
pliegos)

- Leche de vaca entera clasica (1 litro y medio)

= Cutter de plastico, con navaja retractil de 18 mm de ancho x 12 centimetros de largo, color
indistinto (5 piezas)

- Tijeras para costura de acero forjado inoxidable de 6 pulgadas de largo (5 piezas)

- Papel china blanco, rojo y verde, cada pliego con las medidas de 70 centimetros de largo x 50
centimetros de ancho (20 piezas)

- Horno con capacidad para 5 charolas, termostato con rango de temperatura de 100° a 300° C
- 2 parrilias niqueladas con tanque de gas de 4 kilogramos lleno.

Nota: Este material es de manera enunciativa mas no limitativa.

Duracion del taller: Minimo de 8 horas, seccionado en 2 dias de 4 horas.
Capacidad: 15 mujeres por taller.
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f) Impartir 10 talleres de panaderia (elaboracién de rosca de reyes).

Temas:

- Elaboracién de Rosca de Reyes.

- Masa y técnicas de amasado para elaboracion de rosca de reyes, formado, rellenos y horneado.
- Decoracién y presentacion de la rosca de reyes.

Para lo cual se requiere el siguiente material minimo por taller:

- AzGcar glass en empaque de 1 kilo y medio (5 piezas)

- Manteca vegetal (5 kilos)

- Harina de trigo adicionada con acido félico, zinc, hierro, restituida con vitaminas B1, B2 y B3 (12
kilos) - Az(car morena (2 kilos)

- Mantequilla sin sal, pasteurizada (1 kilo y medio)

- Levadura seca caja con 5 sobres de 11 gramos ¢/u (3 cajas)

- Huevo (2 kilos y medio)

- Leche de vaca entera clésica (1 litro y medio)

- Agua natural en botella de material biodegradable y re-ciclable (1litro y medio)

- Naranja para extraer la ralladura (1 kilo y medio)

- Rallador de acero inoxidable 25 centimetros de largo x 12 centimetros de ancho (4 piezas)

- Queso crema de 1.36 kilogramos (dos piezas)

- Relleno horneable sabor frambuesa (1 kilogramo)

- Relleno horneable sabor pifa (1 kilogramo)

-Nifio Dios de pléstico para rosca de 4 centimetros de largo (100 piezas)

= Charola de acero inoxidable, de 70 centimetros de largo x 50 centimetros de ancho, calibre 24
para hornear (10 piezas)

- Rodillo de madera para panaderia, pasteleria y reposteria de 24 centimetros de largo (5 piezas)
- Papel estrelia para hornear, con las medidas de 63 centimetros de largo x 42 centimetros de
ancho (8 pliegos)

- Brocha de silicona de 20 centimetros de largo x 4 centimetros de ancho (10 piezas)

- Cuenco de plastico para batir huevo, con capacidad de 500 mililitros calor indistinto (10 piezas)
- Cereza roja sin tallo, un frasco de 1 kilo y medio (una pieza)

- Ate de 3 sabores membrilio, fresa y manzana verde (700 gramos de cada sabor)

- Caja chica de cartén para rosca de 45.5 centimetros de largo x 35 centimetros de ancho x 8
centimetros de alto (20 piezas)

- Horno con capacidad para 5 charolas, termostato con rango de temperatura de 1009 a 300° C
- 2 parrillas nigueladas con tanque de gas de 4 kilogrémos lleno.

MNota: Este material es de manera enunciativa mas no limitativa.

Duracién del taller: Minimo de 8 horas, seccionado en 2 dias de 4 horas.
Capacidad: 15 mujeres por taller.

g) Impartir 10 talleres de reposteria (elaboracién de galleta americana).
Temas:

- Elaboracion de galleta americana,

- Preparacion de la masa base.

- Presentacion de galleta americana.

Para lo cual se requiere el siguiente material minimo por taller:
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- Harina de trigo adicionada con écido félico, zing, hietro, restituida con vitaminas B1, B2y B3 (5
kilos) - Az(icar morena presentacién indistinta (5 kilos)

- Mantequilla sin sal pasteurizada presentacion indistinta (4 kilos)

- Leche de vaca entera clasica (1 caja de 12 piezas de 1 litro)

- Una botella de esencia de vainilia (1 litro)

- Polvo para hornear (bolsa de 4 kilogramos)

- Sal yodada fluorurada presentacién indistinta (2 kilogramos)

- Cocoa en polvo (5 kilogramos) presentacién indistinta

- Aceite vegetal de soya (948 mililitros)

- Relleno horneable de puratos sabor frambuesa, presentacion indistinta (6 kilogramos)

- Relleno horneable de puratos sabor cerezq, presentacién indistinta (6 kilogramos)

- Relleno horneable de puratos sabor chocolate, presentacion indistinta (6 kilogrumos)

- Papel estrella para hornear con medida de 63 centimetros de largo x 42 centimetros de ancho (6
pliegos)

- Charola de acero inoxidable, de 70 centimetros de largo x 50 centimetros de ancho, calibre 24
para hornear (8 piezas)

- Colador 55240 de 14 centimetros de diametro con orilla redonda (8 piezas)

- Brocha de silicona de 20 centimetros de largo x 4 centimetros de ancho (8 piezas)

- Cucharas medidoras de plastico con capacidad de 5 mililitros y 15 mililitros de ancho, de 10
centimetros de largo (5 juegos)

- Bowl de aluminio de 30 centimetros de diametro (5 piezas)

- Bowl de vidrio con capacidad de 2 kilos (5 piezas)

- Guante desechable de cocina para preparar alimentos de talla grande (15 pares)

- Delantal de poliéster sin mangas, con dos bolsas al frente, medidas de largo de la falda de 50
centimetros, del ancho de la falda 63 centimetros, con 2 bolsas de 16 centimetros de largo x 16
centimetros de ancho, con un largo total de 73 centimetros (15 piezas)

- Rodillo de madera para panaderia, pasteleria y reposteria de 24 centimetros de largo x 8
centimetros de ancho. (20 piezas)

- Espatula de silicona pequeria de 8.5 pulgadas de largo, resistente al calor, antiadherente, flexible
para mezclar y usar en la cocina (8 piezas)

- Horno con capacidad para 5 charolas, terméstato con rango de temperatura de 100° a 300° C.
- 2 parrillas niqueladas con tanque de gas de 4 kilogramos lieno.

Nota: Este material es de manera enunciativa mas no limitativo,

Duracion del taller: Minimo de 8 horas, seccionado en 2 dias de 4 horas.
Capacidad: 15 mujeres por taller.

h) Impartir 10 talleres de reposteria (elaboracién de cake pops).

Temas:

- Elaboracion de cake pop.

- Preparacion de la masa base.
- Presentacién de cake pop.

Para lo cual se requiere el siguiente material minimo por taller:
- Harina de trigo adicionada con éacido félico, zinc, hierro, restituida con vitaminas Bl, B2 y B3 (5

kilos)
- Azlicar morena (5 kilos)
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- Mantequilla sin sal pasteurizada presentacién indistinta (4 kilos)

- Leche de vaca entera clésica (1 caja de 12 piezas de 1 litro)

- Una botella de esencia de vainilla (1 litro)

- Polvo para hornear (bolsa de 4 kilogramos)

- 5al yodada fluorurada (3 kllogromos} presentacion indistinta

- Cocoa en polvo (5 kilogramos) presentacién indistinta

- Aceite vegetal de soya (946 mililitros)

- Relleno horneable de puratos sabor frambuesa, prersentacion indistinta (6 kllogramos)

- Relleno horneable de puratos sabor cerezq, presentacion indistinta (6 kilogrumos)

- Relleno horneable de puratos sabor chocolate, presentacion indistinta (8 kilogrumos)

- Relleno horneable de puratos sabor vainillg, presentacién indistinta (6 kilogramos)

- Relleno horneable de puratos sabor chocolate blancoe, presentacién indistinta (8 kilogramos)
- Papel estrella para hornear, con medidas de 63 centimetros de largo x 42 centimetros de ancho
(6 pliegos)

- Charola de acero inoxidable, de 70 centimetros de largo x 50 centimetros de ancho, calibre 24
para hornear (8 piezas)

- Colador nimero 55240 de 14 centimetros de diGmetro con orilla redonda (8 piezas)

- Brocha de silicona de 20 centimetros de largo x 4 centimetros de ancho (8 piezcs)

- Cucharas medidoras de plastico con capacidad de 5 mililitros y 15 mililitros, de 10 centimetros de
largo (5 juegos)

- Bowl de aluminio de 30 centimetros de diametro (5 piezas)

- Bowl de vidrio con capacidad de 2 kilos (5 piezas)

- Guante desechable de cocina para preparar alimentos de talla grande (15 pares)

- Delantal de poliéster sin mangas, con dos bolsas al frente, medidas de largo de la falda de 50
centimetros, del ancho de la falda 63 centimetros, con 2 bolsas de 16 centimetros de largo x 16
centimetros de ancho, con un largo total de 73 centimetros (15 piezas) (20 pares)

- Rodillo de madera para panaderia, pasteleria y reposteria de 24 centimetros de largo x 8
centimetros de ancho. (20 piezas)

- Espétula de silicona pequeiio de 8.5 pulgadas, resistente al calor, antiadherente, flexible para
mezclar y usar en la cocina (8 piezas)

- Horno con capacidad para 5 charolas, terméstato con rango de temperatura de 100° a 300° C.
- 2 parrillas niqueladas con tanque de gas de 4 kilogrames lleno.

Nota: Este material es de manera enunciativa mas no limitativa.

Duracidn del taller: Minimo de 8 horas, seccionado en 2 dias de 4 horas.
Capacidad: 15 mujeres por taller,

i) Impartir 20 talleres de pestafas técnica hibrida y cejas alta definicion (HD)

Teras (parte 1):

- Introduccién a la téenica hibrida.

- Materiales, herramientas y preparacién del area de trabajo.
- Aplicacion de pestanas.

Para lo cual se requiere el siguiente material minimo por taller:
- 15 kits de pestafias para extensiones de grosor 0.07 milimetros para volumen ruso o mega

volumen, el cual contiene:
- Adhesivo para extensién de pestafas de 5 mililitros (15 piezas)
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- Pinza para colocar extension de pestanas de plastico 12 centimetros de largo x | centimetro de
ancho (15 piezas)

- Parches para ojos de silicona de B centimetros de largo x 2 centimetros de ancho (15 pares)

- Limpiador de adhesivo para extensién de pestanas de 20 mililitros c/u (15 piezas)

- Piedra jade de 5 centimetros de largo para pegamento de extensiones de pestana 1x] (15 piezas)
- Agua micelar de 250 mililitros (2 botellas)

- Cepillo para rimel desechable de plastico de 10 centimetros de largo (15 piezas)

- Abanico de pestarias de 8-15 milimetros de grosor color negro y de 7 milimetros x 15 milimetros
de longitud, tipo de curvatura D (15 piezas)

Temas (parte 2):

= Anatomia y fisiologia de la ceja.

- Técnicas de depilacién y disefio.

- Préctica y perfeccionamiento de la técnica de alta definicién.

Para lo cual se requiere el siguiente material minimo por taller:

- Pinza de depilacién de 9 centimetros de largo x 1 centimetro de ancho (20 piezas)

- Todllitas faciales de 180 piezas (un paquete)

- Pads faciales de algodén de 100 piezas, forma y color indistinto (un paquete)

- Guantes de nitrilo #8 de 22 a 26 centimetros de largo (20 pares)

- 15 kits que incluyen:

- Henna en polvo de 100 gramos (una pieza)

- sellador de color a base de henna de 15 mililitros (una piezc)

- Brocha para aplicar henna de plastico de 20 centimetros de largo x 5 milimetros de ancho (una
pieza)

- Cepillo y anillo para aplicacién de pléstico de 15 centimetros de largo (una pieza)

Nota: Este material es de manera enunciativa mas no limitativa.

Duracisn del taller: Minimo de 8 horas, seccionado en 2 dias de 4 horas,
Capacidad: 15 mujeres por taller.

j) Impartir 10 talleres de elaboracion de figuras de macrame.

Temas:
- Introduccion a la técnica hibrida
- Materiales y herrarmientas de preparacién de figuras de macrame.

Para lo cual se requiere el siguiente material minimo por taller:

- 6 kilos de hilaza de diversos colores de 4 mm,, de grosor.

- B kilos de hilaza de diversos colores de 3mm.,, de grosor.

- 50 aros de medida de 12-16 cms.de didmetro.

- 15 hilos dorados de 100 metros de largo x 0.5 mm de grosor.

- 20 estrellas de mader de 20 centimetros de diGmatro.

- 60 argollas de plastico de 6 centimetros de diGmetro.

- 1,500 cuentas de 8 mm de grosor forma y color indistinto

- 15 cintas métricas de 15 metros de largo.

- 10 botellas de silicon frio de 250 grs.

- 15 tijeras para costura de acero forjado inoxidable de 6 pulgadas de largo.
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Nota: Este material es de manera enunciativa mas no limitativa.

Duracién del taller: Minimo de 8 horas, seccionado en 2 dias de 4 horas.
Capacidad: 15 mujeres por taller.

k) Impartir 20 talleres de floristeria.

Temas:
- Introduccién a la floristeria.
- Materiales, herramientas y preparacion de bouquet de flores.

Para lo cual se requiere el siguiente material minimo por taller:

- 50 piezas de espuma floral, de 14 centimetros de largo x 8 centimetrso de ancho x 4 centimetros
de alto.

- 15 tijeras para costura de acero forjado inoxidable de 6 pulgadas de largo.

- 15 alicates de 15 centimetros de largo x 5 centimetros de ancho. Mango ergonomico.

- 15 cutter de plastico, con navaja retractil de 18 mm de ancho x 12 centimetros de largo, color
indistinto.

- 3 piezas de alambre floral de 50 mits.

- 6 paquetes de 24 rosas naturales, colores indistintos.

- § paquetes de 24 claveles naturales, colores indistintos.

- 10 paquetes de 12 margaritas naturales, colores indistintos.

- 20 paquetes de 12 alstroemeria naturales, colores indistintos.

- 20 piezas de lirios naturales, colores indistintos.

- 50 piezas de papel celofén, de 80 centimetros de ancho x 100 centimetros de largo.

Nota: Este material es de manera enunciativa mas no limitativa. El prestador de servicios debera
garantizar una excelente conservacion y presentacion de las flores para el desarrollo de los
talleres.

Duracién del taller: Minimo de 8 horas, seccionado en 2 dias de 4 horas.
Capacidad: 15 mujeres por taller.

1) Impartir 10 talleres de elaboracién de servilletas técnica decoupage.

Temas:
- Introduccién a la elaboracién de servilleta decoupage.

Para lo cual se requiere el siguiente material minimo por taller:

- 15 servilletas decoradas, de 35 centimetros de largo x 35 centimetros de ancho, colores y figura
decorativa indistinta.

- 15 botellas de pegamento blanco de 100 mi.

- 2 latas de 1litro de barniz protector mate o brillante transparente.

- 15 pinceles de pléstico suaves, de cerdas de puerco, de 12 centimetros de largo x 4 pulgadas de
ancho.

- 15 pinceles de plastico suaves, de cerdas de puerco, de 12 centimetros de large x 3 pulgadas de
ancho.
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- 15 pinceles de plastico suaves, de cerdas de puerco, de 12 centimetros de largo x 2 pulgadas de
ancho.

- 15 pinceles de plastico suaves, de cerdas de puerco, de 12 centimetros de largo x 1 pulgadas de
ancho.

- 15 tijeras para costura de acero forjado inoxidable de 6 pulgadas de largo.

- 15 lijas finas de 11.5 centimetros de largo x 14 milimetros de grosor.

- 15 cajas en forma redonda de madera de 13 centimetros de didmetro x 7 centimetros de altura,
color indistinto.

- 15 jarrenes de cristal de forma redonda, de 13 centimetos de diGmetro x 25 centimetros de ancho.
- 15 piezas de jabén en barrg, color blanco de 250 grs.

Nota: Este material es de manera enunciativa mas no limitativa.

Duracién del taller: Minimo de 8 horas, seccionado en 2 dias de 4 horas.
Capacidad: 156 mujeres por taller.

m) Impartir 10 talleres de panaderia (elaboracién de panqué de platano y panqué de nuez)

Temas (parte 1):

- Elaboracion de panque de platano.
- Preparacién de la masa base.

- Presentacién de pangue de platano.

Para lo cual se requiere el siguiente material minimo por taller:

- Harina de trigo adicionada con écido félico, zing, hierro, restituida con vitaminas B, B2 y B3,
presentacion indistinta (5 kilos)

- AzGcar morena. (5 kilogramos) presentacion indistinta.

- Mantequilla sin sal pasteurizada, presentacion indistinta (4 kilogramos)

- Lleche de vaca entera clésica (1 caja de 12 piezas de 1 litro)

- Una botella de esencia de vainilla (1 litro)

- Polvo para hornear (bolsa de 4 kilogramos)

- Sal yodada fluorurada (2 bolsas de 1 kilogramos)

- Cocoa en polvo (5 kilogramos) presentacion indistinta.

- Relleno horneable de puratos sabor frambuesa, presentacion indistinta (6 kilogramos)

- Relleno horneable de puratos sabor pifia (6 kilogramos) presentacién indistinta

- Papel estrella para hornear. Medidas: 63 centimetros de largo x 42 centimetros de ancho (6
pliegos)

- Charola de acero inoxidable, de 70 centimetros de largo x 50 centimetros de ancho, calibre 24
para hornear (8 piezas)

- Colador 55240 de 14 centimetros de diGmetro con orilla redonda (8 piezas)

- Brocha de silicona de 20 centimetros de largo x 4 centimetros de ancho (8 plezus)

- Cucharas medidoras de plastico con capacidad de 5 mililitros y 15 mililitros de anchao, de 10
centimetros de largo (5 juegos)

- Bowl de aluminio de 30 centimetros de diémetro (5 piezas) (5 piezas)

- Bowl de vidrio con capacidad de 2 kilos (5 piezas)

- Guante desechable de cocina para preparar alimentos de talla grande (15 pares)

- Delantal de poliéster sin mangas, con dos bolsas al frente, medidas de largo de la falda de 50
centimetros, del ancho de la falda 63 centimetros, con 2 bolsas de 16 centimetros de largo x 16
centimetros de ancho, con un largo total de 73 centimetros (15 piezas)
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- Rodillo de madera para panadetia, pastelerfia y reposteria de 24 centimetros de largo x 8
centimetros de ancho. (20 piezas)

- Espatula de silicona pequeria de 8.5 pulgadas de largo, resistente al calor, antiadherente, flexible
para mezclar y usar en la cocina (8 piezas)

- Horno con capacidad para 5 charolas, terméstato con rango de temperatura de 100° a 300° C,

= 2 parrillas niqueladas con tanque de gas de 4 kilogramos lleno.

- Platanos amarillos (2 kilos)

- Aceite vegetal (2 litros)

- Una botella de esencia de vainilla (2 litros)

- 30 piezas de huevo.

Nota: Este material es de manera enunciativa mas no limitativo.

Temas (parte 2):

- Elaboracién de panque de nuez.
- Preparacién de la masa base.

- Presentacion de panque de nuez.

Para lo cual se requiere el siguiente material minimo por taller:

- Harina de trigo adicionada con acido félico, zing, hierro, restituida con vitaminas B1, B2 y B3,
presentacién indistinta (5 kilos)

- Azlcar morena, presentacion indistinta (5 kilogramos)

- Mantequilla sin sal pasteurizada, presentacién indistinta (4 kilos)

- Leche de vaca entera clésica (1 caja de 12 piezas de 1 litro)

- Una botella de esencia de vainilla (1 litro)

- Polvo para hornear (4 kilogramos) presentacion indistinta.

- sal yodada fluorurada (3 bolsas de 1 kilegramos)

- Cocoa en polvo (5 kilogramos) presentacion indistinta.

- Aceite vegetal de soya (Una botella de 946 mililitros)

- Relleno hornedable de puratos sabor frambuesa, presentacion indistinta (6 kilogramos)

- Relleno horneable de puratos sabor pifng, presentacién indistinta (8 kilogramos)

- Papel estrella para hornear, medidas de 63 centimetros de largo x 42 centimetros de ancho (6
pliegos)

- Charola de acero inoxidable, de 70 centimetros de largo x 50 centimetros de ancho, calibre 24
para hornear (8 piezas)

- Colador 55240 de 14 centimetros de diaGmetro, con orilla redonda (8 piezos)

- Brocha de silicona de 20 centimatros de largo x 4 centimetros de ancho (8 piezas)

- Cucharas medidoras de plastico con capacidad de 5 mililitros y 15 mililitros de ancho, de 10
centimetros de largo (5 juegos)

- Bowl de aluminio de 30 centimetros de diémetro (5 plezas)

- Bowl de vidrio con capacidad de 2 kilos (5 piezas)

- Guante desechable de cocina para preparar alimentos de talle grande (15 pares)

- Delantal de poliéster sin mangas, con dos bolsas al frente, medidas de largo de la falda de 50
centimetros, del ancho de |a falda 63 centimetros, con 2 bolsas de 16 centimetros de largo x 16
centimetros de ancho, con un largo total de 73 centimetros (15 plezas)

- Rodillo de madera para panaderia, pasteleria y reposteria de 24 centimetros de largo x 8
centimetros de ancho. (20 piezas)

- Espétula de silicona pequena de 8.5 pulgadas de largo, resistente al calor, antiadherente, flexible
para mezclar y usar en la cocina (8 piezas)

- Horno con capacidad para 5 charolas, terméstato con rango de temperatura de 100° a 300° C.
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= 2 parrillas niqueladas con tanque de gas de 4 kilogramos lleno.
- Nuez quebrada y pelada (2 kilos)

- Aceite vegetal (2 litros)

- Una botella de esencia de vainilla (2 litros)

= 30 piezas de huevo.

Nota: Este material es de manera enunciativa mas no limitativo.

Duracién del taller: 8 horas por taller seccionado en 2 dias de 4 horas.
Capacidad: 15 mujeres por taller.

El prestador de servicios al término de cada taller deberd realizar los trabajos de limpieza
necesarios para garantizar el buen estado de las instalaciones en las que se desarrollen dichos
talleres, sin costo extra para la contratante.

El prestador de servicios deberd entregar los primeros 10 dias naturales de cada mes, las
constancias para cada participante, en tamado carta en hoja opalina de 250 gramos a color, con
el nombre del taller y nombre de la participante, a la Direccién de Fortalecimiento Productivo en la
Secretaria de |las Mujeres del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, ubicada en calle 25
Oriente nUmero 803, Colonia Ladrillera de Benitez, Puebla, Puebla, C.P. 72530. Los disefios tendran
previa autorizacién de la Coordinacién General de Comunicacién Social.

VIl. ENTREGABLES:
VIL1 PRIMER ENTREGABLE:

Al término de los primeros 100 talleres, el prestador de servicio debera entregar al area
responsable en la Secretaria de las Mujeres, el contenido impreso en una carpeta blanca de 3
pulgadas, color blanco, con tres argolias, y digitalizado en formato word y pdf en una USB de 32
GB, con |a siguiente informacion:

a) Portada.

b) Lomo.

c) indice.

d) Tarjeta descriptiva con nombre, fecha, hora, lugar de cada taller, objetivo y nimero de
participantes.

e) Listas de asistencia de cada uno de los talleres.

f) Reporte fotogréfico georreferenciado (4 fotografias de cada taller a color).

g) Informe con los resultados de los talleres.

h) Relacién general de talleres impartidos por mes.

i) Acta entrega de recepcién misma que sera proporcionada por la contratante.

Los entregables seran entregados en las oficinas de la Jefatura de Desarrollo de Capacidades
Productivas, de la Secretaria de las Mujeres, en la calle 25 Oriente nimero 803, Colonia Ladrillera de
Benitez, C.P. 72530, Puebla, Puebla.

VIL.2 ENTREGABLE FINAL:

Al término de los Ultimos 100 talleres, el prestador de servicio deberd entregar al area responsable
en la Secretaria de las Mujeres, el contenido impreso en una carpeta blanca de 3 pulgadas, color
blanco, con tres argollas, y digitalizado format word y pdf en una USB de 32 GB, con la siguiente
informacién:
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a) Portada.

b) Lomo.

c) indice.

d) Tarjeta descriptiva con nombre, fecha, horg, lugar de cada taller, objetivo y nimero de
participantes.

e) Listas de asistencia de cada uno de los talleres.

f) Reporte fotografico georreferenciado (4 fotografias de cada taller a color).

g) Informe con los resultados de los talleres.

h) Relacién general de talleres impartidos por mes.

i) Acta entrega de recepcién misma que sera proporcionada por la contratante.
j) Acta finiquito misma que sera proporcionada por la contratante.

Los entregables serdn entregados en las oficinas de la Jefatura de Desarrollo de Capacidades
Productivas, de la Secretaria de las Mujeres, en la calle 25 Oriente nimero 803, Colonia Ladrillera de
Benitez, C.P. 72530, Puebla, Puebla

El prestador del servicio debera subsanar cualquier observacion, misma que deberan ser
solventadas dentro de los 3 dias habiles en que le fue notificado, de manera inmediata.  $
2,500,000.00

“CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA IMPARTICION DE 70 CURSOS PARA
DESARROLLAR HABILIDADES PARA EL EMPLEC O AUTOEMPLEQ"

. OBJETIVO:

Brindar a las participantes las herramientas, técnicas y conocimientos necesarios, con el fin de mejorar su insercion
laboral y/o generar ingresos propios, impulsando el emprendimiento, la autonomia econémica y la productividad de las
mujeres, para contribuir a la reduccion de brechas de desigualdad mediante el acceso a la capacitacion inclusiva y
pertinente.

IIl. PERIODO DEL SERVICIO:

El servicio sera realizado a partir del siguiente dia habil de la firma del contrato y hasta el 15 de diciembre 2026, de
lunes a Viemes en dias habiles, en un horario de 900 a 18:00 horas.

lll. CUPO:
2 2 |SERVICIO 1
Dirigido a mujeres del municipio de Puebla, estimando 1,050 asistentes.

IV.-LUGAR:

El servicio se llevara a cabo en el Municipio de Puebla, la ubicacion exacta se le dara a conocer al prestador de
servicio al momento de |a firma del contrato.

V.- PERSONAL REQUERIDO:

El prestador de servicio debera contar con al menos 14 personas con formacion minima en educacion media superior
con experiencia de al menos 1 afo en la prestacion de servicios iguales o similares al requerido, con amplios
conocimientos de acuerdo a cada curso: computacion basica, decoracion de globos para eventos, pizza y pastes,
gelatina artistica y obleas, pintacaritas, pifiatas y peinado.

VI. - PRESTACION DEL SERVICIQ:

La programacion de lugar y fecha de cada curso, se le dara a conocer al prestador de serviclo al momento de la firma
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del contrato. La conformacion de los grupos sera de acuerdo a la demanda y se le hara de conocimiento al prestador
de servicio con 5 dias habiles antes del inicio de cada curso.

El prestador de servicio, por cada curso impartido, debera realizar el registro de asistencia en el formato de la
Secretaria de las Mujeres del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, mismo que se entregara al momento
de |a firma del contrato.

El prestador de servicios debera entregar los primeros 10 dias naturales de cada mes, las constancias para cada
participante, en tamafio carta en hoja opalina de 250 gramos a color, con el nombre del curso, nombre de la
participante, a la Direccion de Fortalecimiento Productivo en la Secretaria de las Mujeres del Honorable Ayuntamiento
del Municipio de Puebla, ubicada en calle 25 Oriente numero 803, Colonia Ladrillera de Benitez, Puebla, Puebla, C.P.
72530, cuyos disefios tendran previa autorizacion de la Coordinacion General de Comunicacion Social, los cuales
seran entregados al momento de la firma del contrato.

El prestador de servicios debera considerar:
a) Impartir 8 cursos de computacion.

Temas:
- Conociendo la computadora, el escritorio y las ventanas.
- Primeros pasos con programas basicos (Paqueteria Office),

El prestador de servicio debera contar con:

- Video proyector, resolucion nativa de 1024 px x 768 px, (1 pieza)

- Audifonos manos libres alambricos, modelo de chupon con gomas, conexion jack 3.5, cable de 130 centimetros de
largo para computadoras (15 piezas)

- Lapices de madera, grafito forma hexagonal 2% pulgadas (15 piezas)

- 15 computadoras tipo laptop notebook pe, Intel Core 3 con 8G en RAM, sistema operativo 64 bits, color indistinto.
Nota: Este material es de manera enunciativa mas no limitativa,

Duracion del curso: Minimo de 15 horas, seccionado en 5 dias de 3 horas.
Capacidad: 15 mujeres por curso .

b) Impartir 10 cursos de decoracién de globos para eventos.

Temas:

- Tipos de globos y técnicas basicas.
- Elaboracion de figuras sencillas.

- Agrupacion de globos en racimos.

Para lo cual se requiere el siguiente material minimo por curso:

- Calibrador de corte laser material MDF cubo armado de 30 centimetros de alto x 30 centimetros ancho x 30
centimetros largo cada lado (5 piezas)

- Medidas/calibres de globos: 10 pulgadas, 9 pulgadas, 8 pulgadas, 7 pulgadas, 6 pulgadas, 5 pulgadas, 4.5
pulgadas, 4 pulgadas, 3.5 pulgadas, 3 pulgadas y 2.5 pulgadas (10 piezas de cada tamafio de diferentes colores)
- Bomba manual dos tiempos, de 25 a 30 centimetros de largo x 5 centimetros de diametro (15 piezas).

- Globos burbuja PVC transparente de 18 pulgadas (75 piezas)

- Pinturas acrilicas de 100 mililitros de diferentes colores (5 piezas)

- Jeringa de 3 ml. con aguja calibre 2 x 32 milimetros (25 piezas)

- Porta globo grande (popote/chupén) de 40 centimetros de largo (30 piezas)

- Papel china de diferentes colores de 54 centimetros de ancho x 68 centimetros de largo cada pliego (45 piezas)
- Lapiz adhesivo de 22 gramos (25 piezas)

- Plumén negro permanente marcador de punta fina, color negro (1 pieza)

- Bolsa de nieve de unicel 100 gramos (2 bolsas)

- Maquina selladora térmica de bolsas de plastico para bolsas de PE y PP, de mesa(1 maquina)

- Méaquina selladora por impulso manual compacta de 8 pulgadas (1 maquina)

- Carrete de hilo transparente nylon #60,100 metros (una pieza)
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- Agujas para modista del #8, 4.2 cm de largo (25 piezas)

- Globo del #12 de diferentes colores bolsa con 100 piezas (2 bolsas)

- Globo salchicha del #270 de diferentes colores, bolsa con 100 piezas.

- Cinta adhesiva transparente #200, con medidas de 4.8 centimetros de ancho x 50 metros de largo (1 pieza)

- Pistolas de silicon eléctricas de 20 W para barra de 7 milimetros de diametro (5 piezas)

- Embudo mediano de plastico #r12 de 19 centimetros de alto x 14 centimetros de diametro calor indistinto.(3 piezas)
- Gel sellador liquido de latex para globos de helio de 150 mililitros (5 piezas)

- Barras de silicon delgadas de 25 centimetros de largo y 7milimetros de diametro (1 kilo)

Nota: Este material es de manera enunciativa mas no limitativa.

Duracion del curso: Minimo de 4 horas.
Capacidad: 15 mujeres por curso.

c} Impartir 10 cursos de pizza y pastes.

Temas (parte 1):
- Tipos de pizza y técnicas basicas.
- Elaboracion de pizzas sencillas,

Para lo cual se requiere el siguiente material minimo por curso:;

- § kilogramos de harina de trigo adicionada con acido folico, zinc, hierro, restituida con vitaminas B1, B2 y B3,
presentacion indistinta,

- Sal yodada fluorurada (1 kilogramo).

- 1 garrafén de agua de 19 litros,

- 1 litro de aceite de oliva.

- 1 kilégramo de levadura fresca.

- 3 kilégramos de queso tipo gouda en rebanadas, presentacion indistinta.
- 500 gramos de aceitunas, presentacion indistinta,

- 1 kilogramo de jamén de pavo en rebanadas, presentacion indistinta,

- 2 latas de pifias en almibar de 480 grs.

- 1 kilogramo de pepperoni en rebanadas, presentacion indistinta.

- 1 kilogramo de champifiones frescos.

- 1 kilogramo de chile morrén frescos.

- 3 frascos de salsa de tomate de 399 grs.

Temas (parte 2):
- Tipos de pastes y técnicas basicas.
- Elaboracion de pastes sencillos.

Para lo cual se requiere el siguiente material minimo por curso ;

- 3 kilogramos de masa de hojaldre, presentacion indistinta.

- 3 kilogramos de quesillo.

- 2 kilogramos de jamon de pavo en rebanadas, presentacion indistinta.

- 3 paquetes de 12 piezas en rebanadas de queso amarillo tipo Americano.
- 3 latas de pifia en almibar en trocitos de 480 grs.

- 3 kilogramos de harina de trigo, presentacian indistinta.

- 30 piezas de huevo.

Nota: Este material es de manera enunciativa mas no limitativa.

Duracion del curso : Minimo de 4 horas.
Capacidad: 15 mujeres por curso .

d) Impartir 10 cursos de gelatina artistica y oblea.
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Temas:
- Tipos de gelatinas y técnicas basicas.
- Elaboracion de gelatina artistica y oblea.

Para lo cual se requiere el siguiente material minimo por curso:

- 1 garrafon de agua de 19 Its.

- 2 kilogramos de azucar refinada, presentacion indistinta.

- 2 kilogramos de grenetina natural., presentacion indistinta.

- 1 frasco de 250 ml, de esencia transparente en agua sabor fresa.

- 1 frasco de 250 ml. de esencia transparente en agua sabor limon.

- 1 frasco de 250 ml. de esencia transparente en agua sabor uva.

- 1 frasco de 250 ml. de esencia transparente en agua sabor pifia.

- 1 frasco de 250 ml. de esencia transparente en agua sabor nuez.

- 1 frasco de 250 ml. de esencia transparente en agua sabor chocolate.

- 2 frasco de 250 ml. de esencia transparente en agua sabor vainilla.

- 1 frasco de 250 ml. de esencia ransparente en agua sabor naranja.

-1 litro de &cido citrico.

- 5 moldes de silicon.de 30 centimetros de didmetro x 10 centimetros de profundidad.
- 15 moldes de gelatina transparente forma y capacidad indistinta.

- 5 bowls de vidrio con capacidad de 2 kilogramos.

- 1 kilogramo de harina de trigo adicionada con acido flico, zinc, hierro, restituida con vitaminas B1, B2 y B3.
- 3 kilogramos de azlcar morena.

-1 kilogramo de sal yodada fluorurada,

- 1 kilogramo de mantequilla sin sal pasteurizada.

Nota: Este material es de manera enunciativa mas no limitativa.

Duracion del curso : Minimo de 4 horas.
Capacidad: 15 mujeres por curso.

e) Impartir 12 cursos de pintacaritas.

Temas:
- Tecnicas basicas.
- Elaboracion de figuras basicas.

Para lo cual se requiere el siguiente material minimo por curso:

- 15 paletas de pintura de maquillaje pintacaritas body paint acuarela, de 20 colores, de 21 centimetros de largox 8. 5
centimetros de ancho x 2 centimetros de grosor.

- 5 juegos con doce piezas, de pinceles de madera planos, de pelo de camello, difentes tamarios,

- 5 juegos con doce piezas, de pinceles de madera, de punta, de pelo de camello, diferentes tamafios.
- 15 esponjas de silicona triangulares, tipo queso para maquillaje de diferentes tamaios.

- 1 kilogramo de glitter color plata.

- 1 kilogramo de glitter color rosa.

- 1 kilogramo de glitter color morado.

- 1 kilogramo de glitter color blanca.

- 1 kilogramo de glitter color naranja.

- 1 kilogramo de glitter color azul,

- 1 kilogramo de glitter color verde.

- 1 kilogramo de glitter color fucsia.

- 1 kilogramo de glitter color tornasol,

- 15 espejos de 20 centimetros de largo x 20 centimetros de ancho,

- 15 paquetes de 100 toallitas hiumedas desmaquillantes de 250 grs.

Nota: Este material es de manera enunciativa mas no limitativa.
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Duracion del curso: Minimo de 4 horas.
Capacidad: 15 mujeres por curso.

f) Impartir 10 cursos de pinatas.

Temas:
- Técnicas basicas.
- Elaboracion de figuras basicas,

Para lo cual se requiere el siguiente material minimo por curso:

- 20 cajas de carton de huevo.

- 100 pliegos de papel china color rojo, de 70 centimetros de largo x 50 centimetros de ancho.

- 100 pliegos de papel china color verde, de 70 centimetros de largo x 50 centimetros de ancho.

- 100 pliegos de papel china color azul, de 70 centimetros de largo x 50 centimetros de ancho.

- 100 pliegos de papel china color blance, de 70 centimetros de largo x 50 centimetros de ancho.

- 100 pliegos de papel china color Amarillo, de 70 centimetros de largo x 50 centimetros de ancho.

- 100 pliegos de papel china color naranja, de 70 centimetros de largo x 50 centimetros de ancho.

- 100 pliegos de papel china color negro, de 70 centimetros de largo x 50 centimetros de ancho.

- 100 pliegos de papel china color rosa, de 70 centimetros de largo x 50 centimetros de ancho.

- 50 pliegos de papel china color fucsia, de 70 centimetros de largo x 50 centimetros de ancho.

- 15 tijeras para costura de acero forjado inoxidable de 6 pulgadas de largo (5 piezas).

- Cutter de plastico, con navaja retractil de 18 mm de ancho x 12 centimetros de largo, color indistinto (15 piezas)
- 50 pliegos papel metalico color dorado, de 70 centimetros de largo x 50 centimetros de ancho.

- 50 pliegos de papel metalico color plateado, de 70 centimetros de largo x 50 centimetros de ancho.

- 2 rollos de rafia de 5 kilos, color blanca,

- 50 pliegos de cartulina blanca, de 70 centimetros de largo x 50 centimetros de ancho.

- 5 bolsas de globos del numero 10, colores indistintos.

- 1 garrafon de agua de 20 litros.

- 2 galones de 4 litros de pegamento blanco.

- 15 brochas de 3 pulgadas de ancho, 50 mm de largo y 14 mm de espesor, mango de madera color indistinto.

Este material es de manera enunciativa mas no limitativa.

Duracion del curso: Minimo de 4 horas.
Capacidad: 15 mujeres por cursos.

g) Impartir 10 cursos de peinado.

Temas:
- Técnicas basicas.
- Elaboracion de peinado basicas.

Para lo cual se requiere el siguiente material minimo por curso:

- 16 secadoras de cabello,de 200 watts, de dos niveles de calor, tamafio 10 centimetros de alto x 7 centimetros de
ancho x 4 pulgadas de grosor.

- 16 planchas de cabello de titanio, de 3,000 watts, tamafio de 50 centimetros de largo, presentacion indistinta.

- 50 pinzas de plastico de peluqueria, de 12 centimetros de largo, color negra.

- 5 bolsas de ligas, color negra para cabello de 100 piezas.

- 50 cajitas de pasadores, color negra para el cabello de 100 piezas,

- 10 piezas de spray para cabello bote de 100 ml.

- 15 piezas de atomizador de plastico de 250 ml.

- 15 peines de plastico, de 18 centimetros de largo x 6 centimetros de ancho color indistinto.

- 10 paquetes de peines con 6 piezas, medidas indistintas diente fino color indistinto.

- 15 cabezas de maniqui larga de cabello natural, con cabello sintético, tamafio largo, color indistinto, longitude total de
60 cm, con soporte de abrazadera de mesa.

Nota: Este material es de manera enunciativa mas no limitativa.
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Duracién del curso; Minimo de 4 horas.
Capacidad: 15 mujeres por cursos.

El prestador de servicios al término de cada curso debera realizar los trabajos de limpieza necesarios para garantizar
el buen estado de las instalaciones en las que se desarrollen dichos cursos , sin costo extra para la contratante.

VIl. ENTREGABLES:
VII.1 PRIMER ENTREGABLE:

Al termino de los primeros 35 talleres, el prestador de servicio debera entregar al area responsable en la Secretaria de
las Mujeres, el contenido impreso en una carpeta blanca de 3 pulgadas, color blanco, con tres argollas, y digitalizado
en formato word y pdf en una USB de 32 GB, con la siguiente informacion:

a) Portada.

b) Lomo.

¢) Indice.

d) Tarjeta descriptiva con nombre, fecha, hora, lugar de cada taller, objetivo y nimero de participantes.
e) Listas de asistencia de cada uno de los talleres,

f) Reporte fotografico georreferenciado (4 fotografias de cada taller a color).

g) Informe con los resultados de los talleres,

h) Relacion general de talleres impartidos por mes.

i) Acta entrega de recepcion misma que sera proporcionada por la contratante,

Los entregables seran entregados en las oficinas de la Jefatura de Desarrollo de Capacidades Productivas, de la
Secretaria de las Mujeres, en |a calle 25 Oriente numero 803, Colonia Ladrillera de Benitez, C.P. 72530, Puebla,
Puebla.

VII.2 ENTREGABLE FINAL:

Al termino de los Ultimos 35 talleres, el prestador de servicio deberd entregar al area responsable en la Secretaria de
las Mujeres, el contenido impreso en una carpeta blanca de 3 pulgadas, color blanco, con fres argollas, y digitalizado
format word y pdf en una USB de 32 GB, con la siguiente informacion:

a) Portada.

b) Lomo.

¢} Indice.

d) Tarjeta descriptiva con nombre, fecha, hora, lugar de cada taller, objetivo y nimero de participantes.
e) Listas de asistencia de cada uno de los talleres.

f) Reporte fotografico georreferenciado (4 fotografias de cada taller a color).

g) Informe con los resultados de los talleres.

h) Relacion general de talleres impartidos por mes.

i) Acta entrega de recepcion misma que sera proporcionada por la contratante.

j) Acta finiquito misma que sera proporcicnada por la contratante.

Los entregables seran entregados en las oficinas de la Jefatura de Desarrollo de Capacidades Productivas, de la
Secretaria de las Mujeres, en |a calle 25 Oriente namero 803, Colonia Ladrillera de Benitez, C.P. 72530, Puebla,
Puebla

El prestador del servicio debera subsanar cualquier observacion, misma que deberan ser solventadas dentro de los 3
dias habiles en que le fue notificado, de manera inmediata.

"CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR 10 TALLERES DE MENOPAUSIA

3 3 SERVICIO 1 CONSCIENTE"
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|. OBJETIVO:

Mejorar la calidad de vida y el bienestar integral de las mujeres del Municipio de Puebla en etapa de menopausia
mediante el acceso a informacion oportuna, integral y adecuada sobre los cambios fisicos y emocionales que pasaran
por esta etapa.

Il. PERIODO DEL SERVICIO:

El periodo del servicio sera a partir de dia habil siguiente a |a firma del contrato y hasta el 15 de diciembre 2026. De
lunes a viernes en dias habiles en un horario de 9:00 a 17:00 horas.

lll. CUPO:

Dirigido a mujeres del Municipio de Puebla, estimando una audiencia total de 20 asistentes como minimo y, un maximo
de 100 asistentes por taller.

IV, LUGAR:

El servicio se llevara a cabo en el Municipio de Puebla, la ubicacitn exacta se le proporcionara al prestador de servicio
al momento de la firma del contrato.

V. PERSONAL REQUERIDO:

El prestador del servicio debera contar con dos personas capacitadoras con licenciatura en medicina, ciencias de la
salud o afin, con experiencia minima de 1 afio en el manejo de temas de salud integral para mujeres y menopausia.

V1. DESCRIPCION DEL SERVICIC:

La programacién de lugar, fecha y horario de cada taller, se le dara a conocer al prestador de servicio al momento de la
firma del contrato.

El prestador de servicio por cada taller impartido debera realizar el registro de asistencia en el formato de la Secretaria
de las Mujeres del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, mismo que se entregara al momento de |a firma
del contrato.

El prestador de servicio debera considerar:

a) Impartir 10 talleres para sensibilizar sobre la menopausia y el climaterio, abordando los aspectos fisicos,
emoacionales, sociales y culturales que influyen en la salud y el bienestar de las mujeres, a fin de promover el
autocuidado, la atencion oportuna en salud y una vivencia informada y consciente de esta etapa de Ia vida,

Temas:

* Concepto de climaterio y menopausia; cambios hormonales y su impacto en la salud de las mujeres,

+ Manifestaciones fisicas y emocionales de la menopausia y sus efectos en la calidad de vida.

+ Salud integral de las mujeres en la menopausia: bienestar fisico, emocional y mental,

* Prevencion y atencion de padecimientos asociados a la menopausia (salud 6sea, cardiovascular, metabolica y
urogenital).

* Atencién médica, autocuidado y opciones de tratamiento durante la menopausia, con enfoque de derechos de la
mujer y perspectiva de género.

* Relaciones, autoestima y bienestar psicosocial en la etapa de la menopausia.

El prestador de servicios debera presentar el material de trabajo donde se desamollen los temas solicutados de
manera fisica impreso a color en hojas papel bond blanco de 75 grm y digital en power point a color en una usb de
32GB, (presentacion) en las oficinas de la Direccion de Fortalecimiento Productivo en el Departamento de Fomento del
Bienestar Integral de la Mujer de la Secretaria de las Mujeres en la calle 25 Oriente nimero 803, Colonia Ladrillera de
Benitez, C.P. 72530, Puebla, Puebla, con 5 dias habiles de anticipacion de cada taller para visto bueno de la
Secretaria de las Mujeres.
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Nota: El prestador del servicio debera subsanar cualquier observacion, misma que debera ser solventada dentro de los
3 dias habiles siguientes al que le fue notificado.

Duracion de cada taller: 50 minutos.
Capacidad: de 20 a 100 asistentes por taller.

b) El prestador de servicio debera de realizar actividades recreativas al finalizar el taller consistentes en la elaboracion
de mapas mentales con la finalidad de reforzar los conocimientos adquiridos en el mismo, estas  seran validadas en
una mesa de trabajo con la contratante en las oficinas de la Secretaria de las Mujeres el prestador de servicio sera
notificado para ello mediante via telefonica con 3 dias de anticipacion a la mesa de trabajo.

Nota: El prestador del servicio debera subsanar cualquier observacion, misma que debera ser solventada dentro de los
3 dias habiles siguientes de |la mesa de trabajo.

VIl. MATERIAL REQUERIDO

VII.1 Un equipo de computo (laptop con cargador, procesador y memoria RAM minima 4G).

VIl.2 Un proyector de alta calidad desde los 5,000 hasta los 10,000 limenes con definicion Full HD.
VI1.3 Cable de entrada HDMI de ambos extremos de 10 metros de largo.

VIl.4 Una bocina con las siguientes caracteristicas:

- Amplificadores de 100 W a 500 W.

- Altavoces de 90 dB a 100 dB o mas.

- Tamafio de altavoz 5-6 pulgadas y 8-10 pulgadas.

- Con conectividad Bluetooth, Wi-Fi o de cualquier tipo para su equipo de computo.

VIL.5 Un micréfono inalémbrico, larga distancia frecuencia maxima de 75 kHz, color negro.
VIL.6 Dos extensiones de luz de 10 metros y 15 metros, color indistinto, de uso rudo.

VII.7 Un multicontacto, clavijas de 3 polos tipo NEMA 5-15 con interruptor maestro para encendido y apagado color
indistinto.

VII.8 Cuatro Paquetes de 12 piezas cada uno de marcadores lavables punta biselada color indistinto.
VIL9 Papel bond blanco de tamario rotafolio 70 cm de ancho x 95 cm de ancho 10 pliegos.

VIIl. ENTREGABLES

VIIIl.1 PRIMER ENTREGABLE

Al término de los primeros cinco talleres, el prestador de servicio debera entregar al area responsable en la Secretaria
de las Mujeres, el contenido impreso en una carpeta blanca de 3 pulgadas, color blanco, con tres argolias, y
digitalizado en formato word y pdfen una USB de 32 GB, con la siguiente informacion:

a) Portada

b) Lomo

¢) Indice

d) Tarjeta descriptiva con nombre, fecha, hora, lugar de cada taller, objetivo y nimero de participantes.
e) Listas de asistencia de cada uno de los talleres.

f) Reporte fotografico georreferenciado (4 fotografias de cada taller a color).

g) Informe con los resultados de los talleres.

h) Relacion general de talleres impartidos por mes.

i) Acta entrega de recepcion misma que sera proporcionada por la contratante.

Los entregables seran entregados en las oficinas de la Direccion de Fortalecimiento Productivo en el Departamento de
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Fomento del Bienestar Integral de la Mujer de la Secretaria de las Mujeres en la calle 25 Oriente ndmero 803, Colonia
Ladrillera de Benitez, C.P. 72530, Puebla, Puebla.

VIIl.2 ENTREGABLE FINAL

Al término de los Ultimos cinco talleres, el prestador de servicio debera entregar al area responsable en la Secretaria de
las Mujeres, el contenido impreso en una carpeta blanca de 3 pulgadas, color blanco, con tres argollas, y digitalizado
enword y pdf en una USB de 32 GB, con la siguiente informacion:

a) Portada

b) Lomo

¢) Indice

d) Tarjeta descriptiva con nombre, fecha, hora, lugar de cada taller, objetivo y nimero de participantes.
) Listas de asistencia de cada uno de los talleres.

f) Reporte fotografico georreferenciado (4 fotografias de cada taller a color).

g) Informe final con los resultados de los talleres.

h) Relacion general de talleres impartidos por mes.

i) Acta entrega de recepcion misma que sera proporcionada por la contratante.

j) Acta finiquito misma que sera proporcionada por la contratante.

Los entregables seran entregados en las oficinas de la Direccion de Fortalecimiento Productivo en el Departamento de
Fomento del Bienestar Integral de la Mujer de la Secretaria de las Mujeres en la calle 25 Oriente nimero 803, Colonia
Ladrillera de Benitez, C.P. 72530, Puebla, Puebla.

“CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA IMPLEMENTAR 40 TALLERES INTEGRALES EN
MOVILIDAD ARTICULAR Y NUTRICION."

I, OBJETIVO:

Generar un impacto positivo en el entomo, promoviendo habitos saludables, una movilidad adecuada y el acceso a una
alimentacion balanceada a través de talleres de formacion en articulacion y nutricion, brindando a las mujeres
herramientas practicas que les permitan mejorar su calidad de vida.

Il. PERIODO DEL SERVICIO:

El servicio se realizara a partir del dia habil siguiente a la firma del contrato y hasta el 15 de diciembre de 2026, La
fecha exacta de los talleres y los horarios de cada uno de ellos se le indicaran al prestador del servicio a la firma del
contrato.

lil. CUPQ Y DURACION:

4 4 |SERVICIO 1

La duracion de cada taller sera de 1:30 horas con un cupo de minimo 20 y méaximo 50 personas participantes.

Se requiere de 30 talleres de movilidad articular (capacidad: 20-50 participantes cada uno) y 10 talleres de nutricion
(capacidad; 20-50 participantes cada uno).

IV. LUGAR:

El servicio se llevara a cabo en el Municipio de Puebla, la ubicacion exacta se le proporcionara al prestador del servicio
al momento de la firma del contrato.

V. PERSONAL REQUERIDO:
Para el desarrollo de los talleres el prestador del servicio debera contar con:

+ 2 profesionistas con licenciatura en fisioterapia y/o afin, con experiencia de al menos 1 afio en procesos de
capacitacion en temas de movilidad articular (fisioterapia, rehabilitacion, actividad fisica adaptada).
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» 2 profesionistas con licenciatura en nutricion y/o afin, con experiencia de al menos 1 afio en procesos de capacitacion
en temas de nutricion y educacion alimentaria,

VI. PRESTACION DEL SERVICIO;

El prestador de servicio por cada taller impartido debera realizar el registro de asistencia en el formato de la Secretaria
de las Mujeres del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, mismo que se entregara al momento de la firma
del contrato.

El proveedor debera considerar:
a) Imparticion de 30 talleres de movilidad articular

Objetivo: promover bienestar en mujeres y personas adultas mayores mediante fisioterapia preventiva, fortalecimiento
muscular, movilidad funcional y estrategias para evitar lesiones.

Temario:

1. Movilidad y calentamiento articular
2. Ejercicios de fuerza y equilibrio

3. Flexibilidad y estiramientos

4. Rutinas y estiramientos

5. Conclusiones y preguntas

Material por taller:

1. Costal sintético de 1 kg relleno de arroz - 1 pieza.

2. Costal sintético de 2 kg relleno de arroz— 1 pieza.

3. Pelota material PVC no toxico de 20 a 25 cm de diametro — 30 piezas.

4, Banda elastica de latex mediana de 50 a 55 cm largo x 5 a 10 cm ancho x 10 a 15 mm de grosor — 30 piezas.

5. Banda elastica pesada de latex de 50 a 55 ¢cm largo x 5 a 10 cm ancho * 12 a 16 mm de grosor — 30 piezas.

6. Colchoneta con relleno de espuma con forro de vinil (180 a 190 cm de largo * 150 a 160 cm de ancho x 5 a 6 cm de
espesor)— 1 pieza.

7. Pelota de Pilates de plastico de 55 cm de diametro— 30 piezas.

Duracién: 1:30 horas
Cupo: 20-50 participantes
b) Imparticion de 10 talleres de nutricion

Objetivo: proporcionar herramientas practicas de alimentacion saludable, prevencion de enfermedades y uso adecuado
de la canasta basica.

Temario:

1. Introduccion a la nutricién:

1.1, ¢ Qué es la nutricion y por qué es importante?

1.2. Conceptos clave: alimentacion, nutricion y dietética
1.3. Macronutrientes y micronutrientes esenciales

2. Grupos de alimentos y requerimientos nutricionales
2.1. Clasificacion de los alimentos segin su funcion
2.2, La piramide nutricional y el Plato del Buen Comer
3. Nutricién como prevencion de enfermedades

Material por taller:
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Canasta basica por persona (estandarizada):
1.1 kg de soya texturizada

2. 500 g de avena

3. 1 kg de verduras de temporada variada
4.1 kg de arroz de grano grueso

5. 2 paquetes de sopa de pasta variada (200 g c/u)
6. 2 latas de atin en agua o aceite (295 g)
7.1 kg de fruta de temporada variada

8. 500 ml de puré de tomate

9. 1/2 kg de lenteja

10. 1/2 kg de frijol negro

Nota: Los insumos alimenticios empaquetados deberan contar con una caducidad minima de tres meses a partir de la
fecha de entrega, la cual debera estar claramente indicada en el empague del producto.

Duracion: 1:30 horas

Cupo: 20-50 participantes

VIl. ENTREGABLES:

VII.1 PRIMER ENTREGABLE:

Al término de los primeros 20 talleres, el prestador de servicio debera entregar al 4rea responsable en la Secretaria de
las Mujeres, una carpeta blanca de 3 pulgadas, color blanco, con tres argollas, del contenido impreso y digitalizado
en word y pdf en una USB de 32 GB, con la siguiente informacion:

a) Portada.

b) Lomo.

¢) Indice.

d) Tarjeta descriptiva con nombre, fecha, hora, lugar de cada taller, objetivo y nimero de participantes.
e) Listas de asistencia de cada uno de los talleres.

f) Reporte fotografico georreferenciado (4 fotografias de cada taller a color).

g) Informe con los resultados de los talleres.

h) Relacion general de talleres impartidos por mes.

i) Acta entrega de recepcion misma que sera proporcionada por la contratante.

Los entregables seran entregados en |as oficinas de la Jefatura de Fomento del Bienestar Integral de la Mujer de la
Secretaria de las Mujeres en la calle 25 Oriente nimero 803, Colonia Ladrillera de Benitez, C.P. 72530, Puebla,
Puebla.

VII.2 ENTREGABLE FINAL:

Al término de los Gltimos 20 talleres, el prestador de servicio debera entregar al area responsable en |la Secretaria de
las Mujeres, el contenido impreso en una carpeta blanca de 3 pulgadas, color blanco, con tres argollas, y digitalizado
enword y pdf en una USB de 32 GB, con la siguiente informacion:

a) Portada.

b) Lomo.

¢) ndice.

d) Tarjeta descriptiva con nombre, fecha, hora, lugar de cada taller, objetivo y numero de participantes.
e) Listas de asistencia de cada uno de los talleres.

f) Reporte fotografico georreferenciado (4 fotografias de cada taller a color).

g} Informe con los resultados de los talleres.

h) Relacion general de talleres impartidos por mes.

i) Acta entrega de recepcion misma que sera proporcionada por la contratante.

j) Acta finiquito misma que sera proporcionada por la contratante.
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Los entregables seran entregados en las oficinas de la Jefatura de Fomento del Bienestar Integral de la Mujer de la
Secretaria de las Mujeres en la calle 25 Oriente nimero 803, Colonia Ladrillera de Benitez, C.P. 72530, Puebla,
Puebla.

El prestador del servicio debera subsanar dentro de los 3 dias habiles siguientes al que se le notifique, cualquier
observacion que le realice la Secretaria de las Mujeres.

"CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR 100 TALLERES PARA PROMOVER LOS
DERECHOS SEXUALES Y REPRODUCTIVOS Y LA SENSIBILIZACION SOBRE EL EMBARAZO NO PLANEADO EN
LA ADOLESCENCIA",

I, OBJETIVO:

Reducir la incidencia del embarazo adolescente en el Municipio de Puebla mediante el fortalecimiento de la educacion
integral en sexualidad, el acceso oportuno y equitativo a servicios de salud sexual y reproductiva, y la promocion del
ejercicio pleno de los derechos sexuales y reproductivos.

Il. PERIODO DEL SERVICIO:;
El periodo del servicio sera a partir de dia habil siguiente a la firma del contrato y hasta el 15 de diciembre de 2026.
IIl. LUGAR:

El servicio se llevara a cabo en el Municipio de Puebla, |a ubicacion exacta se le proporcionara al prestador de servicio
al momento de la firma del contrato,

La programacion de lugar, fecha y horario de cada taller, se le dara a conocer al prestador de servicio al momento de la
firma del contrato.

IV. PERSONAL REQUERIDO:

5 5 |SERVICIO | El prestador del servicio debera contar con cuatro personas con licenciatura en derecho, ciencias sociales, psicologia,
medicina, ylo afines, con experiencia en temas de educacion sexual, prevencion del embarazo adolescente, derechos
sexuales y reproductivos, y/o salud integral de adolescentes.

V. PRESTACION DEL SERVICIO:;

El prestador de servicio por cada taller impartido debera realizar el registro de asistencia en el formato de la Secretaria
de las Mujeres del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, mismo que se entregara al momento de la firma
del confrato.

Dirigido a instituciones educativas del Municipio de Puebla, estimando 15 asistentes como minimo y 100 asistentes
coma maximo, por cada taller.

El proveedor debera considerar:

a) Impartir 100 talleres para sensibilizar sobre el embarazo no planeado en la adolescencia, abordando los aspectos
sociales, culturales y educativos que permitan a nifias, nifios y adolescentes tomar decisiones informadas sobre su
sexualidad, y prevenir embarazos no intencionales y a temprana edad.

Temas:

+ Concepto y consecuencias del embarazo no planeado en la adolescencia.

+ Factores sociales, culturales y familiares que influyen en la prevencion del embarazo adolescente.
+ Educacion sexual integral: informacién y herramientas para la toma de decisiones responsables.

+ Métodos de prevencion del embarazo adolescente.

« Salud sexual y reproductiva en la adolescencia.

* Relaciones afectivas, comunicacion y toma de decisiones.
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El prestador de servicios debera presentar el material de trabajo que contenga los temas solicitados de manera fisica
impreso a color en hojas papel bond blanco de 75 grm y digital en power point a color en una usb de 32GB,
(presentacion) en las oficinas de la Direccion de Fortalecimiento Productivo en el Departamento de Fomento del
Bienestar Integral de la Mujer de la Secretaria de las Mujeres en la calle 25 Oriente nimero 803, Colonia Ladrillera de
Benitez, C.P. 72530, Puebla, Puebla, con 5 dias habiles de anticipacion de cada taller para visto bueno de la
Secretaria de las Mujeres.

Nota: El prestador del servicio debera subsanar cualquier observacion, misma que debera ser solventada dentro de los
3 dias habiles siguientes al que le fue notificado.

Duracién de cada taller: 50 minutos.
Capacidad: de 15 a 100 asistentes por taller.

b) El prestador de servicio debera de realizar actividades recreativas al finalizar el taller consistentes en la elaboracion
de mapas mentales con la finalidad de reforzar los conocimientos adquiridos en el mismo, estas seran validadas en
una mesa de trabajo con la contratante en las oficinas de la Secretaria de las Mujeres el prestador de servicio sera
notificado para ello mediante via telefonica con 3 dias de anticipacion a la mesa de trabajo.

Nota: El prestador del servicio debera subsanar cualquier observacion, misma que debera ser solventada dentro de los
3 dias habiles siguientes de la mesa de trabajo.

VI. MATERIAL REQUERIDO:
VI.1 Seis Paquetes de 12 piezas cada uno de marcadores lavables punta biselada color indistinto.
V1.2 Papel bond blanco de tamafio rotafolio 70 cm de ancho x 95 cm de ancho 100 pliegos.

V1.3 El prestador de servicios sera el responsable de entregar a los asistentes una guia tedrica con informacion de
cada taller con informacion confiable misma que sera revisada y autorizada por la Secretaria de las Mujeres, en la
mesa de trabajo antes mencionada.

Especificaciones de la guia:
- Impreso a color en un méximo de 100 hojas color blanca rayadas tamafio media carta hojas de papel bond blanco de
75 grm. Cada hoja.

Los disefios se le proporcionaran al prestador de servicios al momento y formalizacion del contrato, previa autorizacion
de la Coordinacion General de Comunicacion Social.

VIl ENTREGABLES:
VII.1 PRIMER ENTREGABLE:

Al término de los primeros 50 talleres, el prestador de servicio debera entregar al area responsable en la Secretaria de
las Mujeres, el contenido impreso en una carpeta blanca de 3 pulgadas, color blanco, con tres argollas, y digitalizado
en formato word y pdf en una USE de 32 GB, con la siguiente informacion:

a) Portada.

b) Lomo.

¢) Indice.

d) Tarjeta descriptiva con nombre, fecha, hora, lugar de cada taller, objetivo y nimero de participantes.
e) Listas de asistencia de cada uno de los talleres.

f) Reporte fotografico georreferenciado (4 fotografias de cada taller a color).

g) Informe con los resultados de los talleres.

h) Relacion general de talleres impartidos por mes.

i) Acta entrega de recepcion misma que sera proporcionada por a contratante.

Los entregables seran entregados en las oficinas de la Jefatura de Fomento del Bienestar Integral de la Mujer de la
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Secretaria de las Mujeres en la calle 25 Oriente nimero 803, Colonia Ladrillera de Benitez, C.P. 72530, Puebla,
Puebla.

VII.Z ENTREGABLE FINAL:

Al termino de los ultimos 50 talleres, el prestador de servicio debera entregar al area responsable en la Secretaria de
las Mujeres, el contenido impreso en una carpeta blanca de 3 pulgadas, color blanco, con tres argollas, y digitalizado
format word y pdf en una USB de 32 GB, con la siguiente informacion:

a) Portada,

b) Lomo.

c) Indice.

d) Tarjeta descriptiva con nombre, fecha, hora, lugar de cada taller, objetivo y nimero de participantes.
e) Listas de asistencia de cada uno de los talleres.

f) Reporte fotografico georreferenciado (4 fotografias de cada taller a color).

g) Informe con los resultados de los talleres.

h) Relacion general de talleres impartidos por mes.

i) Acta entrega de recepcion misma que sera proporcionada por la contratante.

j) Acta finiquito misma que sera proporcionada por la contratante.

Los entregables seran entregados en las oficinas de la Jefatura de Fomento del Bienestar Integral de la Mujer de la
Secretaria de las Mujeres en la calle 25 Oriente numero 803, Colonia Ladrillera de Benitez, C.P. 72530, Puebla,
Puebla.

El prestador del servicio debera subsanar dentro de los 3 dias habiles siguientes al que se le notifique, cualquier
observacion que le realice la Secretaria de las Mujeres.

“CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA REALIZACION DE 50 TALLERES DE
CAPACITACION Y SENSIBILIZACION EN MATERIA DE PREVENCION DE LA VIOLENCIA DE GENERQ Y NUEVAS
MASCULINIDADES."

|. OBJETIVO

Fomentar espacios de reflexion y dialogo que promuevan la construccion de una sociedad libre de violencia, basada en
el respeto a los derechos humanos de todas las personas, sin distincion de género, edad o condicion, a través de la
interaccion grupal, el intercambio de experiencias y la conversacion conjunta, buscando brindar herramientas y
estrategias para relacionarse sin violencia, promoviendo la igualdad, a justicia y el respeto mutuo.

Il. PERIODO DEL SERVICIO:
A partir del dia habil siguiente de la firma y hasta el 31 de octubre de 2026.

lIl. LUGAR
El servicio se llevara a cabo en el Municipio de Puebla, la ubicacion exacta se le proporcionara al prestador del servicio
al momento de la firma del contrato.

6 6 SERVICIO 1

IV. PERSONAL REQUERIDO

El prestador del servicio debera contar con al menos 4 personas con formacion académica: Licenciatura en psicologia,
trabajo social, derecho, sociologla, pedagogia, ciencias sociales y/o areas afines, con experiencia de un afio en
atencion a victimas con enfoque en perspectiva de género, tipos y modalidades de violencia y de derechos humanos,
las cuales impartiran los talleres de capacitacion y sensibilizacion.

V. PRESTACION DEL SERVICIO

El prestador del servicio debera promover en cada taller el respeto a los Derechos Humanos, la no discriminacion y el
acceso de las mujeres a una vida libre de violencia, a través de acciones y estrategias de concientizacion,
problematizacion y analisis de pensamientos, creencias, sentimientos y actitudes que perpetien la violencia,
fomentando practicas y relaciones equitativas e igualitarias entre géneros.
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El prestador de servicio debera impartir los siguientes temas atendiendo el objetivo de los mismos, de acuerdo a las
solicitudes requeridas por la ciudadania.

a) El buen trato conmigo misma

Objetivo: Generar una cultura de buen trato, autoconocimiento y autocuidado entre las mujeres, y proporcionar
herramientas tedricas que permitan identificar cuando alguien ejerce violencia.

Deberan incluir informacion sobre la diferencia entre violencia y agresion, diferencia entre buen y mal trato, las
dimensiones del mal trato y buen trato, la definicion de violencia, tipos y modalidades de la violencia segun la Ley de
Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de Puebla, el ciclo da la violencia de Lenore Walker y
sororidad.

b) Hacia una vida libre y segura.

Objetivo: Realizar un acercamiento a los conceptos de sexo, género, roles y estereotipos de género y deconstruir los
mitos en tomo a las causas de la violencia de género, tomar conciencia del grado de riesgo o ciclo de la violencia de
genero.

Deberan incluir informacién sobre el derecho a vivir sin violencia ni discriminacion, proteccion y seguridad para todas
las personas, prevencion de la violencia, atencion y apoyo a victimas basado en derechos humanos y legalidad segun
la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de Puebla.

c) Cuidando y protegiendo nuestra integridad.

Objetivo: Tomar conciencia y responsabilidad del machismo inherente en nuestra cultura y del riesgo que implica,
sobre todo para el bienestar de las mujeres, y hablar sobre las formas de violencia sexual, su manifestacion y como
actuar en caso de detectarla.

Deberan incluir informacion sobre los tipos de violencia segin la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de
Violencia del Estado de Puebla, el consentimiento, acoso y hostigamiento, derechos sexuales y reproductives,
protocolo de accion ante una violacion, Ley Olimpia y delitos contra la intimidad.

d) Uso responsable y seguro de la tecnologia.

Objetivo: Tomar conciencia de la violencia que se ejerce de manera digital y de la gravedad de esta problematica, e
informar sobre las medidas de precaucion y las sanciones que existen respecto a la violencia digital,

Deberan incluir informacion sobre la definicion de violencia digital, el consentimiento, medidas de proteccion para
utilizar aplicaciones y medios digitales, la Ley Olimpia y ofras sanciones aplicables.

&) Promoviendo respeto e igualdad.

Objetivo: Analizar las causas de las desigualdades que socialmente se ejercen entre hombres y mujeres y los modelos
de feminidad y masculinidades tradicionales, asi como deconstruir los mitos sobre violencia de género, haciendo
énfasis en las causas y la gravedad de la violencia ejercida sobre las mujeres.

Debera incluir informacion sobre sexo, género, perspectiva de género, interseccionalidad, brechas de desigualdad,
tipos y modalidades de violencia segln la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de
Puebla y alternativas de relaciones libres de violencia.

f) Identificando limites y construyendo vinculos sanos.
Objetivo: Tomar conciencia de los roles y estereotipos que se establecen en una relacion de pareja, y profundizar en

los tipos de violencia que son establecidos por los mitos del amor romantico y saber detectar y evitar relaciones de
dominio y control,

FSB/FVH/AMP Pégina 92 de 125



COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL HONORABLE

}E (5 @ AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
Puebla LICITACION PUBLICA NACIONAL
= CMA-LP-SMU-038-2026-2DA

GOBIERNO DE LA CIUDAD

Debera incluir informacion sobra roles, estereotipos, machismo, desigualdad, desmitificacion del amor romantico,
violencia contra las mujeres, los tipos y modalidades de violencia segun la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida
Libre de Violencia del Estado de Puebla y alternativas de relaciones libres de violencia.

g) Derechos Humanos de las mujeres.

Objetivo: Brindar informacion a las mujeres y las nifias sobre su derecho al disfrute pleno y en condiciones de igualdad
de todos sus derechos humanos y vivir libres de todas las formas de discriminacion,

Debera incluir informacion sobre antecedentes de los derechos humanos, definicion de derechos humanos de las
mujeres, roles y estereotipos de género, violacion de derechos humanos, para proporcionar herramientas de
alternativas de solucion, promocitn y defensa de los derechos humanos.

h) Hablemos sobre masculinidades positivas.

Obijetivo: Informar a la poblacion en general sobre las masculinidades positivas que proponen replantear la idea de
masculinidad y deconstruir los roles de género adquiridos y perpetuados a lo largo de los siglos.

Deberé incluir informacion sobre roles, estereotipos, desigualdad de género, masculinidad, violencia y agresion,
tipologia de las masculinidades, masculinidades positivas, machismos cotidianos, promoviendo nuevas formas de
relacionarse entre hombres.

i) Prevencion de la trata de personas.

Obijetivo: Informar y sensibilizar sobre la existencia y gravedad de la trata de personas, sus formas y modalidades, asi
como proporcionar herramientas y conocimientos para prevenirla, especialmente entre grupos vulnerables, y poder
fomentar la cultura de la denuncia.

El contenido de este taller debe estar alineado a la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida libre de Violencia para el
Estado de Puebla y la Ley General para Prevenir, Sancionar y Erradicar los Delitos en Materia de Trata de Personas y
para la Proteccion y Asistencia a las Victimas de estos Delitos.

j) Cuidar a quien cuida.

Objetivo: Informar sobre las medidas de autocuidado de las personas cuidadoras con la finalidad de prevenir y/o
reducir el estres en la vida cotidiana y mantener la salud y pueden mantener un nivel de capacidad funcional conforme
con sus derechos basicos, sus libertades fundamentales y la dignidad humana.

Debera incluir informacion sobre la proteccion del bienestar fisico, emocional y social de las personas cuidadoras,
reconocimiento del cuidado, visibilizar el trabajo como esencial y socialmente valioso, apoyo institucional, acceso a
atencion médica, salud mental y descanso.

Los contenidos de los talleres deberan estar alineados al marco juridico nacional e internacional, tales como
Declaracion Universal de los Derechos Humanos, Convencion sobre los Derechos de la Nifia y el Nifio, Convencion
sobre la Eliminacion de todas las Formas de Discriminacion contra la Mujer (CEDAW), Convencion Interamericana para
Prevenir, Sancionar y Erradicar la Violencia contra la Mujer, Convencion de Belem do Para, Declaracion y Plataforma
de Accion de Beijing y Derechos de las Personas con discapacidad y su Protocolo Facultativo.

El prestador del servicio debera elaborar una presentacion en Power Point con la plantilla de los logos institucionales,
que se le proporcionara al momento de la formalizacion del contrato, dicha presentacion debera contener el material
del tema a desarrollar en cada taller. Esta presentacion sera entregada a la contratante 5 dias habiles posteriores para
su revision, misma que sera autorizada y supervisada por la Direccion de Prevencion y Atencion de las Violencias.

La calendarizacion de los talleres se informaré al prestador del servicio con 5 dias habiles de anticipacion del inicio de
cada taller, en el que se sefiale el lugar, dia y hora en donde se desarrollaran.

La duracion aproximada de cada taller sera de 50 minutos con un aforo estimado de 30 personas.
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El prestador del servicio debera realizar actividades recreativas durante el desarrollo de cada taller, mismas que
refuercen los conocimientos impartidos. Las actividades recreativas y el material lidico seran disefiados y
proporcionadas por el prestador del servicio. Dicho material debera remitirse a la Direccion de Prevencion y Atencion
de las Violencias de la Secretaria de las Mujeres del Honorable Ayuntamiento del Muncipio de Puebla, con al menos 10
dias habiles de anticipacion a la imparticion de los talleres para el visto Bueno.

Una vez emitido el visto bueno técnico por parte de la Direccion de Prevencion y Atencion de las Violencias de la
Secretaria de las Mujeres del Honorable Ayuntamiento del Muncipio de Puebla, los disefios deberan someterse a
validacién de la Coordinacion General de Comunicacion Social, previo a su utilizacion.

En caso de haber observaciones, el prestador de Servicio tendra un lapso de 3 dias habiles a partir de su notificacion
via correo electronico para realizar las correcciones pertinentes.

VI, MATERIAL REQUERIDO

El prestador del servicio debera contar con el siguiente material para la realizacion de cada taller de acuerdo con la
siguiente descripcion:

V1.1 Un equipo de computo (laptop con cargador, procesador y memoria RAM minima 4G)

VI.2 Un proyector de alta calidad desde los 5,000 hasta los 10,000 limenes que tengan los conectores necesarios y
definicion Full HD (HDMI y USB)

V1.3 Cable de entrada HDMI de 10 metros de largo.

V1.4 Dos bocinas con las siguientes caracteristicas:

- Amplificadores de 100 W a 500 W.

- Altavoces de 90 dB a 100 dB o mas.

- Tamafio de altavoz 5-6 pulgadas y 8-10 pulgadas.

- Con conectividad Bluetooth, Wi-Fi o de cualquier tipo para su equipo de computo.

V1.5 Dos microfonos inalambricos, larga distancia frecuencia maxima de 75 kHz, color negro.

V1.6 Dos extensiones de luz de 10 metros y 15 metros, color indistinto de uso rudo,

V1.7 Dos multicontactos, clavijas de 3 polos tipo NEMA 5-15 con interruptor maestro para encendido y apagado color
indistinto.

V1.8 Dos mesas plegables de plastico para el apoyo del equipo de computo, proyector y material para desarroliar los
talleres, de 1.80 metros de largo por 74 cm de ancho y 74.9 cm de alto, de polietileno de alta densidad color blanco,
con tolerancia de +- 2 cm.

V1.8 Una pantalla, tecnologia Led, ROKU TV, 55 Pulgadas, definicion UHD 4K,

V1,10 Impresién de 2 banners generales, con las siguientes caracteristicas:

- Tamafio: 1.80 metros de largo por 80 cm de ancho con estructura de aluminio y puntas de plastico color negro.
- Material: Lona brillante de 13 onzas gran formato, con termosellado y ojillos.

VI.11 2,600 piezas de boligrafos de punto medio en color azul, rotulado, impresion a una tinta.
VI.12 100 tabloides en papel couché de 300 gr, con medidas de 43.18 cm de largo por 27.94 cm de ancho a color,

VI.13 3 millares de material ludico-didactico, que integre juegos sencillos sobre los tipos y modalidades de las
violencias, en papel prensa offset a media carta.

Todos los disefios y la imagen institucional se le proporcionaran al prestador del servicio al momento de la
formalizacion del contrato, previa validacion de los mismos por la Coordinacion General de Comunicacion Social del
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Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla.

El prestador del servicio debera entregar el material correspondiente a cada persona asistente en los talleres, sin que
represente un gasto adicional para la contratante.

VII. ENTREGABLES
VII.1 PRIMER ENTREGABLE

Cinco dias habiles posteriores a la conclusion de los primeros 25 talleres, el prestador del servicio debera entregar en
formato editable para su previa revision al area responsable en la Secretaria de las Mujeres, una vez solventada el
prestador del servicio debera entregar a la contratante en impreso y en carpeta blanca de 5 pulgadas, con fres argollas
y en USB de 32 GB el entregable escaneado en formato PDF, con la siguiente informacién:

a. Portada

b. Lomo

. Indice

d. Listas de asistencia de cada uno de los talleres.

e. Portafolio de evidencia de los materiales entregados en cada taller, de acuerdo a las caracteristicas indicadas por el
contratante en la firmma del contrato

f. Memoria fotografica de 100 fotografias georreferenciadas a color, cuatro por taller.

9. Presentaciones en Power Point de cada uno de los temas.

h. Tarjeta descriptiva de los talleres.

i. Formatos de evaluacion respecto a la calidad del servicio brindado de cada taller, que se proporcionaran a cada
asistente al finalizar el taller.

Los disefios y formatos de listas de asistencia, reporte fotografico, presentacion Power Point y evaluaciones de calidad
de servicio, se le proporcionaran al prestador del servicio al momento de la formalizacion del contrato, previa
autorizacion de la Coordinacion General de Comunicacion Social.

Nota: El prestador del servicio debera subsanar cualquier observacion, misma que debera ser solventada dentro de los
3 dias hébiles siguientes al que le fue notificado.

Los entregables seran entregados a la Direccion de Prevencion y Atencion de las Violencias en las oficinas de la
Secretaria de las Mujeres, ubicadas en la calle 25 Oriente nimero 803, Colonia Ladrillera de Benitez, Puebla, Puebla.
Codigo Postal 72530.

VI1.2 ENTREGABLE FINAL

Cinco dias habiles posteriores a la conclusion de los primeros 25 talleres, el prestador del servicio debera entregar en
formato editable para previa revision al area responsable en la Secretaria de las Mujeres, una ves solventada el
prestador del servicio entregara a la contratante en impreso y en carpeta blanca de 5 pulgadas, con tres argollas y en
USB de 32 GB el entregable escaneado en formato PDF con la siguiente informacion:

a. Portada

b. Lomo

¢. Indice

d. Listas de asistencia de cada uno de los talleres.

e. Portafolio de evidencia de los materiales entregados en cada taller, deacuerdo a las caracteristicas indicadas por el
contratante en la fimma del contrato

f. Memoria fotografica de 100 fotografias georreferenciadas a color, cuatro por taller.

g. Presentaciones en Power Point de cada uno de los temas.

h. Tarjeta descriptiva de los talleres.

i. Formatos de evaluacion respecto a la calidad del servicio brindado de cada taller, que se proporcionaran a cada
asistente al finalizar el taller.

Los disefios y formatos de listas de asistencia, reporte fotografico, presentacion Power Point y evaluaciones de calidad
de servicio, se le proporcionaran al prestador del servicio al momento de la formalizacion del contrato, previa
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autorizacion de la Coordinacion General de Comunicacion Social.

Nota: El prestador del servicio debera subsanar cualquier observacion, misma que debera ser solventada dentro de los
3 dias habiles siguientes al que le fue notificado.

El prestador de servicio al termino del servicio, debera firmar el o las actas de entrega y acta finiquito, las cuales seran
proporcionadas por la contratante.

Los entregables seran entregados a la Direccion de Prevencion y Atencion de las Violencias en las oficinas de la
Secretaria de las Mujeres, ubicadas en la calle 25 Oriente nimero 803, Colonia Ladrillera de Benitez, Puebla, Puebla.
Codigo Postal 72530.

“CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA REALIZACION DE 30 TALLERES DE PREVENCION
Y ATENCION DEL ABUSO SEXUAL INFANTIL DIRIGIDO A MADRES, PADRES Y PERSONAS TUTORAS Y
CUIDADORAS."

l. OBJETIVO

Fortalecer las capacidades de madres, padres, personas tutoras y cuidadoras en acciones formativas en materia de
prevencion y atencion del abuso sexual infantil, que les permita identificar factores de riesgo y sefiales de alerta,
prevenir situaciones de violencia sexual y actuar de manera oporfuna a través de mecanismos de atencion adecuados,
contribuyendo a la creacion de entonos familiares y comunitarios seguros, con enfoque en derechos humanos,

' perspectiva de género y proteccion integral de las infancias.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

1. Sensibilizar y concientizar sobre la importancia de la prevencion del abuso sexual infantil y su impacto en la vida de
las nifias y nifios.

2. Proporcionar herramientas y estrategias para identificar sefales de alerta y situaciones de riesgo que puedan indicar
abuso sexual infantil.

3. Capacitar en la atencion y respuesta adecuada ante situaciones de abuso sexual infantil, incluyendo la comunicacion
efectiva con las nifias y nifios, y la derivacion a servicios de apoyo especializados.

4. Fomentar un entomo seguro y protector para las nifias y nifios, promoviendo la comunicacion abierta y la confianza
entre personas adultas y menores.

7 7 |SERVICIO 1 5. Promover la responsabilidad compartida en la prevencion y atencién del abuso sexual infantil, involucrando a la
familia y la comunidad en la proteccion de las infancias.

Il. PERIODO DEL SERVICIO:
A partir del dia habil siguiente de la firma del contrato y hasta el 31 de octubre de 2026.

Il. LUGAR:
El servicio se llevara a cabo en el Municipio de Puebla, las ubicaciones se le proporcionarén al prestador del servicio al
momento de la firma del contralo.

IV. PERSONAL REQUERIDO:

El prestador del servicio debera contar con al menos 4 personas con formacion académica: Licenciatura en cualquiera
de las siguientes areas: psicologia, trabajo social, derecho, sociologia, pedagogia, ciencias sociales y/o afines, con
experiencia en prevencion del abuso sexual infantil, derechos de nifias, nifios y adolescentes y en atencién a victimas.

V. PRESTACION DEL SERVICIO:

La prestacion del servicio consistira en la planeacion, disefio, preparacion e imparticion de acciones de talleres
dirigidas a madres, padres y personas cuidadoras, en materia de prevencion y atencion del abuso sexual infantil,

El prestador del servicio sera responsable de:

1. Disedar la metodologia de capacitacion, con enfoque preventivo, participativo y adecuado a poblacion adulta no
especializada, incorporando el enfoque de derechos humanos, perspectiva de género y proteccion integral de las
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infancias.

2. Impartir los talleres en los espacios, fechas y horarios que determine la Secretaria de las Mujeres, al inicio del
servicio, garantizando un trato digno, respetuoso y libre de revictimizacion hacia las personas participantes.

3. Elaborar y utilizar materiales didacticos adecuados al tema y al plblico objetivo, que faciliten la comprension de:
+ Factores de riesgo y de proteccion.

+ Sefiales de alerta del abuso sexual infantil.

+ Estrategias de prevencion desde el ambito familiar y comunitario.

* Informacion general sobre rutas de atencion y canalizacion institucional,

4. Conducir las capacitaciones de manera ética y profesional, evitando realizar diagnosticos clinicos, investigaciones o
intervenciones que correspondan a autoridades o instancias especializadas.

5. Coordinar con la Secretaria de las Mujeres la adecuada organizacion de los talleres, incluyendo la logistica basica,
registro de asistencia y seguimiento administrativo que se le solicite.

6. Entregar los productos establecidos por la Secretaria de las Mujeres, tales como reportes de actividades, listas de
asistencia, evidencias fotograficas, evaluacion de calidad y materiales utilizados, en los formatos y plazos definidos,

El prestador del servicio debera elaborar una presentacion en Power Point con la plantilla de los logos institucionales,
que se le proporcionara al momento de |a formalizacion del contrato, dicha presentacion debera contener el material
del tema a desarrollar en cada taller. Esta presentacion sera entregada a la contratante 5 dias habiles posteriores para
su revision, misma que sera autorizada y supervisada por la Direccion de Prevencion y Atencion de las Violencias.

Los temas a desarrollar en cada taller se le informaran al prestador del servicio a la firma del contrato.

La calendarizacion de los talleres, el lugar, dia y hora en donde se desarrollaran se le informara al prestador del
servicio, con 5 dias habiles de anticipacion al inicio de los mismos.

La duracion aproximada de cada taller sera de 50 minutos con un aforo estimado de 30 personas.

El prestador del servicio debera realizar actividades recreativas durante el desarrollo de cada taller, mismas que
refuercen los conocimientos impartidos. Las actividades recreativas y el material ludico seran disefiados y
proporcionadas por el prestador del servicio. Dicho material debera remitirse a la Direccion de Prevencion y Atencion
de las Violencias de la Secretaria de las Mujeres del Honorable Ayuntamiento del Muncipio de Puebla, con al menos 10
dias habiles de anticipacion a la imparticion de los talleres para el Visto Bueno.

Una vez emitido el visto bueno técnico por parte de la Direccion de Prevencion y Atencion de las Violencias de la
Secretaria de las Mujeres del Honorable Ayuntamiento del Muncipio de Puebla, los disefios deberan someterse a
validacion de la Coordinacion General de Comunicacion Social, previo a su utilizacion.

En caso de haber observaciones, el prestador de Servicio tendra un lapso de 03 dias habiles a partir de su notificacién
via correo electronico para realizar las comecciones pertinentes.

VI. MATERIAL REQUERIDO

El prestador del servicio debera contar con el siguiente malerial para la realizacion de cada taller de acuerdo con la
siguiente descripcion:

V1.1 Un equipo de computo (laptop con cargador, procesador y memoria RAM minima 4G)

V1.2 Un proyector de alta calidad desde los 5,000 hasta los 10,000 limenes que tengan los conectores necesarios y
definicion Full HD (HDMI y USB).

VI.3 Cable de entrada HOMI de 10 metros de largo.

V1.4 Dos bocinas con las siguientes caracteristicas:
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- Amplificadores de 100 W a 500 W,

- Altavoces de 90 dB a 100 dB o mas.

- Tamario de altavoz 5-6 pulgadas y 8-10 pulgadas.

- Con conectividad Bluetooth, Wi-Fi o de cualquier tipo para su equipo de computo.

V1.5 Dos microfonos inalambricos, larga distancia frecuencia maxima de 75 kHz, color negro.
V1.6 Dos extensiones de luz de 10 metros y 15 metros, color indistinto de uso rudo,

VI.7 Dos multicontactos, clavijas de 3 polos tipo NEMA 5-15 con interruptor maestro para encendido y apagado color
indistinto.

V1.8 Dos mesas plegables de plastico para el apoyo del equipo de computo, proyector y material para desarrollar los
talleres, de 1.80 metros de largo por 74 cm de ancho y 74.9 cm de alto, de polietileno de alta densidad color blanco,
con tolerancia de +- 2 cm.

V1.9 Una pantalla, tecnologia Led, ROKU TV, 55 Pulgadas, definicién UHD 4K.
VI.10 Impresion de 2 banners generales, con las siguientes caracteristicas:

- Tamafio: 1.80 metros de largo por 80 cm de ancho con estructura de aluminio y puntas de plastico color negro.
- Material: Lona brillante de 13 onzas gran formato, con termosellado y ojillos.

VI.11 150 tabloides en papel couché de 300 gr con medidas de 43.18 cm de largo por 27.94 cm de ancho a color.

V1.12 2 millares de flyers informativos con pasos sencillos para detectar situaciones de riesgo de las infancias, en papel
prensa offset a media carta.

VII. 13 3 millares de material ludico-didactico, que integre juegos sencillos sobre los tipos y modalidades de las
violencias, en papel prensa offset a media carta,

Los disefios se le proparcionaran al prestador del servicio al momento de la formalizacion del contrato, previa
validacion de los mismos por la Coordinacion General de Comunicacion Social.

VIl. ENTREGABLES
VIl.1 PRIMER ENTREGABLE

Cinco dias habiles posteriores a la conclusion de los primeros 15 talleres, el prestador del servicio debera entregar en
formato editable para revision al area responsable en la Secretaria de las Mujeres; una ves solventadas las
observaciones el prestador del servicio entregara a la contratante en impreso en una carpeta blanca de 5 pulgadas,
con tres argollas y en USB de 32 GB el entregable escaneado en formato PDF, con la siguiente informacion:

a. Portada

b. Lomo

¢. Indice

d. Listas de asistencia de cada uno de los talleres.

e. Portafolio de evidencia de los materiales entregados en cada taller, de acuerdo a las caracteristicas indicadas por el
contratante en la firma del contrato

f. Memoria fotografica de minimo 60 fotografias gecrreferenciadas a color, 4 fotografias por cada taller.

g. Presentacion en Power Point.

h. Tarjeta descriptiva de los talleres,

i, Formatos de evaluacion respecto a la calidad del servicio brindado de cada taller, que se proporcionaran a cada
asistente al finalizar el taller.

Los disefios y formatos de listas de asistencia, reporte fotografico, presentacion Power Point y evaluaciones de calidad
de servicio, se le proporcionaran al prestador del servicio al momento de la formalizacion del contrato, previa
autorizacion de la Coordinacion General de Comunicacion Social.
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Nota: El prestador del servicio debera subsanar cualguier observacion, misma que debera ser solventada dentro de los
3 dias habiles siguientes al que le fue notificado.

Los entregables seran entregados a la Direccion de Prevencion y Atencion de las Violencias en las oficinas de la
Secretaria de las Mujeres, ubicadas en la Calle 25 Oriente numero 803, Colonia Ladrillera de Benitez, Puebla, Puebla.
Codigo Postal 72530.

VII.2 ENTREGABLE FINAL

Cinco dias habiles posteriores a la conclusion de los Ultimos 15 talleres, el prestador del servicio debera entregar en
formato editable y de manera impresa, para revision por parte del area responsable en la Secretaria de las Mujeres,
una carpeta blanca de 5 pulgadas, con tres argollas y en USB de 32 GB el entregable escaneado en formato PDF con
la siguiente informacion:

a. Portada

b. Lomo

¢. Indice

d. Listas de asistencia de cada uno de los talleres.

e. Portafolio de evidencia de los materiales entregados en cada taller.

f. Memoria fotografica de minimo 60 fotografias georreferenciadas a color, 4 fotografias por cada taller.

g. Presentacion en Power Point.

h. Tarjeta descriptiva de los talleres.

i. Formatos de evaluacion respecto a la calidad del servicio brindado de cada taller, que se proporcionaran a cada
asistente al finalizar el taller.

Los disefios y formatos de listas de asistencia, reporte fotografico, presentacion Power Point y evaluaciones de calidad
de servicio, se le proporcionaran al prestador del servicio al momento de la formalizacion del contrato, previa
autorizacion de la Coordinacion General de Comunicacion Socal.

Nota: El prestador del servicio debera subsanar cualquier observacion, misma que debera ser solventada dentro de los
3 dias habiles siguientes al que le fue notificado.

El prestador de servicio al término del servicio, debera firmar las actas de entrega y acta finiquito, las cuales seran
proporcionadas por la contratante.

Los entregables seran entregados a la Direccion de Prevencion y Atencion de las Violencias en las oficinas de la
Secretaria de las Mujeres, ubicadas en la calle 25 Oriente numero 803, Colonia Ladrillera de Benitez, Puebla, Puebla.
Codigo Postal 72530.

“CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA CAPACITAR 40 EMPRESAS SOBRE IGUALDAD
LABORAL Y PREVENCION DEL ACOSO Y HOSTIGAMIENTQ",

. OBJETIVO

Disefiar e impartir capacitaciones a empresas, en materia de igualdad laboral y prevencion del acoso y hostigamiento.
Il. PERIODO DEL SERVICIO

3 8 |SERVICIOl 1 IEsenicio seré realizado a partir del dia habil siguiente de la firma del contrato y hasta el 30 de noviembre de 202.

lll. CUPO

Dirigido a 40 empresas del Municipio de Puebla, estimando una audiencia total de 400 personas como minimo, y un
maximo de 700 personas.

IV. LUGAR

El servicio se llevara a cabo en el Municipio de Puebla, la ubicacion exacta se le dara a conocer al prestador de
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servicio al momento de la firma del contrato.
V. PERSONAL REQUERIDO

- 3 personas con formacion profesional (icenciatura) en Relaciones Intemacionales o Politicas Plblicas o Derecho o
Administracion de Empresas o afin, con experiencia minima de 2 afios en el manejo de temas con perspectiva de
género, derechos humanos, igualdad laboral y no discriminacion y/o lenguaje incluyente.

- 2 personas con apoyo en |a logistica y operacion de las capacitaciones en sus distintas etapas, incluyendo montaje,
desarrollo y desmantaje.

VI. DESCRIPCION DEL SERVICIO
El prestador de servicio debera realizar el llenado de las listas de asistencia al inicio de cada capacitacion.

El formato de lista de asistencia se le proporcionara al prestador del servicios al momento de la formalizacion del
contrato.

Deberan impartirse 40 capacitaciones a empresas sobre Igualdad Laboral y Prevencion del Acoso y Hostigamiento, y
se daran conforme a las siguientes especificaciones:

Se realizara una mesa de trabajo de manera presencial, dentro de los tres dias habiles posteriores a la firma del
contrato, entre la Direccion de Sinergias, el Departamento de Vinculacion Interinstifucional y el prestador de servicios,
con el proposito de definir el plan de trabajo (programacion, calendarizacion, lugares de las capacitaciones, temas a
impartir y listas de asistencia), asi como su desarrollo. Las capacitaciones tendran una duracion de 90 minutos, de
acuerdo con los objetivos establecidos.

El temario de las capacitaciones se describe a continuacion, sin embargo, su contenido es descriptivo mas no
limitativo:

a. lgualdad y no discriminacion laboral;

b. Mejores oportunidades;

¢. Diversidad, inclusion y accesibilidad laboral;

d. Reclutamiento incluyente;

e. Conciliacién de la vida personal, familiar y laboral,

f. La lactancia, su importancia y como implementarlo en el trabajo;

g. Ambiente laboral;

h. Prevencion del acoso y hostigamiento;

i. La Norma Mexicana NMX-R-025-SCF1-2015 en Igualdad Laboral y No Discriminacion; y,
j. Liderazgo.

El prestador de servicios debera enviar la presentacion de acuerdo a la calendarizacion establecida en la mesa de
trabajo en formato Power Point al correo electronico spisg.direccionsinergias@gmail.com, la cual sera utilizada para el
desarrollo de cada sesion y debera ser sometida a revision y aprobacion por parte de la Secretaria de las Mujeres. En
caso de cualquier observacion, se le notificara por correo electrénico y debera solventarse dentro de los 3 dias habiles
siguientes al que le fue notificado.

VII. MATERIAL REQUERIDO

1. El prestador de servicios sera el unico responsable y encargado de otorgar las capacitaciones y el material de
trabajo, los cuales se describen a continuacion:

a) 2000 Blocks de apuntes bond blanco de 10.75 cm de ancho x 14 cm de largo con impresién de imagen institucional
a 2tintas.

b) 2000 Lapiceros tinta azul punto medio con impresion a una tinta.

¢) Equipo de computo, pantalla o limina de proyeccion de alta resolucion HD 16:9, compatible con cualquier contenido
4K, HD y 3D; en caso de requerirse para el desarrollo de las capacitaciones, equipo profesional de audio portatil con
capacidad suficiente para auditorios o teatros con un aforo de hasta 100 personas.

d) 75 Distintivos adheribles en vinil, calibre 20.
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&) 40 Constancias, en hoja opalina de 21.6 cm de ancho x 27.9 cm de largo a 3 tintas,

Los disefios y medidas de los adheribles se le proporcionaran al prestador de servicios al momento de la formalizacion
del contrato, previa autorizacion por parte de la Coordinacion General de Comunicacion Social del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla, a través de la Secretaria de las Mujeres.

El prestador de servicios debera presentar el material de trabajo 5 dias habiles antes del inicio del servicio, para visto
bueno de la Secretaria de las Mujeres.

VIIl. ENTREGABLES
VIIl. 1 Primer Entregable

Una vez concluidas las primeras 20 capacitaciones, y al término del servicio, el prestador de servicios debera entregar
al area responsable en la Secretaria de las Mujeres, en duplicado, una carpeta blanca de 3 pulgadas, con tres argollas,
el contenido impreso y digitalizado en una memoria USB de 32 GB, con |a siguiente informacion, en blanco y negro:

a) Portada;

b) Loma;

¢) Presentacion en Power Point;

d) Reporte de capacitaciones;

e) Lista de asistencia de las personas participantes por cada sesion;

f) Reporte fotografico con un minimo de 5 fotografias georreferenciadas por capacitacion; y,
g) Acta entrega, misma que sera proporcionada por la contratante.

VIIl. 2 Entregable Final

Una vez concluidas las Ultimas 20 capacitaciones, el prestador de servicios deberd entregar al area responsable en la
Secretaria de las Mujeres, en duplicado, una carpeta blanca de 3 pulgadas, con fres argollas, el contenido impreso y
digitalizado en una memoria USB de 32 GB, con la siguiente informacion, en blanco y negro:

a) Portada;

b) Lomo;

¢) Presentacion en Power Point;

d) Reporte de capacitaciones;

e) Lista de asistencia de las personas participantes por cada sesion;

f) Reporte fotografico con un minimo de 5 fotografias georeferenciadas por capacitacion;
g) Acta entrega, misma que sera proporcionada por la contratante; y,

h) Acta finiquito, misma que sera proporcionada por la contratante.

El prestador del servicio debera subsanar dentro de los 3 dias habiles siguientes al que se le notifique, cualquier
observacién que le realice la Secretaria de las Mujeres.

Los formatos mencionados en los entregables, se le proporcionaran al prestador del servicios al momento de la
formalizacion del contrato.

El prestador de servicio al término del servicio, deberd firmar el o las actas de entrega y acta finiquito, las cuales seran
proporcionadas por la contratante.

APLICA PARA LOS BLOQUES 1, 2,3,4,5,6,7, 8.
LA FECHA DE PRESTACION DEL SERVICIO SERA: _ _ _ o e _—

EL LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO SERA:

—— —— ——— ——

PERIODO DE GARANTIA SERVICIO:

—— e e B
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ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante o apoderado legal de la persona fisica o moral)

NOTAS:

1.- El licitante deberd respetar y llenar el presente formato con toda la informacién solicitada. Este formato se presentard en WORD.
2- El licitante deberd capturar y presentar su propuesta técnica a renglén seguido, evitando dividir la tabla o presentando hoja por
partida, tampoco se deberan intercalar datos entre las filas de la tabla. Unicamente podrén configurar la pagina para que ésta se
imprima correctamente en sus hojas membretadas.

3.- Todos son requisitos esenciales, la falta de alguno de ellos serd causa de descalificacion.

4.- El licitante deberé tomar en cuenta todos los cambios que se generen en el acto de Junta de Aclaraciones a las Bases de la
Licitacién para la presentacién de su propuesta.
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(En papel con membrete de la empresa, o bien con su nombre o razén social impreso).

“CURRICULUM EMPRESARIAL"

Lugaryfecha: _ _ _ _ _ _ __
COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES

DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
PRESENTE.

INFORMACION GENERAL

NOMBRE O nAzbu SOCIAL:

RFC:

DOMICILIO s;scm..

TELEFONO: o
CORREO il.scmémco- s
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:
OBJETO SOCIAL:

ANTECEDENTES DE LA EMPRESA

EXPERIENCIA DE LA EMPRESA

EN EL qu: mmqueu QUE SEA Mimuo DE1ANOEN LA VENTA O coMERcIAIJZACI(')N DE BIENES
IGUALES O SIMILARES A LOS REQUERIDOS, O EN LA PRESTACION DE SERVICIOS IGUALES O SIMILARES A
LOS REQUERIDOS (LA EXPERIENCIA QUE AQUI SE REFLEJE DEBERA ESTAR RELACIONADA CON LA
ACTIVIDAD DE LA CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL Y EL OBJETO DE LA PRESENTE ADJUDICACION)
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PRINCIPALES PRODUCTOS O SERVICIOS, MARCAS, REPRESENTACIONES, DISTRIBUCIONES, ETC. QUE
MANEJE

RELACION DE CLIENTES PRINCIPALES DURANTE EL ULTIMO ARO

NOMBRE O

DOMICILIO s CONTACTO DE VENTA TELEFONO CORREO ELECTRONICO
RAZON SOCIAL b : v ]

(Nombre y firma del representante o apoderado legal de la persona fisica o moral)
NOTAS:

1.- El licitante deberd respetar y llenar el presente formato con toda la informacion
solicitada.
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(En papel con membrete de la empresa, o bien con su nombre o razén social impreso).

CARTA COMPROMISO
Lugar y fecha:

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
PRESENTE.

Por medio de la presente, en mi carécter de representante o apoderado legal de (PERSONA FiSICA
O MORAL) manifiesto lo siguiente:

a) No encontrarse en ninguno de los supuestos del art. 77 de la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y servicios del Sector Publico Estatal y Municipal.

b) No encontrarse en ninguno de los supuestos del articulo 69-B del Cédigo Fiscal de la
Federacion.

c) Que nodesempefa empleo, cargo o comisién en el servicio publico, o en su caso, que, a pesar
de desempefiarlo, con la formalizacién del contrato que se llegue a suscribir con la contratante, no
se incurre en un conflicto de interés, con el Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla.

d) Que conoce el contenido de los articulos 3 fraccién VI, 47, 49 fracciones | y IX, 58, 59, 60, 65, 66,
67,68, 69,70, 72, 81, 82, 83 y 84 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

e) Que no proporciond ni proporcionard informacién falsa o actuara con dolo o mala fe.

f)  Abstenerse de realizar cualquier acto que conduzca a inducir o alterar las evaluaciones de las
propuestas, asi como el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones
mds ventajosas con relacién a los demdas participantes.

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante legal o apoderado de la persona fisica o moral)

NOTAS: .- El licitante deberd respetar los incisos sefialados y llenar el presente formato con toda la informacién solicitada.
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(En papel con membrete de la empresa, o bien con su nombre o razén social impreso).

CARTA COMP

Lugar y fecha:

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
PRESENTE.

Por medio de la presente, en mi cardcter de representante o apoderado legal de (PERSONA FISICA
O MORAL) declaro bajo protesta de decir verdad que en caso de resultar adjudicado:

a) A ser el Gnico responsable de la relacién laboral con su personal, al pago oportuno de sus salarios,
deslindando de cualquier responsabilidad a la Contratante y en ningln caso se considera a la
Contratante como patrdn sustituto o patrén solidario.

b) A responsabilizarse por su personal que participe para la prestacién del servicio.
c)A garantizar el servicio durante la vigencia del contrato.

d) A contar con personal calificado, recursos financieros suficientes y equipo requerido de manera
inmediata y permanente durante todo el periodo del contrato.

e) A asumir la responsabilidad civil y cualquiera derivada de la relacién juridica generada con la
Contratante, que en su caso origine algin dafio o perjuicio causado a la Contratante por vicios
ocultos, error, dolo, negligencia o mala fe.

NOTA: Se entiende por vicios ocultos cualquier inconsistencia que no pueda ser apreciada al
momento de la prestacién del servicio.

f) A presentar los entregables descritos en cada partida en tiempo y forma.

g) Notificar a la convocante el inicio de la prestacién de servicios objeto del contrato, con una
anticipacién minima de 24 horas de conformidad con lo establecido en el articulo 107 fraccidn IV de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico Estatal y Municipal.

h) Designar un ejecutivo de cuenta quien serd el enlace con la contratante y del cual debe
proporcionar los datos de numeros fijos, celular y correo electronico.

i) Resolver cualquier imprevisto que se presente al momento de llevar a cabo la prestacion del
servicio.

j) Realizar las maniobras de carga, descarga, transportacion, entrega y colocacién de los bienes sin
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costo extra para la contratante.

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante o apoderado legal de la persona fisica o moral)

NOTAS: |.- El licitante deberé respetar los incisos sefalados y llenar el presente formato con toda la infermacién solicitada,

FSB/FVH/AMP Pégina 107 de 125



COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL HONORABLE

- AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
q ﬁ Pueb|a LICITACION PUBLICA NACIONAL
-

CMA-LP-SMU-038-2026-2DA
GOBIERNO DE LA CIUDAD

(En papel con membrete de la empresa, o bien con su nombre o razén social impreso).

ART. MPROMISO

Lugary fecha:

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
PRESENTE.

Por medio de la presente, en mi cardcter de representante o apoderado legal de
(PERSONA FISICA O MORAL) declaro bajo protesta de decir verdad que:

Que el servicio ofertado, cumple con las normas oficiales mexicanas, las normas
mexicanas y a falta de estas, con las normas internacionales aplicables.

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante o apoderado legal de la persona fisica o moral)
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CARTA COMPROMISO

Lugary fecha:

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
PRESENTE.

Por medio de la presente, en mi caracter de representante o apoderado legal de
(PERSONA FiSICA O MORAL) declaro bajo protesta de decir verdad que:

a) Aque aceptany reconocen que toda la informacién, datos o documentacion,
que le sea proporcionada por la Contratante, asi como aquella a la que llegase a
tener acceso, serd considerada como confidencial, por lo que se obliga a
mantener absoluta discrecion y confidencialidad respecto de cualquier tipo de
informacion, datos o documentacion, asi como a obligar a sus trabajadores y/o
empleados, a mantener en los mismos términos de discrecion tales aspectos
confidenciales y a no divulgar a terceros la informacion, datos o documentacion
a los que pudieran llegar a tener acceso durante o con posterioridad al desarrollo
y ejecucion de los servicios objeto de la presente adjudicacion y a la vigencia de
la misma.

b) A que el manejo de la informacién confidencial incluye, de manera
enunciativa mas no limitativa, lo siguiente:

l. La obligacién de no divulgar la informacién confidencial a terceras personas
sin el consentimiento por escrito de la Contratante;

Il. La obligacién de no usar la informacion confidencial para beneficio propio o
de terceras personas, debiendo el adjudicado utilizarla exclusivamente con el
propésito de cumplir con el servicio encomendado, y
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lll. La obligacidon de no llevar a cabo ninguna accién que pueda llegar a
comprometer o poner en riesgo la informacién, datos o documentacion, que
le sea proporcionada por los trabajadores o por la Contratante.

Para efectos de la presente carta, se considerar@ como informacién
confidencial, toda aquella documentacion e informacion de cardcter
industrial, comercial, operativa, contable, legal, financiera, corporativa, de
mercadotecnia, de ventas, métodos, procesos, formas de distribucién,
comercializacion, férmulas, técnicas, productos, maquinarias, mejoras,
disenos, descubrimientos, estudios, compilaciones, programas de software,
hardware, folletos, graficas o cualquier otro tipo de informacién, propiedad de
la Contratante a la que tenga acceso el adjudicado; misma que podrd
constar en documentos, formulas, cintas magnéticas, documentos impresos,
medios electrénicos de cualquier tipo, programas de computadora, usb,
discos magnéticos, peliculas o cualquier otro material o instrumentos
similares que retengan informacion técnica, financiera, de mercadotecnia, de
andlisis, compilaciones, estudios, grdficas, informacién contable, legal o de
cualquier otro tipo.
ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante o apoderado legal de la persona fisica o moral)

NOTAS: |.- El licitante deberd respetar los incisos sefialados y llenar el presente formato con toda la informacion solicitada.
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= A
(En papel con membrete de la empresaq, o bien con su nombre o razé

CARTA COMPROMISO

Lugar y fecha:

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
PRESENTE.

Por medio de la presente, en mi cardcter de representante o apoderado legal de

(PERSONA FiSICA O MORAL) declaro bajo protesta de decir verdad que en caso de resultar
adjudicado:

a) Que los precios ofertados son considerables y justos tomando en cuenta las
circunstancias y condiciones prevalecientes en el mercado, por lo que resultan
convenientes y favorables.

b) Que se cuenta con capacidad econémica y financiera para cumplir con la
adquisicion o contratacién requerida.

c) Que cuenta con la experiencia y especializacién operativa.

d) Que cuenta con disponibilidad inmediata de recursos humanos y técnicos para
satisfacer las necesidades requeridas, por lo que representan las mejores
condiciones de contratacion.

e) Que se compromete a cumplir con los requisitos técnicos solicitados.

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante o apoderado legal de la persona fisica o moral)

NOTAS: 1.- El licitante debera respetar los incisos sefalados y llenar el presente formato con toda la informacién solicitada.
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COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL HONORABLE
- AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
q Puebla LICITACION PUBLICA NACIONAL
-

(En papel con membrete de la emresa, o bien con su nombre o razén social impreso).

Lugar y fecha:
COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
PRESENTE.

BLOQUE 1

BLOQUE 2
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BLOQUE 3

BLOQUE 5

oo : : : ; z : :
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BLOQUE 6

BLOQUE 7

. SERV|| S i : BN - A :

BLOQUE 8
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NOTA: El impuesto se calculara aplicando la tasa del % de acuerdo a lo establecido en la Ley del
Impuesto al Valor Agregado.

“LOS PRECIOS SERAN FIRMES HASTA LA TOTAL PRESTACION DEL SERVICIO”

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante o apoderado legal de la persona fisica o moral)

NOTAS:

1.- El licitante debera respetar y llenar el presente formato con toda la informacién solicitada. Este formato
se presentard en EXCEL.

2.~ El licitante deberd capturar y presentar su propuesta econdémica a renglén seguido, evitando dividir la
tabla o presentando hoja por partida, tampoco se deberan intercalar datos entre las filas de la tabla.
Unicamente podran configurar la pdgina para que ésta se imprima correctomente en sus hojas
membretadas.

3.- Todos son requisitos esenciales la falta de alguno de ellos serd causa de descalificacion.
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“GARANTIA DE SERIEDAD DE PROPUESTAS"”

(Debidamente tramitada ante una Institucién de Fianzas. El presente formato se deberd tomar
Gnicamente como referencia. Se deberd atender a la legislacién vigente y requisitos propios de
cada Institucién Afianzadora)

Anteyafavordela: T ia Munici I iento del Municipio
de Puebla.

Para garantizar por (nombre de la persona fisica o moral), conRF.C. _____________ '

DOEDTEIRINE I oo e e e S S :
el sostenimiento de la Propuesta presentada en el procedimiento de adjudicacion
mediante LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO CMA-LP-SMU-038-2026-2DA,
relativo a la “CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA IMPARTICION DE
TALLERES,CURSOS Y CAPACITACIONES DE LAS DIFERENTES DIRECCIONES DE LA
SECRETARIA DE LAS MUJERES” realizado por el Comité Municipal de Adjudicaciones del
Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, conformidad con el articulo 2 fraccion
Ill, 80 fraccion XVIi y 129 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pablico Estatal y Municipal, por un importe total de $ (numero)

M.N.) sin incluir LV.A.

Esta fianza permanecerd vigente aun cuando se interpongan juicios o recursos
legales y hasta que no se dicte resolucion firme por autoridad competente.

El sostenimiento de la propuesta es por un periodo minimo de 60 (sesenta) dias
contados a partir del acto de apertura de propuestas.

En los casos de hacerse exigible la fianza, esta compania afianzadora pagaré en los
términos, de ley la cantidad de $ (ntmero) (letra ___ ___ ___ _ ___________ M.N.)
que corresponde al minimo del 10% del monto total de la propuesta sin incluir el LV.A,
como garantia de sostenimiento de oferta, para lo cual, (compania afianzadora) acepta
someterse expresamente al procedimiento de ejecuciéon (con exclusién de cualquier
otro) establecido en los articulos 174,178, 282, 283 y 289 de la Ley de Instituciones de
Seguros y Fianzas.
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(En papel con membrete de la empresa, o bien con su nombre o razén social impreso).

“FORMATO PARA REALIZAR PREGUNTAS A LAS BASES DE LA CONVOCATORIA"

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA

PRESENTE.
Lageryfecha: . ... ... ... ... ...
NOMBRE DEL : i
LISTVANEE = = Ueoial alinn ot o0 R b ane S i S s
REFERENCIA:
1 | PREGUNTA:
RESPUESTA:
REFERENCIA
2 PREGUNTA:
 RESPUESTA:
ATENTAMENTE

(Nombre y firma del representante o apoderado legal de la persona fisica o moral)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

REFERENCIA: EN ESTE APARTADO EL LICITANTE DEBERA MENCIONAR A QUE NUMERAL, PARTIDA O ANEXOS DE LAS BASES SE REFIERE.
EN EL CASO DE QUE SEA UN COMENTARIO GENERAL, DEJAR EL APARTADO DE REFERENCIA EN BLANCO,
APARTADO DE PREGUNTA: EN ESTE APARTADO EL LICITANTE DEBERA HACER SU PREGUNTA U OBSERVACION,

IMPORTANTE: SE LE SOLICITA AL LICITANTE NO MODIFICAR EL PRESENTE FORMATO Y SOLO ASENTAR LOS DATOS REQUERIDOS. EN EL CASO
DE QUE REQUIERA MAS FILAS SOLO INSERTAR LAS MISMAS, ADEMAS SE DEBERA PRESENTAR EN FORMATO WORD.
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(En papel con membrete de la empresa, o bien con su nombre o razén social !mpreso),
MF L

Lugar y fecha:

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
PRESENTE.

___________________________ en mi caracter de representante legal de
______________________ (nombre de la persona fisica o moral que participan),
otorgo poder necesario y bastante paraque ___ __ _________ (nombre de quien recibe
el poder) en mi nombre y representacion asista a los diversos actos de la licitacién arriba
citada y entregue la proposicién de mi representada.

Nombre y firma de la persona fisica Nombre y firma de quien recibe el
o representante legal de la persona fisica poder.
o moral
Testigos:
Nombre y firma. Nombre y firma.
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Y

(En papel con membrete de la empresa, o bien con su nombre o razén social impreso).

“CONFLICTO DE INTERES”

CARTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

NOMBRE O RAZON SOCIAL:

REPRESENTANTE LEGAL:

NUMERO DE REGISTRO DEL PROVEEDOR (A)

FECHA:

Bajo protesta de decir verdad, y consciente de las penas en que incurren guienes declaran ante autoridad distinta a la
jurisdiccional, en términos de lo dispuesto por el articulo 254 del Cédigo Penal del Estado Libre y Soberano de Puebla que
establece: "l Quien al declarar ante cualquier autoridad en ejercicio de sus funciones o con motivo de ellas, faitare a la verdad
en relacién con los hechos que motivan la intervencién de ésta; II. Quien siendo autoridad, rinda informes en los que afirme una
falsedad o niegue u oculte la verdad, en todo o en parte”; manifiesto conocer los Principios Institucionales que rigen en el
Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, y las disposiciones relativas al conflicto de interés establecidos en los articulos
3 fraccion VI, 25, 47, 49 fracciones |, IX y X, 58, 59, 60, 60 Bis, 63, 65, 66, 67, 68, 69 70, 72, 81, 82, 83 y 84 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, asi como los supuestos contenidos en el articulo 77 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico Estatal y Municipal y 55 de la Ley de Obra Plblica y Servicios Relacionados con la
Misma para el Estado de Puebla,

Una vez leido su contenido declaro que estoy informado de los supuestos en los que se puede incurrir en conflicto de interés y
DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE NO DESEMPENO EMPLEO, CARGO O COMISION EN EL SERVICIO PUBLICO, O EN SU
CASO, QUE A PESAR DE DESEMPENARLO, CON LA FORMALIZACION DEL CONTRATO NOMERO: ___________________
INCURRE EN UN CONFLICTO DE INTERES, CON EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA.

Asimismo, manifiesto que ratifico que (si) - (no) cuento con una politica de integridad con los requisitos que estable el articulo
25 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas en mi negocio o empresa.

Por otra parte, me comprometo a que durante la vigencia del contrato no ofrezca, por mi o por interpésita persona dinero, bienes
muebles o inmuebles mediante enajenacién en precio notoriamente inferior al que tenga en el mercado ordinario, donaciones,

servicios, empleos, cargos o comisiones al personal de la administracién publica municipal.

De igual manera, desempenaré las funciones y actividades que me correspondan conforme al contrato, bajo los principios de
imparcialidad, objetividad y legalidad.

Acepto que esta declaracién es una reflexion individual y un compromiso personal con el Gobierno Municipal, y que conozco las
disposiciones legales, reglamentarias y éticas lo rigen, asi como los alcances y consecuencias de mi incurmnplimiento.

Por lo anterior y bajo protesta de decir verdad firmo la presente carta y adjunto fotocopia de identificacion oficial.

Nombre y firma del proveedor (a)

FORM.014.2024/SECATI.DGA[J[2427
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(Debidamente tramitada ante una Institucién de Fianzas. El presente formato se deberd tomar Unicamente como

referencia. Se deberd atender a la legisiacion vigente y requisitos propios de cada Institucién Afianzadora, asi como a lo
solicitado por el drea juridica de la dependencia Contratante)

“GARANT CUMPLI o"

Ante y a favor de la: Tesoreria Municipal del Honorable Ayuntamiento del Municipio de

Puebla

Para garantizar por (nombre de la persona fisica o morol), conRFC. __ __ o ___ ,con

HOMIGIS: BB v mpm e s i w e e e e . el fiel y

exacto cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas del contrato No.
celebrado con el dia de de 2026,

realizado por el Comité Municipal de Adjudicaciones del Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Puebla, de conformidad con el Articulo 2 fraccién Ill, 80 fraccién XVII y 129 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico Estatal y Municipal, dentro
del expediente namero ____ __ __ _ _________ por un importe total de $ (numero)
(letra M.N.) otorgdndose esta fianza por la cantidad de $ (namero) (letra M.N.)
que equivale al 10% del monto total adjudicado.

Esta fianza permanecerd vigente en cuanto al cumplimiento del contrato, desde la fecha de
su expedicion hasta la total terminacion de las obligaciones derivadas del mismo, aun
cuando se otorguen prorrogas o esperas y para los casos en que se interpongan juicios o
recursos legales y hasta que no se dicte resolucion firme por autoridad competente.

Asi mismo, esta fianza se otorga para garantizar el pago de la indemnizacion en los casos de
vicios o defectos ocultos en el servicio adjudicado, quedando vigente un ano posterior a la
prestacion de los mismos.

En los casos de hacerse exigible la fianza esta compania afianzadora pagard en los términos,
de ley la cantidad de $ (nGmero) ( letra M.N.) por un importe minimo del 10% (diez por ciento)
del monto total adjudicado. Como garantia de su cumplimiento asi como contra vicios o
defectos ocultos, para lo cual, (compania afianzadora) acepta someterse expresamente al
procedimiento de ejecucion (con exclusién de cualquier otro) establecido en los articulos 174,
178, 282, 283 y 288 de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas.
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“FORMATO DE NOTIFICACION DE INICIO DE SERVICIO”

Lugary fecha:

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA

PRESENTE.
PROVEEDOR ADJUDICADO:
'NUMERO DE NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO FECHA Y HORA DE INICIO
PROCEDIMIENTO ' ' : DE SERVICIO

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

NOTA: Se hace del conocimiento de los proveedores adjudicados que de conformidad con lo que dispone el
articulo 107 fraccién IV de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico Estatal y
Municipal, se encuentran legal y contractualmente obligados a comunicar al Comité Municipal de
Adjudicaciones del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, el inicio del servicio con una anticipacion
de al menos veinticuatro horas, preferentemente mediante el presente documento denominado “Formato de
notificacion de inicio de servicio” debiendo asentar lugar, dia y hora. Este anexo no se encuentra sujeto a
evaluacion.
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= Sl e e e e - : S bl s LS L e T
La Secretariq, los Comités Municipales, las dependencias y las entidades se
abstendran de recibir propuestas o celebrar contrato alguno en las materias a
que se refiere esta Ley, en su caso, con las personas siguientes:

. Aquéllas en que el servidor publico que intervenga en cualquier etapa
de los procedimientos de adjudicacién y contratacion, tenga interés
personal, familiar o de negocios, incluyendo aquéllas de las que pueda
resultar algdn beneficio para él, su coényuge o sus parientes
consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o para
terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de
negocios, o para socios o sociedades de las que el servidor publico o
las personas antes referidas formen o hayan formado parte;

Il. Las que desempefen un empleo cargo o comision en el servicio
publico, o bien las sociedades de que dichas personas formen parte,
asi como las inhabilitadas para desempenar un empleo, cargo o
comisidn en el servicio pablico;

lll.  Aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, la
contratante les hubiere rescindido administrativamente mdas de un
contrato dentro de un lapso de dos afos calendario contados a partir
de la notificacion de la primera rescision, impedimento que
prevalecerd ante todas las dependencias o entidades estatales y
municipales durante dos afios calendario contados a partir de la
notificacion de la rescision del segundo contrato;

IV. Las que se encuentren inhabilitadas por resolucion de la Secretaria de
la Funcion Publica del Estado del Estado de Pueblq, los Comités
Municipales o la Contraloria Municipal, en los términos de este
ordenamiento o de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las mismas para el Estado de Puebla; o su inscripcion en el Padrén
de Proveedores se encuentre suspendida o cancelada;
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V. Los proveedores que se encuentren en situacion de atraso en las
entregas del servicio o en la prestacion de los servicios por causas
imputables a ellos mismos, respecto de otro u otros contratos
celebrados de la misma Administracion Pablica Estatal o Municipal,
siempre y cuando éstas hayan resultado gravemente perjudicadas.

VI. Aquellas que hayan sido declaradas en suspension de pagos, estado
de quiebra o sujetas a concurso de acreedores;

VIl. Aquellas que presenten propuestas en una misma partida de un bien o
servicio en un procedimiento de contratacion y que se encuentren
vinculadas entre si por algun socio o asociado comun;

VIIl. Las que pretenden participar en un procedimiento de contratacion y
previamente hayan realizado o se encuentren realizando, por si o a
través de empresas que conformen parte del mismo grupo
empresarial, en virtud de otro contrato, trabajos de andlisis y control de
calidad, preparacidon de especificaciones, presupuesto, o Ia
elaboraciéon de cualquier documento vinculado con el procedimiento
con el que se encuentran interesados en participar;

IX. Aquellas que por sio através de empresas que formen parte del mismo
grupo empresarial pretendan ser contratadas para elaboracion de
dictémenes, Peritajes y avallos, cuando estos hayan de ser utilizados
para resolver discrepancias derivadas de los contratos en que dichas
personas o empresas sean parte;

X. Las que celebren contratos sobre las materias reguladas por esta Ley
contraviniéndola o sin estar facultadas para hacer uso de derecho de
propiedad intelectual, o las que actuen dolosamente o de mala fe; y

XI. Las demds que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello
por disposicion de Ley.
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Para los efectos de las presentes licitacion, se dan a conocer las siguientes
definiciones:

Bases: El presente documento, en conjunto con sus anexos, que contienen los
conceptos, prevenciones, especificaciones, requisitos, motivos de descalificacion y
requerimientos sobre los que se regiré la presente Licitacion Pablica Nacional y que
serd@n aplicados para la adquisicién de los bienes y/o contratacién de los servicios
que se oferten.

Convocante: El Comité Municipal de Adjudicaciones del Honorable Ayuntamiento
del Municipio de Puebla.

Convocatoria: La publicacion legal hecha en los términos de los Articulos 78 y 79 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico Estatal y
Municipal, asi como las modificaciones que al efecto se hicieren a la misma.

Contratante: La dependencia, entidad de que se trate y que sea el usuario final del
bien o servicio contratado: SECRETARIA DE LAS MUJERES DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA.

Domicilio de la contratante:

CALLE 25 ORIENTE 803, LADRILLERA DE BENITEZ 72530, PUEBLA, PUEBLA.

Finalidad de la licitacién: La presente Licitacion Publica Nacional tiene como objeto
el “CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA IMPARTICION DE
TALLERES,CURSOS Y CAPACITACIONES DE LAS DIFERENTES DIRECCIONES DE LA
SECRETARIA DE LAS MUJERES".

Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico Estatal y
Municipal vigente.

Licitacion: La Licitacion Pablica Nacional Nomero CMA~-LP-SMU-038-2026-2DA.

Contraloria: La Contraloria Municipal del Municipio de Puebla.
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Licitante: La persona fisica o moral que participe en la licitaciéon de conformidad con
lo que establecen las presentes bases.

Propuesta: Proposicion técnica y econémica en alguna de las formas previstas en
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico Estatal y
Municipal, que se expone en esta licitaciéon conforme a las presentes bases, para su
andlisis y valoraciéon en todos sus aspectos.

Proveedor: La persona fisica o moral que celebre contratos de adquisiciones, con
las contratantes como resultado de la presente licitacion.

Cédigo de Etica
https://www.pueblacapital.gob.mx/images/2022/Codigo_de _Etica_del _Honorabl
e_Ayuntamiento_del_Municipio_de_Puebla_T3_7122021.pdf

https://mejoraregulatoria.pueblacapital.gob.mx/herramientas-del-sistema-
municipal-de-mejora-regulatoria/catalogo-municipal-de-regulaciones-tramites-
y-servicios/registro-municipal-de-regulaciones/item/6674-codigo-de-conducta-
de-la-secretaria-de-administracion-y-tecnologias-de-la-informacion

https://gobiernoabierto.pueblacapital.gob.mx/transparencia_file/secad/normativi
dad/77_01_cod_conducta_secati.pdf
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