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Se expiden los presentes Lineamientos la Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza a
los trece dias del mes de febrero de dos mil veinticinco.
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Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 8, 115 y 134 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 103 fraccion lll, inciso d, 105, 108 y 124 fraccidon Il de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puebila; 1, 2, 4, 6, 7,10 fraccién |, 15, 16,
49 y 50 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 2, fracciones Vy VI, 7, 8,
11,16, 17,18, 20, 21, 22, 24, 26 y 27 de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en
Posesién de Sujetos Obligados; 12 fracciones | y VIII, 116, 118, 119, 120, 134 fraccién | y II, 136 y
137 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Puebla; 7,
8, 9,10, 14 y 15 Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados
del Estado de Puebla; 9, 56, 57, 58, 59, 60, 61 y 62 de la Ley de Obra Publica y Servicios
Relacionados con la Misma para el Estado de Puebla; 168 y 169 fraccion Xl de la Ley
Orgdnica Municipal; Ley de Ingresos del Municipio de Puebla para el Ejercicio Fiscal vigente;
Reglamento para la calificaciéon de contratistas y laboratorios de pruebas y control de
calidad en el Estado de Puebla; 11 fracciones LI; 14 fraccion |, 11, XXIIl, XXIV y XXV, 24 fracciones
XXVIII 'y XXIX y 28 del Reglamento Interior de la Contraloria Municipal del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla, se expiden los presentes:

Lineamientos Generales para obtener el Registro en el Listado de Contratistas y
Laboratorios de Pruebas de Calidad del Municipio De Puebla

l. OBJETIVO

Articulo 1. Contar con un documento normativo que regule la obtencién, actualizacion y/o
renovacién del registro en el Listado, y que establezca los criterios legales, fiscales y
técnicos que deben acreditar las personas fisicas o morales interesadas en dicho registro,
de manera que sea una herramienta actualizada, confiable y veraz; con la finalidad de dar
cumplimiento a la Ley.

Il. ALCANCE

Articulo 2. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para todas las
personas fisicas y morales que deseen participar en algun procedimiento de adjudicacién
de obra publica y servicios relacionados con la misma.

Asimismo, son de observancia general para las personas servidoras publicas de las
Dependencias y Entidades relacionadas con la instrumentacion de los procesos de
adjudicacion de obra pUblica y servicios relacionados con la misma.
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El contenido técnico del presente documento, es responsabilidad de quien los emite, asi
como la correcta fundamentaciéon y aplicabilidad normativa, conforme a las leyes
especificas que motiven su actuar, y sus modificaciones cada vez que la normatividad
aplicable o las tareas al interior de las Unidades Administrativas que la conforman,
signifiguen cambios en la estructura orgdnica, a efecto de que siga siendo un instrumento
actualizado y eficaz.

lIl. DEFINICIONES

Articulo 3. Para efecto de los presentes Lineamientos, se entenderd por:

a)

b)

e)

Acta Constitutiva o Escritura: Al Instrumento juridico, notariado e inscrito ante el
Registro Pudblico de la Propiedad y del Comercio, mediante el cual se constituye una
sociedad o asociacion, en la que se registran sus datos y se especifican bases, objeto
social, integrantes, funciones, firmas autentificadas y demds informacion
fundamental;

Adjudicacién: Al acto administrativo con diversas formalidades de procedimiento
mediante el cual se asigna a una persona fisica o moral un contrato de prestacion de
servicios, adquisicidon de bienes o ejecucidn de obra publica;

Aumento de especialidad: A la accidn de agregar nuevas especialidades a una
cédula registro a peticion de la persona interesada, para lo cual, deberd apegarse a
lo establecido en los presentes Lineamientos.

Cancelacién: A la anulacion de registro en el Listado;
Constancia de Situacién Fiscal: Al documento oficial expedido por el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT), el cual contiene los datos de identidad, definicién de

cada actividad, ubicacién y caracteristicas fiscales del contribuyente;

Comprobante de domicilio fiscal: Al documento oficial que indica la ubicacion del
lugar donde se administra un negocio ya sea de persona fisica o moral;

Contraloria: A la Contraloria Municipal del Honorable Ayuntamiento del Municipio de
Puebla;
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h)

)

Contratista: A la persona fisica o moral que es contratada para la ejecucion de obra
publica o servicios relacionados con la misma;

Especialidad: A la experiencia o especializacién en una actividad concreta (conforme
al catdlogo de especialidades) con la que cuenta una persona fisica o moral que
desea inscribirse en el Listado, la cual debe ser demostrada mediante documentacién
suficiente en los términos de los presentes Lineamientos y demds normatividad
aplicable.

Georreferencia: A los datos de Ubicacion concreta de un punto en un sistema de
coordenadas geogrdficas, que consisten en utilizar mediciones esféricas de latitud y
longitud, estas son mediciones de los dngulos (en grados) desde el centro de la Tierra
hasta un punto en su superficie.

Inhabilitacién: A la accidn de declarar a una persona fisica o moral registrada en el
Listado, como no apta o incapacitada temporalmente para participar en
procedimientos de adjudicacidon o celebrar contratos conforme a lo previsto en los
articulos 23, 94 y 95 de la Ley;

Inscripcion: Al registro en el Listado que se le otorga a una persona fisica o moral, con
vigencia de un ano contado a partir del uno de junio al treinta y uno de mayo del ano
siguiente;

m) Laboratorios de pruebas de calidad: A la instalacién que opera en una ubicacién

p)

determinada y dispone del equipo necesario y personal calificado para efectuar
mediciones, andlisis y pruebas de las caracteristicas o funcionamiento de materiales,
productos o equipos instalados en alguna obra;

Ley: A la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado de
Puebla;

Licitante: A la persona fisica o moral inscrita en cualquier procedimiento de
adjudicacion de obra publica y servicios relacionados con la misma;

Listado: Al Listado de Contratistas Calificados y Laboratorios de Pruebas de Calidad
del Municipio de Puebla administrado por el Departamento de Padrén de Contratistas
adscrito a la Subcontraloria de Combate a la Corrupcion y Rendicién de Cuentas;
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a)

Lineamientos: A los presentes Lineamientos Generales para Obtener el Registro en el
Listado de Contratistas Calificados y Laboratorios de Pruebas de Calidad en el
Municipio de Puebla;

MAPYC: A la plataforma electrénica denominada “Manejador de Proveedores vy
Contratistas”, a través de la cual las personas fisicas o morales llevan a cabo el
proceso para la obtencién de la cédula de inscripcion, renovacion o reposicion en el
Listado, el cual se encuentra en el siguiente link:
https://srvappayt.pueblacapital.gob.mx:7015/mapyc/index.action;

Modificaciones al Acta Constitutiva: A las reformas y/o cambios en el documento
notarial en el que se registran todos aquellos datos referentes y correspondientes a la
formacién de una sociedad o asociacidn con su debida inscripcidn en el Registro
PUblico de la Propiedad y del Comercio;

PDF (siglas en inglés de Portable Document Format, formato de documento portdatil’):
Al formato de almacenamiento para documentos digitales independientes de
plataformas de software o hardware. Este formato es de tipo compuesto (imagen
vectorial, mapa de bits y texto);

Persona fisica: Al individuo con capacidad juridica para cumplir con obligaciones y
ejercer sus derechos;

Persona moral: A la entidad o institucién conformada por varias personas fisicas y/o
morales, a la cual, el derecho atribuye y reconoce personalidad juridica propia, asi
como capacidad para adquirir y poseer bienes de toda clase, para contraer
obligaciones y ejercitar acciones judiciales;

w) Poder general para actos de administracién: Al documento notarial que confiere al

apoderado facultades administrativas, cuando se trate de gestiones patrimoniales
que no se traduzcan en la enajenacion de la empresa o del bien otorgado para su
administracion. No aplicard para ofrecer garantias o sustituirlas, designar bienes para
embargo o para sustituirlos, ni en los trdmites de suspension de actividades, inicio de
liquidacién y/o liquidacién total del activo;

Poder general para ejercer actos de dominio: Al documento notarial que confiere al
apoderado sin limitacion alguna las facultades de duefio y aplica para cualquier tipo
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de trdmite legal, incluyendo aquellos actos juridicos que pueden realizarse con los
poderes para actos de administracion de bienes o para pleitos y cobranzao;

y) Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales: Al documento oficial emitido por
el Servicio de Administracién Tributaria (SAT) que ampara el cumplimiento de las
obligaciones y/o contribuciones fiscales que tienen las personas fisicas y morales con
las entidades federativas, el cual se deberd presentar en sentido positivo;

z) Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en materia de seguridad social: Al
documento oficial emitido por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) que
ampara el cumplimiento de las obligaciones en la materia que tienen las personas
fisicas y morales con el instituto;

aa) Registro: Al proceso en el que se asienta la informacién legal, fiscal, técnica, de
especializacién y experiencia de una persona fisica o moral en el Listado;

bb) Renovacién: Al tramite que se realiza dentro de los treinta dias anteriores al
vencimiento de un registro vigente y sirve para ratificar y/o confirmar el registro de un
Contratista en el Listado correspondiente;

cc) Reposicion: Al tramite para la sustitucion de la cédula de registro, por cambio de
actualizacién de datos; y

dd) Video: Al sistema de grabacién y reproduccién de imégenes, acomparnadas o no de
sonidos, mediante formatos digitales.

IV. AMBITO DE APLICACION

Articulo 4. Los presentes Lineamientos serdn aplicables dentro del Municipio de Puebla.

V. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 5. Es responsabilidad de las personas fisicas y morales que deseen participar en
algan procedimiento de adjudicacidn de obra publica y servicios relacionados con la
misma, sujetarse a los presentes Lineamientos, asi como de las personas servidoras
pUblicas establecer los mecanismos, procedimientos especificos y acciones que se
requieran, para el debido cumplimiento de los mismos.
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Articulo 6. Unicamente podrdn ejecutar obra publica o prestar servicios relacionados con
la misma en el Municipio de Puebla, las personas fisicas y morales que obtengan la
calificacion y por ende el registro que otorga la Contraloria en el Listado.

Articulo 7. Las personas fisicas o morales interesadas en ejecutar obras o prestar servicios
relacionados en el Municipio de Puebla deberdn cumplir satisfactoriamente los requisitos
sefialados en los presentes Lineamientos y acreditar su situacién legal, fiscal y técnica, con
la finalidad de obtener el registro en el Listado.

Articulo 8. La Contraloria, a través del Departamento de Padrén de Contratistas adscrito a
la Subcontraloria de Combate a la Corrupcién y Rendicidon de Cuentas, serd la encargada
de la administracion del proceso de calificacion y del listado de contratistas calificados;
asi como de integrar y administrar un listado de laboratorios calificados que realizan
pruebas de calidad, los cuales se rigen por lo establecido en los presentes Lineamientos y
en los requisitos autorizados por dicho Organo de Control y el Comité Municipal de Obra
PUblica y Servicios Relacionados.

Articulo 9. Los procedimientos de calificacion se deben apegar a lo establecido en la Ley,
asi como considerar las siguientes disposiciones:

1. La situacion legal, fiscal y técnica, asi como la especializacién y experiencia del
contratista, se considerardn sobre la base de su actividad global, incluyendo la
actividad ejercida tanto en el Municipio de Puebla como fuera de él;

2. La Contraloria, a través del Departamento de Padron de Contratistas adscrito a la
Subcontraloria de Combate a la Corrupcion y Rendicién de Cuentas, contard con un
plazo de treinta dias naturales contados a partir de la emision de orden de pago y la
entrega de la documentacion sefialada en los presentes Lineamientos, para notificar
la determinacion de otorgar o no la calificacidn o renovacidn correspondiente a la
persona fisica o moral, de no emitir respuesta en dicho plazo, se entenderd por inscrita
o revalidada dicha calificacion;

3. La Contraloria, a través del Departamento de Padron de Contratistas adscrito a la
Subcontraloria de Combate a la Corrupcién y Rendicidn de Cuentas, deberd fundar y
motivar la negativa de otorgar una inscripciéon o renovacioén a la persona fisica o
moral solicitante;
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4. Para determinar la solvencia moral de un solicitante, la Contraloria, a través del
Departamento de Padréon de Contratistas adscrito a la Subcontraloria de Combate a
la Corrupcién y Rendicidn de Cuentas, podrd tomar en consideracion los
antecedentes juridicos de la persona fisica o moral, asi como también o de los socios
de esta dltima; y;

5. La solicitud de inscripcion y/o renovacion, serd responsabilidad del solicitante, por lo
que, en caso de negativa, no se suspenderd el procedimiento de adjudicacion o
contratacion en el que estuviera interesado en participar.

Articulo 10. La vigencia del registro en el Listado, caduca el 31 de mayo de cada afio,
independientemente de la fecha de expedicion, en conformidad con el primer parrafo del
articulo 59 de la Ley de Obra PUblica y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado
de Puebla.

Articulo 1. El costo de inscripcién, renovacion y/o reposicién en el Listado serd el
establecido en el articulo 63 de la Ley de Ingresos del Municipio de Puebla para el ejercicio
fiscal vigente.

Articulo 12. Los contratistas registrados e interesados en continuar en el Listado, asi como
de modificar o aumentar sus especialidades, con la debida acreditacién de los requisitos
solicitados por parte de la Contraloria, a través del Departaomento de Padron de
Contratistas adscrito a la Subcontraloria de Combate a la Corrupcion y Rendicién de
Cuentas, deberdn solicitar la renovacidn dentro de los treinta dias anteriores al
vencimiento del registro, previo pago de los derechos correspondientes.

Articulo 13. La Contraloria, a través del Departamento de Padrén de Contratistas adscrito a
la Subcontraloria de Combate a la Corrupcidén y Rendicidon de Cuentas, estard facultada
para suspender el registro del contratista en el Listado, cuando:

1. Sedeclare en estado de quiebra por autoridad competente o se encuentre intervenido
O sujeto a concurso mercantil;

2. Incurra en cualquier acto u omisién, que le sean imputables y que perjudiquen los
intereses del Municipio de Puebila;

3. Se declare por autoridad competente en quiebra fraudulenta o bien, cuente con
incapacidad legal para ser contratado;
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4. Celebre contratos en contravencion a lo dispuesto por la Ley; y

5. Pierda la titularidad de la patente o de algin derecho exclusivo, que lo imposibilite
para ejecutar obras que requieran de conocimientos técnicos, cientificos o
tecnoldgicos especializados. Lo anterior sin perjuicio de que obtengan las licencias o
autorizaciones que establezca la legislacion aplicable.

Articulo 14. La Contraloria, a través del Departamento de Padrén de Contratistas adscrito a
la Subcontraloria de Combate a la Corrupcion y Rendicion de Cuentas, estard facultada
para realizar la cancelacion, debidamente fundada y motivada, en el registro del Listado,
cuando:

1. La informacion exhibida para la calificacion, resulte falsa o apdcrifa, o se haya
procedido con dolo en algun procedimiento de adjudicacion o incumplimiento de
contrato;

2. No cumpla con un contrato por causas imputables al mismo contratista y perjudique
gravemente los intereses del contratante o afecte el interés general;

3. La suspension exceda cinco anos, de conformidad con lo que dispone el articulo
anterior,;

4. La suspension de pago sea inevitable y definitiva; y

5. Lo determine por otras causas legales conforme a la Ley, fundando y motivando su
resolucion.

Articulo 15. La Contraloria realizard verificaciones domiciliarias a los Contratistas que
integran el Listado, con la finalidad de corroborar la veracidad de la informacién
proporcionada al momento del registro y dar certeza de su existencia y localizacion,
utilizando los medios tecnoldégicos o cualquier otra herramienta que proporcione
georreferencia, visitas panordmicas o satelitales; otorgando una rendicidon clara y
transparente del ejercicio de los recursos publicos y combate la corrupcién.

En caso de que el domicilio fiscal no corresponda con la informacién proporcionada en el
Listado al momento del registro, o en dicha ubicacion no se localice a la persona a la cual
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se practique la diligenciq, se procederd a notificar al representante o apoderado legal, por
el medio de notificacién que corresponda, y/o a través de correo electrénico:
padron.contratistas@ayuntamientopuebla.gob.mx teniendo un término de tres dias
hdbiles contados a partir de la notificacion, para emitir la respuesta que a derecho
convenga.

Si transcurrido el plazo, no se recibiere respuesta a través del correo electronico o en las
oficinas de la Contraloria, se procederd a dar de baja el registro en el Listado.

Articulo 16. En el caso de que las personas fisicas y/o morales cuyo domicilio fiscal se
encuentre fuera de la demarcacion territorial del municipio de Puebla, ademds de los
requisitos sefalados en el articulo 19 de los presentes Lineamientos, deberdn enviar un
video que contenga un recorrido virtual del domicilio con elementos suficientes para
validar su existencia, con las caracteristicas siguientes:

1. La grabacién serd a través de dispositivos electronicos (celulares con sistemas 10S o
Android), con calidad de grabacién normal (HD);

2. La duracién no deberd ser mayor a 5 minutos de grabacion en su totalidad;

3. Debe apreciarse claramente la calle, la fachada del domicilio y todas las instalaciones
del interior del domicilio fiscal, oficinas y bodegas;

4. El video no debe presentar cortes;

5. La grabacién del video deberd iniciar desde la esquina mds cercana al domicilio fiscal,
y sefalar de viva voz en el recorrido la nhomenclatura de las calles, la fachada, el
namero oficial y acceso principal del domicilio; y

6. Ingresar al inmueble y realizar la toma clara del interior de las instalaciones,
incluyendo oficinas, bodegas y dreas en donde se realice la actividad econdmica que
se tiene registrada en la cédula de identificacién fiscal.

El video deberd realizarse en horario laboral, sin interrumpir las actividades normales del
personal.
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El archivo o, en su caso, el link de descarga, se deberd enviar al correo electrénico
padron.contratistas@ayuntamientopuebla.gob.mx durante el proceso de revision del
expediente.

Articulo 17. Contra las resoluciones que nieguen las solicitudes de inscripcion o renovacion
o determinen la suspensién o la cancelacién de una calificacién, segln sea el caso, el
interesado podrd interponer el recurso de inconformidad en términos del Capitulo VIl de
la Ley.

VI. POLITICAS DE OPERACION

Articulo 18. Para que una persona fisica o moral pueda inscribirse, revalidarse y/o aumentar
especialidades en el Listado deberd considerar lo siguiente:

1. Se impedird el registro en el Listado, a las Personas fisicas y morales que presenten
informacion apécrifa o falsa, con base en lo estipulado en el articulo 69 de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas y se procederd a presentar la denuncia
por hechos que las leyes sefalen como delitos ante la Fiscalia Especializada en
Combate a la Corrupcién o en su caso ante sus homodlogos en el dmbito local con
fundamento legal en el articulo 10 de la misma Ley;

2. Se impedira registro en el Listado, a las personas fisicas y morales que se encuentren
en el supuesto previsto en el articulo 69-B del Codigo Fiscal de la Federacion relativo
a aquellos contribuyentes que llevan a cabo la facturacibn de operaciones
inexistentes y de los cuales se publica el listado correspondiente en el Diario Oficial de
la Federacion y en la pdgina de Internet del Servicio de Administracion Tributaria
http://omawww.sat.gob.mx/cifras _sat/Paginas/datos/vinculo.html?page=ListCompl
eta69B.html

De la misma maneraq, se impedird el registro a las personas fisicas y morales que se
encuentren en el directorio de proveedores y contratistas sancionados por la
Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno, publicado en la siguiente pdagina web:
https://directoriosancionados.funcionpublica.gob.mx/SanFicTec/jsp/Ficha_Tecnica/S
ancionadosN.htm

il
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10.

Se realizard la denuncia correspondiente ante la autoridad competente, los hechos
probablemente constitutivos de delito que resulten de la aplicacidn de
procedimientos, programas y operativos a cargo de la Contraloria, que afecten
intereses o patrimonio del Municipio, a través de la Unidad Administrativa competente
con fundamento en el articulo 11 fraccidon XXXVI del Reglamento Interior de la
Contraloria;

El trdmite se realiza completamente en lineq, a través de la plataforma MAPYC, por lo
que debe obtener el usuario y contrasena en dicha plataforma;

Con el usuario y contrasefaq, la persona interesada podrd acceder a la plataforma,
generar orden de pago y cubrir el pago de derechos correspondiente, de conformidad
con la Ley de Ingresos del Municipio de Puebla vigente, y concluir el trdmite dentro de
un plazo de 30 dias hdbiles, contados a partir de la generacién de la orden de cobro,
adn y cuando no se encuentre pagada, de lo contrario el sistema se bloqueard y
solicitaréd un nuevo pago.

Cumplir los requisitos solicitados en los presentes Lineamientos.

No se reembolsard el pago de derechos en caso de improcedencia del registro de
inscripciéon o renovacion;

Para proceder a la revisidon del expediente, el solicitante deberd enviar al correo
electronico padron.contratistas@ayuntamientopuebla.gob.mx un dia antes del turno
de revisidn los siguientes archivos: Comprobante de turno de revision, Comprobante
de pago, Formato de solicitud, Anexo 1, Anexo 2 y Anexo 3, los cuales deben estar
firmados por el representante legal o apoderado, con tinta azul.

En caso de inconsistencias graves encontradas en la informacion presentada, la
Contraloria estard facultada para solicitar la documentacién original de manera fisica
para su cotejo y/o cualquier documentaciéon adicional que soporte o apoye los
requisitos vigentes.

El tiempo promedio de gestidn del procedimiento es de 1 a 5 dias hdbiles contados a
partir de la fecha de cita.

12
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1. Una vez concluido el trdmite, el interesado recibird por correo electrénico la Cédula
de Registro, misma que podrd imprimir las veces que sea necesario.

La autenticidad de la cédula podrd ser verificada mediante el cédigo QR plasmado en el
documento, ya que remitird a la web interna propiedad del Ayuntamiento de Puebla donde
podrd comprobar los datos contenidos en ella.

VIIl. REQUISITOS DE INSCRIPCION O RENOVACION

Articulo 19. Para la inscripciéon o renovacion de personas fisicas o morales, se debe
presentar la siguiente documentacioén digitalizada del original, a color y en formato PDF:

1. Pago de la orden de cobro correspondiente, de conformidad con la Ley de Ingresos
del Municipio de Puebla vigente, a través de la orden de cobro expedido por el Sistema
de Registro de Contratistas MAPYC;

2. Identificacion oficial con fotografia vigente de la persona fisica o del representante
legal en caso de ser persona moral (credencial de elector, pasaporte);

3. Comprobante de domicilio fiscal a nombre de la persona fisica o moral con
antigiedad no mayor a 3 meses a partir del dia en que se revisa el expediente, que
coincida con el domicilio descrito en la constancia de situacion fiscal.

Los comprobantes de domicilio vdalidos para este trdmite son: impuesto predial,
mismo que debe corresponder al ejercicio fiscal en curso; estado de cuenta sin
modificar, proporcionado por una institucion bancaria; servicios de luz; gas natural;
television de paga; internet, telefonia fija o de agua. En caso de que el comprobante
de domicilio se encuentre a nombre de un tercero, se deberd adjuntar contrato de
arrendamiento o comodato vigente, con firmas autégrafas al margen y calce, asi
como las identificaciones oficiales de las personas que intervienen en el mismo.

Cuatro fotografias georreferenciadas del domicilio fiscal, dos del exterior y dos del
interior del inmueble que se manifiesta como domicilio fiscal, el cual podréd ser
verificado conforme al articulo 16 de los presentes Lineamientos. En caso de que el
domicilio fiscal se encuentre fuera del Municipio y del Estado de Puebla, enviar
ademds un video que cuente con los elementos suficientes para acreditar la
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ubicacioén fisica del domicilio fiscal, conforme a lo establecido en el articulo 16 de los
presentes Lineamientos;

. Constancia de no inhabilitado para participar en procedimientos de adjudicacion o
para suscribir contratos de obra publica, vigente y expedida por la Secretaria
Anticorrupcion y Buen Gobierno del Estado de Puebla;

. Acta Constitutiva, poderes notariales o modificaciones al acta en caso de existir, en
orden cronolégico, e inscritas en el Registro PUblico de la Propiedad y del Comercio; en
lo relativo a las modificaciones incluir todas aquellas con cambios sustantivos tales
como: venta de acciones, modificacion de poderes, aumentos o disminucion de
capital, cambio de administrador o accionistas, cambio de objeto social.

En caso de ser persona fisica deberd presentar:
a. Acta de nacimiento o extracto vigente, completa y legible.

. Constancia de Situacidn Fiscal emitida por el SAT, del mes y afo en curso, en relacion
al turno de revision obtenido;

. Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en materia de Seguridad Social en
sentido positivo, con fecha de consulta no mayor a cinco dias hdbiles previos al turno
de revisién, (archivo PDF original que descarga de la pégina correspondiente);

. Opinidn de cumplimiento de Obligaciones Fiscales emitida por el SAT en sentido
positivo, con fecha de consulta no mayor a cinco dias hdbiles previos al turno de
revision, (archivo PDF original que descarga de la pagina correspondiente), en caso de
opinidn negativa o sin obligaciones fiscales, no serd procedente el registro en el
Listado;

. Acuse y Declaracidon Anual de los Gltimos dos ejercicios fiscales anteriores al ano de
presentacidn de la solicitud;

10.Acuse y declaracidn provisional mensual y definitiva del mes inmediato anterior que

corresponda al tramite;
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1. Formato B: Carta del responsable técnico y Cédula profesional, el formato debe estar
vigente y con firma autégrafa del responsable técnico, adjuntar Cédula Profesional;

12. Contratos y Actas de Entrega Recepcidn a nombre del solicitante, que acrediten la
experiencia en las especialidades solicitadas; tanto en obra publica como entre
particulares, en caso de que la documentacidn no especifique la especialidad
solicitada, deberd presentar el presupuesto o catdlogo de conceptos anexos al
contrato.

En el caso de las especialidades de Laboratorios de pruebas, también anexar documentos
de calibracidon de equipos, vigente y emitido por cualquier persona moral o fisica con
certificacion vigente emitida por la Entidad Mexicana de Acreditacion.

No se aceptardn subcontratos en términos de lo dispuesto en los articulos 51 de la Ley; 57
y 113 fraccién VI del Reglamento de la Ley.

Las Personas fisicas o morales con inicio de actividades registrada ante el SAT en un plazo
menor a un afo (365 dias naturales), deberdn acreditar especialidad por medio de un
Director Responsable de Obra (DRO) registrado ante el municipio de Puebla clasificacién
“A" para cualquier especialidad ofertada en el Listado, a excepcidn de las especialidades
801 (Conservacién y Restauracién de Obras Arquitectonicas de Valor Histérico) y
especialidad 802 (Conservacién de Sitios Histéricos y Monumentos) que deberdn ser
clasificacién “Director Responsable de Conservacion de Patrimonio Edificado” conforme el
Cdédigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, quien fungird como responsable
técnico; debiendo presentar cédula de registro como DRO emitida por el municipio de
Puebla y carta compromiso mediante la cual se obliga a laborar con la empresaq,
adquiriendo la responsabilidad por las licitaciones u obras que le sean adjudicadas.

Para asignar las especialidades, el DRO deberd acreditar su experiencia en la especialidad
solicitada mediante contratos, con el acta de entrega-recepcién respectiva y en su caso,
catdlogo de conceptos en donde haya participado y firmado como responsable,
supervisor o superintendente de obra; y

13. Formatos y anexos que emite la plataforma al concluir el registro de datos, los cuales
deben ser firmados por el representante legal.

1. Formato A - Solicitud de registro;
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2. Formato B. - Responsiva del Técnico. (Firmado por el Técnico);
3. Anexo 1. Informacidon Legal (solo aplica para personas morales);
4. Anexo 2. Informacioén Fiscal;

5. Anexo 3. Experiencia Profesional; y

6. Escrito de Autorizacion.

Articulo 20. Los Formatos A, Anexo 1, 2 y 3 son emitidos por la plataforma MAPYC al concluir
el registro de datos; el Formato By el Escrito de Autorizacidn se encuentra publicado en el
sistema MAPYC.

VIil. AUMENTO DE ESPECIALIDADES

Articulo 21. El aumento de especialidades se lleva a cabo Unicamente durante el proceso
de renovacidén, de acuerdo a lo previsto en el Ultimo pdrrafo del articulo 59 de la Ley,
debiendo presentar la documentacion sefalada en los presentes Lineamientos.

Articulo 22. En caso de requerir aumento de especialidades fuera del periodo de
renovacion, las personas fisicas o morales deberdn solicitar la cancelacion del registro
vigente a efecto de realizar una nueva inscripcion, en la cual debe actualizar de todos
aquellos documentos que hayan perdido su vigencia y cargar los contratos que acrediten
las especialidades que desean aumentar, previo pago de derechos previsto en la Ley de
Ingresos del Municipio de Puebla vigente. Lo anterior con la finalidad de que el Municipio
de Puebla obtenga las mejores condiciones en cuanto a calidad y oportunidad en la
ejecucidén de la obra pUblica y servicios relacionados con la misma.

IX. REPOSICION DE CEDULA POR ACTUALIZACION DE DATOS

Articulo 23. La Persona fisica o moral que requiera actualizar datos a su cédula vigente
debe realizar el siguiente procedimiento.

1. Presentar formato de Solicitud de Registro firmado por el representante legal o
persona fisica, segln sea el caso, sefalando la opcidn “reposicion”;

16
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2. Presentar comprobante de pago de derechos realizado en cajas recaudadoras de la
Tesoreria Municipal o sucursal bancaria;

3. En caso de que la actualizacion sea por cambio de domicilio, presentar Constancia
de Situacidn Fiscal actualizada y comprobante de domicilio vigente, asi como dos
fotografias del exterior y dos del interior del nuevo domicilio, mismos que deberd
presentar en formato PDF;

4. En caso de cambio de representante o apoderado legal, presentar el instrumento
notarial que respalde dicho cambio en formato PDF; y

5. Los documentos anteriores deben enviarse al correo electrénico
padron.contratistas@ayuntamientopuebla.gob.mx.

El solicitante deberd cumplir todos los requisitos solicitados por el Departamento de
Padrén de Contratistas para el proceso de reposicion de cédulg, ya que no se reembolsard
el pago de derechos en caso de improcedencia de la solicitud.

Articulo 24. Derogado.

X. CONTROL Y AUDITORIA

Articulo 25. La obtencidn del Registro en el Listado, estard sujeta a la legislacion aplicable
en materia de control y auditoria y podrd ser auditada por las instancias competentes en
el momento en que lo juzguen pertinente, dando todas las facilidades a las mismas.

El Departamento de Padron de Contratistas efectuard el seguimiento y la solventacion de
las observaciones planteadas por las instancias competentes en materia de control y
auditoria.

XI. DATOS PERSONALES TRANSPARENCIA Y DIFUSION

Articulo 26. Los presentes Lineamientos, asi como la informacién que derive del Registro en
el Listado, serd tratada en los términos y condiciones fijadas por la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, la Ley General de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de los Sujetos Obligados, la Ley de Transparencia y Acceso a la
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Informacién Plblica del Estado de Puebla, la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesién de los Sujetos Obligados del Estado de Puebla y demds normatividad aplicable.

XIl. DERECHOS HUMANOS

Articulo 27. Con el objetivo de generar las condiciones necesarias para el acceso equitativo
en términos de disponibilidad, accesibilidad, exigibilidad y calidad en las acciones que se
realizan a través del Departamento de Padron de Contratistas para la obtencion del
registro correspondiente se implementardn mecanismos que hagan efectivo el acceso a
la informacién gubernamental, asegurando que el acceso a los servicios prestados a
través del mismo, se den Unicamente con base en lo establecido en los presentes
Lineamientos, sin discriminacion o distincién alguna.

Xlll. QUEJAS, DENUNCIAS Y SOLICITUDES DE INFORMACION

Articulo 28. Las personas fisicas o morales, tendrdn derecho a presentar quejas y
denuncias en caso de incumplimiento a lo establecido en los presentes Lineamientos, por
escrito, a través del Departamento de Investigacion, Quejas y Denuncias, adscrita a la
Subcontraloria de Combate a la Corrupcion y Rendiciéon de Cuentas de la Contraloria.

XIV. BLINDAJE ELECTORAL

Articulo 29. En la operacion y ejecucion de los presentes Lineamientos, se deberdn observar
y atender las medidas de cardcter permanente, asi como aquellas especificas que sean
emitidas de forma previa para los procesos electorales federales, estatales y municipales,
con la finalidad de evitar el uso de recursos publicos con fines particulares, partidistas y/o
politico-electorales, haciéndose énfasis en los principios de ética, legalidad, transparencia,
integridad, rendicidn de cuentas, respeto a los derechos humanos y participacion
ciudadana.

XV. VIGENCIA

Articulo 30. Los presentes Lineamientos entrardn en vigor a partir de la fecha de registro y
se encontrardn vigentes en tanto no existan actualizaciones o modificaciones en su
contenido.



- Lineamientos Generales para Obtener el | Clave: LIN[02/2025/CM/[J[2427
) = Registro en el Listado de Contratistas

: CONTRALORIA -

% a g};’ﬁglﬂ SSUSECIOAT Calificados y Laboratorios de Pruebas de | Fecha de elaboracion: 13/02/2025
Calidad en el Municipio de Puebla

NUm. de revision: 01

XVI. ANEXOS

Articulo 31. Los formatos y anexos no deben modificarse en su estructura y contenido,
deberdn ser requisitados en los campos sefalados por formatos electronicos y por ningdn
motivo deberdn llenarse a mano.
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I:I Repoiiciin 2 g
DATOS GENER ALES DEL SOLICITANTE |

Nambre o Rardn Social

FORMATO A: SOLICITUD DE REGISTRO (FORM. 136.2025/CM.SCCRC/J/2427).
[ ]
@H Pueblo B
o B s Subcontraloria de Gombate a la Corrupcion y Rendicion de Guentas
Departamento de Padron de Contratistas

COMITE MUNICIPAL DE OBRAPUBUCA Y SERVICIOS RELACIONADOS
USTADO DE CONTRATISTAS CALIFIC ADOS Y LABORATORIOS DE PRUEBAS DE CALIDAD

FORMATO A: Solicitud de registro

Fecha de solicitud: I: o | |-CIB| | Sallo de res pobn

Rogitio Fadonal da Contribuy ontes Calle

NOmen exterior Himero inberor Colonia

Mumicipio o Delegacitn Estade Codigo postal

Teléfono oficina (10 digitos) Telsfano mévil del representante (10 digitos)

| | J

Carreo electrinico

En pleng uso o mik loculodes monileso bajo prolesto de decir verdod que coniuod I normabivicod \l'f:p-\l.a aplicailis an molenio de la
Ley de Obva Plbica y Senvicios Relocionodo: con b mEema pona el Estodo de Puelio, que la inloarmocion conlenida en ko presente solcitud
de regisiro y lodos SuUE anNewos 20N gulénlicos ¥ Coffespondsn a  sTpMesa Que repiessnio Aulofio eapresaments a B Contralornia

Municipal a verilicor o informociin por los medios que e 2e0n corversenbes en o D mpo propicio

Rombre completo del representan elegal o de la persona fisica. Firma autégrafa del solicitante

Tipo de personalidod que ottenta

Tipe y nimera deidenfitic acion aficial

KElOf Tl DI, 3. B0, Lol Lanlho
12 0wA400 exl 5TE5

wihie o bla copitaLgobum

FORM 1362028 [cMm scCre [ 2427

Hejalde 2
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-
§HYpuebla
[ Subcontraloria de Combate ala Corrupcion y Rendicién de Cuentss

Departamento de Fadron de Contratistas
COMITE MUMNICIPAL DE OBR A POBUCA Y SERVICIOS RELACIONADOS
USTADO DE CONTRATISTAS CALIFIC ADOS Y LABORATORIOS DE PRUEBAS DE CALIDAD

FORMATO A: Solicitud de registro

En virtusd die ka presente sobcitud, me penmilo onexdr kK docume macidn con ka que acredilo KOS siuien bes & Speciol dades:

Wo.  Clave Descripcitn
N —
: C—
O —
T —
O —
O —
O —
L —
I e—

Firmaoutdgrofodel soliclante

Reforma 510, 3&r, Pico, Gol, Geniro
222 300 44 00, ant STES

W, DU iacapital, gob. mx

FORM 1368 2025 CMSCCRCW242T

Hoja2de 2
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ANEXO I: INFORMACION LEGAL (FORM. 137.2025/CM.SCCRC/J/2427).
&f Y peebla
Subcontraloria de Combate a la Corrupcldn v Rendicldn de Cuentas
Departamento de Padrén de Contratistas
COMITE MUNICIPAL DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS
USTADO DE CONTRATISTAS CALIFICADOS ¥ LABOR ATORIOS DE PRUEBAS DE CALIDAD

ANEXO L:Iinformacién legal

ACTA CONETITUTIVA:
Horm. deinstrument Fiecihia ded instrumae ko Mnh\edﬂmlﬂinpﬂ!im M . e notaria

I I | | | | |

Ll.wr:hhrlﬂ:cﬂu Caopital constitutivo Durocin de lo sockedac

Tipo de od ministrockbn de o sociedod

Objeto dela sociedad

MM Registre pdblico de ko prophedad Fecha Libro Tormo

I | | ] 1 I

INFORMACION ACTUAL DE LOS SOCIOS OACCIONISTAS:
Mam Mombee completo BFC

PRIMERA MODIFICACHKIN AL ACTA CONSTITUTIVA:
et o e i mete urmen to Fecho Mo g del Ratarks pUBhoo Nim netarie  Lugordelo notarie

I | | |1 | 1 |

Objeto dela modificocion

‘Copitolsociol en esto octo: WM. Registro pabiioa de b propledod Fecha Tomo Libro

I | | | | | | I I
SEGUMNDA MODIFICACION AL ACTA CONSTITUTIVA:
Mimerode instrumento Fecha Mombre del notarks plbics Mirm. notarde  Lugordelo notoria

cﬁmulum?mmﬂnl I I I I I I

I ]

Copitals o kol sn ssto oot W Registre pubiss de ko propledad Fecha Tomo Libro

Firma autégrafa del represon tante legal

USSP I, L A, AR TR
223004400, gxt, 5758
e e i Capelolg ot

FORMIIT.Z0S/ cMSCCRC] 24 27
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ANEXO II: INFORMACION FISCAL (FORM. 135.2025/CM.SCCRC/J/2427).

LISTADO DE CONTRATISTAS CALUFICADOS ¥ LABORATORIOS DE PRUEBAS DE CALDAD

REGIETRO FEDERAL DE CONTRIEBUYENTES

RFC de la empresa | personatisica

§§ypebioE=mg

COMITE MUNICIFAL DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS

Subcontrolorio de Combate a la Corrupcion y Rendicion de Cuentas
Departamento de Podrion de Contratis tas

AMEXO 2: Informacion fiscal

S o el registro Lungarde ins oripe kbn Pt 6 e e SO ey

Actividod fiscol ( tol ¢ omo oporec e en bacadula del FFC)

D omic ko tisool [0l como opanrece &n ko of-dulka del RFC )

CUMPUMIENTO DE OBUGACIONES FISCALES

CUMPLUMIENTO DE OBUGACIONES FISCALES EN MATERIA DE SE3 URIDAD SO CLAL

Himero rogistre pat onal

Fit i O & M AN B8] S5E UMe Ala

Foc Fug g @ Msion ge goc ume nia mcmf

Firmo outgrodo dol representanis iegal

Relorma 518 Jer. Pigg, Col Centro
277 308,44 00, et 5755

www pusblocapitalgob.rmx
FORM.135.2028 fCM.SCCRC/ A 2427
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FORMATO B: RESPONSABLE TECNICO (FORM. 134.2025/CM.SCCRC/J/2427).

Hoja Membretada de la Empresa

FORMATOB

Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza, a de de 202_.

TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE PADRON DE CONTRATISTAS
DE LA SUBCONTRALORIA DE COMBATE A LA CORRUPCION ¥ RENDICION DE CUENTAS DE LA

CONTRALORIA DEL MUNICIPIO DE PUEBLA.
PRESENTE

El que suscribe (mombre completa) por medio de la presente y en

pleno uso de mis facultades, manifiesto baojo protesta de decir verdad ser el

Responsable téenico de la empresa (Momibre de la ernpresa) con &l

titulo de (profesion) expedido por Institucion que otorgd el titulo

y con cédula profesional nirmera __(ndmero de cedula) expedida por la Direccion

General de Profesiones el dia (fecha de expedicidn)

tManifiesto bajo protesta de decir verdaod gue no me encuentro adscrito o
laborando para ninguna otra empresa registrada en el Llistado de Contratistas del
Honorable Ayuntamiento del Municipio de Pueblo vy gue en el momento que decida
dejar de laborar para esta empresa, lo comunicaré por escrito ante el Departamento

de Padron de Contratistas en un plazo no mayor a 30 dias naturales.

5in otro particular al respecto.

ATEMTAMEMTE

(Firma)

(Mombre del Responsable Técnico)
RFC

FORM.134.2025/cM.5sCCRC[J[2427

25



&

Lineamientos Generales para Obtener el | Clave: LIN[02/2025/CM/[J[2427

= Registro en el Listado de Contratistas
CONTRALORIA o
F UGb'CI MUNICIPAL Calificados y Laboratorios de Pruebas de | Fecha de elaboracion: 13/02/2025

GOBIERNOC DE LA CIUDAD

Calidad en el Municipio de Puebla NGm. de revisién: 01

ESCRITO DE AUTORIZACION (FORM. 141.2025/CM.SCCRC/J/[2427).

Escrito de Autorizacidon

Listodo de contratistas calificodos v laboratorios de calidad del Municipio de Puebla
"Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza”, a [Fecha Actual]
Dulce Lilio Rivera Aranda
Contralora fMunicipal del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla

Presente.

For medio del presente, me dinjo a Usted para hacer de su conocimiento gue de
acuerdo a los articulos &, 11, 12 fracciones | v IV, 77 fraccion XKL 116, 135, 136 v 137 de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Inforrmacion Pliblica del Estado de Puebla; asimismo los
articulos 5,18 y 25 del Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacian
Pablica de la Administracion Pablica del Estado de Pueblo; articulo 62 de la Ley General
de Responsabilidades Administrativas; v el articulo 24 froccion XXV del Reglamento
Interior de la Contraloria Municipal del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla,
autorize a la Unidad Administrativa correspondiente, a cargo de la Contraloria gue
dignamente dirige, para gque se pueda hocer pablica la informacién gue se encuentra
registrada dentro del Listodo de contratistas calificados v loboratorios de calidod, para
que las Dependencias, Entidades o quien lo requiera, puedan consultarlo en Datos
Abiertos del municipio de Puebla, siendo solo la informacion autorizada a pubklicar, la
siguiente: numero de registro, nombre de la rozdn social, registro federal del
contricuyente, actividad o giro comercial, fecha de inicio de cédula, fecha de vigencia de
cédula, entidad federativa, coreo electronico y nombre del Representante Legal o
Persona Fisico segun corresponda.

Derivado de lo anterior, declaro bajo protesta de decir verdod; gue toda o
informacicn que adjunto, presento y proporciono en este tramite de inscripcion o
removacion al Listodo de contratistas calificodos v laboratorios de calidod del municipio
de Pueblo, es legitima, enterandome de las penas en gue incurren quienes declaran con
falzedad ante cuclguier autoridad en ejercicio de sus funciones; conforme lo establecido
en los articulos 250, 252, 253 y 254 froccion | del Codigo Penal del Estado Libre y Soberano
de Puebla.

Con la veracidad que declaro y la seguridad de la reserva gque tendrd con nuestra
informacicon confidencial y datos personales, me despido de Usted.

ATEMTAMEMNTE

MOPBRE _PERSONA _FISICA_O_MORAL
MOMMBRE _REPRESEMTAMTE _LEGAL

FORM.141.2025/cM.sCcorRcfaf2427
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