
FONDO RAFAEL CAÑEDO BENÍTEZ (1993-1996) 
INVENTARIO GENÉRICO DE BAJA DOCUMENTAL

Descripción del documento Fecha Notas

Registro de Correspondencia, 1992

Acuse de Recibos: escritos, peticiones, solicitudes de servicios,
audiencias, , inconformidades, multas, quejas, renuncias
voluntarias, solicitudes de colonos, cancelaciones, propuestas de
inconformidad de colonos.

1993-1995

Invitaciones, acuses, oficios , peticiones varias, circulares.
1989; 1991-
1993; 1995

Memorándums. 1990-1993

Solicitudes a Sala de Comisión de Regidores: de condonaciones a
pago de servicios, oficios de instrucción, informe de resultados
electorales de Juntas Auxiliares, oficios de conocimiento,
invitaciones a eventos.

1993-1995

Solicitudes : condonación, servicios públicos, infracciones, apoyos
económicos a personas de escasos recursos y agradecimientos.

1993-1995

Folletos, boletines y publicaciones. 1992-1995

listados y relaciones diversas 1994-1995

Propuestas de programas. Enero - Abril. (borradores) 1994

Oficios de agradecimiento, conocimiento e instrucciones de las
Dependencias o Entidades: 

1994-1996

Unidad generadora

Presidencia

Secretaría del Ayuntamiento
Archivo General Municipal

Dependencias o Entidades: 
1994-1996

Correspondencia : Oficios, Memorándum, Tarjetas Informativas,
Circulares, solicitudes

1984-1986 
1990,1994, 

1995
Inventario y resguardo de mobiliario. 1992
Folletos, boletines y publicaciones. 1986-1989

Expedientes (fotocopias): Bajas y retiros voluntarios, acta
administrativa, quejas, comparecencias, denuncias y de
responsabilidad contra servidores públicos.

1991; 1994-
1995

Minutarios de Dependencias Municipales 1995

Actas borradores de Reuniones de consejo, entrega recepción,
Análisis y Evaluación, administrativas

1983,1985; 
1990-1993; 

1995Invitaciones 1984-1985

Auditorias (borradores) a Dependencias Municipales
1986-1988;  
1990;1994

Relaciones y listados de diversos asuntos de las Dependencias y
Entidades Municipales (fotocopia): gastos y servicios públicos, de
trabajo, tickets, Audiencias, de visitas, de funcionarios, de Tarjetas
de Empadronamiento, Informes de Ingresos, Vehículos,
presupuesto de personal, vales de gasolina, proveedores, material
y equipo

1984; 1986 
1988-1989; 
1991-1994

 Propuestas: Estudios, proyectos, programas 1988-1990

Reglamentos (borradores) : Seguro de vida para servidores
públicos, horario comercial para el Municipio de Puebla, prevención
y control de la contaminación del agua, Política de contratación y
desarrollo de las labores del H. Ayuntamiento del Municipio de
Puebla.

1988-1989

Cancelación y bajas : formatos, vehículos, recibos, sellos, cheques,
boletaje, formatos, fianzas, seguros

1987-1993

Tarjetas informativas y agradecimientos 1992 - 1994

Contraloría

Contraloría
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Descripción del documento Fecha NotasUnidad generadora

Secretaría del Ayuntamiento
Archivo General Municipal

Informes y reportes (borradores) de las Dependencias Municipales 1990-1995

Reunión del comité técnico del Fideicomiso pro calle. 1985
Minutarios 1986-1987; 1991
Circulares. 1986-1995

Facturas , órdenes de pago (fotocopia)   
1986-1987;  
1990, 1992, 
1993- 1995

Concursos (copias): Programas., Eje H del anillo periférico,
Pavimentos Angelópolis, Eje anillo periférico 1a etapa, Comedor
XXV Zona Militar, comandancia de batallón o regimiento y caseta
de vigilancia XXV Zona Militar, Construcción del camino al relleno
sanitario. pavimentación calles y colonias, Prolongación Rio
papagayo 2a etapa, San Fco. Mayorazgo, Sta. Cruz de los
Ángeles, Belisario Domínguez, 3 de mayo y San Pedro, Volcanes y
Cleotilde Torres, San Miguel Hueyotlipan, Sta. Anita, carretera a
San Felipe Hueyotlipan, Col. Coatepec , Col. Aquiles Serdán, Col.
Roma

1991-1992

Minutario 1993;1995

Informes 1993
Tesorería

Solicitudes: condonación, corrección, apoyo
1990; 1992;  
1992-1994

Notificaciones: Mercado, prediales, adeudos 1993
Reportes de las Dependencias y Entidades. 1994-1995

Oficios y correspondencia.
1985;1991;  
1993-1995

Relación y listados: colonias, Juntas Auxiliares, Padrones. 1990; 1992-
1993

Registro de boletaje del impuesto predial. 1987-1990

Circulares y Memorándums.
1990; 1993 ; 

1995

Comprobantes de personal: Cursos, vacaciones, cambios de
adscripción, horarios, bajas, controles de asistencia, fondo
revolvente

1993-1995

Fotocopias de facturación, de recibos de pago de pagos del
impuesto predial, 

1990-1991; 
1984-1988

Vales :requisiciones, almacén, papelería, material de limpieza,
combustible, transporte

1993-1995

Formatos varios 1994-1995
Servicio social: Constancias, Control de asistencias, reportes,
solicitudes

1990

Relaciones y listados :de personal de intendencia, roles,
resguardos, colonias y fraccionamientos, inventarios, llamadas

1981-1984; 
1993

Correspondencia : Oficios, Memorándum, Tarjetas Informativas,
Circulares, solicitudes

1976-1977; 
1984-1986; 
1993-1995

Gobernación
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Secretaría del Ayuntamiento
Archivo General Municipal

Movimientos de Personal: Altas, bajas, días económicos,
incapacidades, descuentos, licencias, cambios de horario, de
adscripción, compensaciones, seguros de vida, faltas, retardos,
retenciones, retiros voluntarios, jubilados y pensionados

1990-1995

Peticiones y solicitudes de colonos. 1992-1993
Correspondencia : Oficios, Memorándum, Tarjetas Informativas,
Circulares, solicitudes

1990-1993

Informes y reportes 1990-1993
Expedientes de Jubilados y Pensionados. 1990-1993
Lineamientos internos de Control. 1990-1993

Movimientos de Personal: Altas, bajas, días económicos,
incapacidades, descuentos, licencias, cambios de horario, de
adscripción, compensaciones, seguros de vida, faltas, retardos,
retenciones, retiros voluntarios, jubilados y pensionados

1975-1982; 
1985; 1990-

1993

Vales: Requisiciones, almacén, papelería, material de limpieza,
combustible, transporte

1990-1993

Relación y listados : Colonias, mercados, empleados,
delegaciones, audiencias, papelería, clausuras

1975-1994

Formatos y  recibos. 1975-1992
Directorios. 1975-1992Directorios. 1975-1992

Movimientos de Personal: Altas, bajas, días económicos,
incapacidades, descuentos, licencias, cambios de horario, de
adscripción, compensaciones, seguros de vida, faltas, retardos,
retenciones, retiros voluntarios, jubilados y pensionados

1990-1993

Directorios. 1194-1995
Peticiones, solicitudes, reportes y permisos ciudadanos 1990-1993
Correspondencia : Oficios, Memorándum, Tarjetas Informativas,
Circulares, solicitudes

1990-1993

Multas 1992-1994
Minutarios 1991-1992
Vales: Requisiciones, almacén, papelería, material de limpieza,
combustible, transporte

1992-1994

Relación y listados: Proveedores, constructoras 1993-1994
Propuestas y concursos para construcción, remodelación,
demolición

1994-1995

Correspondencia : Oficios, Memorándum, Tarjetas Informativas,
Circulares, solicitudes

1994-1995

Listados: Maquinaria, personal, contratistas 1992-1994

Vales: Requisiciones, almacén, papelería, material de limpieza,
combustible, transporte.

1993-1994

Copias de expedientes: Terminación de obra  y dictamen 1994-1995

Invitaciones 1988; 1994-
1995

Informes y reportes
1988-1989; 
1993-1995

Peticiones, solicitudes, reportes, quejas y permisos ciudadanos 1993-1994

Formatos 1994

Dirección de General 
de Obras Públicas

Dirección de General 
de Desarrollo Urbano y 

Ecología
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Descripción del documento Fecha NotasUnidad generadora

Secretaría del Ayuntamiento
Archivo General Municipal

Servicio social  1993-1194

Minutarios 1993-1994

Reportes de laboratorio 1994-1995

Carpetas de estimaciones 1994-1995

Bitácora de Obras 1993-1995

Correspondencia : Oficios, Memorándum, Tarjetas Informativas,
Circulares, solicitudes

1986-1987

Solicitudes de empleo 1969-1981

Vales: Requisiciones, almacén, papelería, material de limpieza,
combustible, transporte.

1987-1992

Relaciones y listados: Asistencia de personal , avalúos, vehículos ,
proveedores, facturas

1988; 1990

Informes, reportes  y quejas
1986; 1989: 
1990-1993

Peticiones, solicitudes, reportes, y permisos ciudadanos 1990-1995
Invitaciones 1990

Movimientos de Personal: Altas, bajas, días económicos,
incapacidades, descuentos, licencias, cambios de horario, de
adscripción, compensaciones, seguros de vida, faltas, retardos, 1994

Dirección General de 
Servicios Públicos

adscripción, compensaciones, seguros de vida, faltas, retardos,
retenciones, retiros voluntarios, jubilados y pensionados, pago de
prestaciones

1994

Órdenes de trabajo 1990-1995
Minutarios 1994-1995
Análisis técnico-físico 1985-1986

Correspondencia: de oficios, memorándums, circulares,
requisiciones, minutas, bitácoras.

1990-1994

Eventos 1990-1994
Movimientos de personal 1990-1991
Vales de gastos y consumibles 1992-1993
Relaciones y listados. 1991-1993
Solicitudes 1990-1993

Actas  Administrativas
1991-

1992;1994-
1995

Acuerdos con colonias, de concesiones con empresas y de cobro.
1991; 1993-

1995
Movimientos de personal 1990-1995
 vehículos: relaciones, reparaciones y resguardos. 1990-1991
Relación de licitaciones para diferentes concursos 1993-1994
Correspondencia: de oficios, memorándums, circulares,
requisiciones, minutas, bitácoras

1986;1990-
1995

Diagnóstico y estrategia de los desechos sólidos en la ciudad de
Puebla

1991; 1993-
1994

Estadísticas básicas del municipio de Puebla 1993

Informes: actividades diarias, mensuales y anuales del
departamento (fotocopias)

1984-
1986;1990-

1996

Promoción Cultural

Organismo Operador 
del Servicio de Limpia
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Secretaría del Ayuntamiento
Archivo General Municipal

Informes financieros: de pólizas de Ingresos, Egresos, facturas,
cheques, notas, comprobantes de pago y bancarias (fotocopias) 1990-1996

Propuestas y solicitudes: programas, concursos y proyectos,
estudios, económicas financieras y técnicas

1987;1990-
1995

Quejas, adeudos y multas. 1991-1995

Recibos por diferentes conceptos de pago y del personal
(fotocopias)

1976-1979; 
1984; 1991-

1994
Reglamentos en general (fotocopias) 1989;1995

Vales de gastos y consumibles
1991;1994-

1995

Boletas de pago por concepto de pesaje de  carne. 1992-1993

Copias de tickets de pago al personal. 1991-1993
 Documentación dañada. 1992-1993

Relaciones, revisiones y reportes de trabajo diario, concursos,
presupuestos y estadísticas. 

1976-1979; 
1987; 1993

Estados de cuenta bancaria SOAPAP. 1993

SOAPAP

Industrial de Abasto

Copias de proyectos de mantenimiento y suministro de insumos,
facturas, evaluación de agua, auditoria, licitación (OIE-ALC-
SOAPAP-94-OSE) 

1982; 
1984;1993-

1994

Correspondencia recibida, solicitudes y formatos de servicio de
Agua  Potable

1993-1994
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