Instructivo para Tramitar el
AVISO de Apertura de Negocio
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Padron de Usuarios Acreditados del

Municipio de

AvVIsO Importante

Para poder realizar el tramite en linea, es necesario encontrarse registrado en el

Puebla (PUAM), mismo que le

oroveerd la Clave Unica de Registro de Usuario (CURS) y contar con alguno de los
sigulentes programas (se le proporcionara la liga de acceso o descarga):

 Internet Explorer 10 o superior: https.//www.microsoft.com/es-es/download/internet-exploreraspx

» Mozilla Firefox: http:/www.mozilla.org/es-MX/firefox/new

« Google Chrome: http:/support.googlecom/chrome/answer/953467?hl=es-419

« Adobe Acrobat Reader: http://get adobe.com/es/reader/
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TRAMITES Y SERVICIOS

» Horario de Atencidn en
cajas de Cobro

» Tramites y Servicios en
Linea

& Tramites Empresariales
* Pago de Infracciones

s Seguimiento de Trédmites v
Servicios

* Sistema de Facturacién
Electrénica

» Predial en linea

= Cartilla militar

» Sistema Flectrdnico de

N

Una vez que se cuenta con

ae Registro ae Usuario (CURS), ingresar a
la pagina del H. Ayuntamiento de Puebla
http://www.pueblacapital.gob.mx/ colocar
el cursor del mouse en “Tramites vy
Servicios” y dar clic en el apartado “Tramites
v Servicios en Linea’.

la Clave Unica
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Tweet

{ Buscar

bla, con el que facilmente podras realizar

VENTANILLA VIRTUAL

La VentanillaVirtual es una herramienta tecnoldgica con la gque podras

obtener imformacidn de algunos tramites v servicios que ofrece el

Ayuntamiento de Puebla

En el apartado “Tramites y Servicios en
L inea” Ventanilla Virtual, dar clic en ‘Ir al
tramite’
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1 Se debe dar clic en la opcion
CIUDAD INCLUYENTE . i wq e
2018 » 2021 - e iniciar Sesion’,
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QOPCIONES DE ACCESO
Se accede ingresando la Clave Unica de
ST yicees Registro de Usuario (CURS), con la
sz P contrasefna asignada al usuario.
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- Hellens sus datos sersooales i .
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Dezde el H. dyuntamiznta del Municipic de Pueblz hamos dado un pasc més en el esfuerzo por acercar la administracidn local a todas las perscnzs gue viven y
Forman parte de suestma ciudad, Tratamos de Facilitar las relaciconos de la civdadanfa ean @ administracicn y convertir a nuestro Gobicrna on un lugar sin barreoras
y al alcance do tedos., Un Gobicrmo cuya labor ¢sbd orientada en Lodo momente hacia la salisfaccian de las necesidades de nuestra comunidad y hacia la abencion
g lag parsgnas

Fara contribuir a elle haros creade la Vantanilla Virtual dal H. Ayuntamients del Munikizie de Fuskla, desds donde 58 tandrd accaso a tods li|::-:r de irformasion

priactica relative al ente municipal. Asimizmo. puede realizarse ura amplia variadad de tramites. incuyends el carrespendiente registro alectranics da los
mismos, s5in tener que desplazarse a las oficinas murnicipales y sliminandeo tiempos de sspera y colas

La colaboracian do los usuarios de cslos servicics Web mediante sugoroncias, o informandn de posioles problomas operativos, rosulta esoncial para que los
podamos mogorar, & Tiny al calwo. 5C trata de servicios nevedosos gue deberan ir evolucionsa mds para gue resulten cada vez mas comodos ¢ mmediatos, Supan,
puet. un reto tecnoldgicamants compla o qua olo con a colabsracion cudadana & H. Avuntamients del Municipis 99 Puabla puade proparcionar una adacuada
réspussts

Trabajamos irtenzamente para que la platafarma multitrdmites asté 3 su dispasicidn las 2& haras del gia, todas (as dias del afia.

"El contenido de este sitlo ha sido modiflcado temporalmente en atencldn a las disposicianes legales y normativas en materia electoral, con motive del inicio del
pericdo de campana.”

"Los contenidos de esta pdgina de internet serdn modificados temporalments del 31 de marzo al 2 de junio del 20019, an atencidn a lo dispussto por la normativa

M

slactoral con motive dal procasa elactoral axtracrdinario 2009 an el Estada™

Motificaciones

=

Walklacidn Do,

Sy

Una vez dentro de esta ventana se debera
colocar en el buscador de tramites y alli se
seleccionara "Aviso de apertura .
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SELECCION DE TRAMITES

Incluir descripcign ampliada D Tramitas par Intarnet D Tramites sin identificar
Sy
Autarizar |a dpa rtura & arnpad ronarisnts da astablec mentos an log que £o dasarrallan actividadas -El-:-.‘.»'l-ﬁ-l'l"lil.‘:-ils. & Un SEsacio e miayor & B0 matrog cuddrades e ™
v qua por la naturalara de los bienes v servicios que ofrecan no impactan negativamente en al entorma urbana en que se ubiquen e "
iy - | ' - | o S
Resultados ] e 1 de L. Total 1 padgina. . . DESDUES Se Se ECC|Gﬁar—a a DDC|DH
n.,__h il v d d ' "
= Tolal kdmites [ & Telematicos con identificaciaon i Telemdticos sin identificacian (o) L TelaEnicos () b .* }&“Ul 50 € d De rt ura c N eg OcCIO .
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Dentro de esta hoja buscaremos la opcion
p Aviso de apertura de negocio ‘Iniciar tramite”, para dar inicio al

_ Frtom (ilb v de by osdiom i G000 52T » a 5 i Ste ﬁte ""nl'lr i rt U a | .
Dhyetive del trdmite y

Funcarmenio Juridico Atarsar la aparfurs e eepadranamiams de eslanlacinciontos en las gue &2 desamallan actividadsas peardmicas, &an un aspacia na magar 5 &

mebras cuadrades  que por la naturaleza de (o= biznes y servicicos que aofrecen ro impactan negativamente en el endarrs utbano &a que e

by 4
Inieiar TrAmite V.

[ geirmie®

Dependencia o Entidad

Tesoneria Munichpal
F
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Aviso de apertura de negocio

Asistente Virtual

Latos del interesado o del representant2 en su cs50. Compruebe que sus catos son correctos € indigue el medio preferents ce recepcion de
notificaciones.

Datos del Titular fMedic de MHotificacion

En este apartado debera verificar si los
Tipo de documento Cocumento Hombre o Razdn Social ” datDS SE}H {:{:ﬁrrectﬂs

”
”
”
Primer Apellico Segundo Apellido ”
"
”
: o 7
Pais Estado Muricigio
.
MEXILQ Puebia Puebla Fd
"
Poblacidn Colania ‘4 e =
PLUEBLA

Tipo de via Nembre de la Calle A| flﬁahzar daremDS C||C E'r] E| b‘:]t':jﬁ
‘Siguiente”.

M® Exterior Lefra Exterior M® Interior Letrz Interior C. Postal

Sin Mdmaro /

g-rmail Te éfonas Fecha Nac'miento !

CIUDAD INCLUYENTE
2018= 2021




P.ebla
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) =l MICARPETA~  CATALOGO~

- Aviso de apertura de negocio

Hoa Infonmativa Asistente Virtual

wbservosion: Todos los eapadientes ingresados durants un dla hdbil amtes de las 1450 horas serdn resueltos 2l misme dio. oquellcs expadiznte: que
snan registrados daspuds delas 18:30 haras 2ern carsidaradas pam andlisiz a partic de las 850 aoeas del din hehil siguianba,  sein resieltos #noel

Fundaiments Junidicg
frarscuric del misrmas.

Imgrimir

Enbenndido, continwar comel Lramils % _— o . o e o O S o S S e e e e e e e s

AMTERIOR

-

‘,‘if

-

Para proseguir en el tramite daremos clic
en "‘Entendido, continuar con el tramite’
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Aviso de apertura de negocio

Asistente Virtual e it 7 e 2
Indigue los datos del establecimiente: - e
P Dentro de esta hoja se escribiran los datos
— Datos da establacimiento aviso de apertura 7 - . dE| EStabECImIEﬂtG. EStGS Varl dE’SdE’
- . ‘Nombre del Establecimiento” hasta
* campos obligatorics . e :
‘ Superficie local (m2)"
Mombre del establecimiento *

Cuenta predial

Calle = ‘

En el campo denominado ‘giros’, se
» encuentra una flecha de lado derecho, |a
/ oprimiremos para acceder a otro apartado.

Calenia y/o fraccioramienta *

7
MO exterior = i
7
M° interior £ : )
/ Nota: El establecimiento no debe
| i P sobrepasar los 60 m2
Cima ® F > |
o | ZE S
4
Superficie Local imz) * F
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AYUDA DE GIROS

Filtma de Biasqueda Mestmr articulas

-~ Dentro de este apartado haremos clic en
&1s CIRCIS SUSCEPTIELES ODE AVISDY [F ADERTURA DE MNECIICIHD * — = o N “Glr—DS SUSCE Dt|b|es de A"‘-.”SCJ
Mostrando pagina1 de [ ] ~ N de Apertura de Negocio’

il Descripoidn — -

Lista Actividades |

— {Criferins

D Crrderar alfabdsicn

(3097 AFILADORAS

(S0 16) BGE RCEA TE BICICLETAS

Fn esta nueva pagina nos aparecen todos
lOos campos a escoger para su Negocio,
seleccione su tipo de local v presione hasta

(408, 26) ACEMCIA DE MOTOCK LETAS

(3120 AGEMCIA DE VIAIES

(505.1] ACENCIAS DE DISENS ¥ PUBLISIDAD » ] 3 ] "
P abajo "“Seleccionar
(3021 ALDUILER DE ARAAATOS CE AUDIO. VIDED ¥ CSOMUNISACIONES A -
k " g
[302.5) ALQUILER OE APARATOS E INSTRUMENTOS CIEMTIFICOS, MEDIDOS Y O F!_EIF‘I'_'&-IC o5 ”
-~

[(302.9) ALGUILER JE BASCULAS ¥ EQUIFSD DE MEDICION I

[J0212; ALCUILER DE EQUIPO PARS FIESTAS Y EVENTOS SOCIALES

------------------- -f @JPiebla
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Asistente Virtual

Indigue 152 datcs del alta de Hacienda:

— Datos de alta en hacienda

T — i Se llenan los datos con la informacion que
- se solicita vy al finalizar se presiona
& ‘Siguiente”
;“
Fecha de inicia de operacicnes * i y,
el
: - 4
Persconaa fisica o moral 2
o /
r 4
i
N %
F 4

| /

| /

R R AP S e R o P L ry
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Aviso de apertura de negocio

Asistente Virtual

Anote en orden decreciente de importancia los 5 principales productas que fabrica, comercaliza o servicios que ofrece
< ------ ]
'ﬁ"
— Sanvicio o productn N
.
* campos obligatorics lﬂl i “ » :
“ Dentro de esta pestana se colocara en
1. Preducto o servicio ® . ;
Y orden de importancia los productos vy/o
Sy B . :
TN T & servicios ofrecidos en su negocio.
3. Productn o servicic * |

4, Products o servicic *

5. Producto o semvicic *

T e e
@Puebla
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Aviso de apertura de negocio

Asistente Virtual

Documentos gue debe aportar. Seleccione 2l documento ¥ pulse "aportar’. En la ventana gue s muestra seleccione la opcidn gue comesponda ¥
pulse "Guardar’.

Apertura en el 3AT en el que se desprenda la actvidad y el dowiciio del negocio Mo ar‘::hlv{:ﬁg reﬂuerldﬂa Dara |a apertura de SU
Croguis de ubicacion ,con las medidas del local y distancias laterzles ko ’ ﬁegDC|G Cua ﬂdD haya adJUHtadD tGdGS
Fotogratias cuatro totogratias tamano postal.dos interores y dos exteriares Mo J SklS CJCJCU memt@s DrE'E)lDﬁe ”S@Ule ﬁte".
Comprubante domidliario, no mayor a 3 meses de antiguedadkComision Federal de Electricidad;: ¢ Agua Polable Mo 4
SOMPAP; ¢ Teléfono fij / |
/!
F 4
“ Afadir otra Doc. ‘ "
rd
/7

4
revon — P o I - - - -
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Avisa de apertura de negocio

Documento a aportar : Apertura en el SAT ,en el que se desprenda la actividad y el domicilio del
hegocio

. Adjunte doecumerto digital 9

Para adjuntar los archivos, se presicna el

EXAMINAE ESCANEAR 1*' ———————————————————— oy i | v L
e boton ‘Examinar’, gue albrira el explorador
| | o C, de archivos de su computadora vy ahi
Cl Lo aporte @n un trdrite anteror mediante este sanvicio de Ventanilla Virtual, o bier se encuentra en alguno de mis expedientes s g :
rlectronicns ‘* D{:}drag SE|ECC|GHar |GS
(Localizar Documentol documentos pertinentes.

'.',:]I 5e encuentra anexo a otro de los documentos gue se apoartan en 2ste tramite |

l::' Mo aporto el dacumerto por el siguiente motivo

OTROS DATCS FACILITADOS DEL DOCUMENTO

@Puebla
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Asistente Virtual

LE INFORMAMOS QUE, PARA EL SEGUIMIENTD DE 35U TRAMITE, PODRA HACERLC A TRAYES DE LA VENTANILLA YVIRTUAL DEL AYUNTAMIENTO DE
PUEELA, INMCRESANDO COM SUUSUARIO CURS Y CONTRASEMA.

=
=
- e
Seleccione |a respuesta que considere correcia.
.
Ertendide == =
L i
s _— i
- —

“--

Asistente Virtual

Una vaz que cuente con su Aviso de apertura de negocio debera de tramitar de manera obligatoria los sigulentes documentos.

Expone (Caracteres disponibles 3605]

Proteccion Civil: Blvd. 5an Felipe 2821 Col. Rancho Colorado.
Teléfonos (222)259-29-3] y 249-23-32

Bomoeros: Boulevard Cardos Camacho §/M, Sar Baltazar Campeche.
Telafonn (22212458477

Tramites adicionales dzpendienda del giro:
Anuncios: Prolorgacion Reforma 3303 Col. Amor.

Teléfono (222|309 456 00 extensicnes 5721 y 5724

Teléfono (222) 3034G00

AMNTERIOR CANCELAR SIGUIENTE

Salubridad: Centro Integral de Servicios. l
|
|
|
|

Fn este apartado daremos clic en
‘Entendido’. En caso de tener gque realizar
cambios daremos click en "Anterior”.

Agui se muestran los documentos gue se
debera tramitar aparte del Aviso de
Apertura de Negocio, al finalizar daremos
clic en "Siguiente”
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Aviso de apertura de negacio
Asistente Virtual En este espacio se podra adjuntar un
Puede emitir Comentarios y/o Sugerencias: CDmeﬁtaHD y/D Sugereﬁ(]a’ y degpuég Se
¢ dara clic en "Siguiente”
.
F g
A
f
’

T T BT < - - :

@Puebla
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Aviso de apertura de negocio e e e &
Bt Agui podras comprobar el contenido del
Aslatente yirtaal o informe, por si se necesitara cambiar el
Fin del dialogo. "Compruebe el conterido de loa informes que se generan y retroceda s desea modificar detos c reapuestas”. " ’
. contenido de alguno de ellos.
Sclicitud Q
Nota:
# Silos datos de la solicitud son correctos
i | dar clic en “Tramitar”.
r 4
%
Fd
I s
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