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 -Datos de Identificación

 -Clave Única del Registro de Población

 -Número de Seguridad Social

 -Fotografía

 -Acta de nacimiento

 -Firma

 -Credencial para votar y/o identificación oficial

 -Registro Federal de Contribuyentes

 -Comprobante domiciliario

 -Número telefónico fijo particular (casa)

 -Imágenes de video

 -Certificado médicoDatos Sensibles

-Datos de Salud  -Incapacidades médicas

FICHA TÉCNICA

NOMBRE DEL SISTEMA: 

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS RECURSOS HUMANOS DEL

INSTITUTO MUNICIPAL DE PLANEACIÓN

a) Finalidad del Sistema: Usos Previstos

-Registro de datos para autenticar a los servidores públicos

que trabajan en el Instituto Municipal de Planeación

 -Acreditacion de facultades / Perfil

-Formar y mantener actualizados los expedientes laborales 

-Control de alta y baja del personal

-Control para cálculo y pago de salarios

-Control para comprobación de pago de salarios

-Cumplir obligaciones obrero-patronales

-Cumplir obligaciones fiscales

-Credencialización

-Dotación de uniforme

-Control de entrada y salida

-Protección de la información del Instituto

-Atención médica en caso de urgencia

-Seguridad interna

b) Personas o Grupos de Personas sobre los que se pretenda 

obtener datos de carácter personal o que resultan obligados a 

suministrarlos:

Servidores públicos del Instituto Municipal de Planeación

Categoría de los Tipos de Datos incluidos en el Sistema Modo de Tratamiento

Datos

 -Nombre del servidor público

 -Edad

c) Procedimiento de recolección de los datos de carácter 

personal

-Conformación de expedientes de

documentos impresos

-Registros manuales mediante colocación

de huella digital

-Grabación de video

d)Estructura básica del Sistema de Datos Personales

 -Número telefónico celular 



Datos Sensibles

-Datos de 

características físicas
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 -Datos Patrimoniales

 -Datos Laborales

 -CLABE

 -Cédula Profesional

 -Currículum Vitae

 -Comprobantes de estudios (títulos, diplomas, etc.) -Datos Académicos

 -Correo electrónico

 -Constancia de no antecedentes penales

 -Constancia de no inhabilitado

 -Carta de renuncia voluntaria

 -Ocupación

 -Análisis clínicos (tipo de sangre)

 -Huella digital

 -Fecha de ingreso

 -Contrato bancario

 -Número de cuenta bancaria

 -Carta de confidencialidad

Datos Sensibles 

-Datos de 

características 

personales o biométicas

 -Talla

Altoh) Nivel de protección exigible:

Yahir Zenteno Castillo 

Unidad de Transparencia del Instituto Municipal de 

Planeación 

Avenida 8 oriente no. 1014 (acceso por 12 norte 607), 

Interior Paseo San Francisco, Barrio del Alto, Puebla, Pue.

2 29 00 60 Ext. 201

yahir.zenteno@implanpuebla.gob.mx

Horario de 9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes

María Griselda Hernández Zitle 

Coordinación Administrativa

8 oriente no. 1014 (acceso por 12 norte 607), Interior Paseo 

San Francisco, Barrio del Alto, Puebla, Pue.

2 29 00 67

griselda.hernandez@implanpuebla.mx

Horario de 9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes

g) La Unidad Administrativa ante la que podrán ejercitarse 

los derechos de Acceso, Rectificación, Cancelación u 

Oposición

f) Instancia responsable del tratamiento del Sistema de Datos 

Personales

e) La transmisión de las 

que pueden ser objeto 

los datos

Transmisión Interna No aplica

Transferencia

 -Instituto Mexicano del Seguro Social

-Servicio de Administración Tributaria

-Secretaría de Finanzas y Administración del Gobierno del Estado de Puebla

-En el supuesto de que se presente alguna conducta delictiva, la información

se proporcionará a la instancia de procuración de justicia correspondiente

-En el supuesto de que se presente alguna emergencia médica, la información

se proporcionará a la instancia de salud correspondiente
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