HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES
MUNICIPIO DE PUEBLA CMA-SDS-1F-239/2013

PUEbIa l LACIUDAD QUEQILEF €7720S™ FECHA: 14 DE OCTUBRE DE 2013

Gobierno Municipal |

CONFIRMACION DE RECEPCION DE INVITACION Y DE PARTICIPACION PRESENCIAL.
CMA-SDS-IF-239/2013

CONTRATACION CONSOLIDADA DE TALLERES DE ARTESANiAS REGIONALES (BORDADO Y TEJIDO,
PINTURA EN TELA) ASI COMO DEL CURSO DE ARTESANIAS REGIONALES (DULCES TIPICOS); A
TRAVES DEL PROGRAMA HABITAT 2013.

SOLICITADO POR LA SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA

Favor de confirmar de recibido esta invitacién enviando el presente formato como acuse de recibo a los siguientes correos
electrénicos: cma@pueblacapital.gob.mx y cmapuebla@gmail.com, indicando los datos que a continuacion se solicitan:

Razoén Social:
RE.C:
Domicilio Fiscal

Objeto Social
Numero de Teléfono
Nombre del representante legal o apoderado

Correo electrénico

Firma de quien recibe:

Fecha

Confirmo la participacion: No vamos a participar:

Motivos:

CONSIDERACIONES IMPORTANTES:

El presente formato podra ser llenado y firmado por cualquier funcionario de la empresa participante.

NOTA: Es de suma importancia confirmar la presente Invitacion como acuse de recibo, para que el documento que se anexa
surta todos los efectos legales. Con la confirmacién de esta Invitacion comienzan a correr todos los términos convenidos en la
presente.

EN CASO DE NO RECIBIR CORRECTAMENTE LA TRANSMISION,
FAVOR DE COMUNICARSE AL TELEFONO 3094600 EXT. 5173,
COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES O
VISITAR EL PORTAL VIRTUAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO
DEL ESTADO DE PUEBLA; www.pueblacapital.gob.mx
ASi COMO LA PAGINA FEDERAL COMPRANET: compranet.funcionpublica.gob.mx
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HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES
MUNICIPIO DE PUEBLA CMA-SDS-IF-239/2013

HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE PUEBLA
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSQNAS/PRSA‘JCIAL:
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CONTRATACION CONSOLIDADA DE TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (BORDADO Y
TEJIDO, PINTURA EN TELA) ASI COMO DEL CURSO DE ARTESANIAS REGIONALES (DULCES
TIPICOS); A TRAVES DEL PROGRAMA HABITAT 2013. |

SOLICITADO POR LA SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL Y P ;RTICIPACI()N
__CIUDADANA ‘

— ~ —

OCTUBRE 2013

‘Este Programa es de caracter publico, ajeno a cualquier
partido politico, queda prohibido el uso para fines distintos a
los establecidos en el programa.
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HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES
MUNICIPIO DE PUEBLA CMA-SDS-1F-239/2013

EL COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES EN ATENCION A LA NATURALEZA FEDERAL DE LOS
RECURSOS OBTENIDOS POR EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
PROVENIENTES DEL PROGRAMA HABITAT, PARA GARANTIZAR LA EFICIENCIA, EFICACIA Y
TRANSPARENCIA DE LA ADMINISTRACION DE DICHOS RECURSOS, CON FUNDAMENTO A LO
ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 134 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS; 1 FRACCION VI, 3 FRACCION IX, 26 FRACCION Il, 42 Y 43 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y DEMAS DISPOSICIONES APLICABLES; EL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA PONE A SU DISPOSICION, LAS BASES A
LAS QUE SE SUJETARA EL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
CMA-SDS-IF-239/2013 PARA LA CONTRATACION CONSOLIDADA DE TALLERES DE ARTESANIAS
REGIONALES (BORDADO Y TEJIDO, PINTURA EN TELA) ASI COMO DEL CURSO DE ARTESANIAS
REGIONALES (2012DULCES TiPICOS); A TRAVES DEL PROGRAMA HABITAT 2013. SOLICITADO POR
LA SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA.

CALENDARIO
= . DEL 14 DE OCTUBRE Y HASTA LAS
PERIODO DE INSCRIPCION (CONFIRMACION) ML e g ol e W
HASTA LAS 15.00 HORAS
PREGUNTASFREVIAS DEL 21 DE OCTUBRE DE 2013
22 DE OCTUBRE DE 2013
ACLARACIONES A PARTIR DE LAS 15:00 HORAS
PRESENTACION DE PROPUESTAS EL 29 DE OCTUBRE DE 2013 A LAS 12:00 HORAS
(3 SOBRES) DIRECCION DE ADJUDICACIONES
- EL 31 DE OCTUBRE DE 2013 A PARTIR DE LAS 16:00
HORAS VIA CORREO ELECTRONICO
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HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE PUEBLA

1.- ASPECTOS GENERALES:

1.1.- Agradecemos presentar en tres sobres cerrados
requisitos legales, propuesta técnica (original y copia,
con su respectivo dispositivo electrénico USB) y propuesta
econdmica (original, con su respectivo dispositivo
electrénico USB), en las instalaciones del Comité
Municipal de Adjudicaciones, ubicado en el primer piso en
la Avenida Reforma No. 126, Colonia Centro, Puebla,
Puebla, a mas tardar a las 12:00 HORAS DEL 29 DE
OCTUBRE DE 2013 a la atencion del Comité Municipal de
Adjudicaciones, debiendo observar invariablemente lo
siguiente:

1.2.- Deberan informar a mas tardar a las 16:00 hrs. del
18 DE OCTUBRE DE 2013 via correo electrénico
(cma@pueblacapital.gob.mx y cmapuebla@gmail.com )
en el formato presentado al inicio de estas bases si la
empresa esta en condiciones de participar o no, mediante
el formato “Confirmaciéon de recepciéon de invitacion y
participacion” (Pagina 1), y en caso contrario especificar
los motivos.

1.3.- Deberan respetar los formatos de los ANEXOS Vil y
VIHI (propuesta técnica y propuesta econdmica) para
presentar su propuesta, detallando las caracteristicas
especificas de los servicios que se ofertan conforme a los
ANEXOS 1,2,3,4Y5.

1.4.- Deberan entregar su documentacién en tres sobres
cerrados, los cuales deberan contener: el primero un sobre
con los requisitos legales, el segundo sobre de la
propuesta técnica (original y copia) y el tercer sobre con
la propuesta econémica (original) de manera separada,
(capturada la propuesta técnica en un dispositivo de
almacenamiento USB y la propuesta econémica en un
dispositivo de almacenamiento USB).

La presentacion de las propuestas podra ser en carpetas
de 2 argollas o en félder con broche. Solicitando
atentamente no_presentar_hojas sueltas, engrapadas,
engargoladas, ni en mica

1.4.1.- Todos los formatos y cartas que conforman la
propuesta técnica 'y la  propuesta econdmica,
invariablemente deberan estar impresas en papel original
membretado del Licitante, indicar el nimero del presente
procedimiento CMA-SDS-IF-239/2013, dirigidos a la
convocante, numeradas o foliadas, contener sello, y firma
al calce en todas y cada una de las hojas por la persona
autorizada para ello conforme al poder notarial, debiendo
la ultima hoja ademas, contener el nombre y puesto del
representante legal y encontrarse dentro del sobre. El no
cumplir con lo anterior serd causa de descalificacion.

1.4.2.- Aquellos documentos que formen parte de la
propuesta técnica y propuesta econdémica y que por su
misma naturaleza no puedan ser modificados o alterados,
se acepta que se presenten en su forma original, éstos
solo deberan estar sellados y debidamente firmados por la
persona autorizada para ello conforme al poder notarial.
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1.4.3.- Las bases del presente procedimiento CMA-SDS-
IF-239/2013 se podran consultar en forma virtual en el
portal federal COMPRANET:
www.compranet.funcionpublica.gob.mx

1.5.- DEFINICIONES.

Para los efectos de la presente invitacion, se dan las
siguientes definiciones:

1.5.1.- INVITACION: El presente documento, en conjunto
con sus ANEXOS y demas documentos, mismos que
contienen los  conceptos, reglas, prevenciones,
especificaciones, requisitos, motivos de descalificacion y
requerimientos, sobre los que se regira el presente
procedimiento y que seran aplicados para la contratacién
de los servicios que se oferten.

1.5.2.- CONVOCANTE: EI Comit¢ Municipal de
Adjudicaciones del Honorable Ayuntamiento de Puebla.

1.5.3.- CONTRATANTE: Secretaria de Desarrollo Social y
Participacién Ciudadana.

1.5.4.- DOMICILIO DE LA CONVOCANTE: Avenida
Reforma No. 126, en la colonia Centro en la ciudad de
Puebla, Puebla.

1.5.5.- DOMICILIO DE LA CONTRATANTE: Avenida
Reforma No. 113, tercer piso, en la colonia Centro en la
ciudad de Puebla, Puebla.

1.5.6.- LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

1.5.7.- REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

1.5.8.- LICITANTE: La persona fisica o moral que participe
en el presente procedimiento de adjudicacion.

1.5.9.- PROVEEDOR: La persona fisica o moral que
celebre contrato de Adquisiciones Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico con la contratante como
resultado de la presente invitacién.

1.5.10.- NUMERO DE PROCEDIMIENTO: CMA-SDS-IF-
239/2013.

1.5.11.- COMPRANET.- Sistema electronico de
informacién publica gubernamental sobre adquisiciones,
arrendamientos y servicios.
(https://compranet.funcionpublica.gob.mx)

1.6.- PREGUNTAS PREVIAS.

1.6.1.- Las dudas referentes a las especificaciones
descritas, puntos y requisitos de esta Invitacién seran
recibidas a mas tardar el dia 21 DE OCTUBRE DE 2013
HASTA LAS 15:00 HORAS, mismas que invariablemente
deberan ser enviadas en el formato identificado como
ANEXO “A” (EN FORMATO WORD, NO ESCANEADO) a
través de las direcciones electrénicas:




HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE PUEBLA

cma@pueblacapital.gob.mx
cmapuebla@gmail.com
Los licitantes deberan hablar al teléfono (222) 3094600
ext. 5173 para confirmar que sus preguntas hayan sido
recibidas, en caso de presentar dudas después de la fecha
y hora sefialadas, no seran tomadas en cuenta.

1.6.2.- Las preguntas de los licitantes deberan realizarse
en formato _de Word, precisando a que punto de la
Invitacion o del anexo se refieren, en caso de no
presentarse como se indica, no seran tomadas en cuenta.

NOTA: Por ninglin motivo se aceptaran preguntas por
escrito en forma directa, ni via fax, debiendo ser
invariablemente como se especifica en el punto 1.6.1;
asimismo no se aclarara duda alguna que no haya sido
planteada con anterioridad o fuera de la fecha y horario
antes sefialado. Solo seran contestadas las preguntas de
caracter técnico y legal previamente presentadas,
reservandose la Convocante el derecho de resumirlas en
caso de que éstas contengan comentarios adicionales.

1.6.3.- ACLARACIONES.

1.6.3.1.- FECHA Y HORA.- Las respuestas a las dudas
planteadas serén publicadas en el portal de COMPRANET
el dia 22 DE OCTUBRE DE 2013 A PARTIR DE LAS
15:00 HORAS y se pondréd a disposicion de los
interesados una copia del acta respectiva por un término
de tres dias naturales para efectos de su notificacién en
las oficinas de la Convocante, en un horario de 9.00 a
16:00 horas.

Las aclaraciones que se hagan serén parte integrante de
la presente Invitacion de conformidad con los articulos 33
y 43 fraccion V de la Ley y con el articulo 77 del
Reglamento.

Este procedimiento sustituird a la notificaciéon personal con
todos sus efectos.

1.7.- REQUISITOS LEGALES.- Debera encontrarse
dentro del primer sobre la siguiente documentacion:

1.7.1.- Escrito de conformidad con el articulo 48 fraccién V
del Reglamento, del representante legal o persona fisica
licitante, en el cual manifieste, bajo protesta de decir
verdad, en los términos del ANEXO I, que cuenta con
facultades suficientes para suscribir a nombre de su
representada la propuesta correspondiente mediante la
cual se acredita la existencia y personalidad juridica del
licitante.

Si es persona moral se requerira al ganador, previo a la
firma del contrato, copia certificada de su acta constitutiva
y sus reformas, cédula de identificacién fiscal y poder
otorgado ante fedatario publico para su cotejo; en el caso
de ser persona fisica: presentar cédula de identificaciéon
fiscal, asi como comprobante de alta ante la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico y documentaciéon adicional
mediante la cual se acreditara la existencia y personalidad
juridica del licitante.
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1.7.2.- Escrito bajo protesta de decir verdad en papel
membretado del licitante en la que manifieste que no se
encuentra en ninguno de los supuestos de los articulos 50
y el pendltimo péarrafo del articulo 60 de la ley y el articulo
8 fraccidon XX de la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos (ANEXO ).

La falsedad en la manifestacién a que se refiere este
punto, sera sancionada en los términos de ley.

En caso de omision en la entrega del escrito a que se
refiere este punto, o si de la informacién y documentacién
con que cuente la Secretaria de la Funcién Publica se
desprende que las personas fisicas o morales pretenden
evadir los efectos de la inhabilitacién, el Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla se abstendra de
firmar el contrato correspondiente.

Las manifestaciones por escrito presentadas por los
licitantes deberan ser firmadas autégrafamente por el
representante legal o bien por la persona fisica licitante.

1.7.3.- Presentar copia de identificacién personal oficial
vigente, del representante legal que incluya firma vy
fotografia.

1.7.4.- Escrito en papel membretado de la empresa, en el
que manifieste su conformidad con los criterios de
adjudicacion sefialados en el punto 6 de esta invitacion,

~ asimismo que conoce la Ley, su Reglamento, la presente

invitacién, sus anexos en términos del ANEXO Il el cual
forma parte de la presente invitacion.

1.7.5.- Escrito de declaracién de integridad, a través del
cual manifiesta, que se abstendra de adoptar conductas
para que los servidores publicos de la convocante,
induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el
resultado del procedimiento, u otros aspectos que
otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los
demas licitantes. Asimismo que manifieste bajo protesta
de decir verdad de que por su conducto, no participan en
el presente procedimiento, personas fisicas o morales que
se encuentren inhabilitadas por resolucion de la Secretaria
de la Funcién Publica, en los términos de la Ley o de la
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, tal como lo establecen los los Articulos 29,
fraccion VIII, 50 y 60, pentltimo parrafo, de la Ley en
términos del ANEXO IV el cual forma parte de la presente
invitacion

1.7.6.- Carta en papel membretado bajo protesta de decir
verdad, en donde el licitante manifieste que en los cursos
y talleres motivo de la presente invitacion y los materiales
a utilizar y entregar en caso de resultar adjudicado son
producidos en México y cuentan con el porcentaje de
contenido nacional correspondiente, conforme al formato
ANEXO VI sellada y firmada por la persona autorizada
para ello conforme al poder notarial, lo anterior con
fundamento en el articulo 35 del Reglamento

B



HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL
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1.7.7.- Escrito por el que se obliga, en caso de resultar
adjudicado, a liberar a la convocante de toda
responsabilidad de caracter civil, mercantil, penal o
administrativa que, en su caso, se ocasione con motivo de
la infraccién de derechos de autor, patentes, marcas u
otros derechos de propiedad industrial o intelectual a nivel
Nacional o Internacional, conforme al ANEXO XIlI de la
presente invitacién.

1.7.8.- Copia simple del aviso de alta al régimen
obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social, cuya
antigliedad no sea inferior a 6 meses, en el caso de
tratarse de persona fisica, con discapacidad o en caso de
personas morales que cuenten con personal con
discapacidad en una proporcién del 5% (cinco por ciento)
cuando menos de la totalidad de su planta de empleados.
Lo cual le dara preferencia en el caso de empate en
precio, en propuestas presentadas en igualdad de
condiciones, de conformidad con el ANEXO XIil.
(Presentacion opcional).

1.7.9.- En caso de que el licitante no se encuentre
actualizado en el padrén de proveedores del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla, deberé presentar
Carta en hoja membretada del licitante, debidamente
firmada por el representante legal, haciendo referencia al
nimero del presente procedimiento CMA-SDS-IF-
239/2013, dirigida a la convocante en la que el licitante se
compromete en caso de resultar adjudicado a iniciar los
tramites ante la Contraloria Municipal, para actualizarse en
el padrén de proveedores, en un lapzo no mayor a cinco
dias hébiles posteriores a la notificaciéon del fallo, de
conformidad con lo establecido en el articulo 25 de la Ley.
De encontrarse ya inscrito y vigente en dicho padron,
debera anexar copia simple de la constancia respectiva.

2.- REQUISITOS QUE CONFORMAN Y
COMPLEMENTAN LAS PROPUESTAS:

2.1.- PROPUESTA TECNICA .- Debera encontrarse dentro
del segundo sobre:

2.1.1.- Propuesta Técnica que debera presentarse
respetando invariablemente el formato ANEXO “VII”,
detallando las caracteristicas especificas de los servicios
ofertados, el no cumplir con lo anterior sera causa de
descalificacion.

2.1.2.- Escrito original del licitante en hoja membretada,
sellado y firmado por la persona autorizada para ello, en el
cual manifieste bajo protesta de decir verdad que:

A) Conoce las reglas de operacién asi como la apertura
programatica del programa federal Habitat para el Ejercicio
Fiscal 2013.

B) Se compromete a que la imparticion de los cursos se
ajustaréd a todas las Normas que apliquen de acuerdo a
las Reglas y Lineamientos de Operacion del programa
Habitat 2013, publicadas en la pagina web oficial de la
SEDATU Federal; y debera tomar en cuenta que todos los
materiales se le quedaran a los participantes al final del
curso.
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C) Se compromete a levantar, llenar y capturar fichas de
evaluacién  (formato CPH). La  documentacién
comprobatoria deberad presentarse de un minimo de 80 y
maximo 100 personas por partida durante todo el servicio.

D) Se compromete que al final de cada servicio firmara el
formato denominado acta entrega-recepcién, documento
que incluye las firmas del comité de beneficiarios, del
prestador de servicios, y del Gobierno Municipal y Federal
dicho documento se entregara a la Federacion como parte
de la documentaciéon comprobatoria.

E) Se compromete a facturar electronicamente

F) Se compromete a estar en constante comunicacion
para recibir los lugares, fechas y horarios de los servicios
descritos.

G) Cuenta con la capacidad técnica y econémica para
poder impartir los cursos de capacitacion de manera
simultanea.

H) Mantener la realizacién de los servicios en forma
confidencial y no divulgar por ningtin medio la informacion,
datos y resultados obtenidos de los mismos

2.1.3.- Escrito original en hoja membretada mediante el
cual acepta que cuando se comprueben deficiencias o
vicios ocultos asi como cualquier otra responsabilidad
imputable al licitante, estos deberan ser subsanados; si el
licitante, después de haber sido notificado no subsanase
dichas deficiencias o vicios ocultos, se tomaran las
medidas correctivas que sean necesarias, por cuenta y
riesgo del licitante y sin perjuicio de los demés derechos
que el Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla
tenga con el licitante, de conformidad con el contrato.
(ANEXO V).

2.1.4.- El licitante debera entregar documentacién del
proceso de seleccion de los capacitadores o instructores,
asi como el Curriculum (con documentos oficiales
(certificados o reconocimientos) que demuestren que
tienen conocimientos en el tema, mismos que deberan ser
expedidos por Instituciones Publicas, o en su caso,
Instituciones Privadas reconocidas por la Secretaria de
Educacién Publica Federal y/o Estatal), del o los
instructores seleccionados para impartir los cursos esto
conforme a los lineamientos de operacién del Programa
Habitat 2013 (numeral 6, “cursos, talleres o tutorias”,
inciso h, pagina 24) -VER ANEXO XV-, experiencia en la
imparticion de los temas minima de 3 afios (Demostrados
con documentacion oficial que los avale). Acompafiar CV
de los instructores.

2.1.5.- El licitante debera presentar Curriculum Vitae de la
empresa, relacion de clientes mas importantes, listado de
clientes a los que les han otorgado servicios similares al
que se solicita en esta invitacion, y relacién de proyectos
similares realizados por la empresa.

2.2.- PROPUESTA ECONOMICA.- Debe encontrarse
dentro del tercer sobre:
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2.2.1.- La propuesta econémica deberd presentarse
dirigida al Comité Municipal de Adjudicaciones del
Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla en forma
impresa, sin tachaduras ni enmendaduras, con firma
autégrafa de la persona que tenga poder legal para tal
efecto, en papel con membrete del licitante, sellado.
También debera presentarse en medio electrénico USB.

2.2.2.- La propuesta econémica debera indicar el costo
unitario, el total, desglosando IVA, conforme al formato del
ANEXO VIIl. Debera presentarse en moneda nacional, es
decir, en pesos mexicanos.

2.2.3.- La vigencia de la propuesta debera ser minimo por
el periodo de 3 meses, por lo que el licitante debera
presentar un escrito de acuerdo con lo establecido en el
ANEXO IX.

2.2.4.- Esta propuesta deberd ser a precio fijo,
considerando todos los descuentos que se estén en
posibilidades de otorgar.

2.2.5.- Una vez recibida la propuesta econémica no podra
ser retirada o dejarse sin efecto, por lo que estara vigente
dentro del procedimiento de invitacion hasta su total
conclusién.

2.3- PERIODO DE CONTRATACION: A partir de la firma
del contrato y hasta el 15 de Diciembre de 2013.

2.4.- PERIODO DE GARANTIA: Durante la vigencia de los
Servicios.

2.5.- INFORMATIVOS

2.5.1.- Solo podra presentar una propuesta para el
presente procedimiento, en caso de presentar dos 0 mas
opciones, el licitante sera descalificado.

2.5.2.- Los cursos son dirigidos a personas de escasos
recursos y ademas son constantemente supervisados por
diversas Instancias Gubernamentales para verificar la
correcta aplicacion de los recursos. Todo esto en
cumplimiento al programa HABITAT 2013, dentro de la
obra “Talleres de Artesanias Regionales (Bordado vy
Tejido) en los poligonos 21072, 21086, 21105, 21099".
(Correspondiente al Anexo 1)

2.5.3.- Los cursos son dirigidos a personas de escasos
recursos y ademas son constantemente supervisados por
diversas Instancias Gubernamentales para verificar la
correcta aplicacion de los recursos. Todo esto en
cumplimiento al programa HABITAT 2013, dentro de la
obra “Talleres de Artesanias Regionales (Bordado vy
Tejido) en los poligonos 21096, 21101, 21053, 21058,
21061". (Correspondiente al Anexo 2)
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2.5.4.- Los cursos son dirigidos a personas de escasos
recursos y ademas son constantemente supervisados por
diversas Instancias Gubernamentales para verificar la
correcta aplicacion de los recursos. Todo esto en
cumplimiento al programa HABITAT 2013, dentro de la
obra “Talleres de Artesanias Regionales (Dulces Tipicos).
(Correspondiente al Anexo 3)

2.5.5.- Los cursos son dirigidos a personas de escasos
recursos y ademas son constantemente supervisados por
diversas Instancias Gubernamentales para verificar la
correcta aplicacion de los recursos. Todo esto en
cumplimiento al programa HABITAT 2013, dentro de la
obra “Talleres de Artesanias Regionales (Pintura en Tela)
en los poligonos 21096, 21053, 21058, 21061, 21072".
(Correspondiente al Anexo 4)

2.5.6.- Los cursos son dirigidos a personas de escasos
recursos y ademas son constantemente supervisados por
diversas Instancias Gubernamentales para verificar la
correcta aplicacion de los recursos. Todo esto en
cumplimiento al programa HABITAT 2013, dentro de la
obra “Talleres de Artesanias Regionales (Pintura en Tela)
en los poligonos 21096, 21053, 21058, 21061, 21072".
(Correspondiente al Anexo 5)

2.5.7.- Las cartas descriptivas de los cursos, los formatos
para la elaboracién del material de promocién y difusion,
asi como los logotipos, el formato CPH y el cuaderinillo
técnico con las especificaciones para la carpeta de
comprobacion que el proveedor entregara al finalizar cada
curso, seran proporcionados -al proveedor que resulte
adjudicado a través de la Direccion de Programas Sociales
mediante el Departamento de Capacitacion a
Comunidades, de manera electrénica (CD) un dia
posterior a la firma del contrato.

2.5.4.- Los horarios, periodos y direcciones donde se
impartiran los cursos serén proporcionados al proveedor
que resulte adjudicado a través de la Direccién de
Programas Sociales mediante el Departamento de
Capacitacién a Comunidades, de manera electrénica (CD)
dentro de los 10 dias posteriores a la firma del contrato.
2.5.5.- La imparticion de los cursos, su comprobacién
documental y el pago de los mismos no podra exceder el
presente ejercicio fiscal

3.- NOTIFICACION DE FALLO.

3.1.- De resultar adjudicado se le dard a conocer a través
del fallo, el cual se publicara en el portal de COMPRANET
a partir de las 16:00 HORAS DEL DiA 31 DE OCTUBRE
DE 2013, siempre y cuando se cuenten con los
elementos técnicos, econémicos y legales para poder
efectuarlo, y se pondra a disposicién de los interesados
una copia del acta respectiva por un término de cinco dias
habiles para efectos de su notificacién en las oficinas de la
Convocante, en un horario de 9.00 a 16:00 horas.

Se solicita a los Licitantes estar al pendiente del fallo, en
caso de cualquier duda favor de comunicarse al teléfono
(222) 3094600 Ext. 5173
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4- CRITERIOS QUE SE APLICARAN EN LA
EVALUACION TECNICA.

4.1.- Se evaluara que la descripcion técnica ofertada por el
Licitante corresponda invariablemente con lo solicitado en
los ANEXOS 1, 2, 3, 4 y 5 de esta Invitacién. El no cumplir
con lo anterior sera causa de descalificacion.

4.2.- La evaluacién de las proposiciones en ningln caso
esta sujeta a mecanismos de puntos o porcentajes.

5.- DESCALIFICACION DE LOS LICITANTES.

5.1.- Por no cumplir con todos y cada uno de los requisitos
solicitados, en virtud de que todos y cada uno de los
mismos son esenciales en esta Invitacion.

5.2.- Si se comprueba que tienen acuerdo con otras
empresas participantes para elevar los precios de los
servicios que se estan concursando.

5.3.- Por agregar cualquier punto o concepto adicional no
solicitado en la presente Invitacién, que sea presentado en
sus propuestas técnica/econémica y que éste afecte a los
intereses del Municipio.

5.4.- Si se comprueba que incurrieron en falsedad en la
informacién presentada.

5.5.- Cuando se compruebe que algun Licitante se
encuentre dentro de los supuestos que marca el articulo
50 de la Ley.

5.7.- Si en la propuesta técnica y/o econdmica, existe
informacion que se contraponga.

5.8.- Si se demuestra que el licitante utiliza o ha utilizado
documentaciéon no auténtica, falsa, apécrifa o declarado
falsamente en este o cualquier otro procedimiento de
adjudicacién previsto por la Ley en el que se encuentre
participando, cualquiera que sea el estado del
procedimiento en cuestién.

5.9.- En aquellos casos en que la inclusién sea de
elementos que impliguen condiciones superiores a las
establecidas, se estard a lo que al efecto determine la
Convocante, previo andlisis de la conveniencia de la
aceptacién de dichas condiciones, por lo que de
determinarse que no son convenientes y por ende
representan ofrecimiento de condiciones inferiores, sera
procedente la descalificacién.

5.10.- Por no presentar el ANEXO VIl, o bien la
informacion solicitada no coincida conforme a lo solicitado
en los ANEXOS 1, 2, 3, 4 y 5 o bien, si éste no se
presenta en el formato indicado en esta Invitacion.

5.11.- El envio de su propuesta sin firma, cotizada en
moneda extranjera o por otro medio no contemplado
expresamente en esta invitacién implica su descalificacion.

5.12.- Por no presentar o por no cumplir con algun

requisito legal, técnico o econémico de la presente
invitacién.

PUEBLA
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6.- CRITERIOS DE ADJUDICACION.

6.1.- La adjudicacion sera al licitante que cumpliendo con
los requisitos legales y técnicos, oferte el precio mas bajo
por partida.

7.- DECLARACION DE INVITACION DESIERTA O
CANCELADA.

7.1.- Cuando las propuestas presentadas no retnan los
requisitos de la invitacion o sus precios, conforme a la
disponibilidad presupuestal, no fueren aceptables, con
fundamento en el articulo 38 de la Ley.

7.3.- Cuando no se cuente con un minimo de tres
propuestas susceptibles de analizarse técnicamente, con
fundamento en el articulo 43 fraccién Il de la Ley y
articulo 78 del Reglamento.

8.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

8.1.- El Licitante ganador garantizara el cumplimiento del
contrato, mediante fianza, cheque certificado o de caja e
hipoteca otorgada a favor de la Tesoreria Municipal del
Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, por un
importe equivalente al 10% (diez por ciento) del monto
total, asi como la indemnizacién por vicios ocultos, en
caso de ser fianza con fundamento en los articulos 48
fraccién Iy 49 de la Ley y articulo 103 del Reglamento.

8.2.- Esta garantia se debera entregar a mas tardar los
diez dias naturales posteriores a la firma del contrato con
fundamento en el articulo 48 de la Ley.

8.3.- Cabe destacar que en caso de que el licitante
adjudicado no presente la garantia de cumplimiento, la
contratante rescindira el contrato con fundamento en el
articulo 54 de la Ley.

8.4.- En caso de que se presente poéliza de fianza como
garantia de cumplimiento de contrato, dicha péliza debera
contener como minimo lo establecido en el ANEXO X.

9.- CONTRATO

9.1.- El Licitante ganador deberd presentarse a firmar y
recibir el contrato dentro de los 15 dias naturales
siguientes a la comunicacion del fallo, en las instalaciones
de la contratante. So6lo se procedera a formalizar con los
representantes acreditados de conformidad con el
ANEXO I.

9.2.- El Licitante ganador para la formalizaciéon del
contrato, con los siguientes requisitos:

A) Acta constitutiva y sus reformas, cédula de
identificacion fiscal y poder otorgado ante fedatario
publico, (pudiendo ser un poder especial para estos
efectos, un poder para actos de administracién y/o para
actos de dominio), comprobante de domicilio fiscal.
(Original y copia)
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B) Para los efectos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de
la Federacion, los licitantes ganadores deberan presentar
el documento actualizado expedido por el Sistema de
Administracién Tributaria (SAT), en el que se emita
opinién sobre el cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

C) Presentar garantia de cumplimiento correspondiente
que el presente asunto genera, misma que se otorgara
sobre la base del 10% del monto del contrato (sin incluir
1.V.A) para lo cual el licitante ganador debera otorgar
péliza de fianza, cheque certificado, de caja o hipoteca.

Los originales seran devueltos después de ser cotejados.
10.- MODIFICACION DE LOS CONTRATOS.

La contratante podra modificar el contrato en las
situaciones y formas que se sefialan a continuacion.

10.1.- La contratante podrd, dentro de su presupuesto
aprobado y disponible, bajo su responsabilidad y por
razones fundadas y explicitas, acordar el incremento del
monto del contrato o de la cantidad de bienes,
arrendamientos o  servicios  solicitados  mediante
modificaciones a sus contratos vigentes, siempre que las
modificaciones no rebasen, en conjunto, el veinte por
ciento del monto o cantidad de los conceptos o volimenes
establecidos originalmente en los mismos y el precio de
los bienes, arrendamientos o servicios sea igual al pactado
originalmente.

Cualquier modificacion a los contratos deberé formalizarse
por escrito por parte de la contratante, los instrumentos
legales respectivos seran suscritos por el servidor pablico
que lo haya hecho en el contrato o quien lo sustituya o
esté facultado para ello, de conformidad con el articulo 52
de la Ley.

11.- RESCISION DEL CONTRATO. La contratante podra
rescindir administrativamente el contrato cuando el
licitante no cumpla con las obligaciones derivadas del
mismo, tales como:

11.1.- Si no se cumple en el tiempo y forma convenidos.

11.2.- Por el incumplimiento de las demas obligaciones del
contrato celebrado.

11.3.- Cuando las diversas disposiciones legales
aplicables al respecto asi lo sefialen.

11.4.- Por casos fortuitos o de fuerza mayor.

12- SANCIONES Y PENAS CONVENCIONALES.
12.1.- Las sanciones seran las que la contratante

establezca de acuerdo a los ordenamientos legales
vigentes

PUEBLA
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13.- LUGAR DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

13.1.- Los lugares de prestacion de los servicios seran
proporcionados al o los Licitantes adjudicados, por la
Direccion de Programas Sociales a través del
Departamento de Capacitacion a Comunidades, mismos
que seran proporcionados de manera gradual dentro de
los diez dias habiles posteriores a la firma del contrato.

14.- CONDICIONES EN LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS

14.1.- El inicio de los servicios debera ser notificado a la
Convocante mediante el formato identificado como “Anexo
XIV”, con una anticipacién minima de 24 hrs. al fax
(01222) 3094600 ext. 5179. La Convocante tendra la
facultad de supervisar la entrega, la cual puede o no
ejercer de acuerdo con su reglamento.

14.2.- La verificaciéon de las especificaciones de los
servicios la efectuara la Contratante comparando los
servicios prestados con los ofertados en su propuesta
técnica y econémica. La Contratante dard su aceptacion
mediante el sello de la factura correspondiente.

15.- PAGO.

15.1.- La factura deberéa ser expedida, a nombre Municipio
de Puebla y tendréd que cubrir los requisitos fiscales
correspondientes conforme a lo dispuesto por el articulo
29 y 29 A del Cédigo Fiscal de la Federacion, de acuerdo
a lo siguiente:

NOMBRE Municipio de Puebla
R.F.C. MPU 620601 5F0

DIRECCION Juan de Palafox y Mendoza No. 14

Centro Histérico, Puebla, Pue.

Pagina 9 de 51

15.2.- El pago se efectuara a los 20 dias naturales
posteriores a la presentacién de la factura debidamente
requisitada, una ves que hayan concluido y comprobado

“los cursos vy talleres; la facturacién debera realizarse por

partida adjudicada, los datos para la elaboracion de la
facturacion se mencionan en los ANEXOS 1 AL 5, de la
presente invitacion.

Las facturas deberan contar con los requisitos fiscales de
acuerdo al Articulo 29 y 29-A del cédigo Fiscal de la
Federacién; asi como el sello digital y el cédigo 2D. El
proveedor adjudicado debera incluir dentro de su
facturacion electrénica los digitos 5499, que hacen
referencia a pago por transferencia, asimismo, debera
contar con los requisitos que marca le Ley en la materia.

15.3.- Los pagos se efectuaran en pesos mexicanos.
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16.- CL~ASIFICACIC')N DE LAS EMPRESAS (MICRO,
PEQUENA Y MEDIANAS EMPRESAS).

Para fines estadisticos y sin evaluacién, se debera
presentar firmado el ANEXO Xl donde el licitante indique
la clasificacion de su empresa, con base al articulo 34 del
Reglamento y al acuerdo publicado en el Diario Oficial de
la Federacion del 30 de diciembre de 2002, sefialando el
nimero de personas que integran su planta de empleados,
conforme a la Ley para el Desarrollo de la Competitividad
de la micro, pequefia y mediana empresa, articulo 3,
fraccién Ill.- MIPYMES: micro, pequefias y medianas
empresas, legalmente constituidas, con base en la
estratificacion establecida por la Secretaria de Economia,
de comun acuerdo con la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico y publicada en el Diario Oficial de la
Federacién, partiendo de la siguiente:

e

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES
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Estratificacion por nimero de trabajadores

Sector/tamafio Industria Comercio Bienes
Micro 0-10 0-10 0-10
Pequefia 11-50 11-30 11-50

Mediana 51-250 31-100 51-250

S COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES §
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17.-CONTROVERSIAS

17.1.- Las controversias que se susciten con motivo de la
interpretacion o ejecucion derivadas de esta invitacion, se
resolveran con apego a lo previsto en la Ley.

-
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ANEXO A

NO. DEL PROCEDIMIENTO: CMA-SDS-IF-239/2013

REFERENTE A LA CONTRATACION CONSOLIDADA DE TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (BORDADO Y
TEJIDO, PINTURA EN TELA) ASI COMO DEL CURSO DE ARTESANIAS REGIONALES (DULCES TiPICOS); A TRAVES
DEL PROGRAMA HABITAT 2013.

EL FORMATO DE PREGUNTAS DEBERA SER LLENADO DE LA SIGUIENTE MANERA:

APARTADO DE REFERENCIA:

EN ESTE APARTADO EL LICITANTE DEBERA MENCIONAR A QUE PUNTO, PARTIDA O ANEXOS DE LA INVITACION SE
REFIERE.

EN EL CASO DE QUE SEA UN COMENTARIO GENERAL, DEJAR EL APARTADO DE REFERENCIA EN BLANCO.

APARTADO DE PREGUNTA:
EN ESTE APARTADO EL LICITANTE DEBERA HACER SU PREGUNTA U OBSERVACION.

IMPORTANTE: SE LE SOLICITA AL LICITANTE NO MODIFICAR EL PRESENTE FORMATO Y SOLO ASENTAR LOS
DATOS REQUERIDOS. EN EL CASO DE QUE REQUIERA MAS FILAS SOLO INSERTAR LAS MISMAS.

NOMBRE DEL LICITANTE

1 REFERENCIA

PREGUNTA

RESPUESTA
2 REFERENCIA

PREGUNTA

RESPUESTA
3 REFERENCIA

PREGUNTA

RESPUESTA
4 REFERENCIA

PREGUNTA

RESPUESTA
5 REFERENCIA

PREGUNTA

RESPUESTA
6 REFERENCIA

PREGUNTA

RESPUESTA

LUGAR Y FECHA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
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ANEXO 1

ESPECIFICACIONES TECNICAS

UNIDAD
PARTIDA DE CANTIDAD DESCRIPCION
MEDIDA
1 SERVICIO | 1 SERVICIO INTEGRAL DE 4 TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (BORDADO

Y TEJIDO)

EL OBJETIVO DE LOS CURSOS ES BRINDAR A LOS BENEFICIARIOS TODAS LAS
HERRAMIENTAS PARA QUE APRENDAN LA TECNICA DE TEJIDO A DOS AGUJAS Y
EL BORDADO COMO ACCESORIO EN PRENDAS.

CADA CURSO TENDRA COMO CUPO MiNIMO 20 PERSONAS Y MAXIMO 25.

LA DURACION DE CADA CURSO SERA DE 40 HORAS. LA DURACION DE LAS
SESIONES NO PODRA EXCEDER DE 4 HORAS NI SER MENOR DE 2 HORAS. LOS
HORARIOS, FECHAS DE INICIO Y LUGARES, SERAN PROPORCIONADOS POR LA
DIRECCION DE PROGRAMAS SOCIALES A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE
CAPACITACION A COMUNIDADES.

LOS TEMAS A IMPARTIR SERAN LOS SIGUIENTES:

TEJIDO:

MATERIALES NECESARIOS
TALLAS

MEDIDAS Y MUESTRA
COLOCAR PUNTOS EN LAS AGUJAS
TEJER PUNTO DERECHO

TEJER PUNTO REVES

TEJER PUNTOS RETORCIDOS
CERRAR PUNTOS

PUNTOS BASICOS

PUNTOS ELASTICO

AUMENTOS

DISMINUCIONES Y MENGUADOS
MUESTRARIO DE PUNTOS

UNIR HEBRAS DE LANA NUEVA
CAMBIOS DE COLOR

PUNTOS EN SUSPENSO
TRENZAS, CUERDAS Y OCHOS
CUANDO SE ESCAPA UN PUNTO
DESHACER PUNTO POR PUNTO
ELABORACION DE GORRO, BOLSA Y CHALECO

Bordado:

MATERIALES

PUNTADA DE PUNTO ATRAS

PUNTADA DE ROCOCO

PUNTADA DE CADENILLA

PUNTADA DE BAGONETE

ELABORACION DE MANTEL, SERVILLETERO Y BOLSA PARA ROPA DE
LAVANDERIA.

MATERIALES A ENTREGAR POR PARTICIPANTE:

INSUMOS Y MATERIAS PRIMAS:

. 1 PAR DE AGUJAS DE TEJER DE METAL DE 5.5 MM

. 10 GANCHOS O IMPERDIBLES PARA PUNTOS EN SUSPENSO

¥ 5 AGUJAS PARA LANA, PUNTA ROMA CON OJILLO GRANDE

. 1 CROCHET

. 1 CINTA METRICA ALEMANA PARA MODISTAS Y SASTRES DE 150 CM (59
PULG) DE LARGO, 16 MM DE ANCHO

s 50 IMPERDIBLES PLASTICOS DE 1.5 CM

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
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UNIDAD

PARTIDA DE CANTIDAD DESCRIPCION
MEDIDA
G 50 SEPARADORES PLASTICOS DE ARGOLLA
& 1 PAR DE AGUJAS AUXILIARES DE METAL PARA HACER TRENZAS U
OCHOS
. 50 ALFILERES DE TEJER

. 6 OVILLOS DE ESTAMBRE 100 % ACRILICO, DE 50 GRS CADA UNO: 2 DE
COLOR ROJO, 2 DE COLOR NEGRO Y 2 DE COLOR CAFE, EN CUALQUIER TONO.

. 6 OVILLOS DE ESTAMBRE 100% ACRILICO ALTO VOLUMEN DE 50 GRS
CADA UNO: 2 DE COLOR ROJO, 2 DE COLOR NEGRO Y 2 DE COLOR CAFE, EN
CUALQUIER TONO.

. 6 OVILLOS DE ESTAMBRE 80% ACRILICO ALTO VOLUMEN Y 20% NYLON
DE 50 GRS CADA UNO: 2 EN COLOR ROSA, 2 EN COLOR AZUL Y 2 EN COLOR
MARFIL, EN CUALQUIER TONO.

. 1 PAR DE AGUJAS DE METAL DEL NO. 8 PARA BORDAR

. 1 PAR DE AGUJAS DE METAL DEL NO. 9 PARA BORDAR

. 1 PAR DE AGUJAS DE METAL DEL NO. 10 PARA BORDAR

. 1 PAR DE AROS DE 15 CM, PARA TENSAR LA TELA

. 1 PAR DE AROS DE 25 CM, PARA TENSAR LA TELA

. 3 MT. DE LISTON SATINADO 100% POLIESTER, 7 MM DE ANCHO, COLOR
ROSA, EN CUALQUIER TONO.

. 3 MT. DE LISTON SATINADO 100% POLIESTER, 7 MM DE ANCHO, COLOR
ROJO, EN CUALQUIER TONO.

. 3 MT. DE LISTON SATINADO 100% POLIESTER, 7 MM DE ANCHO, COLOR
CAFE, EN CUALQUIER TONO.

. 3 MT. DE LISTON SATINADO 100% POLIESTER, 7 MM DE ANCHO, COLOR
VERDE CLARO, EN CUALQUIER TONO. .

. 3 MT. DE LISTON SATINADO 100% POLIESTER, 7 MM DE ANCHO, COLOR
AMARILLO, EN CUALQUIER TONO.

. 3 MT. DE LISTON SATINADO 100% POLIESTER, 7 MM DE ANCHO, COLOR
BLANCO.

. 3 MT. DE LISTON SATINADO 100% POLIESTER, 7 MM DE ANCHO, COLOR
MARFIL, EN CUALQUIER TONO.

. 3 MT. DE LISTON SATINADO 100% POLIESTER, 7 MM DE ANCHO, COLOR
ROSA, EN CUALQUIER TONO. :

. 3 MT. DE LISTON SATINADO 100% POLIESTER, 7 MM DE ANCHO, COLOR
ROJO, EN CUALQUIER TONO.

. 3 MT. DE LISTON SATINADO 100% POLIESTER, 7 MM DE ANCHO, COLOR
CAFE, EN CUALQUIER TONO.

. 3 MT. DE LISTON SATINADO 100% POLIESTER, 7 MM DE ANCHO, COLOR
VERDE CLARO, EN CUALQUIER TONO.

. 3 MT. DE LISTON SATINADO 100% POLIESTER, 7 MM DE ANCHO, COLOR
AMARILLO, EN CUALQUIER TONO.

. 3 MT. DE LISTON SATINADO 100% POLIESTER, 7 MM DE ANCHO, COLOR
BLANCO.

. 3 MT. DE LISTON SATINADO 100% POLIESTER, 7 MM DE ANCHO, COLOR
MARFIL, EN CUALQUIER TONO.

. 2 MADEJA DE HILO VELA 100% ALGODON, DE 300 GRS. COLOR MARFIL,
EN CUALQUIER TONO.

. 1 MADEJA DE HILO VELA 100% ALGODON, DE 300 GRS. COLOR
AMARILLO, EN CUALQUIER TONO.

. 1 MADEJA DE HILO VELA 100% ALGODON, DE 300 GRS. COLOR BLANCO.
. 1 MADEJA DE HILO VELA 100% ALGODON, DE 300 GRS. COLOR ROJO, EN
CUALQUIER TONO.

. 1 MADEJA DE HILO VELA 100% ALGODON, DE 300 GRS. COLOR AZUL
CLARO, EN CUALQUIER TONO.

. 1 MADEJA DE HILO VELA 100% ALGODON, DE 300 GRS. COLOR VERDE
CLARO, EN CUALQUIER TONO.

. 1 MADEJA DE HILO VELA 100% ALGODON, DE 300 GRS. COLOR CAFE, EN
CUALQUIER TONO.

. 1 MADEJA DE HILO VELA 100% ALGODON, DE 300 GRS. COLOR ROSA, EN
CUALQUIER TONO.

. 1 TIJERAS DE METAL, DE COSTURA, OJO GRANDE, TAMANO 7.

. 3 MT. DE TELA CUADRILLE BLANCA

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
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UNIDAD

PARTIDA DE CANTIDAD DESCRIPCION
MEDIDA
. 1 MT. DE TELA ORGANZA COLOR AZUL, EN CUALQUIER TONO.
0 1 MT. DE TELA ORGANZA COLOR BLANCA.
. 5 MT DE TELA DE MANTA COLOR CRUDO.

MATERIAL DIDACTICO:

. 1 MANUAL DEL CURSO IMPRESO CON PORTADA OBJETIVOS,
TEMARIO,INDICE, CONTENIDO(ENGARGOLADO)

0 50 HOJAS BLANCAS SUELTAS PARA APUNTES TAMANO CARTA (75G/M2)
C 3 LAPICEROS (NEGRO, AZUL Y ROJO, PUNTO MEDIANO)

0 1 PAQUETE DE 8 PLUMONES, DE BASE AGUA, PUNTA ANCHA, VARIOS
COLORES

. 10 PLIEGOS DE PAPEL ROTAFOLIO BLANCO PARA DIBUJAR DISENOS.

NOTA: SE DEBERA PROPORCIONAR A CADA UNO DE LOS PARTICIPANTES DE
MANERA GRATUITA EL MATERIAL DIDACTICO, EN LAS CANTIDADES
NECESARIAS PARA EL ADECUADO APRENDIZAJE DE LOS TEMAS. DE NO
ENTREGAR EL MATERIAL TAL CUAL SE ESPECIFICA EN LA PRESENTE
REQUISICION, SERA CAUSA DE RESCISION DE CONTRATO.

LA PARTICIPACION DE LOS BENEFICIARIOS DE LOS CURSOS SERA
PRESENCIAL. LOS GRUPOS LOS CONFORMARA LA DIRECCION DE PROGRAMAS
SOCIALES A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A COMUNIDADES,
PERO SERA UNA RESPONSABILIDAD COMPARTIDA ENTRE CONTRATANTE Y
PROVEEDOR DE QUE SE CUMPLA CON EL MINIMO DE 20 BENEFICIARIOS. POR
LO TANTO, LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA DEBERA PRESENTARSE DE
UN MINIMO DE 20 PERSONAS POR CURSO. POR NINGUN MOTIVO SE
ACEPTARAN MENOS, YA QUE ES EL MINIMO REQUERIDO POR EL GOBIERNO
FEDERAL PARA CADA CURSO O TALLER.

POR LO ANTERIOR, EL PROVEEDOR REALIZARA LA SOCIALIZACION,
PROMOCION Y DIFUSION DE CADA CURSO O TALLER MEDIANTE LA
ELABORACION DE LO SIGUIENTE:

. 1 LONA DE 2X3 MTS. , IMPRESION A TODO COLOR
. 20 CARTELES TAMANO TABLOIDE, A TODO COLOR
. 100 VOLANTES MEDIA CARTA, IMPRESION A TODO COLOR

EL PROVEEDOR LLEVARA A CABO LA LOGISTICA PARA LA PROMOCION Y
DIFUSION DE LA SIGUIENTE MANERA:

. PARA LA LONA: SE COLGARA EN UN AREA PUBLICA Y RESGUARDADA,
EN LAS COLONIAS QUE SE INDIQUEN, CON 5 DIAS DE ANTICIPACION A LA
FECHA PROGRAMADA DEL INICIO DEL CURSO O TALLER. DEBERAN TOMAR
FOTOS COMO EVIDENCIA DE LA MISMA, LAS CUALES SE INTEGRARAN A LA
CARPETA DE COMPROBACION.

. PARA LOS CARTELES: SE COLOCARAN EN LUGARES PUBLICOS Y
LUGARES DE CONVENIENCIA, A LA VISTA DE LOS VECINOS DE LAS COLONIAS
QUE SE INDIQUEN, CON 5 DIAS DE ANTICIPACION A LA FECHA PROGRAMADA
DEL INICIO DEL CURSO O TALLER. DEBERAN TOMAR FOTOS COMO EVIDENCIA
DE LOS MISMOS, LAS CUALES SE INTEGRARAN A LA CARPETA DE
COMPROBACION. ADEMAS DEBERAN GUARDAR UNA MUESTRA DE CADA
CARTEL POR CURSO, QUE TAMBIEN INTEGRARAN A LA CARPETA DE
COMPROBACION.

. PARA LOS VOLANTES: SE REPARTIRAN EN TODA EL AREA QUE
ABARQUEN LAS COLONIAS QUE SE INDIQUEN, CON 5 DIAS DE ANTICIPACION A
LA FECHA PROGRAMADA DEL INICIO DEL CURSO O TALLER. DEBERAN TOMAR
FOTOS COMO EVIDENCIA DE LOS MISMOS, LAS CUALES SE INTEGRARAN A LA
CARPETA DE COMPROBACION. ADEMAS DEBERAN GUARDAR UNA MUESTRA DE
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PARTIDA

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD

DESCRIPCION

CADA VOLANTE POR CURSO, QUE TAMBIEN INTEGRARAN A LA CARPETA DE
COMPROBACION.

LOS CURSOS SERAN SUPERVISADOS POR PERSONAL LA DIRECCION DE
PROGRAMAS SOCIALES A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A
COMUNIDADES, LA INSTITUCION CONTRATADA PARA LA REALIZACION DE LOS
TALLERES Y LA DELEGACION DE LA SEDATU FEDERAL EN PUEBLA, QUIENES
VERIFICARAN QUE SE IMPARTAN EN LOS LUGARES, DIAS Y HORARIOS
SENALADOS Y QUE NO HAYA NINGUN TIPO DE IRREGULARIDAD.

EN EL CASO DE QUE UN INSTRUCTOR NO SE VAYA A PRESENTAR A ALGUNA
SESION, EL PROVEEDOR DEBERA INFORMAR A LA DIRECCION DE PROGRAMAS
SOCIALES A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A COMUNIDADES
CON UNA ANTICIPACION DE CUANDO MENOS 24 HORAS, PRECISANDO EL
MOTIVO DE LA MISMA Y EL NOMBRE DEL CAPACITADOR SUPLENTE.

AL FINALIZAR EL CURSO, EL PROVEEDOR DEBERA ENTREGAR UNA
CONSTANCIA DE PARTICIPACION A CADA PERSONA QUE TOMO EL CURSO,
FIRMADA POR EL DIRECTOR GENERAL DE LA INSTITUCION RESPONSABLE DE
LA IMPARTICION DE LOS CURSOS. LAS CONSTANCIAS DEBERAN SER TAMANO
CARTA, DISENO HORIZONTAL, CON LOS LOGOTIPOS DEL PROGRAMA A COLOR.

UNA VEZ FINALIZADO CADA CURSO, EN UN PERIODO MAXIMO DE 3 DIAS
HABILES, EL PROVEEDOR DEBERA ENTREGAR A LA DIRECCION DE
PROGRAMAS SOCIALES A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A
COMUNIDADES UNA CARPETA DE COMPROBACION POR CADA CURSO, CON
LOS SIGUIENTES PUNTOS:

. CARPETAS DE 3 ARGOLLAS (UNA VEZ VALIDADA LA INFORMACION POR
EL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A COMUNIDADES, LA INFORMACION SE
ENTREGARA DE MANERA DEFINITIVA A DICHO DEPARTAMENTO, EN FOLDER
TAMARNO CARTA COLOR CREMA, CON PERFORACION DE TRES ORIFICIOS Y
COSIDA CON HILO CANAMO)

CON:

. UNA PORTADA

. LOMO

HOJA DE DATOS DEL CURSO

BITACORA DEL CURSO

LISTAS DE ASISTENCIA

HOJA DE ENTREGA DE MATERIAL DIDACTICO GRATUITO

MANUAL DEL CURSO

FICHAS DE INSCRIPCION

MEMORIA FOTOGRAFICA IMPRESA Y ELECTRONICA

FICHAS DE EVALUACION

CURRICULUM DEL INSTRUCTOR

BITACORAS DE SUPERVISION DE LOS CURSOS ACOMPANADAS DE
REPORTES FOTOGRAFICOS.

. DOCUMENTAL DE LA EXPERIENCIA DEL CURSO, QUE CONSISTE EN UNA
MEMORIA DEL CURSO (VIDEOS, FOTOS Y DOCUMENTOS CON LOS
COMENTARIOS Y EXPERIENCIA DE LAS PERSONAS QUE SE CAPACITARON EN
EL CURSO).

e © o © © © ©° © o

TODO ESTO DE ACUERDO AL CUADERNILLO TECNICO.

UNA VEZ QUE LA DIRECCION DE PROGRAMAS SOCIALES A TRAVES DEL
DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A COMUNIDADES HAYA VALIDADO Y
SELLADO LA CARPETA DE COMPROBACION, EL PROVEEDOR DEBERA
ENTREGAR 4 JUEGOS DE COPIAS DE LA MISMA A DICHO DEPARTAMENTO.

TODO LO ANTERIOR ES REQUISITO INDISPENSABLE PARA QUE EL PROVEEDOR
PUEDA PRESENTAR LA FACTURA. LAS FACTURAS ORIGINALES SE
ENTREGARAN EN LA COORDINACION ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA DE
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UNIDAD ’
PARTIDA| DE |CANTIDAD DESCRIPCION
MEDIDA

DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA Y UNA COPIA DE LAS
MISMAS SE ENTREGARAN A LA DIRECCION DE PROGRAMAS SOCIALES EN EL
DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A COMUNIDADES.

POR TODOS LOS CURSOS DEBERAN BENEFICIARSE UN TOTAL DE 40
PERSONAS DE 18 A 24 ANOS, 40 PERSONAS DE 25 A 59 ANOS. LOS
CONTENIDOS DE LOS CURSOS DEBERAN ADAPTARSE PARA TODOS LOS
GRUPOS DE EDAD.

LAS INSTITUCIONES E INSTRUCTORES DEBERAN CONTAR CON LOS
SIGUIENTES REQUISITOS:

. ACTITUD DE SERVICIO

HONESTIDAD

PUNTUALIDAD

RESPONSABILIDAD

COMPROMISO

. CONOCIMIENTOS EN LOS TEMAS A IMPARTIR (DEMOSTRADOS CON
DOCUMENTACION OFICIAL QUE LOS AVALE), EXPERIENCIA EN LA IMPARTICION
DE LOS TEMAS MINIMA DE 3 ANOS. ACOMPANAR CV DEL INSTRUCTOR.

ASIMISMO, DEBERAN MANTENER LA REALIZACIQN DE LOS SERVICIOS EN
FORMA CONFIDENCIAL Y NO DIVULGAR POR NINGUN MEDIO LA INFORMACION,
DATOS Y RESULTADOS OBTENIDOS DE LOS MISMOS.

EN CASO DE QUE LOS CURSOS NO SE DESARROLLEN A ENTERA SATISFACCION
DE LA DIRECCION DE PROGRAMAS SOCIALES A TRAVES DEL DEPARTAMENTO
DE CAPACITACION A COMUNIDADES, EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS
DEBERA SUSTITUIRLOS DE INMEDIATO, SIN COSTO EXTRA ALGUNO, EN UN
TERMINO NO MAYOR A CUARENTA Y OCHO HORAS A PARTIR DE QUE SE LE
SOLICITE, Y EN CASO DE NO HACERLO, SE PROCEDERA A RESCINDIR EL
CONTRATO.

LOS CURSOS SON DIRIGIDOS A PERSONAS DE ESCASOS RECURSOS Y ADEMAS SON CONSTANTEMENTE
SUPERVISADOS POR DIVERSAS INSTANCIAS GUBERNAMENTALES PARA VERIFICAR LA CORRECTA APLICACION
DE LOS RECURSOS. TODO ESTO EN CUMPLIMIENTO AL PROGRAMA HABITAT 2013, DENTRO DE LA OBRA
“TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (BORDADO Y TEJIDO) EN LOS POLIGONOS 21072, 21086, 21105, 21099”.

CONCEPTO PARA FACTURACION:

SERVICIO INTEGRAL DE 4 TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (BORDADO Y TEJIDO) DE 40 HRS. CADA UNO,
CORRESPONDIENTES A LA OBRA “TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (BORDADO Y TEJIDO) EN LOS
POLIGONOS 21072, 21086, 21105, 21099” EN (COLONIA O COLONIAS EN LAS QUE SE IMPARTIERON LOS CURSOS),
CON NUMERO DE OBRA FEDERAL 211141DS004 Y NUMERO DE OBRA SIIPSO 19224, CORRESPONDIENTE AL
PROGRAMA HABITAT 2013 (ESTOS CURSOS INCLUYEN HONORARIOS DEL INSTRUCTOR, MATERIAS PRIMAS,
MATERIAL DIDACTICO, DOCUMENTAL DE LA EXPERIENCIA'Y PROMOCION Y DIFUSION).
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HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL
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ANEXO 2

ESPECIFICACIONES TECNICAS

UNIDAD
PARTIDA DE CANTIDAD DESCRIPCION
MEDIDA
1 SERVICIO | 1 SERVICIO INTEGRAL DE 5 TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (BORDADO

Y TEJIDO)

EL OBJETIVO DE LOS CURSOS ES BRINDAR A LOS BENEFICIARIOS TODAS LAS
HERRAMIENTAS PARA QUE APRENDAN LA TECNICA DE TEJIDO A DOS AGUJAS Y
EL BORDADO COMO ACCESORIO EN PRENDAS.

CADA CURSO TENDRA COMO CUPO MINIMO 20 PERSONAS Y MAXIMO 25.

LA DURACION DE CADA CURSO SERA DE 40 HORAS. LA DURACION DE LAS
SESIONES NO PODRA EXCEDER DE 4 HORAS NI SER MENOR DE 2 HORAS. LOS
HORARIOS, FECHAS DE INICIO Y LUGARES, SERAN PROPORCIONADOS POR LA
DIRECCION DE PROGRAMAS SOCIALES A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE
CAPACITACION A COMUNIDADES.

LOS TEMAS A IMPARTIR SERAN LOS SIGUIENTES:

TEJIDO:

MATERIALES NECESARIOS
TALLAS

MEDIDAS Y MUESTRA
COLOCAR PUNTOS EN LAS AGUJAS
TEJER PUNTO DERECHO

TEJER PUNTO REVES

TEJER PUNTOS RETORCIDOS
CERRAR PUNTOS

PUNTOS BASICOS

PUNTOS ELASTICO

AUMENTOS

DISMINUCIONES Y MENGUADOS
MUESTRARIO DE PUNTOS

UNIR HEBRAS DE LANA NUEVA
CAMBIOS DE COLOR

PUNTOS EN SUSPENSO
TRENZAS, CUERDAS Y OCHOS
CUANDO SE ESCAPA UN PUNTO
DESHACER PUNTO POR PUNTO
ELABORACION DE GORRO, BOLSA Y CHALECO

Bordado:

MATERIALES

PUNTADA DE PUNTO ATRAS

PUNTADA DE ROCOCO

PUNTADA DE CADENILLA

PUNTADA DE BAGONETE

ELABORACION DE MANTEL, SERVILLETERO Y BOLSA PARA ROPA DE
LAVANDERIA.

MATERIALES A ENTREGAR POR PARTICIPANTE:

INSUMOS Y MATERIAS PRIMAS:

. 1 PAR DE AGUJAS DE TEJER DE METAL DE 5.5 MM

* 10 GANCHOS O IMPERDIBLES PARA PUNTOS EN SUSPENSO

. 5 AGUJAS PARA LANA, PUNTA ROMA CON OJILLO GRANDE

¢ 1 CROCHET

s 1 CINTA METRICA ALEMANA PARA MODISTAS Y SASTRES DE 150 CM (59
PULG) DE LARGO, 16 MM DE ANCHO 50 IMPERDIBLES PLASTICOS DE 1.5 CM

e 50 SEPARADORES PLASTICOS DE ARGOLLA
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HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE PUEBLA

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES
CMA-SDS-1F-239/2013

UNIDAD

PARTIDA DE CANTIDAD DESCRIPCION
MEDIDA
s 1 PAR DE AGUJAS AUXILIARES DE METAL PARA HACER TRENZAS U
OCHOS
. 50 ALFILERES DE TEJER

. 6 OVILLOS DE ESTAMBRE 100 % ACRILICO, DE 50 GRS CADA UNO: 2 DE
COLOR ROJO, 2 DE COLOR NEGRO Y 2 DE COLOR CAFE, EN CUALQUIER TONO.

. 6 OVILLOS DE ESTAMBRE 100% ACRILICO ALTO VOLUMEN DE 50 GRS
CADA UNO: 2 DE COLOR ROJO, 2 DE COLOR NEGRO Y 2 DE COLOR CAFE, EN
CUALQUIER TONO.

. 6 OVILLOS DE ESTAMBRE 80% ACRILICO ALTO VOLUMEN Y 20% NYLON
DE 50 GRS CADA UNO: 2 EN COLOR ROSA, 2 EN COLOR AZUL Y 2 EN COLOR
MARFIL, EN CUALQUIER TONO.

. 1 PAR DE AGUJAS DE METAL DEL NO. 8 PARA BORDAR

1 PAR DE AGUJAS DE METAL DEL NO. 9 PARA BORDAR

1 PAR DE AGUJAS DE METAL DEL NO. 10 PARA BORDAR

1 PAR DE AROS DE 15 CM, PARA TENSAR LA TELA

1 PAR DE AROS DE 25 CM, PARA TENSAR LA TELA

. 3 MT. DE LISTON SATINADO 100% POLIESTER, 7 MM DE ANCHO, COLOR
ROSA, EN CUALQUIER TONO.

. 3 MT. DE LISTON SATINADO 100% POLIESTER, 7 MM DE ANCHO, COLOR
ROJO, EN CUALQUIER TONO.

. 3 MT. DE LISTON SATINADO 100% POLIESTER, 7 MM DE ANCHO, COLOR
CAFE, EN CUALQUIER TONO.

. 3 MT. DE LISTON SATINADO 100% POLIESTER, 7 MM DE ANCHO, COLOR
VERDE CLARO, EN CUALQUIER TONO.

. 3 MT. DE LISTON SATINADO 100% POLIESTER, 7 MM DE ANCHO, COLOR
AMARILLO, EN CUALQUIER TONO.

. 3 MT. DE LISTON SATINADO 100% POLIESTER, 7 MM DE ANCHO, COLOR
BLANCO.

. 3 MT. DE LISTON SATINADO 100% POLIESTER, 7 MM DE ANCHO, COLOR
MARFIL, EN CUALQUIER TONO.

. 3 MT. DE LISTON SATINADO 100% POLIESTER, 7 MM DE ANCHO, COLOR
ROSA, EN CUALQUIER TONO.

. 3 MT. DE LISTON SATINADO 100% POLIESTER, 7 MM DE ANCHO, COLOR
ROJO, EN CUALQUIER TONO.

. 3 MT. DE LISTON SATINADO 100% POLIESTER, 7 MM DE ANCHO, COLOR
CAFE, EN CUALQUIER TONO.

. 3 MT. DE LISTON SATINADO 100% POLIESTER, 7 MM DE ANCHO, COLOR
VERDE CLARO, EN CUALQUIER TONO.

. 3 MT. DE LISTON SATINADO 100% POLIESTER, 7 MM DE ANCHO, COLOR
AMARILLO, EN CUALQUIER TONO.

. 3 MT. DE LISTON SATINADO 100% POLIESTER, 7 MM DE ANCHO, COLOR
BLANCO.

. 3 MT. DE LISTON SATINADO 100% POLIESTER, 7 MM DE ANCHO, COLOR
MARFIL, EN CUALQUIER TONO.

. 2 MADEJA DE HILO VELA 100% ALGODON, DE 300 GRS. COLOR MARFIL,
EN CUALQUIER TONO.

. 1 MADEJA DE HILO VELA 100% ALGODON, DE 300 GRS. COLOR
AMARILLO, EN CUALQUIER TONO.

. 1 MADEJA DE HILO VELA 100% ALGODON, DE 300 GRS. COLOR BLANCO.
. 1 MADEJA DE HILO VELA 100% ALGODON, DE 300 GRS. COLOR ROJO, EN
CUALQUIER TONO.

. 1 MADEJA DE HILO VELA 100% ALGODON, DE 300 GRS. COLOR AZUL
CLARO, EN CUALQUIER TONO.

. 1 MADEJA DE HILO VELA 100% ALGODON, DE 300 GRS. COLOR VERDE
CLARO, EN CUALQUIER TONO.

. 1 MADEJA DE HILO VELA 100% ALGODON, DE 300 GRS. COLOR CAFE, EN
CUALQUIER TONO.

. 1 MADEJA DE HILO VELA 100% ALGODON, DE 300 GRS. COLOR ROSA, EN
CUALQUIER TONO.

. 1 TIJERAS DE METAL, DE COSTURA, OJO GRANDE, TAMANO 7.

. 3 MT. DE TELA CUADRILLE BLANCA

. 1 MT. DE TELA ORGANZA COLOR AZUL, EN CUALQUIER TONO.
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PARTIDA

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD

DESCRIPCION

. 1 MT. DE TELA ORGANZA COLOR BLANCA.
C 5 MT DE TELA DE MANTA COLOR CRUDO.

MATERIAL DIDACTICO:

. 1 MANUAL DEL CURSO IMPRESO CON PORTADA,OBJETIVOS,
TEMARIO,INDICE, CONTENIDO(ENGARGOLADO)

. 50 HOJAS BLANCAS SUELTAS PARA APUNTES TAMANO CARTA (75G/M2)

. 3 LAPICEROS (NEGRO, AZUL Y ROJO, PUNTO MEDIANO)

. 1 PAQUETE DE 8 PLUMONES, DE BASE AGUA, PUNTA ANCHA, VARIOS
COLORES

. 10 PLIEGOS DE PAPEL ROTAFOLIO BLANCO PARA DIBUJAR DISENOS.

NOTA: SE DEBERA PROPORCIONAR A CADA UNO DE LOS PARTICIPANTES DE
MANERA GRATUITA EL MATERIAL DIDACTICO, EN LAS CANTIDADES
NECESARIAS PARA EL ADECUADO APRENDIZAJE DE LOS TEMAS. DE NO
ENTREGAR EL MATERIAL TAL CUAL SE ESPECIFICA EN LA PRESENTE
REQUISICION, SERA CAUSA DE RESCISION DE CONTRATO.

LA PARTICIPACION DE LOS BENEFICIARIOS DE LOS CURSOS SERA
PRESENCIAL. LOS GRUPOS LOS CONFORMARA LA DIRECCION DE PROGRAMAS
SOCIALES A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A COMUNIDADES,
PERO SERA UNA RESPONSABILIDAD COMPARTIDA ENTRE CONTRATANTE Y
PROVEEDOR DE QUE SE CUMPLA CON EL MINIMO DE 20 BENEFICIARIOS. POR
LO TANTO, LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA DEBERA PRESENTARSE DE
UN MINIMO DE 20 PERSONAS POR CURSO. POR NINGUN MOTIVO SE
ACEPTARAN MENOS, YA QUE ES EL MINIMO REQUERIDO POR EL GOBIERNO
FEDERAL PARA CADA CURSO O TALLER.

POR LO ANTERIOR, EL PROVEEDOR REALIZARA LA SOCIALIZACION,
PROMOCION Y DIFUSION DE CADA CURSO O TALLER MEDIANTE LA
ELABORACION DE LO SIGUIENTE:

. 1 LONA DE 2X3 MTS. , IMPRESION A TODO COLOR
. 20 CARTELES TAMANO TABLOIDE, A TODO COLOR
. 100 VOLANTES MEDIA CARTA, IMPRESION A TODO COLOR

EL PROVEEDOR LLEVARA A CABO LA LOGISTICA PARA LA PROMOCION Y
DIFUSION DE LA SIGUIENTE MANERA:

. PARA LA LONA: SE COLGARA EN UN AREA PUBLICA Y RESGUARDADA,
EN LAS COLONIAS QUE SE INDIQUEN, CON 5 DIAS DE ANTICIPACION A LA
FECHA PROGRAMADA DEL INICIO DEL CURSO O TALLER. DEBERAN TOMAR
FOTOS COMO EVIDENCIA DE LA MISMA, LAS CUALES SE INTEGRARAN A LA
CARPETA DE COMPROBACION.

. PARA LOS CARTELES: SE COLOCARAN EN LUGARES PUBLICOS Y
LUGARES DE CONVENIENCIA, A LA VISTA DE LOS VECINOS DE LAS COLONIAS
QUE SE INDIQUEN, CON 5 DIAS DE ANTICIPACION A LA FECHA PROGRAMADA
DEL INICIO DEL CURSO O TALLER. DEBERAN TOMAR FOTOS COMO EVIDENCIA
DE LOS MISMOS, LAS CUALES SE INTEGRARAN A LA CARPETA DE
COMPROBACION. ADEMAS DEBERAN GUARDAR UNA MUESTRA DE CADA
CARTEL POR CURSO, QUE TAMBIEN INTEGRARAN A LA CARPETA DE
COMPROBACION.

. PARA LOS VOLANTES: SE REPARTIRAN EN TODA EL AREA QUE
ABARQUEN LAS COLONIAS QUE SE INDIQUEN, CON 5 DIAS DE ANTICIPACION A
LA FECHA PROGRAMADA DEL INICIO DEL CURSO O TALLER. DEBERAN TOMAR
FOTOS COMO EVIDENCIA DE LOS MISMOS, LAS CUALES SE INTEGRARAN A LA
CARPETA DE COMPROBACION. ADEMAS DEBERAN GUARDAR UNA MUESTRA DE
CADA VOLANTE POR CURSO, QUE TAMBIEN INTEGRARAN A LA CARPETA DE
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PARTIDA

UNIDAD
DE
MEDIDA
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DESCRIPCION

COMPROBACION.

LOS CURSOS SERAN SUPERVISADOS POR PERSONAL LA DIRECCION DE
PROGRAMAS SOCIALES A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A
COMUNIDADES, LA INSTITUCION CONTRATADA PARA LA REALIZACION DE LOS
TALLERES Y LA DELEGACION DE LA SEDATU FEDERAL EN PUEBLA, QUIENES
VERIFICARAN QUE SE IMPARTAN EN LOS LUGARES, DIAS Y HORARIOS
SENALADOS Y QUE NO HAYA NINGUN TIPO DE IRREGULARIDAD.

EN EL CASO DE QUE UN INSTRUCTOR NO SE VAYA A PRESENTAR A ALGUNA
SESION, EL PROVEEDOR DEBERA INFORMAR A LA DIRECCION DE PROGRAMAS
SOCIALES A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A COMUNIDADES
CON UNA ANTICIPACION DE CUANDO MENOS 24 HORAS, PRECISANDO EL
MOTIVO DE LA MISMA Y EL NOMBRE DEL CAPACITADOR SUPLENTE.

AL FINALIZAR EL CURSO, EL PROVEEDOR DEBERA ENTREGAR UNA
CONSTANCIA DE PARTICIPACION A CADA PERSONA QUE TOMO EL CURSO,
FIRMADA POR EL DIRECTOR GENERAL DE LA INSTITUCION RESPONSABLE DE
LA IMPARTICION DE LOS CURSOS. LAS CONSTANCIAS DEBERAN SER TAMANO
CARTA, DISENO HORIZONTAL, CON LOS LOGOTIPOS DEL PROGRAMA A COLOR.

UNA VEZ FINALIZADO CADA CURSO, EN UN PERIODO MAXIMO DE 3 DIAS
HABILES, EL PROVEEDOR DEBERA ENTREGAR A LA DIRECCION DE
PROGRAMAS SOCIALES A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A
COMUNIDADES UNA CARPETA DE COMPROBACION POR CADA CURSO, CON
LOS SIGUIENTES PUNTOS: :

. CARPETAS DE 3 ARGOLLAS (UNA VEZ VALIDADA LA INFORMACION POR
EL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A COMUNIDADES, LA INFORMACION SE
ENTREGARA DE MANERA DEFINITIVA A DICHO DEPARTAMENTO, EN FOLDER
TAMANO CARTA COLOR CREMA, CON PERFORACION DE TRES ORIFICIOS Y
COSIDA CON HILO CANAMO)

CON:

. UNA PORTADA

LOMO

HOJA DE DATOS DEL CURSO

BITACORA DEL CURSO

LISTAS DE ASISTENCIA

HOJA DE ENTREGA DE MATERIAL DIDACTICO GRATUITO

MANUAL DEL CURSO

FICHAS DE INSCRIPCION

MEMORIA FOTOGRAFICA IMPRESA Y ELECTRONICA

FICHAS DE EVALUACION

CURRICULUM DEL INSTRUCTOR

BITACORAS DE SUPERVISION DE LOS CURSOS ACOMPANADAS DE
REPORTES FOTOGRAFICOS.

. DOCUMENTAL DE LA EXPERIENCIA DEL CURSO, QUE CONSISTE EN UNA
MEMORIA DEL CURSO (VIDEOS, FOTOS Y DOCUMENTOS CON LOS
COMENTARIOS Y EXPERIENCIA DE LAS PERSONAS QUE SE CAPACITARON EN
EL CURSO).

TODO ESTO DE ACUERDO AL CUADERNILLO TECNICO.

UNA VEZ QUE LA DIRECCION DE PROGRAMAS SOCIALES A TRAVES DEL
DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A COMUNIDADES HAYA VALIDADO Y
SELLADO LA CARPETA DE COMPROBACION, EL PROVEEDOR DEBERA
ENTREGAR 4 JUEGOS DE COPIAS DE LA MISMA A DICHO DEPARTAMENTO.

TODO LO ANTERIOR ES REQUISITO INDISPENSABLE PARA QUE EL PROVEEDOR
PUEDA PRESENTAR LA FACTURA. LAS FACTURAS ORIGINALES SE
ENTREGARAN EN LA COORDINACION ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA Y UNA COPIA DE LAS
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DE
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DESCRIPCION

MISMAS SE ENTREGARAN A LA DIRECCION DE PROGRAMAS SOCIALES EN EL
DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A COMUNIDADES.

POR TODOS LOS CURSOS DEBERAN BENEFICIARSE UN TOTAL DE 40
PERSONAS DE 18 A 24 ANOS, 40 PERSONAS DE 25 A 59 ANOS. LOS
CONTENIDOS DE LOS CURSOS DEBERAN ADAPTARSE PARA TODOS LOS
GRUPOS DE EDAD.

LAS INSTITUCIONES E INSTRUCTORES DEBERAN CONTAR CON LOS
SIGUIENTES REQUISITOS:

. ACTITUD DE SERVICIO

HONESTIDAD

PUNTUALIDAD

RESPONSABILIDAD

COMPROMISO

CONOCIMIENTOS EN LOS TEMAS A IMPARTIR (DEMOSTRADOS CON
DOCUMENTACION OFICIAL QUE LOS AVALE), EXPERIENCIA EN LA IMPARTICION
DE LOS TEMAS MINIMA DE 3 ANOS. ACOMPANAR CV DEL INSTRUCTOR.

ASIMISMO, DEBERAN MANTENER LA REALIZACIQN DE LOS SERVICIOS EN
FORMA CONFIDENCIAL Y NO DIVULGAR POR NINGUN MEDIO LA INFORMACION,
DATOS Y RESULTADOS OBTENIDOS DE LOS MISMOS.

EN CASO DE QUE LOS CURSOS NO SE DESARROLLEN A ENTERA SATISFACCION
DE LA DIRECCION DE PROGRAMAS SOCIALES A TRAVES DEL DEPARTAMENTO
DE CAPACITACION A COMUNIDADES, EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS
DEBERA SUSTITUIRLOS DE INMEDIATO, SIN COSTO EXTRA ALGUNO, EN UN
TERMINO NO MAYOR A CUARENTA Y OCHO HORAS A PARTIR DE QUE SE LE
SOLICITE, Y EN CASO DE NO HACERLO, SE PROCEDERA A RESCINDIR EL
CONTRATO.

POR TODOS LOS CURSOS DEBERAN BENEFICIARSE UN TOTAL DE 50
PERSONAS DE 18 A 24 ANOS, 50 PERSONAS DE 25 A 59 ANOS. LOS
CONTENIDOS DE LOS CURSOS DEBERAN ADAPTARSE PARA TODOS LOS
GRUPOS DE EDAD.

LAS INSTITUCIONES E INSTRUCTORES DEBERAN CONTAR CON LOS
SIGUIENTES REQUISITOS:

. ACTITUD DE SERVICIO

e HONESTIDAD

. PUNTUALIDAD

. RESPONSABILIDAD

. COMPROMISO

. CONOCIMIENTOS EN LOS TEMAS A IMPARTIR (DEMOSTRADOS CON
DOCUMENTACION OFICIAL QUE LOS AVALE), EXPERIENCIA EN LA IMPARTICION
DE LOS TEMAS MiNIMA DE 3 ANOS. ACOMPANAR CV DEL INSTRUCTOR.

ASIMISMO, DEBERAN MANTENER LA REALIZACIQN DE LOS SERVICIOS EN
FORMA CONFIDENCIAL Y NO DIVULGAR POR NINGUN MEDIO LA INFORMACION,
DATOS Y RESULTADOS OBTENIDOS DE LOS MISMOS.

EN CASO DE QUE LOS CURSOS NO SE DESARROLLEN A ENTERA SATISFACCION
DE LA DIRECCION DE PROGRAMAS SOCIALES A TRAVES DEL DEPARTAMENTO
DE CAPACITACION A COMUNIDADES, EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS
DEBERA SUSTITUIRLOS DE INMEDIATO, SIN COSTO EXTRA ALGUNO, EN UN
TERMINO NO MAYOR A CUARENTA Y OCHO HORAS A PARTIR DE QUE SE LE
SOLICITE, Y EN CASO DE NO HACERLO, SE PROCEDERA A RESCINDIR EL
CONTRATO.
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UNIDAD ;
PARTIDA| DE |CANTIDAD DESCRIPCION
MEDIDA

INFORMATIVOS:

LOS CURSOS SON DIRIGIDOS A PERSONAS DE ESCASOS RECURSOS Y ADEMAS SON CONSTANTEMENTE
SUPERVISADOS POR DIVERSAS INSTANCIAS GUBERNAMENTALES PARA VERIFICAR LA CORRECTA APLICACION
DE LOS RECURSOS. TODO ESTO EN CUMPLIMIENTO AL PROGRAMA HABITAT 2013, DENTRO DE LA OBRA
“TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (BORDADO Y TEJIDO) EN LOS POLIGONOS 21096, 21101, 21053, 21058,
21061".

CONCEPTOS PARA FACTURACION:

SERVICIO INTEGRAL DE 5 TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (BORDADO Y TEJIDO) DE 40 HRS. CADA UNO,
CORRESPONDIENTES A LA OBRA “TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (BORDADO Y TEJIDO) EN LOS
POLIGONOS 21096, 21101, 21053, 21058, 21061” EN (COLONIA O COLONIAS EN LAS QUE SE IMPARTIERON LOS
CURSOS), CON NUMERO DE OBRA FEDERAL 211141DS003 Y NUMERO DE OBRA SIIPSO 19122, CORRESPONDIENTE
AL PROGRAMA HABITAT 2013 (ESTOS CURSOS INCLUYEN HONORARIOS DEL INSTRUCTOR, MATERIAS PRIMAS,
MATERIAL DIDACTICO, DOCUMENTAL DE LA EXPERIENCIA Y PROMOCION Y DIFUSION).
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ANEXO 3 4|

ESPECIFICACIONES TECNICAS

UNIDAD
PARTIDA DE CANTIDAD DESCRIPCION
MEDIDA
1 SERVICIO | 1 SERVICIO INTEGRAL DE 6 TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (DULCES

TiPICOS)

EL OBJETIVO DE LOS CURSOS ES DAR A CONOCER LAS BASES TECNICAS EN
LA ELABORACION DE DULCES ARTESANALES, ASi COMO LOS PROCESOS DE
HIGIENE Y DESARROLLO OPTIMO PARA PRODUCCION Y PRESENTACION DE
DICHOS DULCES.

CADA CURSO TENDRA COMO CUPO MINIMO 20 PERSONAS Y MAXIMO 25.

LA DURACION DE CADA CURSO SERA DE 50 HORAS. LA DURACION DE LAS
SESIONES NO PODRA EXCEDER DE 4 HORAS NI SER MENOR DE 2 HORAS. LOS
HORARIOS, FECHAS DE INICIO Y LUGARES, SERAN PROPORCIONADOS POR LA
DIRECCION DE PROGRAMAS SOCIALES A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE
CAPACITACION A COMUNIDADES.

LOS TEMAS A IMPARTIR SERAN LOS SIGUIENTES:

+ CAMOTES POBLANOS

MATERIALES A ENTREGAR POR PARTICIPANTE PARA LA ELABORACION DE
ESTA RECETA: 1/2 KG. DE CAMOTE, 1/2 KG. DE AZUCAR ESTANDAR, 1/2 LITRO
DE AGUA PURIFICADA, 5 GOTAS DE ESENCIA DE NARANJA O LIMON, 1 PIZCA DE
COLORANTE VEGETAL, VERDE O NARANJA.

* MANZANAS ACARAMELADAS
MATERIALES A ENTREGAR POR PARTICIPANTE PARA LA ELABORACION DE
ESTA RECETA: 4 MANZANAS ROJAS PEQUENAS Y MUY CRUJIENTES,1/2 TAZAS
DE AZUCAR ESTANDAR,1 TAZA DE AGUA, % CUCHARADITA DE CREMOR
TARTARO, 2 CUCHARADITAS DE COLORANTE ALIMENTARIO ROJO.

* MUEGANOS

MATERIALES A ENTREGAR POR PARTICIPANTE PARA LA ELABORACION DE
ESTA RECETA: 1 KG DE HARINA DE TRIGO,1 HUEVO,”% DE LITRO DE AGUA
PURIFICADA,50 GRS. DE PILONCILLO,400 GRS. DE MANTECA VEGETAL, SAL
REFINADA, % KG DE PILONCILLO,% DE LITRO DE AGUA PURIFICADA,1 RAJA DE
CANELA

+ COCADAS

MATERIALES A ENTREGAR POR PARTICIPANTEPARA LA ELABORACION DE ESTA
RECETA: 1 LITRO DE LECHE ENTERA, % KG DE AZUCAR ESTANDAR, % KG DE
COCO RALLADO, 1 TAZAS DE AGUA PURIFICADA, 4 HUEVOS, 3 ALMENDRAS
PICADAS Y PELADAS

- DULCE DE TAMARINDO
MATERIALES A ENTREGAR POR PARTICIPANTE PARA LA ELABORACION DE
ESTA RECETA: 1 KG DE TAMARINDO, 1 LITRO DE AGUA PURIFICADA, 2 TAZAS DE
AZUCAR ESTANDAR (1/2 KG. APROX),% TAZA DE AZUCAR REFINADA PARA
REVOLCAR LOS DULCES

« ALEGRIAS

MATERIALES A ENTREGAR POR PARTICIPANTE PARA LA ELABORACION DE
ESTA RECETA: 5 TAZAS DE AMARANTO REVENTADO (175 G), 5 CUCHARADAS
SOPERAS DE MANTEQUILLA, 5 CUCHARADAS SOPERAS DE ESENCIA DE
VAINILLA, 2 % TAZAS DE AZUCAR ESTANDAR, 1 % CUCHARADA SOPERA DE
ACIDO CIiTRICO EN POLVO.

- PALANQUETAS ,
MATERIALES A ENTREGAR POR PARTICIPANTEPARA LA ELABORACION DE ESTA
RECETA: 1/4 DE TAZA DE AGUA PURIFICADA, 1/2 TAZA DE AZUCAR MORENO, 2

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL MUNICIPIO DE PUEBLA

Péagina 23 de 51



HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE PUEBLA

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES
CMA-SDS-1F-239/2013

PARTIDA

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD

DESCRIPCION

CUCHARADAS DE PILONCILLO RALLADO, 2 CUCHARADAS DE MIEL DE MAIZ, 1
TAZA DE CACAHUATES FRESCOS Y SIN CASCARILLAS, 50 GRS DE MARGARINA.

2 CAJETA

MATERIALES A ENTREGAR POR PARTICIPANTE PARA LA ELABORACION DE
ESTA RECETA: 1 LITRO DE LECHE DE CABRA ,1 CUCHARADA DE ALMIDON ,1/4
KG DE AZUCAR ESTANDAR ,1/2 COPA DE JEREZ DULCE ,% CUCHARADA DE
BICARBONATO DE SODIO,1 RAJA DE CANELA

. ALFENIQUES

MATERIALES A ENTREGAR POR PARTICIPANTEPARA LA ELABORACION DE ESTA
RECETA: 1 TAZA DE AZUCAR GLASS, 1 CLARA DE HUEVO, 1 CUCHARADA
SOPERA DE MIEL DE MAIzZ, 1/2 CUCHARADA CAFETERA DE VAINILLA, 1/3 DE
TAZA DE FECULA DE MAiZ, COLORANTES VEGETALES COMESTIBLES

. GARAPINADOS

MATERIALES A ENTREGAR POR PARTICIPANTE PARA LA ELABORACION DE
ESTA RECETA: 1 TAZA DE CACAHUATE U OTRAS SEMILLAS (NUECES,
ALMENDRAS, PINON, ETC.) CON CASCARILLA, 1 TAZAS DE AZUCAR ESTANDAR,
1% TAZA DE AGUA PURIFICADA, % CUCHARADITA DE ACIDO CITRICO EN POLVO,
COLOR ROJO AL GUSTO.

. MAZAPANES )
MATERIALES A ENTREGAR POR PARTICIPANTEPARA LA ELABORACION DE ESTA
RECETA: 2 TAZAS DE CACAHUATE PELADO Y TOSTADO, 2 TAZAS DE AZUCAR
GLASS

2 MACARRONES

MATERIALES A ENTREGAR POR PARTICIPANTE PARA LA ELABORACION DE
ESTA RECETA: 1 LITRO DE LECHE ENTERA, 300 GRS DE AZUCAR ESTANDAR, 1/4
DE CUCHARADITA DE BICARBONATO DE SODIO, 10 ML DE VAINILLA.

. TORTITAS DE SANTA CLARA

MATERIALES A ENTREGAR POR PARTICIPANTEPARA LA ELABORACION DE ESTA
RECETA: % TAZA DE AGUA PURIFICADA,125 GRS. DE AZUCAR GLASS , 1/8 DE
CUCHARADITA DE BICARBONATO DE SODIO, 1 YEMAS, 380 GRS. DE MANTECA
DE CERDO, 400 GRS. DE HARINA DE TRIGO, 1 PLIEGOS DE PAPEL DE ESTRAZA

0 GLORIAS

MATERIALES A ENTREGAR POR PARTICIPANTE PARA LA ELABORACION DE
ESTA RECETA: 1/2 LITRO DE LECHE ENTERA, PREFERENTEMENTE DE CABRA; 1
1/2 TAZAS DE AZUCAR ESTANDAR; 2 CUCHARADAS DE ESENCIA DE VAINILLA; 2
CUCHARADAS DE MIEL DE MAIZ; 1/2 TAZA DE NUEZ PICADA; 1/2 CUCHARADA DE
BICARBONATO DE SODIO

. JAMONCILLOS

MATERIALES A ENTREGAR POR PARTICIPANTE PARA LA ELABORACION DE
ESTA RECETA: 1 LITRO DE LECHE ENTERA, 1/2 KG DE AZUCAR ESTANDAR, 100
GRS DE NUEZ, 1/4 PLIEGO DE PAPEL ENCERADO O PARAFINADO, 1/4 PLIEGO DE
PAPEL CELOFAN.

’ LIMONES RELLENOS DE COCO

MATERIALES A ENTREGAR POR PARTICIPANTE PARA LA ELABORACION DE
ESTA RECETA: 8 LIMONES VERDES GRANDES, 1/2 CDA DE BICARBONATO DE
SODIO, 1 TAZA DE AZUCAR ESTANDAR, 1 TAZAS DE AGUA PURIFICADA, 1/2 TAZA
DE AZUCAR ESTANDAR, 1/2 TAZA DE AGUA PURIFICADA, 1 BOLSA DE COCO
RALLADO DE 300 GRS.

. FRUTAS EN CONSERVA

MATERIALES A ENTREGAR POR PARTICIPANTE PARA LA ELABORACION DE
ESTA RECETA: % KG DE FRUTA DE LA ESTACION; PUEDEN SER MANZANAS,
DURAZNOS, GUAYABA, 1/2 KG DE AZUCAR ESTANDAR, 100 GRS DE PECTINA.
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PARTIDA

UNIDAD
DE
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. PEPITORIAS

MATERIALES A ENTREGAR POR PARTICIPANTE PARA LA ELABORACION DE
ESTA RECETA: 5 OBLEAS GRANDES DE TRIGO, 1/2 CUCHRADA DE MIEL, 45
PEPITAS DE CALABAZA PELADA.

. DULCES DE LECHE
MATERIALES A ENTREGAR POR PARTICIPANTE PARA LA ELABORACION DE
ESTA RECETA: 1 LITRO DE LECHE ENTERA, 1 PIEZA DE CHAUCHA DE VAINILLA,
1/4 KG DE AZUCAR GLASS.

MATERIALES A ENTREGAR POR PARTICIPANTE EXTRA A LOS MATERIALES
PARA LA ELABORACION DE LAS RECETAS:

e 1 MANUAL DEL CURSO IMPRESO CON PORTADA, OBJETIVOS, TEMARIO,
INDICE, CONTENIDO(ENGARGOLADO)

: 50 HOJAS BLANCAS SUELTAS PARA APUNTES TAMANO CARTA (75G/M2)
: 3 LAPICEROS (NEGRO, AZUL Y ROJO, PUNTO MEDIANO)

NOTA: SE DEBERA PROPORCIONAR A CADA UNO DE LOS PARTICIPANTES DE
MANERA GRATUITA EL MATERIAL DIDACTICO, EN LAS CANTIDADES
NECESARIAS PARA EL ADECUADO APRENDIZAJE DE LOS TEMAS. ASIMISMO, EL
PROVEEDOR DEBERA PROPORCIONAR (EN CALIDAD DE PRESTAMO) EL EQUIPO
Y UTENSILIOS NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DE LOS CURSOS, TALES
COMO OLLAS, TABLAS, CUCHILLOS, CUCHARONES, PALAS, ETC. EL
SUMINISTRO DE GAS Y SU COSTO CORRE A CARGO DEL PROVEEDOR. DE NO
ENTREGAR EL MATERIAL TAL CUAL SE ESPECIFICA EN LA PRESENTE
REQUISICION, SERA CAUSA DE RESCISION DE CONTRATO.

LA PARTICIPACION DE LOS BENEFICIARIOS DE LOS CURSOS SERA
PRESENCIAL. LOS GRUPOS LOS CONFORMARA LA DIRECCION DE PROGRAMAS
SOCIALES A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A COMUNIDADES,
PERO SERA UNA RESPONSABILIDAD COMPARTIDA ENTRE CONTRATANTE Y
PROVEEDOR DE QUE SE CUMPLA CON EL MINIMO DE 20 BENEFICIARIOS. POR
LO TANTO, LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA DEBERA PRESENTARSE DE
UN MINIMO DE 20 PERSONAS POR CURSO. POR NINGUN MOTIVO SE
ACEPTARAN MENOS, YA QUE ES EL MINIMO REQUERIDO POR EL GOBIERNO
FEDERAL PARA CADA CURSO O TALLER.

POR LO ANTERIOR, EL PROVEEDOR REALIZARA LA SOCIALIZACION,
PROMOCION Y DIFUSION DE CADA CURSO O TALLER MEDIANTE LA
ELABORACION DE LO SIGUIENTE:

. 1 LONA DE 2X3 MTS. , IMPRESION A TODO COLOR
. 20 CARTELES TAMANO TABLOIDE, A TODO COLOR
C 100 VOLANTES MEDIA CARTA, IMPRESION A TODO COLOR

EL PROVEEDOR LLEVARA A CABO LA LOGISTICA PARA LA PROMOCION Y
DIFUSION DE LA SIGUIENTE MANERA:

. PARA LA LONA: SE COLGARA EN UN AREA PUBLICA Y RESGUARDADA,
EN LAS COLONIAS QUE SE INDIQUEN, CON 5 DIAS DE ANTICIPACION A LA
FECHA PROGRAMADA DEL INICIO DEL CURSO O TALLER. DEBERAN TOMAR
FOTOS COMO EVIDENCIA DE LA MISMA, LAS CUALES SE INTEGRARAN A LA
CARPETA DE COMPROBACION.

. PARA LOS CARTELES: SE COLOCARAN EN LUGARES PUBLICOS Y
LUGARES DE CONVENIENCIA, A LA VISTA DE LOS VECINOS DE LAS COLONIAS
QUE SE INDIQUEN, CON 5 DIAS DE ANTICIPACION A LA FECHA PROGRAMADA
DEL INICIO DEL CURSO O TALLER. DEBERAN TOMAR FOTOS COMO EVIDENCIA
DE LOS MISMOS, LAS CUALES SE INTEGRARAN A LA CARPETA DE
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COMPROBACION. ADEMAS DEBERAN GUARDAR UNA MUESTRA DE CADA
CARTEL POR CURSO, QUE TAMBIEN INTEGRARAN A LA CARPETA DE
COMPROBACION.

. PARA LOS VOLANTES: SE REPARTIRAN EN TODA EL AREA QUE
ABARQUEN LAS COLONIAS QUE SE INDIQUEN, CON 5 DIAS DE ANTICIPACION A
LA FECHA PROGRAMADA DEL INICIO DEL CURSO O TALLER. DEBERAN TOMAR
FOTOS COMO EVIDENCIA DE LOS MISMOS, LAS CUALES SE INTEGRARAN A LA
CARPETA DE COMPROBACION. ADEMAS DEBERAN GUARDAR UNA MUESTRA DE
CADA VOLANTE POR CURSO, QUE TAMBIEN INTEGRARAN A LA CARPETA DE
COMPROBACION.

LOS CURSOS SERAN SUPERVISADOS POR PERSONAL LA DIRECCION DE
PROGRAMAS SOCIALES A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A
COMUNIDADES, LA INSTITUCION CONTRATADA PARA LA REALIZACION DE LOS
TALLERES Y LA DELEGACION DE LA SEDATU FEDERAL EN PUEBLA, QUIENES
VERIFICARAN QUE SE IMPARTAN EN LOS LUGARES, DIAS Y HORARIOS
SENALADOS Y QUE NO HAYA NINGUN TIPO DE IRREGULARIDAD.

EN EL CASO DE QUE UN INSTRUCTOR NO SE VAYA A PRESENTAR A ALGUNA
SESION, EL PROVEEDOR DEBERA INFORMAR A LA DIRECCION DE PROGRAMAS
SOCIALES A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A COMUNIDADES
CON UNA ANTICIPACION DE CUANDO MENOS 24 HORAS, PRECISANDO EL
MOTIVO DE LA MISMA Y EL NOMBRE DEL CAPACITADOR SUPLENTE.

AL FINALIZAR EL CURSO, EL PROVEEDOR DEBERA ENTREGAR UNA
CONSTANCIA DE PARTICIPACION A CADA PERSONA QUE TOMO EL CURSO,
FIRMADA POR EL DIRECTOR GENERAL DE LA INSTITUCION RESPONSABLE DE
LA IMPARTICION DE LOS CURSOS. LAS CONSTANCIAS DEBERAN SER TAMANO
CARTA, DISENO HORIZONTAL, CON LOS LOGOTIPOS DEL PROGRAMA A COLOR.

UNA VEZ FINALIZADO CADA CURSO, EN UN PERIODO MAXIMO DE 3 DIAS
HABILES, EL PROVEEDOR DEBERA ENTREGAR A LA DIRECCION DE
PROGRAMAS SOCIALES A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A
COMUNIDADES UNA CARPETA DE COMPROBACION POR CADA CURSO, CON
LOS SIGUIENTES PUNTOS:

. CARPETAS DE 3 ARGOLLAS (UNA VEZ VALIDADA LA INFORMACION POR
EL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A COMUNIDADES, LA INFORMACION SE
ENTREGARA DE MANERA DEFINITIVA A DICHO DEPARTAMENTO, EN FOLDER
TAMANO CARTA COLOR CREMA, CON PERFORACION DE TRES ORIFICIOS Y
COSIDA CON HILO CANAMO)

CON:

UNA PORTADA

LOMO

HOJA DE DATOS DEL CURSO

BITACORA DEL CURSO

LISTAS DE ASISTENCIA

HOJA DE ENTREGA DE MATERIAL DIDACTICO GRATUITO

MANUAL DEL CURSO

FICHAS DE INSCRIPCION

MEMORIA FOTOGRAFICA IMPRESA Y ELECTRONICA

. FICHAS DE EVALUACION

. CURRICULUM DEL INSTRUCTOR

. BITACORAS DE SUPERVISION DE LOS CURSOS ACOMPANADAS DE
REPORTES FOTOGRAFICOS. :

. DOCUMENTAL DE LA EXPERIENCIA DEL CURSO, QUE CONSISTE EN UNA
MEMORIA DEL CURSO (VIDEOS, FOTOS Y DOCUMENTOS CON LOS
COMENTARIOS Y EXPERIENCIA DE LAS PERSONAS QUE SE CAPACITARON EN
EL CURSO).
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UNIDAD 3
PARTIDA| DE |CANTIDAD DESCRIPCION
MEDIDA

TODO ESTO DE ACUERDO AL CUADERNILLO TECNICO.

UNA VEZ QUE LA DIRECCION DE PROGRAMAS SOCIALES A TRAVES DEL
DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A COMUNIDADES HAYA VALIDADO Y
SELLADO LA CARPETA DE COMPROBACION, EL PROVEEDOR DEBERA
ENTREGAR 4 JUEGOS DE COPIAS DE LA MISMA A DICHO DEPARTAMENTO.

TODO LO ANTERIOR ES REQUISITO INDISPENSABLE PARA QUE EL PROVEEDOR
PUEDA PRESENTAR LA FACTURA. LAS FACTURAS ORIGINALES SE
ENTREGARAN EN LA COORDINACION ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA Y UNA COPIA DE LAS
MISMAS SE ENTREGARAN A LA DIRECCION DE PROGRAMAS SOCIALES EN EL
DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A COMUNIDADES.

POR TODOS LOS CURSOS DEBERAN BENEFICIARSE UN TOTAL DE 50
PERSONAS DE 18 A 24 ANOS, 50 PERSONAS DE 25 A 59 ANOS Y 20 PERSONAS
IGUAL O MAYOR DE 60 ANOS. LOS CONTENIDOS DE LOS CURSOS DEBERAN
ADAPTARSE PARA TODOS LOS GRUPOS DE EDAD.

LAS INSTITUCIONES E INSTRUCTORES DEBERAN CONTAR CON LOS
SIGUIENTES REQUISITOS:

. ACTITUD DE SERVICIO

HONESTIDAD

PUNTUALIDAD

RESPONSABILIDAD

COMPROMISO

CONOCIMIENTOS EN LOS TEMAS A IMPARTIR (DEMOSTRADOS CON
DOCUMENTACION OFICIAL QUE LOS AVALE), EXPERIENCIA EN LA IMPARTICION
DE LOS TEMAS MiNIMA DE 3 ANOS. ACOMPANAR CV DEL INSTRUCTOR.

ASIMISMO, DEBERAN MANTENER LA REALIZACION DE LOS SERVICIOS EN
FORMA CONFIDENCIAL Y NO DIVULGAR POR NINGUN MEDIO LA INFORMACION,
DATOS Y RESULTADOS OBTENIDOS DE LOS MISMOS.

EN CASO DE QUE LOS CURSOS NO SE DESARROLLEN A ENTERA SATISFACCION
DE LA DIRECCION DE PROGRAMAS SOCIALES A TRAVES DEL DEPARTAMENTO
DE CAPACITACION A COMUNIDADES, EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS
DEBERA SUSTITUIRLOS DE INMEDIATO, SIN COSTO EXTRA ALGUNO, EN UN
TERMINO NO MAYOR A CUARENTA Y OCHO HORAS A PARTIR DE QUE SE LE
SOLICITE, Y EN CASO DE NO HACERLO, SE PROCEDERA A RESCINDIR EL
CONTRATO

INFORMATIVOS:

LOS CURSOS SON DIRIGIDOS A PERSONAS DE ESCASOS RECURSOS Y ADEMAS SON CONSTANTEMENTE
SUPERVISADOS POR DIVERSAS INSTANCIAS GUBERNAMENTALES PARA VERIFICAR LA CORRECTA APLICACION
DE LOS RECURSOS. TODO ESTO EN CUMPLIMIENTO AL PROGRAMA HABITAT 2013, DENTRO DE LA OBRA
“TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (DULCES TIPICOS”.

CONCEPTOS PARA FACTURACION:

SERVICIO INTEGRAL DE 6 TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (DULCES TIiPICOS) DE 50 HRS. CADA UNO,
CORRESPONDIENTES A LA OBRA “TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (DULCES TIPICOS) EN LOS
POLIGONOS 21096, 21101, 21058, 21061, 21072 Y 21099” EN (COLONIA O COLONIAS EN LAS QUE SE IMPARTIERON
LOS CURSOS), CON NUMERO DE OBRA FEDERAL 211141DS005 Y NUMERO DE OBRA SIIPSO 19266,
CORRESPONDIENTE AL PROGRAMA HABITAT 2013 (ESTOS CURSOS INCLUYEN HONORARIOS DEL INSTRUCTOR,
MATERIAS PRIMAS, MATERIAL DIDACTICO, DOCUMENTAL DE LA EXPERIENCIA Y PROMOCION Y DIFUSION).
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ANEXO 4

ESPECIFICACIONES TECNICAS

UNIDAD
PARTIDA DE CANTIDAD DESCRIPCION
MEDIDA
1 SERVICIO |1 SERVICIO INTEGRAL DE 5 TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (PINTURA

EN TELA)

EL OBJETIVO DE LOS CURSOS ES APRENDER PINTURA DECORATIVA SOBRE
TELA Y ESTAR EN CONDICIONES DE DECORAR ELEMENTOS PARA EL HOGAR
COMO TOALLAS, SABANAS, ALMOHADONES, CORTINAS, ETC.

CADA CURSO TENDRA COMO CUPO MiNIMO 20 PERSONAS Y MAXIMO 25.

LA DURACION DE CADA CURSO SERA DE 40 HORAS. LA DURACION DE LAS
SESIONES NO PODRA EXCEDER DE 4 HORAS NI SER MENOR DE 2 HORAS. LOS
HORARIOS, FECHAS DE INICIO Y LUGARES, SERAN PROPORCIONADOS POR LA
DIRECCION DE PROGRAMAS SOCIALES A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE
CAPACITACION A COMUNIDADES.

LOS TEMAS A IMPARTIR SERAN LOS SIGUIENTES:

PARTICULARIDADES DE LAS TELAS

COLORES PRIMARIOS

MEZCLA DE COLORES

PARA DAR LUZ

SOMBREADO

CONTORNOS

DIFUMINAR

MATIZAR

ELABORACION DE VARIOS DISENOS EN: MANTEL, TOALLA DE MANOS,
MANDIL Y FUNDA PARA ALMOHADA.

© © e o o o o° o o

MATERIALES A ENTREGAR POR PARTICIPANTE:

INSUMOS Y MATERIAS PRIMAS:

. 2 MT DE TELA 100% ALGODON BLANCA DE 1.50 MT DE ANCHO,

. 1 MANDIL DE ALGODON BLANCO O COLOR CRUDO (PARA PINTAR),
UNITALLA.

¢ 1 TABLA DE MADERA DE PINO DE 20X20X2 CM,

. 1 GODETE DE PLASTICO,

. 1 TIJERAS DE METAL 6 PULGADAS, DE PUNTA REDONDA.

. 50 CM DE TELA DE COLOR CRUDO100% ALGODON DE 1.50 MT DE
ANCHO,

. 1 FRASCO DE 250 ML DE PINTURA INFLABLE CAFE, CUALQUIER TONO.

. 1 FRASCO DE 250 ML DE PINTURA PARA TELA ROJA, CUALQUIER TONO.
. 1 PAQUETE DE PINCELES DE CERDA REDONDO, LINER, EXTRA LARGO,
DE DETALLE, DE RASTRILLO, SOMBREADOR Y EL ANGULAR.

. 1 TOALLA PARA MANOS BLANCA 100% ALGODON,

. 1 FRASCO DE 250 ML DE PINTURA INFLABLE PLATEADA,

§ 1 FRASCO DE 250 ML DE PINTURA PARA TELA, COLOR VERDE,
CUALQUIER TONO.

’ 2 FRASCOS DE SELLADOR PARA TEXTIL CON BRILLO DE 75 GRS CADA
UNO,

. 1 FRASCO DE 250 ML DE PINTURA INFLABLE VERDE, CUALQUIER TONO.
. 1 FRASCO DE 250 ML DE PINTURA PARA TELA, COLOR AMARILLA,
CUALQUIER TONO.

. 6 GREDAS DE COLOR (AMARILLO, ROJO, AZUL, VERDE, NEGRA,
NARANJA) EN CUALQUIER TONO,

L 1 PAR DE AROS DE PLASTICO O MADERA PARA EXTENDER LA TELA A
PINTAR, DE 30 CM DE DIAMETRO CON TORNILLO.

. 1 FUNDA PARA ALMOHADA RECTANGULAR, BLANCA 100% ALGODON

. 1 FRASCO DE 250 ML DE PINTURA INFLABLE NEGRA,
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PARTIDA

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD

DESCRIPCION

. 1 FRASCO DE 250 ML DE PINTURA PARA TELA COLOR NEGRA,

. 1 FRASCO DE 250 ML DE PINTURA INFLABLE AZUL, CUALQUIER TONO.

. 1 BOLSA DE TELA BLANCA DE 50 CM DE ANCHO Y 30 CM DE ALTO,
(PARA PINTAR)

C 1 FRASCO DE 250 ML DE PINTURA PARA TELA, COLOR NARANJA,
CUALQUIER TONO.

s 5 PLIEGOS PAPEL CARBONCILLO,

MATERIAL DIDACTICO:

. 1 MANUAL DEL CURSO IMPRESO CON PORTADAOBJETIVOS,
TEMARIO,INDICE, CONTENIDO(ENGARGOLADO)

. 50 HOJAS BLANCAS SUELTAS PARA APUNTES TAMANO CARTA (75G/M2)
. 3 LAPICEROS (NEGRO, AZUL Y ROJO, PUNTO MEDIANO)

. 1 PAQUETE DE 8 PLUMONES, DE BASE AGUA, PUNTA ANCHA, VARIOS
COLORES

. 10 PLIEGOS DE PAPEL ROTAFOLIO BLANCO PARA DIBUJAR DISENOS

NOTA: SE DEBERA PROPORCIONAR A CADA UNO DE LOS PARTICIPANTES DE
MANERA GRATUITA EL MATERIAL DIDACTICO, EN LAS CANTIDADES
NECESARIAS PARA EL ADECUADO APRENDIZAJE DE LOS TEMAS. DE NO
ENTREGAR EL MATERIAL TAL CUAL SE ESPECIFICA EN LA PRESENTE
REQUISICION, SERA CAUSA DE RESCISION DE CONTRATO.

LA PARTICIPACION DE LOS BENEFICIARIOS DE LOS CURSOS SERA
PRESENCIAL. LOS GRUPOS LOS CONFORMARA LA DIRECCION DE PROGRAMAS
SOCIALES A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A
COMUNIDADES, PERO SERA UNA RESPONSABILIDAD COMPARTIDA ENTRE
CONTRATANTE Y PROVEEDOR DE QUE SE CUMPLA CON EL MINIMO DE 20
BENEFICIARIOS. POR LO TANTO, LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA
DEBERA PRESENTARSE DE UN MINIMO DE 20 PERSONAS POR CURSO. POR
NINGUN MOTIVO SE ACEPTARAN MENOS, YA QUE ES EL MINIMO REQUERIDO
POR EL GOBIERNO FEDERAL PARA CADA CURSO O TALLER.

POR LO ANTERIOR, EL PROVEEDOR REALIZARA LA SOCIALIZACION,
PROMOCION Y DIFUSION DE CADA CURSO O TALLER MEDIANTE LA
ELABORACION DE LO SIGUIENTE:

¢ 1 LONA DE 2X3 MTS. , IMPRESION A TODO COLOR
. 20 CARTELES TAMANO TABLOIDE, A TODO COLOR
. 100 VOLANTES MEDIA CARTA, IMPRESION A TODO COLOR

EL PROVEEDOR LLEVARA A CABO LA LOGISTICA PARA LA PROMOCION Y
DIFUSION DE LA SIGUIENTE MANERA:

. PARA LA LONA: SE COLGARA EN UN AREA PUBLICA Y RESGUARDADA,
EN LAS COLONIAS QUE SE INDIQUEN, CON 5 DIAS DE ANTICIPACION A LA
FECHA PROGRAMADA DEL INICIO DEL CURSO O TALLER. DEBERAN TOMAR
FOTOS COMO EVIDENCIA DE LA MISMA, LAS CUALES SE INTEGRARAN A LA
CARPETA DE COMPROBACION.

. PARA LOS CARTELES: SE COLOCARAN EN LUGARES PUBLICOS Y
LUGARES DE CONVENIENCIA, A LA VISTA DE LOS VECINOS DE LAS COLONIAS
QUE SE INDIQUEN, CON 5 DIAS DE ANTICIPACION A LA FECHA PROGRAMADA
DEL INICIO DEL CURSO O TALLER. DEBERAN TOMAR FOTOS COMO EVIDENCIA
DE LOS MISMOS, LAS CUALES SE INTEGRARAN A LA CARPETA DE
COMPROBACION. ADEMAS DEBERAN GUARDAR UNA MUESTRA DE CADA
CARTEL POR CURSO, QUE TAMBIEN INTEGRARAN A LA CARPETA DE
COMPROBACION.
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PARTIDA

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD

DESCRIPCION

. PARA LOS VOLANTES: SE REPARTIRAN EN TODA EL AREA QUE
ABARQUEN LAS COLONIAS QUE SE INDIQUEN, CON 5 DIAS DE ANTICIPACION A
LA FECHA PROGRAMADA DEL INICIO DEL CURSO O TALLER. DEBERAN TOMAR
FOTOS COMO EVIDENCIA DE LOS MISMOS, LAS CUALES SE INTEGRARAN A LA
CARPETA DE COMPROBACION. ADEMAS DEBERAN GUARDAR UNA MUESTRA
DE CADA VOLANTE POR CURSO, QUE TAMBIEN INTEGRARAN A LA CARPETA DE
COMPROBACION.

LOS CURSOS SERAN SUPERVISADOS POR PERSONAL LA DIRECCION DE
PROGRAMAS SOCIALES A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A
COMUNIDADES, LA INSTITUCION CONTRATADA PARA LA REALIZACION DE LOS
TALLERES Y LA DELEGACION DE LA SEDATU FEDERAL EN PUEBLA, QUIENES
VERIFICARAN QUE SE IMPARTAN EN LOS LUGARES, DIAS Y HORARIOS
SENALADOS Y QUE NO HAYA NINGUN TIPO DE IRREGULARIDAD.

EN EL CASO DE QUE UN INSTRUCTOR NO SE VAYA A PRESENTAR A ALGUNA
SESION, EL PROVEEDOR DEBERA INFORMAR A LA DIRECCION DE PROGRAMAS
SOCIALES A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A
COMUNIDADES CON UNA ANTICIPACION DE CUANDO MENOS 24 HORAS,
PRECISANDO EL MOTIVO DE LA MISMA Y EL NOMBRE DEL CAPACITADOR
SUPLENTE.

AL FINALIZAR EL CURSO, EL PROVEEDOR DEBERA ENTREGAR UNA
CONSTANCIA DE PARTICIPACION A CADA PERSONA QUE TOMO EL CURSO,
FIRMADA POR EL DIRECTOR GENERAL DE LA INSTITUCION RESPONSABLE DE
LA IMPARTICION DE LOS CURSOS. LAS CONSTANCIAS DEBERAN SER TAMANO
CARTA, DISENO HORIZONTAL, CON LOS LOGOTIPOS DEL PROGRAMA A COLOR.

UNA VEZ FINALIZADO CADA CURSO, EN UN PERIODO MAXIMO DE 3 DIAS
HABILES, EL PROVEEDOR DEBERA ENTREGAR A LA DIRECCION DE
PROGRAMAS SOCIALES A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A
COMUNIDADES UNA CARPETA DE COMPROBACION POR CADA CURSO, CON
LOS SIGUIENTES PUNTOS:

. CARPETAS DE 3 ARGOLLAS (UNA VEZ VALIDADA LA INFORMACION POR
EL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A COMUNIDADES, LA INFORMACION SE
ENTREGARA DE MANERA DEFINITIVA A DICHO DEPARTAMENTO, EN FOLDER
TAMARO CARTA COLOR CREMA, CON PERFORACION DE TRES ORIFICIOS Y
COSIDA CON HILO CANAMO)

CON:

. UNA PORTADA

LOMO

HOJA DE DATOS DEL CURSO

BITACORA DEL CURSO

LISTAS DE ASISTENCIA

HOJA DE ENTREGA DE MATERIAL DIDACTICO GRATUITO

MANUAL DEL CURSO

FICHAS DE INSCRIPCION

MEMORIA FOTOGRAFICA IMPRESA Y ELECTRONICA

FICHAS DE EVALUACION

CURRICULUM DEL INSTRUCTOR

BITACORAS DE SUPERVISION DE LOS CURSOS ACOMPANADAS DE
REPORTES FOTOGRAFICOS.

. DOCUMENTAL DE LA EXPERIENCIA DEL CURSO, QUE CONSISTE EN
UNA MEMORIA DEL CURSO (VIDEOS, FOTOS Y DOCUMENTOS CON LOS
COMENTARIOS Y EXPERIENCIA DE LAS PERSONAS QUE SE CAPACITARON EN
EL CURSO).

TODO ESTO DE ACUERDO AL CUADERNILLO TECNICO.

UNA VEZ QUE LA DIRECCION DE PROGRAMAS SOCIALES A TRAVES DEL
DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A COMUNIDADES HAYA VALIDADO Y
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UNIDAD ;
PARTIDA| DE [ CANTIDAD DESCRIPCION
MEDIDA

SELLADO LA CARPETA DE COMPROBACION, EL PROVEEDOR DEBERA
ENTREGAR 4 JUEGOS DE COPIAS DE LA MISMA A DICHO DEPARTAMENTO.

TODO LO ANTERIOR ES REQUISITO INDISPENSABLE PARA QUE EL PROVEEDOR
PUEDA PRESENTAR LA FACTURA. LAS FACTURAS ORIGINALES SE
ENTREGARAN EN LA COORDINACION ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA Y UNA COPIA DE LAS
MISMAS SE ENTREGARAN A LA DIRECCION DE PROGRAMAS SOCIALES EN EL
DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A COMUNIDADES.

POR TODOS LOS CURSOS DEBERAN BENEFICIARSE UN TOTAL DE 50
PERSONAS DE 17 A 24 ANOS, 50 PERSONAS DE 25 A 59 ANOS. LOS
CONTENIDOS DE LOS CURSOS DEBERAN ADAPTARSE PARA TODOS LOS
GRUPOS DE EDAD.

LAS INSTITUCIONES E INSTRUCTORES DEBERAN CONTAR CON LOS
SIGUIENTES REQUISITOS:

. ACTITUD DE SERVICIO

HONESTIDAD

PUNTUALIDAD

RESPONSABILIDAD

COMPROMISO

CONOCIMIENTOS EN LOS TEMAS A IMPARTIR (DEMOSTRADOS CON
DOCUMENTACION OFICIAL QUE LOS AVALE), EXPERIENCIA EN LA
IMPARTICION DE LOS TEMAS MINIMA DE 3 ANOS. ACOMPANAR CV DEL
INSTRUCTOR.

ASIMISMO, DEBERAN MANTENER LA REALIZACION DE LOS SERVICIOS EN
FORMA CONFIDENCIAL Y NO DIVULGAR POR NINGUN MEDIO LA INFORMACION,
DATOS Y RESULTADOS OBTENIDOS DE LOS MISMOS.

EN CASO DE QUE LOS CURSOS NO SE DESARROLLEN A ENTERA
SATISFACCION DE LA DIRECCION DE PROGRAMAS SOCIALES A TRAVES DEL
DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A COMUNIDADES, EL PRESTADOR DE LOS
SERVICIOS DEBERA SUSTITUIRLOS DE INMEDIATO, SIN COSTO EXTRA
ALGUNO, EN UN TERMINO NO MAYOR A CUARENTA Y OCHO HORAS A PARTIR
DE QUE SE LE SOLICITE, Y EN CASO DE NO HACERLO, SE PROCEDERA A
RESCINDIR EL CONTRATO

INFORMATIVOS:

LOS CURSOS SON DIRIGIDOS A PERSONAS DE ESCASOS RECURSOS Y ADEMAS SON CONSTANTEMENTE
SUPERVISADOS POR DIVERSAS INSTANCIAS GUBERNAMENTALES PARA VERIFICAR LA CORRECTA APLICACION
DE LOS RECURSOS. TODO ESTO EN CUMPLIMIENTO AL PROGRAMA HABITAT 2013, DENTRO DE LA OBRA
“TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (PINTURA EN TELA) EN LOS POLIGONOS 21096, 21053, 21058, 21061,
21072".

CONCEPTOS PARA FACTURACION:

SERVICIO INTEGRAL DE 5 TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (PINTURA EN TELA) DE 40 HRS. CADA UNO,
CORRESPONDIENTES A LA OBRA “TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (PINTURA EN TELA) EN LOS
POLIGONOS 21096, 21053, 21058, 21061, 21072” EN (COLONIA O COLONIAS EN LAS QUE SE IMPARTIERON LOS
CURSOS), CON NUMERO DE OBRA FEDERAL 211141DS002 Y NUMERO DE OBRA SIIPSO 19326, CORRESPONDIENTE
AL PROGRAMA HABITAT 2013 (ESTOS CURSOS INCLUYEN HONORARIOS DEL INSTRUCTOR, MATERIAS PRIMAS,
MATERIAL DIDACTICO, DOCUMENTAL DE LA EXPERIENCIA Y PROMOCION Y DIFUSION).
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ANEXO 5

ESPECIFICACIONES TECNICAS

UNIDAD
PARTIDA DE CANTIDAD DESCRIPCION
MEDIDA
1 SERVICIO | 1 SERVICIO INTEGRAL DE 5 TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (PINTURA

EN TELA)

EL OBJETIVO DE LOS CURSOS ES APRENDER PINTURA DECORATIVA SOBRE
TELA Y ESTAR EN CONDICIONES DE DECORAR ELEMENTOS PARA EL HOGAR
COMO TOALLAS, SABANAS, ALMOHADONES, CORTINAS, ETC.

CADA CURSO TENDRA COMO CUPO MINIMO 20 PERSONAS Y MAXIMO 25.

LA DURACION DE CADA CURSO SERA DE 40 HORAS. LA DURACION DE LAS
SESIONES NO PODRA EXCEDER DE 4 HORAS NI SER MENOR DE 2 HORAS. LOS
HORARIOS, FECHAS DE INICIO Y LUGARES, SERAN PROPORCIONADOS POR LA
DIRECCION DE PROGRAMAS SOCIALES A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE
CAPACITACION A COMUNIDADES.

LOS TEMAS A IMPARTIR SERAN LOS SIGUIENTES:

PARTICULARIDADES DE LAS TELAS

COLORES PRIMARIOS

MEZCLA DE COLORES

PARA DAR LUZ

SOMBREADO

CONTORNOS

DIFUMINAR

MATIZAR

ELABORACION DE VARIOS DISENOS EN: MANTEL, TOALLA DE MANOS,
MANDIL Y FUNDA PARA ALMOHADA.

e o o o o

MATERIALES A ENTREGAR POR PARTICIPANTE:

INSUMOS Y MATERIAS PRIMAS:

# 2 MT DE TELA 100% ALGODON BLANCA DE 1.50 MT DE ANCHO,

. 1 MANDIL DE ALGODON BLANCO O COLOR CRUDO, (PARA PINTAR),
UNITALLA.

. 1 TABLA DE MADERA DE PINO DE 20X20X2 CM,

. 1 GODETE DE PLASTICO,

. 1 TIJERAS DE METAL 6 PULGADAS, DE PUNTA REDONDA.

. 50 CM DE TELA DE COLOR CRUDO100% ALGODON DE 1.50 MT DE
ANCHO,

. 1 FRASCO DE 250 ML DE PINTURA INFLABLE CAFE, CUALQUIER TONO.

. 1 FRASCO DE 250 ML DE PINTURA PARA TELA ROJA, CUALQUIER TONO.
. 1 PAQUETE DE PINCELES DE CERDA REDONDO, LINER, EXTRA LARGO,
DE DETALLE, DE RASTRILLO, SOMBREADOR Y EL ANGULAR.

. 1 TOALLA PARA MANOS BLANCA 100% ALGODON,

. 1 FRASCO DE 250 ML DE PINTURA INFLABLE PLATEADA,

a 1 FRASCO DE 250 ML DE PINTURA PARA TELA, COLOR VERDE,
CUALQUIER TONO.

. 2 FRASCOS DE SELLADOR PARA TEXTIL CON BRILLO DE 75 GRS CADA
UNO,

. 1 FRASCO DE 250 ML DE PINTURA INFLABLE VERDE, CUALQUIER TONO.
8 1 FRASCO DE 250 ML DE PINTURA PARA TELA, COLOR AMARILLA,
CUALQUIER TONO.

. 6 GREDAS DE COLOR (AMARILLO, ROJO, AZUL, VERDE, NEGRA,
NARANJA) EN CUALQUIER TONO,

. 1 PAR DE AROS DE PLASTICO O MADERA PARA EXTENDER LA TELA A
PINTAR, DE 30 CM DE DIAMETRO CON TORNILLO.

. 1 FUNDA PARA ALMOHADA RECTANGULAR, BLANCA 100% ALGODON

. 1 FRASCO DE 250 ML DE PINTURA INFLABLE NEGRA,

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL MUNICIPIO DE PUEBLA

Pagina 32 de 51




HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE PUEBLA

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES
CMA-SDS-1F-239/2013

PARTIDA

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD

DESCRIPCION

. 1 FRASCO DE 250 ML DE PINTURA PARA TELA COLOR NEGRA,

. 1 FRASCO DE 250 ML DE PINTURA INFLABLE AZUL, CUALQUIER TONO.

. 1 BOLSA DE TELA BLANCA DE 50 CM DE ANCHO Y 30 CM DE ALTO,
(PARA PINTAR)

. 1 FRASCO DE 250 ML DE PINTURA PARA TELA, COLOR NARANJA,
CUALQUIER TONO.

. 5 PLIEGOS PAPEL CARBONCILLO,

MATERIAL DIDACTICO:

. 1 MANUAL DEL CURSO IMPRESO CON PORTADA OBJETIVOS,
TEMARIO,INDICE, CONTENIDO(ENGARGOLADO)

. 50 HOJAS BLANCAS SUELTAS PARA APUNTES TAMANO CARTA (75G/M2)
. 3 LAPICEROS (NEGRO, AZUL Y ROJO, PUNTO MEDIANO)

. 1 PAQUETE DE 8 PLUMONES, DE BASE AGUA, PUNTA ANCHA, VARIOS
COLORES

. 10 PLIEGOS DE PAPEL ROTAFOLIO BLANCO PARA DIBUJAR DISENOS.

NOTA: SE DEBERA PROPORCIONAR A CADA UNO DE LOS PARTICIPANTES DE
MANERA GRATUITA EL MATERIAL DIDACTICO, EN LAS CANTIDADES
NECESARIAS PARA EL ADECUADO APRENDIZAJE DE LOS TEMAS. DE NO
ENTREGAR EL MATERIAL TAL CUAL SE ESPECIFICA EN LA PRESENTE
REQUISICION, SERA CAUSA DE RESCISION DE CONTRATO.

LA PARTICIPACION DE LOS BENEFICIARIOS DE LOS CURSOS SERA
PRESENCIAL. LOS GRUPOS LOS CONFORMARA LA DIRECCION DE PROGRAMAS
SOCIALES A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A
COMUNIDADES, PERO SERA UNA RESPONSABILIDAD COMPARTIDA ENTRE
CONTRATANTE Y PROVEEDOR DE QUE SE CUMPLA CON EL MINIMO DE 20
BENEFICIARIOS. POR LO TANTO, LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA
DEBERA PRESENTARSE DE UN MINIMO DE 20 PERSONAS POR CURSO. POR
NINGUN MOTIVO SE ACEPTARAN MENOS, YA QUE ES EL MINIMO REQUERIDO
POR EL GOBIERNO FEDERAL PARA CADA CURSO O TALLER.

POR LO ANTERIOR, EL PROVEEDOR REALIZARA LA SOCIALIZACION,
PROMOCION Y DIFUSION DE CADA CURSO O TALLER MEDIANTE LA
ELABORACION DE LO SIGUIENTE:

§ 1 LONA DE 2X3 MTS. , IMPRESION A TODO COLOR -
. 20 CARTELES TAMANO TABLOIDE, A TODO COLOR
. 100 VOLANTES MEDIA CARTA, IMPRESION A TODO COLOR

EL PROVEEDOR LLEVARA A CABO LA LOGISTICA PARA LA PROMOCION Y
DIFUSION DE LA SIGUIENTE MANERA:

. PARA LA LONA: SE COLGARA EN UN AREA PUBLICA Y RESGUARDADA,
EN LAS COLONIAS QUE SE INDIQUEN, CON 5 DIAS DE ANTICIPACION A LA
FECHA PROGRAMADA DEL INICIO DEL CURSO O TALLER. DEBERAN TOMAR
FOTOS COMO EVIDENCIA DE LA MISMA, LAS CUALES SE INTEGRARAN A LA
CARPETA DE COMPROBACION.

. PARA LOS CARTELES: SE COLOCARAN EN LUGARES PUBLICOS Y
LUGARES DE CONVENIENCIA, A LA VISTA DE LOS VECINOS DE LAS COLONIAS
QUE SE INDIQUEN, CON 5 DIAS DE ANTICIPACION A LA FECHA PROGRAMADA
DEL INICIO DEL CURSO O TALLER. DEBERAN TOMAR FOTOS COMO EVIDENCIA
DE LOS MISMOS, LAS CUALES SE INTEGRARAN A LA CARPETA DE
COMPROBACION. ADEMAS DEBERAN GUARDAR UNA MUESTRA DE CADA
CARTEL POR CURSO, QUE TAMBIEN INTEGRARAN A LA CARPETA DE
COMPROBACION.
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. PARA LOS VOLANTES: SE REPARTIRAN EN TODA EL AREA QUE
ABARQUEN LAS COLONIAS QUE SE INDIQUEN, CON 5 DIAS DE ANTICIPACION A
LA FECHA PROGRAMADA DEL INICIO DEL CURSO O TALLER. DEBERAN TOMAR
FOTOS COMO EVIDENCIA DE LOS MISMOS, LAS CUALES SE INTEGRARAN A LA
CARPETA DE COMPROBACION. ADEMAS DEBERAN GUARDAR UNA MUESTRA
DE CADA VOLANTE POR CURSO, QUE TAMBIEN INTEGRARAN A LA CARPETA DE
COMPROBACION.

LOS CURSOS SERAN SUPERVISADOS POR PERSONAL LA DIRECCION DE
PROGRAMAS SOCIALES A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A
COMUNIDADES, LA INSTITUCION CONTRATADA PARA LA REALIZACION DE LOS
TALLERES Y LA DELEGACION DE LA SEDATU FEDERAL EN PUEBLA, QUIENES
VERIFICARAN QUE SE IMPARTAN EN LOS LUGARES, DIAS Y HORARIOS
SENALADOS Y QUE NO HAYA NINGUN TIPO DE IRREGULARIDAD.

EN EL CASO DE QUE UN INSTRUCTOR NO SE VAYA A PRESENTAR A ALGUNA
SESION, EL PROVEEDOR DEBERA INFORMAR A LA DIRECCION DE PROGRAMAS
SOCIALES A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A
COMUNIDADES CON UNA ANTICIPACION DE CUANDO MENOS 24 HORAS,
PRECISANDO EL MOTIVO DE LA MISMA Y EL NOMBRE DEL CAPACITADOR
SUPLENTE.

AL FINALIZAR EL CURSO, EL PROVEEDOR DEBERA ENTREGAR UNA
CONSTANCIA DE PARTICIPACION A CADA PERSONA QUE TOMO EL CURSO,
FIRMADA POR EL DIRECTOR GENERAL DE LA INSTITUCION RESPONSABLE DE
LA IMPARTICION DE LOS CURSOS. LAS CONSTANCIAS DEBERAN SER TAMANO
CARTA, DISENO HORIZONTAL, CON LOS LOGOTIPOS DEL PROGRAMA A COLOR.

UNA VEZ FINALIZADO CADA CURSO, EN UN PERIODO MAXIMO DE 3 DIAS
HABILES, EL PROVEEDOR DEBERA ENTREGAR A LA DIRECCION DE
PROGRAMAS SOCIALES A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A
COMUNIDADES UNA CARPETA DE COMPROBACION POR CADA CURSO, CON
LOS SIGUIENTES PUNTOS:

. CARPETAS DE 3 ARGOLLAS (UNA VEZ VALIDADA LA INFORMACION POR
EL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A COMUNIDADES, LA INFORMACION SE
ENTREGARA DE MANERA DEFINITIVA A DICHO DEPARTAMENTO, EN FOLDER
TAMARNO CARTA COLOR CREMA, CON PERFORACION DE TRES ORIFICIOS Y
COSIDA CON HILO CANAMO)

CON:

. UNA PORTADA

. LOMO

. HOJA DE DATOS DEL CURSO
. BITACORA DEL CURSO

LISTAS DE ASISTENCIA
HOJA DE ENTREGA DE MATERIAL DIDACTICO GRATUITO
MANUAL DEL CURSO
FICHAS DE INSCRIPCION
MEMORIA FOTOGRAFICA IMPRESA Y ELECTRONICA
. FICHAS DE EVALUACION
. CURRICULUM DEL INSTRUCTOR

BITACORAS DE SUPERVISION DE LOS CURSOS ACOMPANADAS DE
REPORTES FOTOGRAFICOS.
. DOCUMENTAL DE LA EXPERIENCIA DEL CURSO, QUE CONSISTE EN
UNA MEMORIA DEL CURSO (VIDEOS, FOTOS Y DOCUMENTOS CON LOS
COMENTARIOS Y EXPERIENCIA DE LAS PERSONAS QUE SE CAPACITARON EN
EL CURSO).

TODO ESTO DE ACUERDO AL CUADERNILLO TECNICO.

UNA VEZ QUE LA DIRECCION DE PROGRAMAS SOCIALES A TRAVES DEL
DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A COMUNIDADES HAYA VALIDADO Y
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UNIDAD
PARTIDA DE CANTIDAD DESCRIPCION
MEDIDA

SELLADO LA CARPETA DE COMPROBACION, EL PROVEEDOR DEBERA
ENTREGAR 4 JUEGOS DE COPIAS DE LA MISMA A DICHO DEPARTAMENTO.

TODO LO ANTERIOR ES REQUISITO INDISPENSABLE PARA QUE EL PROVEEDOR
PUEDA PRESENTAR LA FACTURA. LAS FACTURAS ORIGINALES SE
ENTREGARAN EN LA COORDINACION ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA Y UNA COPIA DE LAS
MISMAS SE ENTREGARAN A LA DIRECCION DE PROGRAMAS SOCIALES EN EL
DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A COMUNIDADES.

POR TODOS LOS CURSOS DEBERAN BENEFICIARSE UN TOTAL DE 50
PERSONAS DE 17 A 24 ANOS, 50 PERSONAS DE 25 A 59 ANOS. LOS
CONTENIDOS DE LOS CURSOS DEBERAN ADAPTARSE PARA TODOS LOS
GRUPOS DE EDAD.

LAS INSTITUCIONES E INSTRUCTORES DEBERAN CONTAR CON LOS
SIGUIENTES REQUISITOS:
. ACTITUD DE SERVICIO
C HONESTIDAD
J PUNTUALIDAD
s RESPONSABILIDAD
s COMPROMISO

CONOCIMIENTOS EN LOS TEMAS A IMPARTIR (DEMOSTRADOS CON
DOCUMENTACION OFICIAL - QUE LOS AVALE), EXPERIENCIA EN LA
IMPARTICION DE LOS TEMAS MINIMA DE 3 ANOS. ACOMPANAR CV DEL
INSTRUCTOR.

ASIMISMO, DEBERAN MANTENER LA REALIZACION DE LOS SERVICIOS EN
FORMA CONFIDENCIAL Y NO DIVULGAR POR NINGUN MEDIO LA INFORMACION,
DATOS Y RESULTADOS OBTENIDOS DE LOS MISMOS.

EN CASO DE QUE LOS CURSOS NO SE DESARROLLEN A ENTERA
SATISFACCION DE LA DIRECCION DE PROGRAMAS SOCIALES A TRAVES DEL
DEPARTAMENTO DE CAPACITACION A COMUNIDADES, EL PRESTADOR DE LOS
SERVICIOS DEBERA SUSTITUIRLOS DE INMEDIATO, SIN COSTO EXTRA
ALGUNO, EN UN TERMINO NO MAYOR A CUARENTA Y OCHO HORAS A PARTIR
DE QUE SE LE SOLICITE, Y EN CASO DE NO HACERLO, SE PROCEDERA A
RESCINDIR EL CONTRATO

INFORMATIVOS:

LOS CURSOS SON DIRIGIDOS A PERSONAS DE ESCASOS RECURSOS Y ADEMAS SON CONSTANTEMENTE
SUPERVISADOS POR DIVERSAS INSTANCIAS GUBERNAMENTALES PARA VERIFICAR LA CORRECTA APLICACION
DE LOS RECURSOS. TODO ESTO EN CUMPLIMIENTO AL PROGRAMA HABITAT 2013, DENTRO DE LA OBRA
“TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (PINTURA EN TELA) EN LOS POLIGONOS 21096, 21053, 21058, 21061,
21072".

CONCEPTOS POR PARTIDA PARA FACTURACION:

SERVICIO INTEGRAL DE 5 TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (PINTURA EN TELA) DE 40 HRS. CADA UNO,
CORRESPONDIENTES A LA OBRA “TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (PINTURA EN TELA) EN LOS
POLIGONOS 21096, 21053, 21058, 21061, 21072 EN (COLONIA O COLONIAS EN LAS QUE SE IMPARTIERON LOS
CURSOS), CON NUMERO DE OBRA FEDERAL 211141DS002 Y NUMERO DE OBRA SIIPSO 19326, CORRESPONDIENTE
AL PROGRAMA HABITAT 2013 (ESTOS CURSOS INCLUYEN HONORARIOS DEL INSTRUCTOR, MATERIAS PRIMAS,
MATERIAL DIDACTICO, DOCUMENTAL DE LA EXPERIENCIA Y PROMOCION Y DIFUSION).
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[ ANEXO |

FORMATO PARA ACREDITAR LA PERSONALIDAD DEL LICITANTE

(NOMBRE), MANIFIESTO, QUE LOS DATOS AQUI ASENTADOS, SON CIERTOS Y HAN SIDO DEBIDAMENTE
VERIFICADOS, ASI COMO QUE CUENTO CON FACULTADES SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR LA PROPUESTA EN LA
PRESENTE INVITACION, A NOMBRE Y REPRESENTACION DE: (PERSONA FISICA O MORAL)

NO. DEL PROCEDIMIENTO: CMA-SDS-IF-239/2013

REFERENTE A LA CONTRATACION CONSOLIDADA DE TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (BORDADO Y
TEJIDO, PINTURA EN TELA) ASI COMO DEL CURSO DE ARTESANIAS REGIONALES (DULCES TiPICOS); A TRAVES
DEL PROGRAMA HABITAT 2013.

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:

DOMICILIO .- CALLE Y NUMERO:

COLONIA: DELEGACION O MUNICIPIO:
CODIGO POSTAL: ENTIDAD FEDERATIVA:
TELEFONOS: FAX:

CORREO ELECTRONICO:

NO. DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTA SU ACTA CONSTITUTIVA: FECHA

NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE DIO FE DE LA MISMA:
RELACION DE ACCIONISTAS:

APELLIDO PATERNO: APELLIDO MATERNO: NOMBRE(S)

DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL:

REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA:

NOMBRE DEL APODERADO O REPRESENTANTE:

DATOS DEL DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL ACREDITA SU PERSONALIDAD Y FACULTADES:

ESCRITURA PUBLICA NUMERO: FECHA:

NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE OTORGO:

(LUGAR Y FECHA)
PROTESTO LO NECESARIO
(FIRMA)

NOTA: EL PRESENTE ANEXO PODRA SER REPRODUCIDO POR CADA LICITANTE EN EL MODO QUE ESTIME
CONVENIENTE, DEBIENDO RESPETAR SU CONTENIDO, PREFERENTEMENTE, EN EL ORDEN INDICADO.
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[ ANEXO Ii

MANIFIESTO DE NO ENCONTRARME EN LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO 50 Y 60 DE LA LEY Y 8° FRACCION XX DE
LA LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

(LUGAR Y FECHA)

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
PRESENTE

NO. DEL PROCEDIMIENTO: CMA-SDS-IF-239/2013

REFERENTE A LA CONTRATACION CONSOLIDADA DE TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (BORDADO Y
TEJIDO, PINTURA EN TELA) ASI COMO DEL CURSO DE ARTESANIAS REGIONALES (DULCES TIPICOS); A TRAVES
DEL PROGRAMA HABITAT 2013.

EN CUMPLIMIENTO A LO ORDENADO POR LOS ARTICULOS 50 Y 60 PENULTIMO PARRAFO DE LA LEY, 8° FRACCION
XX DE LA LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS Y PARA
EFECTOS DE PRESENTAR PROPUESTA Y EN SU CASO PODER CELEBRAR CONTRATO RESPECTIVO, CON
RELACION A LA INVITACION CMA-SDS-IF-239/2013 RELATIVA A LA CONTRATACION CONSOLIDADA DE TALLERES
DE ARTESANIAS REGIONALES (BORDADO Y TEJIDO, PINTURA EN TELA) AS| COMO DEL CURSO DE ARTESANIAS
REGIONALES (DULCES TiPICOS); A TRAVES DEL PROGRAMA HABITAT 2013., ME PERMITO MANIFESTAR BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE CONOCEMOS EL CONTENIDO DE LOS ARTICULOS, ASi COMO SUS ALCANCES
LEGALES Y QUE LA EMPRESA QUE REPRESENTO, SUS ACCIONISTAS Y FUNCIONARIOS, NO SE ENCUENTRAN EN
LOS SUPUESTOS QUE ESTABLECE ESTE PRECEPTO.

ATENTAMENTE

NOMBRE DE LA EMPRESA

SR.
REPRESENTANTE LEGAL AUTORIZADO

NOTA: EL PRESENTE ANEXO PODRA SER REPRODUCIDO POR CADA LICITANTE EN EL MODO QUE ESTIME
CONVENIENTE, DEBIENDO RESPETAR SU CONTENIDO, PREFERENTEMENTE, EN EL ORDEN INDICADO.
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ANEXO III ]

ESCRITO DE CONFORMIDAD CON LOS CRITERIOS Y CONTENIDO DE LAS BASES

(LUGAR Y FECHA)

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
PRESENTE :

NO. DEL PROCEDIMIENTO: CMA-SDS-IF-239/2013

REFERENTE A LA CONTRATACION CONSOLIDADA DE TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (BORDADO Y
TEJIDO, PINTURA EN TELA) ASI COMO DEL CURSO DE ARTESANIAS REGIONALES (DULCES TiPICOS); A TRAVES
DEL PROGRAMA HABITAT 2013.

(NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), EN MI CALIDAD DE DE LA
EMPRESA , MANIFIESTO LO SIGUIENTE:

A).- MI CONFORMIDAD CON LOS CRITERIOS DE ADJUDICACION SENALADOS EN EL PUNTO 6 DE ESTA INVITACION
Y A TODOS Y CADA UNO DE LOS PUNTOS SENALADOS EN LAS MISMA.

B).- QUE CONOZCO LA LEY, SU REGLAMENTO, LA PRESENTE INVITACION, SUS ANEXOS.

ATENTAMENTE

NOMBRE DE LA EMPRESA

SR.
REPRESENTANTE LEGAL AUTORIZADO

NOTA: EL PRESENTE ANEXO PODRA SER REPRODUCIDO POR CADA LICITANTE EN EL MODO QUE ESTIME
CONVENIENTE, DEBIENDO RESPETAR SU CONTENIDO, PREFERENTEMENTE, EN EL ORDEN INDICADO.
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ANEXO IV J

DECLARACION DE INTEGRIDAD

(LUGAR Y FECHA)

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
PRESENTE

NO. DEL PROCEDIMIENTO: CMA-SDS-IF-239/2013

REFERENTE A LA CONTRATACION CONSOLIDADA DE TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (BORDADO Y
TEJIDO, PINTURA EN TELA) ASI COMO DEL CURSO DE ARTESANIAS REGIONALES (DULCES TiPICOS); A TRAVES
DEL PROGRAMA HABITAT 2013.

A).- MANIFIESTO QUE POR NOSOTROS MISMOS O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, NOS ABSTENDREMOS DE
ADOPTAR CONDUCTAS, PARA QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE PUEBLA INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS PROPUESTAS, EL RESULTADO DEL
PROCEDIMIENTO U OTROS ASPECTOS QUE OTORGUEN CONDICIONES MAS VENTAJOSAS CON RELACION A LOS
DEMAS LICITANTES.

B).- MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE POR CONDUCTO DE MI REPRESENTADA NO
PARTICIPAN EN EL PRESENTE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION PERSONAS FISICAS O MORALES QUE SE
ENCUENTREN INHABILITADAS POR RESOLUCION DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA, EN LOS TERMINOS
DE LA LEY O DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, TAL COMO LO
ESTABLECE LOS ARTICULOS 31, FRACCION XXIV, 50 Y 60 PENULTIMO PARRAFO DE LA LEY.

ATENTAMENTE

NOMBRE DE LA EMPRESA

SR.
REPRESENTANTE LEGAL AUTORIZADO

NOTA: EL PRESENTE ANEXO PODRA SER REPRODUCIDO POR CADA LICITANTE EN EL MODO QUE ESTIME
CONVENIENTE, DEBIENDO RESPETAR SU CONTENIDO, PREFERENTEMENTE, EN EL ORDEN INDICADO.
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ANEXO V

DEFICIENCIAS O VICIOS OCULTOS

(LUGAR Y FECHA)

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
PRESENTE

NO. DEL PROCEDIMIENTO: CMA-SDS-IF-239/2013

REFERENTE A LA CONTRATACION CONSOLIDADA DE TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (BORDADO Y
TEJIDO, PINTURA EN TELA) ASI COMO DEL CURSO DE ARTESANIAS REGIONALES (DULCES TIPICOS); A TRAVES
DEL PROGRAMA HABITAT 2013.

ESCRITO MEDIANTE EL CUAL ACEPTA QUE CUANDO SE COMPRUEBEN DEFICIENCIAS EN LOS SERVICIOS

SUMINISTRADOS, ASi COMO CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD IMPUTABLE AL LICITANTE, ESTAS SERAN
SUBSANADAS DE INMEDIATO.

ATENTAMENTE

NOMBRE DE LA EMPRESA

SR.
REPRESENTANTE LEGAL AUTORIZADO

NOTA: EL PRESENTE ANEXO PODRA SER REPRODUCIDO POR CADA LICITANTE EN EL MODO QUE ESTIME
CONVENIENTE, DEBIENDO RESPETAR SU CONTENIDO, PREFERENTEMENTE, EN EL ORDEN INDICADO.
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ANEXO VI

DIRIGIDO A: COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PUEBLA.

NO. DEL PROCEDIMIENTO: CMA-SDS-IF-239/2013

REFERENTE A LA CONTRATACION CONSOLIDADA DE TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (BORDADO Y
TEJIDO, PINTURA EN TELA) ASI COMO DEL CURSO DE ARTESANIAS REGIONALES (DULCES TiPICOS); A TRAVES
DEL PROGRAMA HABITAT 2013.

FECHA:

RAZON SOCIAL DEL LICITANTE:

POR MEDIO DE LA PRESENTE DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD LO SIGUIENTE:

A).- QUE MI REPRESENTADA ES DE NACIONALIDAD MEXICANA.

B).- QUE LOS SERVICIOS QUE INTEGRAN LA PROPUESTA PRESENTADA POR Ml REPRESENTADA EN CASO DE
RESULTAR ADJUDICADA, ASI COMO LOS BIENES A UTILIZAR SON PRODUCIDOS EN MEXICO Y CUENTAN CON EL
PORCENTAJE DE CONTENIDO NACIONAL CORRESPONDIENTE.

C).- EN CASO DE QUE LA SECRETARIA DE ECONOMIA LO SOLICITE, PROPORCIONARE LA INFORMACION QUE

PERMITA VERIFICAR QUE LOS BIENES UTILIZADOS PARA LA CORRECTA PRESTACION DE LOS SERVICIOS SON DE
PRODUCCION NACIONAL Y CUMPLEN CON EL PORCENTAJE DE CONTENIDO NACIONAL REQUERIDO.

LUGAR Y FECHA

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL Y/O PERSONA FISICA
SELLO
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ANEXO Vi

PROPUESTA TECNICA

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA

PRESENTE

NO. DEL PROCEDIMIENTO: CMA-SDS-IF-239/2013 ]
REFERENTE A LA CONTRATACION CONSOLIDADA DE TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (BORDADO Y
TEJIDO, PINTURA EN TELA) ASI COMO DEL CURSO DE ARTESANIAS REGIONALES (DULCES TIPICOS); A TRAVES

DEL PROGRAMA HABITAT 2013.

(LUGAR Y FECHA)

ANEXO 1
NOMBRE DEL LICITANTE
> PERIODO
PARTIDA UNIDAD DE CANTIDAD DESCRIPCION DETALLADA DEL PERIODO DE oF
MEDIDA SERVICIO PRESTACION GARANTIA
1 DESCRIPCION TECNICA DEL SERVICIO
ANEXO 2
NOMBRE DEL LICITANTE
2 PERIODO
PARTIDA UNIDAD DE CANTIDAD DESCRIPCION DETALLADA DEL PERIODO DE DE
MEDIDA SERVICIO PRESTACION GARANTIA
i DESCRIPCION TECNICA DEL SERVICIO
ANEXO 3
NOMBRE DEL LICITANTE
2 PERIODO
PARTIDA UNIDAD DE CANTIDAD DESCRIPCION DETALLADA DEL PERIODO DE DE
MEDIDA SERVICIO PRESTACION GARANTIA
1 DESCRIPCION TECNICA DEL SERVICIO
ANEXO 4
NOMBRE DEL LICITANTE
UNIDAD DE . PERIODO DE PERIODO
PARTIDA MEDIDA CANTIDAD DESCRIPCION DETALLADA DEL BIEN ENTREGA DE DE |
BIENES GARANTIA
1 DESCRIPCION TECNICA DEL BIEN
MARCA Y MODELO
ANEXO 5
NOMBRE DEL LICITANTE
£ PERIODO
PARTIDA UNIDAD DE CANTIDAD DESCRIPCION DETALLADA DEL PERIODO DE DE
MEDIDA SERVICIO PRESTACION GARANTIA
1 DESCRIPCION TECNICA DEL SERVICIO

NOTA: PRESENTAR EN FORMA IMPRESA Y EN MEDIO ELECTRONICO EN ORIGINAL Y COPIA.

ATENTAMENTE
NOMBRE DE LA EMPRESA

SR.

REPRESENTANTE LEGAL AUTORIZADO
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ANEXO VI

PROPUESTA ECONOMICA .
(LUGAR Y FECHA)

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL

HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA

PRESENTE

NO. DEL PROCEDIMIENTO: CMA-SDS-IF-239/2013

REFERENTE A LA CONTRATACION CONSOLIDADA DE TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (BORDADO Y
TEJIDO, PINTURA EN TELA) AS| COMO DEL CURSO DE ARTESANIAS REGIONALES (DULCES TiPICOS); A TRAVES
DEL PROGRAMA HABITAT 2013.

ANEXO 1
NOMBRE DEL LICITANTE
UNIDAD DE '
PARTIDA MEDIDA CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL
1
CANTIDAD CON LETRA SUMA
+16% IVA
TOTAL
ANEXO 2
NOMBRE DEL LICITANTE
UNIDAD DE |
PARTIDA Eme CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL
1
CANTIDAD CON LETRA SUMA
+16% IVA
TOTAL
ANEXO 3
NOMBRE DEL LICITANTE
UNIDAD DE [
PARTIDA et CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL
1
CANTIDAD CON LETRA SUMA
+16% IVA
TOTAL
ANEXO 4
NOMBRE DEL LICITANTE
UNIDAD DE | PRECIO
PARTIDA MEDIDA CANTIDAD UNITARIO PRECIO TOTAL
1
CANTIDAD CON LETRA SUMA
+16% IVA
TOTAL
ANEXO 5
NOMBRE DEL LICITANTE
UNIDAD DE | PRECIO
PARTIDA MEDIDA CANTIDAD UNITARIO PRECIO TOTAL
1
CANTIDAD CON LETRA SUMA
+16% IVA
TOTAL

“LA PRESENTE PROPUESTA ES A PRECIO FIJO, CON UNA VIGENCIA MINIMA DE TRES MESES”
NOTA: PRESENTAR EN FORMA IMPRESA Y EN MEDIO ELECTRONICO
ATENTAMENTE
NOMBRE DE LA EMPRESA

SR.
REPRESENTANTE LEGAL AUTORIZADO
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ANEXO IX

VIGENCIA DE LA PROPUESTA

(LUGARY FECHA)

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
PRESENTE

NO. DEL PROCEDIMIENTO: CMA-SDS-IF-239/2013

REFERENTE A LA CONTRATACION CONSOLIDADA DE TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (BORDADO Y
TEJIDO, PINTURA EN TELA) ASI COMO DEL CURSO DE ARTESANIAS REGIONALES (DULCES TiPICOS); A TRAVES
DEL PROGRAMA HABITAT 2013.

ESCRITO LIBRE EN DONDE GARANTICE QUE LA VIGENCIA DE LA PROPUESTA SERA MINIMO DE 3 MESES.

ATENTAMENTE

NOMBRE DE LA EMPRESA

SR.
REPRESENTANTE LEGAL AUTORIZADO
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ANEXO X |

MODELO DE FIANZA DE CUMPLIMIENTO
(LUGAR Y FECHA)
NOMBRE DE LA AFIANZADORA

DECLARACION EXPRESA DE QUE LA INSTITUCION AFIANZADORA CUENTA CON LA AUTORIZACION DE LA
SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO INDICANDO EL MARGEN DE OPERACION. (EL IMPORTE DE LA
FIANZA NO DEBE DE REBASAR LOS LIMITES DE OPERACION QUE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO AUTORICE A LAS AFIANZADORAS, EXCEPTO LOS CASOS DE AUTORIZACION DE REFINANCIAMIENTO
OTORGADA POR LA COMISION NACIONAL DE SEGUROS Y FIANZAS).

NUMERO DE POLIZA.- DECLARACION DE QUE LA INSTITUCION AFIANZADORA SE CONSTITUYE HASTA POR LA
SUMA DE: $ (LETRA) EN MONEDA NACIONAL, EQUIVALENTE AL 10% (DIEZ POR CIENTO) DEL MONTO
TOTAL DEL CONTRATO, SIN INCLUIR I.V.A. A FAVOR DE TESORERIA MUNICIPAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO
DEL MUNICIPIO DE PUEBLA. PARA GARANTIZAR POR (NOMBRE Y DIRECCION DE LA PERSONA FiSICA O MORAL
QUE SE OBLIGA), EL FIEL Y EXACTO CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTENIDAS EN EL CONTRATO
No. DE FECHA . QUE TIENE POR OBJETO (SE DEBE ANOTAR CON TODA PRECISION
EL OBJETO DE LA CONTRATACION), Y ESTARA VIGENTE DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODOS LOS
RECURSOS LEGALES O JUICIOS QUE SE INTERPONGAN HASTA QUE SE PRONUNCIE RESOLUCION DEFINITIVA, DE
FORMA TAL QUE SU VIGENCIA NO PODRA ACOTARSE EN RAZON DEL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
PRINCIPAL O FUENTE DE LAS OBLIGACIONES, O CUALQUIER OTRA CIRCUNSTANCIA. ASIMISMO ESTA FIANZA
PERMANECERA EN VIGOR AUN EN LOS CASOS EN QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
PUEBLA OTORGUE PRORROGAS O ESPERAS AL CONTRATISTA O FIADO PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS
OBLIGACIONES, MANIFESTANDO EXPRESAMENTE Y POR ESCRITO LA DEVOLUCION PARA SU CANCELACION. EL
CONTRATO N° / SE REGULA POR LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO, EL REGLAMENTO VIGENTE, Y DEMAS NORMAS QUE RESULTEN APLICABLES.

ASIMISMO, LA INSTITUCION AFIANZADORA EXPRESAMENTE DECLARA:
A) QUE LA FIANZA SE OTORGA EN LOS TERMINOS DEL MENCIONADO CONTRATO.

B) QUE LA FIANZA SE OTORGA PARA RESPONDER AL DEBIDO CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No.
ASi COMO DE CUALESQUIERA OTRA RESPONSABILIDAD QUE RESULTE A CARGO DE EL LICITANTE CON MOTIVO
DE LA EJECUCION DEL MISMO.

C) QUE EN CASO DE PRORROGA DEL PRESENTE CONTRATO, AUTOMATICAMENTE LA VIGENCIA DE LA FIANZA SE
PRORROGARA EN CONCORDANCIA CON DICHA PRORROGA.

D) QUE LA FIANZA SOLO PODRA SER CANCELADA MEDIANTE AVISO POR ESCRITO DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA.

E) QUE LA INSTITUCION AFIANZADORA ACEPTA EXPRESAMENTE: SOMETERSE AL PROCEDIMIENTO DE
EJECUCION ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 95 DE LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS PARA LA
EFECTIVIDAD DE LA PRESENTE GARANTIA, PROCEDIMIENTO AL QUE TAMBIEN SE SUJETARA PARA EL CASO DEL
COBRO DE INTERESES QUE PREVE EL ARTICULO 95 BIS DEL MISMO ORDENAMIENTO LEGAL, POR PAGO
EXTEMPORANEO DEL IMPORTE DE LA POLIZA DE FIANZA REQUERIDA, 118 Y 120 DE LA LEY FEDERAL DE
INSTITUCIONES Y FIANZAS, EN VIGOR; ASi COMO A LAS DISPOSICIONES DEL REGLAMENTO DEL ARTICULO 95 DE
LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS OTORGADAS A FAVOR DE LA FEDERACION, DEL DISTRITO
FEDERAL, DE LOS ESTADOS Y DE LOS MUNICIPIOS, DISTINTAS DE LAS QUE GARANTIZAN OBLIGACIONES
FISCALES FEDERALES A CARGO DE TERCEROS.

F) QUE LA AFIANZADORA SE SOMETE A LA JURISDICCION DE LOS TRIBUNALES FEDERALES DE LA CIUDAD DE
MEXICO, DISTRITO FEDERAL, RENUNCIANDO AL FUERO QUE PUDIERA CORRESPONDERLE EN RAZON DE SU
DOMICILIO O POR CUALESQUIERA OTRA CAUSA.

G) QUE LA FIANZA PERMANECERA EN VIGOR DURANTE SU SUSTANCIACION DE TODOS LOS RECURSOS Y JUICIOS
LEGALES QUE SE INTERPONGAN, HASTA QUE SE DICTE POR AUTORIDAD COMPETENTE RESOLUCION DEFINITIVA
Y FIRME QUE CAUSE EJECUTORIA.

FECHA DE EXPEDICION

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO Xi

CLASIFICACION DEL LICITANTE (MICRO, PEQUENA Y MEDIANAS EMPRESAS)

(LUGAR Y FECHA)

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
PRESENTE

NO. DEL PROCEDIMIENTO: CMA-SDS-IF-239/2013

REFERENTE A LA CONTRATACION CONSOLIDADA DE TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (BORDADO Y
TEJIDO, PINTURA EN TELA) ASI COMO DEL CURSO DE ARTESANIAS REGIONALES (DULCES TiPICOS); A TRAVES
DEL PROGRAMA HABITAT 2013.

(NOMBRE DEL LICITANTE O REPRESENTANTE LEGAL), POR ESTE CONDUCTO MANIFIESTO: QUE LA EMPRESA QUE
REPRESENTO SE ENCUENTRA CLASIFICADA COMO . CON BASE AL ARTICULO 34
DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y AL
ACUERDO PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION DEL 30 DE DICIEMBRE DE 2002, DECLARANDO
QUE EL NUMERO DE PERSONAS QUE INTEGRAN MI PLANTA DE EMPLEADOS ES DE TRABAJADORES;
CONFORME A LA CLASIFICACION DE LA “LEY PARA EL DESARROLLO DE LA COMPETITIVIDAD DE LA MICRO,
PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA’, ARTICULO 3, FRACCION Iil.- MIPYMES: MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS
EMPRESAS, LEGALMENTE CONSTITUIDAS, CON BASE EN LA ESTRATIFICACION ESTABLECIDA POR LA
SECRETARIA DE ECONOMIA, DE COMUN ACUERDO CON LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Y
PUBLICADA EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION.

SIN OTRO PARTICULAR, PARA LOS EFECTOS A QUE HAYA LUGAR.

ATENTAMENTE

NOMBRE DE LA EMPRESA

SR.
REPRESENTANTE LEGAL AUTORIZADO
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ANEXO XII i

(CARTA EN ORIGINAL, PAPEL MEMBRETADO Y FIRMA AUTOGRAFA)

FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERA PRESENTAR EL LICITANTE, PARA DAR CUMPLIMIENTO AL
PUNTO 1.7.7 DE LA PRESENTE INVITACION DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION MEDIANTE INVITACION A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS CMA-SDS-IF-239/2013

NO. DEL PROCEDIMIENTO: CMA-SDS-IF-239/2013

REFERENTE A LA CONTRATACION CONSOLIDADA DE TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (BORDADO Y
TEJIDO, PINTURA EN TELA) ASI COMO DEL CURSO DE ARTESANIAS REGIONALES (DULCES TiPICOS); A TRAVES
DEL PROGRAMA HABITAT 2013.

DE DE

PRESENTE.

EN Ml CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE , DECLARO QUE MI
REPRESENTADA SE OBLIGA A RESPONDER POR LOS DANOS Y/O PERJUICIOS QUE PUDIERA CAUSAR A LA
CONVOCANTE Y/O A TERCEROS, S| CON MOTIVO DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS SE VIOLAN DERECHOS
DE AUTOR, DE PATENTES Y/O MARCAS U OTRO DERECHOS DE PROPIEDAD INDUSTRIAL O INTELECTUAL A NIVEL
NACIONAL O INTERNACIONAL.

POR LO ANTERIOR, MANIFIESTO EN ESTE ACTO, QUE NO SE ENCUENTRA EN NINGUNO DE LOS SUPUESTOS DE
INFRACCION A LA LEY FEDERAL DE DERECHOS DE AUTOR, NI A LA LEY DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL.

EN EL ENTENDIDO DE QUE EN CASO DE QUE SOBREVINIERA ALGUNA RECLAMACION EN CONTRA DE LA
CONVOCANTE, POR CUALQUIERA DE LAS CAUSAS ANTES MENCIONADAS, MI REPRESENTADA SE COMPROMETE A
LLEVAR A CABO LAS ACCIONES NECESARIAS PARA GARANTIZAR LA LIBERACION DE LA CONVOCANTE DE
CUALQUIER CONTROVERSIA O RESPONSABILIDAD DE CARACTER CIVIL, MERCANTIL, PENAL O ADMINISTRATIVA
QUE, EN SU CASO, SE OCASIONE.

ATENTAMENTE.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
DE LA EMPRESA LICITANTE.
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ANEXO Xlli

MANIFESTACION ARTICULO 14 DE LA LEY.

FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERA PRESENTAR EL LICITANTE COMO PERSONA MORAL O FiSICA,
PARA DAR CUMPLIMIENTO AL PUNTO 1.7.8 DE LA PRESENTE INVITACION DEL PROCEDIMIENTO DE
ADJUDICACION MEDIANTE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS CMA-SDS-IF-239/2013

NO. DEL PROCEDIMIENTO: CMA-SDS-IF-239/2013 .
REFERENTE A LA CONTRATACION CONSOLIDADA DE TALLERES DE ARTESANIAS REGIONALES (BORDADO Y

TEJIDO, PINTURA EN TELA) ASI COMO DEL CURSO DE ARTESANIAS REGIONALES (DULCES TiPICOS); A TRAVES
DEL PROGRAMA HABITAT 2013.

(PERSONA MORAL)

DE DE

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES

EN MI CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE (NOMBRE DE LA EMPRESA), DECLARO QUE MI REPRESENTADA
CUENTA EN SU PLANTA DE EMPLEADOS CON EL (INDICAR EL PORCENTAJE QUE REPRESENTA) DE LA TOTALIDAD
DE LA PLANTA DE EMPLEADOS, PERSONAL QUE SE OSTENTA CON UNA ANTIGUEDAD MAYOR A SEIS MESES.

PARA COMPROBAR LA ANTIGUEDAD DE LOS EMPLEADOS, SE PRESENTAN (INDICAR EL NUMERO DE AVISOS DE
ALTA), AL REGIMEN OBLIGATORIO DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL.

(PERSONA FiSICA)

(INDICAR EL NOMBRE DEL LICITANTE), COMO PERSONA FiSICA, MANIFIESTO QUE REUNO LOS REQUISITOS
PREVISTOS EN EL SEGUNDO PARRAFO DEL ARTICULO 14 DE LA LEY DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, POR LO QUE SOLICITO EL BENEFICIO QUE OTORGA ESTE INSTRUMENTO
LEGAL, PARA EFECTOS DE EL PRESENTE PROCEDIMIENTO.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del licitante.
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ANEXO XIV

i Puebla

Gobierno Municipal

FORMATO DE NOTIFICACION DE ENTREGA DE BIENES Comité Municipal de ’
O INICIO DE SERVICIOS Adjudicaciones
LICITANTEES

Se hace del conocimiento de los licitantes adjudicados que es necesario comunicar al Comité Municipal de
Adjudicaciones del Municipio de Puebla, la entrega de los bienes con una anticipacién de al menos veinticuatro
horas via fax a los teléfonos 01 222 3094600 ext. 5173 mediante el presente documento denominado “Formato de
Notificacién de entrega de bienes o inicio de servicios” debiendo asentar lugar, dia y hora.

Parte 1 (Expediente Comité)

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES

Numero de procedimiento: CMA-SDS-1F-239/2013
DATOS DE LA ENTREGA:

Licitante:

Para. Nombre de la Dependencia o Entidad

Cantidad:

Descripcion Genérica del Bien

Nombre del Licitante (persona fisica o moral):

Fecha: Hora:

Nombre, puesto y firma del Representante Legal

SELLO DE LA EMPRESA
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ANEXO Xl

LINEAMIENTOS DE OPERACION DEL PROGRAMA HABITAT 2013

i) Tipo.de Inmueble Apoyado par ef Programa y ton su respectiva clave en el que se lievardn 3 cabo 1as accones.
Este deberdestor registrado previomente en of SURSO.

1} Descripcion y presupussto de fos conceptos de gasto. indicands fechas de enlrega, on Sl caso.

K} Forma de convocar alos participantes ¥, 6n su Citso, presupuesio.

io 2 la_aulorizacién del Anexo Téenico, ademis de venficar que se cumpla con lo antefior, la DelegaciGn deberd
nsiderar losiguiente: v

a). Su disefio dobera comespander con el perfil cultural, socioaconémico y amblental de las zonas de actuacidn del
Programe; asi como las necesidades de 12 poblacion por grupes de edad ¥ género.
b} Los cursos, talleres ¥ Wwiorias s2 suielaran sl caldlogo de concapios establecido en el SHPSO.
¢} - Que exisli congruencia entre fa fecha de inicio y.término con ef tiempo de ejecucicn del proyecto, segin lo
aslipulade en las caracteristicas aspacificas det Anexo Téenico de Autorizacion.
d) Que seah consisientes y congruenies los conceplos de gosto. las melas y/o beneficiarios, con respeclo o fas
caraciaristicas del proyecto .
€) Se coberd verificar que los costos o sonceplo de gasto de proyecios con las mismas coracleristicas {objetvo,
1ema, Huras de duracdn y nimerg de bonehicinon) sean sitares
13 Cue los conceptos 8¢ gasto sean proporclonates al nimero de beneficiarios
9) Que la programacion de 108 dcGionas 50 consislents en cuanio & objelivos, dumcion, cantenido, slmers de
bengficiarios, ublcadion, elc
N h) Esiss acciones deberin ser realizadas por profesionales, 1enicos 0 expentos, que compruehen su comy
con documentacion oficial y curdculum-vitae, indicando ef grado académico del capsciador o sty
impartird ¢l curso, taller o witoria. Bl Ejeculor deberd de presentar ésto documentaidn a |la Dolegacién y iz
corraspondiente al proceso de scloocion y de evaluacion de los beneliciarios y de los instn
capacitagoras
il Lasa es s¢ deberan reshzer, prefor
- ag def Prégrama. a fin da-evitar .
mpo qua estos inmuebles en da mparizn los -y iafleres sean funcienalss 2
suficienie por bencficiarios, 6n, Juminacioh, mobilados: y &quipo, seguridad,
programal 3 ta 2 fas zolividades, lugar accesible que o impligue inversioe en ticmﬁo ¥ dingro.
k) Lasacciones de capacitacion podrdn contemplar gastos pare bianes de la produccion. Cuando sean necesarios
slos vienes, deberdn soluiarse en ‘el Anexo Técnico correspondiente de acuerdp a la dasificacion ae ia
‘Apunura Programitica (Anexo A) Ef Eiocutor deberd rigisirar eslos bienes en el inventario cormspondients v
resguardarios.

temente, en.un COC o en un nmueble pablico denlro de fa zonz de

s de trastado para los benaliciarios.

oo comrespondiente a la acclbn junio con un docurs
oo B justiicacion del proyects, ob

£| Bjecwtor dhtiord prosentar o s Delegacion el Anexo Técok
descaptivo. y ton Informacidn dutoliaga oo el que so especifique amg
comenidos, ol impacto esperado, calendanio de pjecuclon, para ‘congeplos de gnsio o6 deberd wlaborar ur
presupuesto detaliago que considere pracio unitariol indicar erterios yo mecansmos de evaluacion, fa forma de
convoea a los particpantes, o matenal didiclico- (sbios yo pudiovisuaies, papeleria en general, etc.), inwumos y
rateras prigas o ulibeor, 1as matas cunitativas y cunnbitativas, of ntimero de parbcipantos, programacion de fa actiadad
en cuanio a lempo y lematica, perfil del instruclor, entre otros,

Los Ejecutores promioverdn que ostos proyeclos se lleven a cabo con ef apoyo de Nsiantias oficiales competentos gue,
en si caso, vlorguen las certificadiones v reconocimientos gue procedan, ‘sobre todo si se trata de capacitacion.

. En ¢! caso de gue una organizacidn da fa sociedad civil, en apoyo ol Eeculor, particion en la gjecudion de un proyacto,
devers cumplis con los sigufanies requisiios %

+ Sumu 2 legalmente ol mends dos arfios anes de

S oA

| organizason <g la sociedad civil sin ‘fines de lucro, const
ipacion én Hahi

- Contar con Clave Unica de Insctipcién ce las Orgunizaciones de Ja Sociedad Civil {CLUNI). - ¥
- Tener lu capacidad paca llevar a cabo acciones &n mis de una entidad federativa, de preferendia con coberiura

=  Preseniar un plan de vrabojo soual ¥ Una copia de sus informas de nctvidades ¥ financieros, mismos que sersn
enlregados 2 fa Delegacdn v, on sU caso, 3 la UPAIS, £

Gk ?5" -
ﬁ"‘ \ o~
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Gobierno Municipal

FORMATO DE NOTIFICACION DE ENTREGA DE BIENES Comité Municipal de
O INICIO DE SERVICIOS Adjudicaciones
LICITANTES

Se hace del conocimiento de los licitantes adjudicados que es necesario comunicar al Comité Municipal de
Adjudicaciones del Municipio de Puebla, la entrega de los bienes con una anticipacién de al menos veinticuatro
horas via fax a los teléfonos 01 222 3094600 ext. 5173 mediante el presente documento denominado “Formato de
Notificacion de entrega de bienes o inicio de servicios” debiendo asentar lugar, dia y hora.

Parte 2 (Responsable supervision)

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES

Numero de procedimiento: CMA-SDS-IF-239/2013
DATOS DE LA ENTREGA:

Licitante:

Para. Nombre de la Dependencia o Entidad

Cantidad:

Descripcion Genérica del Bien

Fecha y Hora de entrega:

Nombre del Licitante (persona fisica o moral):

Fecha: Hora:

Nombre, puesto y firma del Representante Legal

SELLO DE LA EMPRESA
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