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'C. LUIS ALBERTO INZUNZA SOLANO

Por este conducto reciba un cordial saludo y en atencion a su solicitud de
informacién con ntmero 00025112 por la que solicita diversa informacién relacaonada con €l
Archivo General Municipal, le manifestamos:

Que e archivo General Municipal cuenta con  un  sitio web
htt./fwww. pueblacapital.gob.mx/wb/puefarchivo_municipal . en el que se pueda encontrar la informacion
de los departamentos que lo conforman, asi como el marco legal gue lo rige.

* Asimismo se emite respuesta en los siguientes términos;

regu

1 L Cuenta con el Cuadro General | Si Se anexa cuadro. Ve
de Clasificacién Archivistica?

\Q 2 ¢Cuenta con el Catalogo de | En proceso de | Se realizd un diagndstico documental en este afio para
N Disposicién Documental? elaboracion conocer a detalle los archivos que manejan las dreas que
- ‘ conforman el Ayuntamiento de Puebla, para lo cual se
) visitaron todas las dependenmas y se dejd un cuestionario
2 para ser llenado.
o) - Ademaés, en la carétula de los expedientes que se transfieren
- o al Archivo Munictpal contemplan los plazos de conservacion

-

.

tanto en archivo de framife como en archivae de
concentracidn.

-

N 3 ¢Cuenta con las Guias| En proceso de | Se realizé un diagndstico documental en este afio para
) Simples? alaboracidn; conocer a detalle los archivos que manejan las areas que
¢ contemplado  en | conforman el Ayuntamiento de Pusbla y tener la base para
J plan de trabajo | poder elaborar la Gula Simple.

. 2013 ' ‘

3 4+ | ¢Cuenta con -Programa . de | Si Se anexan documentos y folos. Veranexo4 . -

1y

proteccion civil en el que se

1 considera- - 1a - proteccion " del | :
acefvo documental?
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5 slas &reas de reposilorio | Si Se anexan -folos de las instalaciones que conforman el
" documental se encuentran - en Archiva General Municipal de Puebla. Veranexo 5
espacios  adecuados  que : : L
garantizan [a preservacién de
los documentos de archivo?
6 ;Cuenta con medidas de | Si Se anexan fotos y documentos,
proteccién confra riesgos de Todo el personat cuenta con Seguridad Social. Ver anexo 6
salud de los trabajadores
encargados de  manejar
archivos?
7 ¢Se ha aprobado su Sistema | En'proceso Existe un Comite Técnico de Archivos Administrativos vy
Institucienal de Archivos? Semiactivos, Administracion 2011-2014, conformado por la
Sacretarfa General del Ayuntamiento, Direccién de Archivo
General Municipal, Jefatura de Archivo de Concentracion, y
los Coordinadores Administratives de cada una de las
dependencias que conforman el Ayuntamiento. La toma de
protesta se realizd ademas, con la presencia de la Contraloria
Municipal y la Coordinacion de Transparencia del
Ayuntamiento de Puebla en julio de 2011, -
los Lineamientos Generales para la  Administracion
Documental y Transferencia de Archivos Administrativos al
Archive General Municipal se encuentran aprobados por
Cahildo.
8 SEI Sistema Institucional de | Si Ver anexo 8
Archivos se basa en el ciclo
vital del documento de acuerdo
a 1o ‘establecido por fa Ley de
Archivos del Estado de Puebla?
9  |¢Existe - una- - Unidad | Enproceso. - | Aclualmente, la Direccién de -Archiva. General Municipal se
| - | Coordinadora del' Sistema| ' - ‘| encuentradentrode la Secretaria del Ayuntamiento. -
Instituclonal de Archivos?
10 | 4La Unidad Coordinadora del | Ver anexoi0 Ver anexo 10
Sistema  Institucional  de
Archivos se encuentra prevista
dentro  de [a estuctura
organica?
11 | ¢Se encuenfra aprobado el | Si Se anexa agenda de frabajo 2012, Ver anexo 11, 12
Plan Institucional de Desarrollo
Archivistico (PIDE)? Asimisma puede consuitar ef Manual de Procedimientos de la
Direccion del Archivo General Municipal y el Manual de
Crganizacion del Archive General Municipal en [a pagina web
de la citada dependencia sefizlada en el proemio del
presente documento.
12 | 458 aclualiza anualmente el | Si Se anexa agenda de frabajo 2012, Ver anexo 11, 12
PIDE? -
‘ Asimismo pueds consultar el Manual de Procedimientos de |a
Direccion del Archivo General Municipal y ef Manual de
Organizacion del Archive General Municipal en la pagina web
de “la citada dependencia senalada en gl proem;o del.-
pfesente documento. -

Av, luan de Palafor y Mendoza #14, Col, Cerdro
209.43.00 exts. 175y 177

~ - www.pueblacapital.gob.mx




mhlp. nn E‘ai@umz‘ o

b2
e

.;%

Ayuniamiento
© eSERVICIO e Querernos ™

13 ] sExiste un Plan de trabajo en | Si Se anexan documentos: Plan Operativo Anual del Archivo
materia  archivistica en la General Municipal 2012 y 2013, Ver anexo 13
institucian?
14 | jExiste un programa . de | Si El personal gue labora en el Archivo Municipal se encuentra
actualizacion, capacitacion vy en constante capacitacion en materia archivistica.
certificacion de competencias _
del personal en materia Se anexan documentes de capacitacion tanto para el
archivistica? personat que labora dentro del propio Archivo Municipal como
los talleres, capacitaciones y asesorias gue se ofrecen a los
| archivos de tramite de las diferentes areas que conforman el
: Ayuntarmiente. Ver-anexo 14
15 | ¢Se ha nofificado al Registro | Sf Se anexa el Registro Nacional de Archivos (MX 21114 AMP).
documental de Estade, la
informacion referida en flos El Archivo Municipal cuenta con un sitic web dentro del portal
artlculos 57 y 58 de la Ley de del Ayuntamiento, donde se encuentra toda ia informacion de
Archivos del Estado? éste, incluyendo el marco legal; en el sitio web se incluye,
ademas, los tipos de archive que resguardamos, [os serviclos
archivisticos, la infraestructura fisica (fotos), la organizacion,
los instrumentos de descripcidn, el personal encargado vy fa
ubicacion. '
hito:/fwww.pueblacapital.gob.mx/wb/pue/archivo_municipal
Ver anexc 15
16 | ¢ Se han considerado dentro del | Si Si se ha tomado en cuenta el rubro y se encuenira en
correspondiente  Anteproyecto elaboracion e} presupuesto de egresos
de presuptesto de egresos, [os :
recursos necesarios para el
manienimiento y melora de sus’
B - | archivos? ‘ '
17 | ¢Cudl es el presupuesto Si En 2012 el presupuesto gs de $676 473 20 (Selsmentos
| - % ejercido. en ' 2012 . para setenta ys seis. m|l cuatromentos setenta Y. tres pesos 20.'1 OD_
| implementar  acciones  en | CEMNY :
materia archivistica? Ala fecha se han giercido $645 635.20 (Selsmentos cuarenta
y cinco mil selscientos treinta y cinco pesos 20/100 M. N.) en
los siguientes rubros:
Partida 20101 Materdal de Oficina  $198,151.20.
Encuadernacion Actas de Cabildo y documentos Historicos.
Partida 30602 Impresiones y Publicaciones Oficiales
$361,940.00. Compra Material fotogréfico para resguardo de
documentos historicos y encuadernacion.
Partida 50101 Mobiliarlo y Equipo de Cficina $79,344.00.
Compra de Gabinetes Planeros.
18 | 4Qué presupuestc se fiene | En proceso de
considerado para el gjercicio | elaboracién para
fiscal 2013 para implementar | ser aprobado.
acciones en materia
archivistica, y cuales seran los
rubros de gaste de dicho
presupuesto? '
19 | ¢Ha emitido el Reglamento (o | S Se anexa documento pubhcado en el Penodmo Of cial del :
1+ | documento equivalente) Estado 'Ver anaxo 19 S
carrespendients. 2. la Ley -de
Archivos del Estado de Puebla?
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20 | ¢El ¢rgano interno de control | Si La Contraloria Municipal -participa en 1as Transferencias de
liene prevista la verificacion de ‘| Archivos que se. encuentran dispuesios en los Los
ia observancia de los procesos | - Lineamigntos Generales para la Administracion Documental y
de archivos denfro de sus Transferencia de Archivas Administrativos al Archive General
programas de auditoria Municipal, los cuales estan aprobados por Cabildo.
Asimismo, {os archivos se encuentran contemplades en los
procesos de enfrega-recepcicn gue supervisa la Contraloria
Municipal,
Finalmente, le hago saber que se adjuntan once anexos relaclonados con la
“informacién al tema solicitado. :
Sin més por el momento reciba un cordialsaliydo.
ATENTAMEN
“SUFRAGIO EFECTIVO. K0.]
HEROICA PUEBLA Df RAGOZA N
“ PUEBIA\ CIUD - m. n‘
| FELiXHE ‘ F HERNANDEZ
TlTUE.AR DE LAUN‘li)A ADMINIS 3 1 VADE ACCESD A LA INFORMACION
DE LA\SECRETA A EL AYUNTAMIENTO
s Cep. A'rcnivo__
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